
1.3 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบกิจา่ย (Check list) 

คา่ตอบแทนการปฏบิตังิานนอกเวลาราชการ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการ
เอกสาร รายการตรวจสอบ 

การตรวจ
สอบ 

ผูจ้ดัทำ ม ี ไมม่ ี
□ 1. บนัทกึขออนุมตัหิลกัการเบกิจา่ยการปฏบิตังิาน

นอกเวลาราชการพรอ้มรายชือ่ผูป้ฏบิตังิาน 
□ □ 

□ 2. บนัทกึขออนุมตัจัิดโครงการและขอใชเ้งนิ
งบประมาณ (กรณีมโีครงการ) 

□ □ 

□ 3. หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ตอบแทนการปฏบิตังิาน
นอกเวลาราชการ ระบวุนัทีป่ฏบิตังิาน ระบอุตัราคา่
ตอบแทน  ระบเุวลาการปฏบิตังิาน พรอ้ม
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิ 

□ □ 

□ 4. คำสงัแตง่ตัง้การปฏบิตังิานกรณีการปฏบิตังิาน
เฉพาะกจิ (ถา้ม)ี 

□ □ 

□ 
□ 

5. 
6. 

แบบรายงานการปฏบิตังิานนอกเวลาราชการปกต ิ 
ใบจา่ยตรง 

□ 
□ 

□ 
□ 



2.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


