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Veljaca, 2018. godine



Na temelju ¢lanka 91. i 139. Statuta Osnovne Skole "Kiseljak, a sukladno Zakonu o
bilioteCkoj djelatnosti (Sluzbeni list Bosne i Hercegovine br. 37/95), Skolski odbor na
sjednici odrzanoj dana 6.3.2018. godine, donosi

I.

PRAVILNIK O RADU
SKOLSKE KNJIZNICE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu skolske knjiznice ureduje se:

cen e

cen e
cey e
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radno vrijeme knjiZnice.

Clanak 2.

(1) Odredbe ovog pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima skolska knjiznica pruza
svoje usluge.

Clanak 3.

(1) Skolska knjiznica je mjesto koje ¢uva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje i daje na
koriStenje knjiznu i1 ne knjiznu gradu koju posjeduje.
(2) Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Clanak 4.

(1) Zadaca skolske knjiznice je unaprjedivanje svih oblika i podruc¢ja odgojno-obrazovnog
procesa i rada Skole:

upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija te poticanje na
njihovo koriStenje;

usvajanje informacijskih vjeStina, razvijanje kritiCkog procjenjivanja u odabiru
informacija;

upoznavanje korisnika s na¢inom rada knjiznice kao multimedijskog 1 informacijskog
sredista Skole;

poticanje ucenika i nastavnika na cjelozivotno ucenje;

omogucavanje nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i
programa te permanentno stru¢no usavrSavanje;

omogucavanje ucenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i
programa Skole.

Clanak 5.

cey e

cey e



sudjelovanje u programiranju rada skole,

suradnja s ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima te s drugim djelatnicima
Skole i roditeljima/skrbnicima uéenika;

obnova 1 nabava novih knjiga, dopuna knjiznog fonda;

stru¢na analiza rezultata rada u okviru realiziranja programa rada skole,

rad na pravodobnom informiranju nastavnika 1 stru¢nih suradnika skole o novinama u
struénoj knjizi 1 periodici, rad na klasificiranju i stru¢noj obradi periodike,

rad s uCenicima na populariziranju knjige, davanje uputa za koriStenje i metodic¢kih
napomena za brzo i uspjesno stjecanje potrebitih informacija;

suradnja s roditeljima/skrbnicima u podrucju koriStenja knjigama radi pruZanja
pomo¢i ucenicima,

stru¢no evidentiranje 1 klasificiranje knjiznog fonda, stru¢ne knjige 1 periodike, tiska
za djecu 1 mladez, te Casopisa i naslova, po predmetima i nastavnim podrucjima,
inventura,

poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga,

organiziranje 1 realiziranje nastavnih sati u knjiznici,

odabir i priprema literature 1 druge grade potrebne za izvodenje nastavnog sata,
suradnja s ravnateljem Skole 1 pedagogom u svezi s organizacijom rada,
programiranje tematskih izloZbi vezanih za jubilarne obljetnice knjiZzevnika, kulturno-
povijesnih 1 politic¢kih dogadaja,

permanentno pracenje izdavacke djelatnosti, stru¢ne literature iz podrucja

1 sli¢no,
priprema i sudjelovanje u organiziranju svih kulturnih dogadanja Skole,
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Clanak 6.
(1) Knjiznicar ne moze nikoga ovlastiti da umjesto njega obavlja knjiznicarski posao
posudbe knjiga.
II. KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.

(1) Fond skolske knjiznice sadrzi:
a) knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu);

b) ne knjiznu gradu (AV mediji, CD, CD-ROM, DVD i sli¢no).

Clanak 8.
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Clanak 9.

(1) Knjizniéni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole te
potrebama korisnika skolske knjiznice.



(2) Knjizni¢ni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u
dogovoru s ravnateljem, nastavnicima 1 stru¢nim suradnicima Skole, a na prijedlog
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Clanak 10.
(1) Knjiznica raspolaZe 1 udzbenicima od 1. do 9. razeda osnovne Skole.
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distribuira socijalno ugroZenim ucenicima 1 ostalim korisnicima knjiZznice o ¢emu vodi
evidenciju tijekom nastavne godine.

III. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADPE
Clanak 11.
djelatnici Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 12.
(1) Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZzati usluge pod jednakim uvjetima.
(2) Korisnici su duzni poStovati uvjete knjiznice koji su propisani ovim pravilnikom 1
zakonom o biblioteckoj djelatnosti.

Clanak 13.
(1) U prostorijama knjiZznice i ¢itaonice mora biti red 1 mir.
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1 ¢itaonice kako bi ostali korisnici mogli nesmetano koristiti usluge knjiZnice.

Clanak 14.
(1) Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje knjiznicar Skole u redovitom radnom vremenu
Skolske knjiznice.

(2) Izvan radnog vremena Skolske knjiznice nije dopusSteno ulaziti u knjiznicu niti koristiti

........

cen e

(2) AV grada ne posuduje se izvan Skole, veé se iskljuéivo koristi u prostoru Skole odnosno
Skolske knjiznice.

Clanak 16.
(1) Izvan prostorija knjiznice ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije, leksikoni,
rjecnici, atlasi 1 sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu predmetnog
nastavnika, nastavnika razredne nastave ili stru¢nog suradnika.

Clanak 17.
(1) Za koriStenje izvan prostorija knjiznice ucenici mogu posuditi odjednom dvije knjige na
rok od 21 dan.
(2) Nastavnici 1 strucni suradnici mogu posuditi visSe knjiga i prirucnika tijekom Skolske
godine te AV gradu po potrebi.



Clanak 18.
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najkasnije do 15. lipnja, a nastavnici i struéni suradnici vrac¢aju knjige, priruc¢nike i AV gradu
koja im viSe nije potrebna.
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........

nakon opomene korisnik ne vrati posudenu gradu, mogu se primijeniti kaznene pedagoske
mjere iz Pravilnika o pedagoskim mjerama Osnovne Skole "Kiseljak".
(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno

........
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Clanak 21.
(1) Prije ispisa iz Skole uenici su duzni u $kolsku knjiznicu vratiti svu posudenu knjizni¢nu
gradu.
(2) Razrednik i tajni$tvo Skole duzni su izvijestiti knjizni¢ara o ispisu u¢enika iz Skole ili
prelaska u drugu Skolu.
(3) Prije prestanka radnog odnosa djelatnici su duzni u Skolsku knjiznicu vratiti svu posudenu
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IV
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(4) Korisnici ne smiju trgati listove ili dijelove knjiga i/ili korica, pecata, signatura na
koricama ili unutar knjige, podcrtavati, Sarati, crtati, lijepiti dijelove knjiga, prljati knjige, i sl.

Clanak 23.
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.........

uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzen nabaviti i vratiti u knjiznicu istovrsni primjerak
kakav je posudio.



(3) Ako korisnik ne moze nabaviti istovrsni primjerak, duZan je nabaviti i vratiti knjiznici
drugi primjerak koji je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

IV. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.
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pregledom fonda, u vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 25.
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— pravilan smjestaj i zaStita od oStecenja AV grade;
— popravak oStecenih knjiga u knjiZnici ili izvan Skole.

Clanak 26.
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(3) Istrosene knjige se otpisuju ili popravljaju, a uniStene knjige se otpisuju.
(4) Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavom nove grade.
V. NABAVA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 27.
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Clanak 28.
(1) Sredstva za nabavu knjizni¢ne grade osigurava Skola.
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VI. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 30.
(1) Radno vrijeme Skolske knjiznice je od ponedjeljka do petka od 7,00 do 15,00 sati.

Clanak 31.
(1) Radno vrijeme knjiznice obavezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.



SV

ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 32.
(1) Za trajanja radnog vremena knjiznica organizira individualni rad s u¢enicima, rad sa skupinama
ucenika te aktivnosti vezane za redovitu nastavu i izvannastavne aktivnosti (knjizevne susrete,
razgovore, tribine, predstavljanja knjiga i projekata, natjecanja i kvizove za ucenike, istraZivanja za
potrebe odgojno-obrazovnog procesa ucenika i nastavnika uz uporabu multimedijalnog prostora
knjiznice i sl.).
(2) Nastavnici su duzni osmisliti 1 pripremiti radni materijal za u¢enike koji provode sate

cey e

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
(1) Ovaj Pravilnik se moze mijenjati odnosno dopunjavati na nacin i po postupku po kojem je
1 donesen .
(2)Skola je duzna s odredbama Pravilnika upoznati razrednike, uéenike, roditelje/skrbnike i
ostale djelatnike.



Clanak 34.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plodi i
web stranici Skole.

Ur. broj:03-165-1/18
Nadnevak: 6.3.2018. godine

Predsjednic '$kolsk0g odbora
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i i web stranici Skole dana 6.3.2018. godine i
stupio je na snagu 14.3.2018. godine.
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