
เลม่รายงานผลการดำเนนิธรุกจิ ทีแ่ตล่ะธรุกจิตอ้งสง่ ประกอบดว้ย 
1. บนัทกึขอ้ความ รายงานผลการดำเนนิธรุกจิ (1 ปีการศกึษา = 1 ฉบบั) 
***บนัทกึสง่เลม่*** 
2. สว่นเนือ้หา รายละเอยีดของธรุกจิ (แผนธรุกจิ) 
3. การประชมุธรุกจิ ใน 1 ภาคเรยีน อยา่งนอ้ย 2 ครัง้ คอืประชมุกอ่น
ดำเนนิธรุกจิ กบัประชมุกอ่นสรปุผลธรุกจิ  
(ประชมุระหวา่งดำเนนิงานกไ็ด)้ 
​ - บนัทกึขอ้ความขออนุญาตประชมุ 
​ - บนัทกึขอ้ความขอเชญิประชมุ 
​ - ระเบยีบวาระการประชมุ 
​ - ใบลงชือ่การเขา้ประชมุ​ ​ ​ ​ ในการประชมุ 1 ครัง้ 
ตอ้งม ี1 ชดุ 
​ - บนัทกึขอ้ความสง่รายงานการประชมุ 
​ - รายงานการประชมุ 
​ - รปูภาพ ระหวา่งการประชมุ 
4. บนัทกึขอ้ความขออนุญาตประชาสมัพันธธ์รุกจิ 
5. รปูชอ่งทางการประชาสมัพันธ ์
6. บนัทกึขอ้ความ สรปุผลการดำเนนิธรุกจิ (สรปุรายรับ – รายจา่ย) 
7. บนัทกึรายรับ – รายจา่ย 
8. เอกสารประกอบการบนัทกึรายรับ – รายจา่ย 
9. งบกำไรขาดทนุ 
10. งบแสดงฐานะการเงนิ 
11. แบบบนัทกึการลงเวลาและบนัทกึการปฏบิตังิาน 
12. ตวัอยา่งแบบสอบถาม พรอ้มแบบสอบถามทีท่ำแลว้ 5 แผน่ 
13. สรปุผลแบบสอบถาม 
14. รปูการนเิทศ โดยครนูเิทศทีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้ ภาคเรยีนละ 1 ครัง้ 
15. รปูการดำเนนิธรุกจิ (ขัน้ตอนการผลติ การจัดจำหน่าย ฯ) 
 

เอกสารสว่นทีง่านบม่เพาะฯ จะจดัเตรยีมไวใ้หแ้ตล่ะธรุกจิ 
1. บนัทกึขอ้ความขออนุมตัดิำเนนิธรุกจิ 
2. แบบบนัทกึการนเิทศ ภาคเรยีนละ 1 ครัง้ 
 
 
 
 



 
 

 

                  บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ  งานศนูยบ์ม่เพาะฯ ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่              ​                                            วนัที ่  18  พฤษภาคม  
2566                                           
เร ือ่ง  ขออนุญาตดำเนนิธรุกจิ......................  ประจำปีการศกึษา 
2566 
 

เรยีน    ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
               ตามที ่งานศนูยบ์ม่เพาะฯ ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื ได ้
จัดสรรงบประมาณในโครงการอบรมพัฒนาศกัยภาพผูเ้รยีนอาชวีศกึษา
ในการเป็นผูป้ระกอบการใหมแ่ละเขยีนแผนธรุกจิ ในปีงบประมาณ 
............... สำหรับนักเรยีน นักศกึษา ทีด่ำเนนิธรุกจิ................. เพือ่ให ้
นักเรยีน นักศกึษา มคีวามรูค้วามเขา้ใจ มทีกัษะในเชงิพาณชิย ์ และมี
แนวคดิในการทีจ่ะกา้วเขา้สูก่ารเป็นผูป้ระกอบการ และประสบความ
สำเร็จในการเป็นผูป้ระกอบการในอนาคต 
 

​      ในการนี ้ เพือ่ใหก้ารดำเนนิงานเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย  
ธรุกจิ...........................  จงึขออนุญาตดำเนนิธรุกจิ ประจำปีการศกึษา 
2566 

     จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
​  

                                            



                                                                                     
(.....................................)                                   
                                                                                            
ผูจั้ดการธรุกจิ 
 
 
        (..........................................)             
(นางสกุาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
               ครทูีป่รกึษาธรุกจิ                                                   หวัหนา้
งานศนูยบ์ม่เพาะฯ 

​                                   
​ ​ ​ ​  
                    
​ ​ ​                                                                     
            (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)                                           (นาย
พรชยั ป่ินสวุรรณ) 
 รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื                      ผูอ้ำนวย
การวทิยาลยัการอาชพีแกลง  
 

 
 
 
 
 
 
 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                           วนัที ่      31  มนีาคม  
2566      



เร ือ่ง     ขอสง่รปูเลม่รายงานผลการดำเนนิ
ธรุกจิ.................................................. 

เรยีน      ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
​ ​ ตามที ่...ชือ่ผูจั้ดการธรุกจิ...และกลุม่ผูร้ว่มธรุกจิฯ  ไดร้ว่มกนั
ดำเนนิธรุกจิตามโครงการอบรมพัฒนาศกัยภาพผูเ้รยีนอาชวีศกึษาในการ
เป็นผูป้ระกอบการใหมแ่ละเขยีนแผนธรุกจิ ธรุกจิ.............. ใน
ปีการศกึษา …..……. โดยม ี …ชือ่ครทูีป่รกึษาธรุกจิ...  เป็นครทูีป่รกึษาแผน

ธรุกจิดงักลา่ว   
​ ​  บดันีธ้รุกจิ......................... ไดด้ำเนนิธรุกจิในปีการศกึษา 
….…… เสร็จสิน้แลว้ จงึขอรายงานผล การดำเนนิธรุกจิฯ ดงัเอกสาร
แนบ  
 
​              จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 
                                                                
                                                                       
ลงชือ่......................................................... 
​ ​ ​   
(.........................................................)​ ​ ​ ​ ​        
ผูจั้ดการธรุกจิ 
 

ลงชือ่.......................................................​ ​
ลงชือ่....................................................... 
       ​        (..........................................)​ ​                       (นาง
สกุาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                        ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​​                    ​     หวัหนา้งาน
ศนูยบ์ม่เพาะฯ 
 
 
 

ลงชือ่..................................................​ ​
ลงชือ่...................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​ ​            (นายพรชยั 
ป่ินสวุรรณ) 



      รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​                ผูอ้ำนวย
การวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      
 
 
2. สว่นเนือ้หา รายละเอยีดของธรุกจิ (แผนธรุกจิ) 
 
1. แนวคดิของธรุกจิ 
2. การวเิคราะหส์ถานการณ ์  การวเิคราะหท์างธรุกจิโดยใช ้SWOT 
Analysis ดงันี ้
3.  ปัจจัยทีน่ำไปสูค่วามสำเร็จ 
4. การดำเนนิงานและการบวนการใหบ้รกิาร 
​ 4.1 โครงสรา้งองคก์รและแผนผังการบรหิาร 
​ 4.2 บทบาทหนา้ทีค่วามรับผดิชอบ 
5. แผนการตลาด 
​ 5.1  กลุม่เป้าหมายหลกั/กลุม่เป้าหมายรอง 
​ 5.2  คูแ่ขง่ แบง่เป็นคูแ่ขง่ทางตรงและทางออ้ม 
​ 5.3  การกำหนดกลยทุธท์างการตลาด 
6. แผนการผลติ 

7. แผนการเงนิ 
8. ผลตอบแทนธรุกจิ 
9. ผลตอบแทนตอ่ทางสงัคม จรรยาบรรณ และความรับผดิชอบทาง
ธรุกจิ 
10. สขุภาพขององคก์รและคณุภาพชวีติของพนักงาน 
11. แผนงานในอนาคตและศกัยภาพในอนาคต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                         วนัที ่      23  พฤษภาคม 
2566 
เร ือ่ง  ขออนุญาตประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน

ธรุกจิ.................................................. 
เรยีน    ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
​  

​ ตามทีธ่รุกจิ....................................... ศนูยบ์ม่เพาะผู ้
ประกอบการอาชวีศกึษา ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื ไดรั้บการอนุมตัิ
การดำเนนิธรุกจิแลว้นัน้ 

ดงันัน้เพือ่เป็นการเตรยีมความพรอ้มในการดำเนนิธรุกจิฯ จงึ
ขออนุญาตจัดประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน ในวนัที ่
............................................................ เวลา .................. น. ​
ณ .......................................................... รายละเอยีดดงัเอกสารแนบ 
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

 
ลงชือ่............................

..................... 
​ ​ ​      ​           
(.......................................)​ ​ ​​ ​ ​      ผูจั้ดการ
ธรุกจิ 



 
ลงชือ่.......................................................​ ​           

ลงชือ่....................................................... 
       ​        (..........................................)​ ​ ​ ​        
(นางสกุาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                        ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​​                                หวัหนา้
งานศนูยบ์ม่เพาะฯ 
 
 
 

ลงชือ่..................................................​                   ลงชือ่ 
....................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​ ​ ​           (นาย
พรชยั ป่ินสวุรรณ) 
     รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​ ​ ​  ผู ้
อำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 
 
 
 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                          วนัที ่      24 พฤษภาคม 
2566 
เร ือ่ง      ขอเชญิประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน

ธรุกจิ.................................................. 
เรยีน        ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
​  



​ ตามทีธ่รุกจิ....................................... ศนูยบ์ม่เพาะผู ้
ประกอบการอาชวีศกึษา ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื ไดรั้บการอนุมตัิ
การดำเนนิธรุกจิแลว้นัน้ 

ดงันัน้เพือ่เป็นการเตรยีมความพรอ้มในการดำเนนิธรุกจิฯ จงึ
ขอเชญิคณะกรรมการดำเนนิงาน เขา้รว่มประชมุ ในวนัที ่
.......................................................................... เวลา .................. 
น.  ​
ณ ..................................................... รายละเอยีดดงัเอกสารแนบ 
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

 
                                                                     
ลงชือ่................................................. 
​ ​ ​    
(.......................................)​ ​ ​​ ​          ผูจั้ดการธรุกจิ 
 

ลงชือ่.......................................................​      
ลงชือ่....................................................... 
       ​        (..........................................)​ ​ ​   (นางสุ
กาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                        ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​​                หวัหนา้งานศนูยบ์ม่
เพาะฯ 
 
 
 

ลงชือ่..................................................               
ลงชือ่....................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​ ​         (นายพรชยั ป่ิน
สวุรรณ) 
        รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​   ผูอ้ำนวยการ
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 
 
 
 



 
 
 

ระเบยีบวาระการประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่1 / 2566 
วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

 
ระเบยีบวาระที ่1 ​ เร ือ่งประธานแจง้ใหท้ราบ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
 
ระเบยีบวาระที ่2 ​ เร ือ่งรบัรองรายงานการประชุมคร ัง้ทีแ่ลว้ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 

 
ระเบยีบวาระที ่3 ​ เร ือ่งสบืเนือ่งจากการประชุมคร ัง้ทีแ่ลว้ 
​ ​ ​ - 
................................................................................​​  
​ ​ ​ - 
................................................................................  
 
ระเบยีบวาระที ่4 ​ เร ือ่งทีเ่สนอใหท้ีป่ระชุมทราบและพจิารณา 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................​​  
 
ระเบยีบวาระที ่5 ​ เร ือ่งอืน่ๆ​  



​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................​​  
 
 
 
 
 
 
 
 
​  
 

ใบลงชือ่การเขา้ประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่1 / 2566 
วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

 
                 1. นาย................................................​

.........................................  (ครทูีป่รกึษา) 
                 2. นางสาว..........................................​

.........................................   นักศกึษา 
                 3. .......................................................​

.........................................   นักศกึษา 
                 4. .......................................................​

.........................................  นักศกึษา 
                 5. .......................................................​

.........................................  นักศกึษา 
                 6. .......................................................​

.........................................  นักศกึษา 
 

​ ​ ​  
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                         วนัที ่      26 พฤษภาคม 
2566      
เร ือ่ง      ขอรายงานการประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน

ธรุกจิ.................................................. 
เรยีน      ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
สิง่ทีแ่นบมาดว้ย  รายงานการประชมุ จำนวน  1 ชดุ 

​ ​  ตามทีค่ณะกรรมการดำเนนิงาน
ธรุกจิ............................................. ไดม้กีารจัดประชมุ​
เพือ่เตรยีมความพรอ้มในการดำเนนิธรุกจิฯ   ในวนั........ที ่



...................................... เวลา ....................น. ​
ณ ................................................ แลว้นัน้ 

 บดันี ้คณะกรรมการดำเนนิงาน
ธรุกจิ............................................. ไดด้ำเนนิการประชมุเสร็จสิน้แลว้ 
จงึขอรายงานการประชมุ ดงัเอกสารแนบ 

 จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

 

                                                                   
ลงชือ่................................................. 
​     (.......................................)
​ ​ ​​ ​        ผูจั้ดการธรุกจิ 
 
      ลงชือ่.......................................................​      
ลงชือ่....................................................... 
       ​     (..........................................)​ ​ ​  (นางสุ
กาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                      ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​ ​               หวัหนา้งานศนูยบ์ม่
เพาะฯ 
 
 

ลงชือ่..................................................              
ลงชือ่...................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​                 (นายพรชยั ป่ิน
สวุรรณ) 
     รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​ ​ ผูอ้ำนวยการ
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 
 
 
 

รายงานการประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่1 / 2566 



วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

ผูเ้ขา้รว่มประชมุ 
                 1. ................................................................  ครทูี่
ปรกึษา           
                 2. ................................................................   นักศกึษา 
​  3. ................................................................   นักศกึษา 
                 4. ................................................................   นักศกึษา 
                 5. ................................................................   นักศกึษา 
                 6. ................................................................   นักศกึษา 
เริม่ประชมุเวลา ……………………………………….. 
​ ประธานในทีป่ระชมุกลา่วเปิดการประชมุ รายละเอยีดดงันี ้
ระเบยีบวาระที ่1   เรือ่งประธานแจง้ใหท้ราบ 
​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 
ระเบยีบวาระที ่2 รับรองรายงานการประชมุ 
​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 
ระเบยีบวาระที ่3 เรือ่งสบืเนือ่งจากการประชมุครัง้ทีแ่ลว้ 
​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 
ระเบยีบวาระที ่4 เรือ่งทีเ่สนอใหท้ีป่ระชมุทราบและพจิารณา 



​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 
 

 

ระเบยีบวาระที ่5  เรือ่งอืน่ๆ (ถา้ม)ี​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
..................................................................................................... 

ประธานในทีป่ระชมุกลา่วขอบคณุผูเ้ขา้รว่มการประชมุในครัง้นี ้

ปิดประชมุเวลา .................................... 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
......................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
(......................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        ผูบ้นัทกึ/พมิพ์
รายงานการประชมุ 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
......................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
(......................................) 

ผูต้รวจรายงานการประชมุ 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพการประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่1 / 2566 
วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                         วนัที ่      13  มนีาคม  
2566 
เร ือ่ง  ขออนุญาตประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน

ธรุกจิ.................................................. 
เรยีน    ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
​  

​ ตามทีธ่รุกจิ....................................... ศนูยบ์ม่เพาะผู ้
ประกอบการอาชวีศกึษา ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื ไดรั้บการอนุมตัิ
การดำเนนิธรุกจิแลว้นัน้ 

ดงันัน้เพือ่สรปุผลการดำเนนิธรุกจิฯ ประจำปีการศกึษา 2566 
จงึขออนุญาตจัดประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน ในวนัที ่
................................................... เวลา .................. น. ​
ณ .......................................................... รายละเอยีดดงัเอกสารแนบ 



 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

 
ลงชือ่............................

..................... 
​ ​ ​      ​           
(.......................................)​ ​ ​​ ​ ​      ผูจั้ดการ
ธรุกจิ 
 

ลงชือ่.......................................................​ ​           
ลงชือ่....................................................... 
       ​        (..........................................)​ ​ ​ ​         
(นางสกุาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                        ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​​                                 หวัหนา้
งานศนูยบ์ม่เพาะฯ 
 
 
 

ลงชือ่..................................................​                   ลงชือ่ 
....................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​ ​ ​           (นาย
พรชยั ป่ินสวุรรณ) 
     รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​ ​ ​    ผู ้
อำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 
 
 
 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 



ที ่                                                          วนัที ่     14 มนีาคม 2566 
เร ือ่ง      ขอเชญิประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน

ธรุกจิ.................................................. 
เรยีน        ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
​  

​ ตามทีธ่รุกจิ....................................... ศนูยบ์ม่เพาะผู ้
ประกอบการอาชวีศกึษา ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื ไดรั้บการอนุมตัิ
การดำเนนิธรุกจิแลว้นัน้ 

ดงันัน้เพือ่สรปุผลการดำเนนิธรุกจิฯ ประจำปีการศกึษา 2566 
จงึขอเชญิคณะกรรมการดำเนนิงาน เขา้รว่มประชมุ ในวนัที ่
............................................................. เวลา .................. น.  ​
ณ ..................................................... รายละเอยีดดงัเอกสารแนบ 
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

 
                                                                     
ลงชือ่................................................. 
​ ​ ​    
(.......................................)​ ​ ​​ ​          ผูจั้ดการธรุกจิ 
 

ลงชือ่.......................................................​      
ลงชือ่....................................................... 
       ​        (..........................................)​ ​ ​         (นางสุ
กาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                        ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​​                 หวัหนา้งานศนูยบ์ม่
เพาะฯ 
 
 
 

ลงชือ่..................................................               
ลงชือ่....................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​ ​       (นายพรชยั ป่ิน
สวุรรณ) 



        รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​   ผูอ้ำนวยการ
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 
 
 
 
 
 
 

ระเบยีบวาระการประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่2 / 2566 
วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

 
ระเบยีบวาระที ่1 ​ เร ือ่งประธานแจง้ใหท้ราบ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
 
ระเบยีบวาระที ่2 ​ เร ือ่งรบัรองรายงานการประชุมคร ัง้ทีแ่ลว้ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................ 

 
ระเบยีบวาระที ่3 ​ เร ือ่งสบืเนือ่งจากการประชุมคร ัง้ทีแ่ลว้ 
​ ​ ​ - 
................................................................................​​  
​ ​ ​ - 
................................................................................  
 
ระเบยีบวาระที ่4 ​ เร ือ่งทีเ่สนอใหท้ีป่ระชุมทราบและพจิารณา 



​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................​​  
 
ระเบยีบวาระที ่5 ​ เร ือ่งอืน่ๆ​  
​ ​ ​ - 
................................................................................ 
​ ​ ​ - 
................................................................................​​  
 
 
 
 
 
 
 
 
​  
 

ใบลงชือ่การเขา้ประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่2 / 2566 
วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

 
                 1. นาย................................................​

.........................................  (ครทูีป่รกึษา) 
                 2. นางสาว..........................................​

.........................................   นักศกึษา 
                 3. .......................................................​

.........................................   นักศกึษา 
                 4. .......................................................​

.........................................  นักศกึษา 



                 5. .......................................................​
.........................................  นักศกึษา 

                 6. .......................................................​
.........................................  นักศกึษา 

 
​ ​ ​  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                         วนัที ่      16 มนีาคม  
2566      



เร ือ่ง      ขอรายงานการประชมุคณะกรรมการดำเนนิงาน
ธรุกจิ.................................................. 

เรยีน      ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
สิง่ทีแ่นบมาดว้ย  รายงานการประชมุ จำนวน  1 ชดุ 

​ ​  ตามทีค่ณะกรรมการดำเนนิงาน
ธรุกจิ............................................. ไดม้กีารจัดประชมุ​
เพือ่สรปุผลการดำเนนิธรุกจิฯ ประจำปีการศกึษา 2566   ในวนั........ที ่
................................ เวลา..................น. ณ 
................................................ แลว้นัน้ 

 บดันี ้คณะกรรมการดำเนนิงาน
ธรุกจิ............................................. ไดด้ำเนนิการประชมุเสร็จสิน้แลว้ 
จงึขอรายงานการประชมุ ดงัเอกสารแนบ 

 จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

 

                                                                   
ลงชือ่................................................. 
​     (.......................................)
​ ​ ​​ ​        ผูจั้ดการธรุกจิ 
 
      ลงชือ่.......................................................​      
ลงชือ่....................................................... 
       ​     (..........................................)​ ​ ​  (นางสุ
กาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                      ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​ ​               หวัหนา้งานศนูยบ์ม่
เพาะฯ 
 
 

ลงชือ่..................................................              
ลงชือ่...................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​                 (นายพรชยั ป่ิน
สวุรรณ) 



     รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​ ​ ผูอ้ำนวยการ
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 
 
 
 

รายงานการประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่1 / 2566 
วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

ผูเ้ขา้รว่มประชมุ 
                 1. ................................................................  ครทูี่
ปรกึษา           
                 2. ................................................................   นักศกึษา 
​  3. ................................................................   นักศกึษา 
                 4. ................................................................   นักศกึษา 
                 5. ................................................................   นักศกึษา 
                 6. ................................................................   นักศกึษา 
เริม่ประชมุเวลา ……………………………………….. 
​ ประธานในทีป่ระชมุกลา่วเปิดการประชมุ รายละเอยีดดงันี ้
ระเบยีบวาระที ่1   เรือ่งประธานแจง้ใหท้ราบ 
​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 
ระเบยีบวาระที ่2 รับรองรายงานการประชมุ 
​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 



ระเบยีบวาระที ่3 เรือ่งสบืเนือ่งจากการประชมุครัง้ทีแ่ลว้ 
​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 
ระเบยีบวาระที ่4 เรือ่งทีเ่สนอใหท้ีป่ระชมุทราบและพจิารณา 
​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................................................................... 
 

 

ระเบยีบวาระที ่5  เรือ่งอืน่ๆ (ถา้ม)ี​
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
..................................................................................................... 

ประธานในทีป่ระชมุกลา่วขอบคณุผูเ้ขา้รว่มการประชมุในครัง้นี ้

ปิดประชมุเวลา .................................... 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
......................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
(......................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        ผูบ้นัทกึ/พมิพ์
รายงานการประชมุ 
 
 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
......................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
(......................................) 

ผูต้รวจรายงานการประชมุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพการประชุม 
ธรุกจิ............................................... 

คร ัง้ที ่2 / 2566 
วนั ......... ที ่........................................... เวลา .............. 
ณ ................................................................................... 

 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                         วนัที ่      27 พฤษภาคม 
2566      



เร ือ่ง      ขออนุญาตประชาสมัพันธก์ารดำเนนิ
ธรุกจิ.................................................. 

เรยีน       ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
​ ​ ดว้ยธรุกจิ................................................................. 
ศนูยบ์ม่เพาะผูป้ระกอบการอาชวีศกึษา   ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
ไดรั้บการอนุมตัใิหด้ำเนนิธรุกจิแลว้นัน้ 
​ ​ เพือ่ใหก้ารดำเนนิธรุกจิฯ เป็นไปตามวตัถปุระสงค ์ จงึขอ
อนุญาตประชาสมัพันธธ์รุกจิฯ            ผา่นชอ่งทางดงันี ้
​ ​
1....................................................................................................
.. 
​ ​
2....................................................................................................
.. 
​ ​
3....................................................................................................
.. 
 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

 

                                                                          
ลงชือ่....................................................... 
​ ​ ​         
(.......................................)​ ​ ​​                   ผูจั้ดการ
ธรุกจิ 
 

ลงชือ่.......................................................​           ​
ลงชือ่....................................................... 
       ​        (..........................................)​ ​ ​         (นางสุ
กาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                        ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​​                      หวัหนา้งานศนูย์
บม่เพาะฯ 
 
 



 
ลงชือ่..................................................​ ​

ลงชือ่....................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​ ​            (นายพรชยั 
ป่ินสวุรรณ) 
     รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื                 ผูอ้ำนวย
การวทิยาลยัการอาชพีแกลง 
 
 
 
 
 
 

การประชาสมัพนัธธ์รุกจิ……………………………… 

ผา่นทางชอ่งทาง.............................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ    งานศนูยบ์ม่เพาะฯ  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ที ่                                                        วนัที ่      20   มนีาคม  
2566                                       
เร ือ่ง      รายงานผลการดำเนนิ

ธรุกจิ.................................................. 
เรยีน        ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีแกลง 

​ ​ ดว้ยธรุกจิ................................................. ไดด้ำเนนิธรุกจิ
ฯ ภายใตศ้นูยบ์ม่เพาะผูป้ระกอบการอาชวีศกึษา วทิยาลยัการอาชพีแกล
ง โดยมยีอดรายไดร้วม .................... บาท คา่ใชจ้า่ย .................... 
บาท     กำไรสทุธ ิ .................... บาท 
(.......................................................................) 

​ ​ บดันี ้ ธรุกจิ......................................ไดด้ำเนนิธรุกจิประจำ
ปีการศกึษา .................เสร็จสิน้แลว้ จงึขออนุญาตรายงานผลการ
ดำเนนิงานธรุกจิฯ ดงัเอกสารแนบ 
 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

 



                                                                         
ลงชือ่........................................................ 
​ ​ ​           
(.......................................)​ ​ ​                   ผูจั้ดการธรุกจิ 
 

ลงชือ่.......................................................​ ​
ลงชือ่....................................................... 
       ​        (..........................................)​ ​ ​         (นางสุ
กาญจนด์า  สายคำวงษ์) 
                        ครทูีป่รกึษาธรุกจิ​​                      หวัหนา้งานศนูย์
บม่เพาะฯ 
 
 
 

ลงชือ่..................................................​ ​
ลงชือ่....................................................... 
        ​        (นายประกติ ปอคสูวุรรณ)​ ​ ​           (นายพรชยั 
ป่ินสวุรรณ) 
     รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื​ ​    ผูอ้ำนวยการ
วทิยาลยัการชพีแกลง 
 
 
 
 

ธรุกจิ…………………………….. 
บญัชรีายรบั - รายจา่ย 

ว/ด/ป รายการ รายรบั รายจา่ย คงเหลื
อ 

หมายเหต ุ

         
         
         
         
         



 ปีการศกึษา 2566 
เร ิม่ 1 มถินุายน 65 – 17 มนีาคม 66 

 
 

 ตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้ 
 
 

(............................................) 
ครทูีป่รกึษาดา้นบญัช ี

 
 
 
 

 
เอกสารประกอบการบนัทกึรายรบั – รายจา่ย 
ธรุกจิ........................................................... 

 
 
 
 
 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ธรุกจิ…………………………………… 

งบกำไรขาดทนุ 
ปีการศกึษา 2566 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ หนว่ย:
บาท 
​ ​ ขาย​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 



​ ​ หกั ตน้ทนุขาย​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ กำไรข ัน้ตน้​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ หกั คา่ใชจ้า่ย       ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​      ​ ..................​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​  ..................​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ กำไรสทุธ​ิ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
 
 
 

ตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้ 
 
 

(............................................) 
ครทูีป่รกึษาดา้นบญัช ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ธรุกจิ.......................................... 
งบแสดงฐานะการเงนิ 
ปีการศกึษา 2566 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
สนิทรพัย​์ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ หนว่ย : 
บาท 

​ ​ สนิทรพัยห์มนุเวยีน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ เงนิสดและรายการเทยีบเทา่เงนิสด​ ​ ​ ​
​ .................. 
​ ​ วตัถดุบิ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ ……………………………………..​ ​ ​ ​
​ ​ .................. 
​ ​ ​ รวมสนิทรพัยห์มนุเวยีน​ ​ ​ ​ ​
​ .................. 
​ ​ สนิทรพัยไ์มห่มนุเวยีน 
​ ​ อปุกรณก์ารผลติ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ .................. 
​ ​ ……………………………………..​ ​ ​ ​
​ ​ .................. 
​ ​ ​ รวมสนิทรพัยไ์มห่มนุเวยีน​​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ รวมสนิทรพัย​์ ​ ​ ​ ​ ​ ​           
..................​ ​ ​ ​ ​ ​  

หนีส้นิและสว่นของเจา้ของ 
​ หนีส้นิ 
​ ​ ……………………………………..​ ​ ​ ​
​ ​ .................. 
​ ​ ​ รวมหนีส้นิ​​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ สว่นของเจา้ของ 



​ ​ ทนุ – ธรุกจิ……………………….​ ​ ​ ​
​ ​ .................. 
​ ​ กำไรสะสม​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ กำไรสทุธ​ิ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ ​ ​ รวมสว่นของเจา้ของ​​ ​ ​ ​ ​
.................. 
​ รวมหนีส้นิและสว่นของเจา้ของ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ .................. 
​ ​  

ตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้ 
 
 

(..................................................) 
ครทูีป่รกึษาดา้นบญัช ี

 
 

 
 

ธรุกจิ………………………. 
ใบบนัทกึการลงเวลาและบนัทกึการปฏบิตังิาน 

ปีการศกึษา 2566 
 

…………………………………ชือ่นกัเรยีน นกัศกึษา ผูบ้นัทกึ
…………………………….. 

วนั 
เดอืน 
ปี 

ลายมอื
ชือ่ 

เวลา
มา 

เวลา
กลบั 

การปฏบิตังิาน 

    เริม่ 1 มถินุายน 65 – 17 มนีาคม 66 
     
     
     
     
     



     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
 
 
 

การนเิทศตดิตามการดำเนนิธรุกจิ................................. 
วนัที.่..................เดอืน.......................พ.ศ................. 

                                                   ปีการศกึษา 2566 
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 (.................................................) 

ผูน้เิทศ 

แบบนเิทศตดิตามการประกอบธรุกจิของผูเ้รยีน 
วทิยาลยัการอาชพีแกลง ประจำปีการศกึษา 2566 

ลกัษณะของธรุกจิ    ⬜ ธรุกจิใหม ่   ⬜ ธรุกจิตอ่เนือ่ง 
๑. ชือ่ธรุกจิ................................
แผนก.............................................................................................
....................    
๒. สถานทีต่ัง้.ศนูยบ์ม่เพาะผูป้ระกอบการอาชวีศกึษา  วทิยาลยัการ
อาชพีแกลง................................................. 
๓. ครทูีป่รกึษาธรุกจิ  
......................................................................................................
.................................... 
๔. ผูรั้บผดิชอบ  ๑. 
…………………………………………………………………………
………………………………………………….. 



​ ​ ๒. 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………. 
​ ​ ๓. 
......................................................................................................
...................................... 
​ ​ ๔. 
......................................................................................................
...................................... 
​ ​ ๕. 
......................................................................................................
...................................... 
ประเด็นการนเิทศ 
      ๕.๑ การลงเวลาปฏบิตังิาน 
​ ​ บนัทกึการ
นเิทศ.............................................................................................
........................... 
                     
......................................................................................................
........................................... 
      ๕.๒ การประชมุคณะกรรมการดำเนนิงานตามแผนธรุกจิ 
​ ​ บนัทกึการ
นเิทศ.............................................................................................
........................... 
                     
......................................................................................................
........................................... 
      ๕.๓ การดำเนนิประชมุธรุกจิ (การแสดงสนิคา้/ความสะอาด/การ
ตอ้นรับ) 
​ ​ บนัทกึการ
นเิทศ.............................................................................................
........................... 
                     
......................................................................................................
........................................... 



      ๕.๔ การจัดทำบญัชขีองธรุกจิ  
​ ​ บนัทกึการ
นเิทศ.............................................................................................
........................... 
                     
......................................................................................................
........................................... 
      ๕.๕ การายงานผลการดำเนนิธรุกจิ (งบกำไรขาดทนุ/งบแสดงฐานะ
การเงนิ)  
​ ​ บนัทกึการ
นเิทศ.............................................................................................
........................... 
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........................................... 
                      
 
                                                                      
ลงชือ่......................................................ผูน้เิทศ 
                                                                          
(..........................................................)                      
                                                                    วนัที.่.............
เดอืน.................................พ.ศ..............  
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