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Return this form by Sept 16 :Zfﬂi?f;jil:::p?;ﬁ]:
Approved

(1% Semester) or by January 9 Denied

(2 semester) to your child's School Counselor Date.

Shortened Instructional Day Request Form

Students in the three categories described below are eligible for consideration for a shortened
instructional day:

1. Physical, emotional, or exceptional education needs that necessitate a shortened day. This
category includes:

a. Students with an IEP or 504 plan documenting a need for a shortened instructional day

b. Students who are medically fragile

c. Students who are temporarily unable to attend school for the full day due to a medical
condition

2. Academic Hardship: This category includes students who have extraordinary educational or

personal circumstances that prevent them from coming to school for a full day. Examples include,

but are not limited to circumstances in which:

a. Astudentis enrolled in an internship program and must use public transportation to the
site in order to meet requirements for the course of study. The student needs additional
travel time to get to the internship site

b. A student must work in order to support himself or herself to the extent that the student
would otherwise not be able to remain enrolled in school without a shortened instructional
day, and is very likely to drop out

3. Other circumstances: Any student may apply for a shortened instructional day if the student

has extenuating circumstances that document a full instructional day is inappropriate.

Additional Information:

e Students must be enrolled for and attend a minimum of half the instructional day (e.g., 4 periods
in a 7-period schedule; 2 periods in a 4-period block schedule).

e A shortened instructional day schedule may not cause a student to fall behind in courses
completed for middle school or credits completed toward high school graduation. Counselors
and administrators should provide parents and students guidance on the number of courses
needed for promotion and graduation in relation to the request.

Additional Protocols for Shortened Day Request

Students approved for shortened instructional day schedules are not permitted on campus during a

time when they do not have a course scheduled. No approvals will be given to remain on campus

when courses are not scheduled. Students must choose the options offered on the form for the
shortened day request. Transportation services are not provided for late start or early release

schedules unless the student qualifies for specialized transportation under an approved IEP or 504
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plan. Requests must be submitted each semester. Decisions for the second semester will be made
based on adherence to the guidelines outlined in the district shortened day request policy, as well as
additional requirements from the school administration.

Full name of the student: Student ID:
Permanent street address:

City, state, zip code:

Parent/Guardian’s Name:

Parent/Guardian’s phone: Parent/Guardian’s email:
Current School: Current Grade:

Identify the reason for request and check the appropriate box below:
1la. 1b. 1lc. 2a. 2b. 3.

Identify which semester and period(s) you are requesting release:
To be completed prior to the start of the First Semester(see deadline above)
Choose period of the day your requesting leave below:
Semester 1 ____ Late Arrival: 2nd 3rd
(must not arrive prior to 2nd or 3rd)
(must remain through 4th)
Semester 1 ____ Early Dismissal: Lunch, 3rd, Flex, 4th )
(must leave school for the remainder of the day after Lunch)

Describe your reason(s) for the request. Please attach any supporting documentation, if necessary.

To be completed at the end of the first Semester (see deadline above)
Semester 2 ____ Late Arrival: 2nd 3rd
(must not arrive prior to 2nd or 3rd)
(must remain through 4th)
Semester 2 ____ Early Dismissal: Lunch, 3rd, Flex, 4th )
(must leave school for the remainder of the day after Lunch)
Describe your reason(s) for the request. Please attach any supporting documentation, if necessary.

[ have read the eligibility criteria for receiving approval to attend school on a shortened instructional
day schedule and understand my obligations should the request be approved. [ declare under penalty of
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perjury under the laws of the State of North Carolina that the above information is true and accurate and
is without falsehood stated or implied.

Shortened Instructional Day requests denied by the principal and Instructional Services Division
may appeal to the Board of Education. Students are expected to attend school for a full day until
a decision is made.

Parent Signature Parent Name(Print) Date

For Middle School Use Only:

Grades: Total # of Passing Courses Previous Year _____ Total # of Requested Courses for Current
Year:

Approved: Denied: Reason:

Counselor’s Signature: Date:

Principal’s Signature: Date:

For High School Use Only:

Graduation ChecKklist: Total Credits Earned: Total # of Credits Requested for Current Year:
Approved: Denied: Reason:

Counselor’s Signature: Date:

Principal’s Signature: Date:

Legal Reference: In accordance with the North Carolina Department of Public Instruction, School
Attendance and Student Accounting Manual, local boards of education may choose to admit students for a
portion of the school day, including those who are enrolled in home schools. Note: Students must be
present at least one-half of the school's instructional day in order to be recorded present for that day. The
instructional day includes the standard instructional day, courses that are offered before the regular school
day, or approved courses taken via distance learning modes, such as web based courses, correspondence
courses, apprenticeships, internships, and college and university courses. (In all cases the student is
assigned to a teacher for the primary purpose of instruction and supervised by a current member of the
faculty.) [Reference CHCCS Board of Education Policy 3101]
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Para uso de la oficina de 15D
Confirmed Approval;

16 de septiembre (17 semestre) o frpoved
. do enjed
antes del 9 de enero (2% semestre)

; ; Lhate:
al consejero escolar de su estudiante -

Formulario de solicitud de jornada escolar reducida

Estudiantes en las tres categorias que se describen a continuacidn califican para ser considerados para
una jornada escolar reducida:

1. Necesidades fisicas, emocionales o de educacion excepcional que requieren de un dia mas corto.
Esta categoria incluye:

a. Estudiantes con un [EP o un plan 504 que documenten la necesidad de un dia académico mas corto

b. Estudiantes considerados médicamente fragiles

c. Estudiantes que temporalmente no pueden asistir a la escuela durante todo el dia debido a una
condicién médica.

2. Dificultades Académicas: En esta categoria se incluyen estudiantes quienes posean circunstancias
educativas o personales extraordinarias que le impidan asistir a la escuela por un dia completo. Ejemplos
incluyen, pero no estan limitados, a circunstancias en las cuales:

a. Un estudiante estd inscrito en una pasantia y debe utilizar transportacién publica para ir al sitio de
sus practicas a fin de completar los requerimientos del curso de estudio. El estudiante necesita
tiempo adicional para viajar al lugar donde esta realizando la pasantia o practica profesional.

b. Un estudiante debe trabajar a fin de sostenerse financieramente, al punto que si el estudiante quiere
continuar estudiando solo podria hacerlo durante un dia académico corto, de lo contrario esta a
riesgo de no continuar estudiando y abandonar la escuela

3. Otras circunstancias: Cualquier estudiante puede solicitar un dia académico reducido si el estudiante
posee condiciones extenuantes que documenten que un dia académico completo es inapropiado en su caso.

Informacion Adicional:

Los estudiantes deben estar inscritos para asistir un minimo de media jornada escolar (ejemplo: 4 periodos
en un horario de 7 periodos; 2 periodos en un horario de 4 periodos del horario en bloque).

Una jornada escolar reducida no deberia ser la causa para que un estudiante se atrase académicamente en
sus cursos que debe tomar en la escuela de secundaria superior o en los créditos que necesita para
graduarse. Los consejeros y administradores deberan proveer a los padres y estudiantes una guia sobre el
numero de clases necesarias para ser promovido y graduarse en relacién con esta peticion.

Protocolos Adicionales para la solicitud de la jornada escolar reducida

A aquellos estudiantes a quienes se les apruebe una jornada escolar reducida, no se les permitira estar en el
edificio escolar durante el tiempo que no tienen una clase asignada en su horario escolar, a menos que el director
lo apruebe. No se proveeran servicios de transporte para empezar tarde o irse temprano, a menos que el
estudiante califique para transporte especializado segun lo indicado en un IEP o Plan 504. Las solicitudes deben
presentarse cada semestre. Las decisiones para el segundo semestre se tomaran con base en el cumplimiento de
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las pautas descritas en la politica de solicitud de jornadas escolares reducidas del distrito, asi como los requisitos
de la administracién escolar.

Nombre completo del estudiante: ID del estudiante:

Direccién permanente:
Ciudad, estado, co6digo postal:

Nombre del padre/ tutor:

Teléfono del padre/ tutor: Correo-e del padre/ tutor:
Escuela actual: Grado actual:

Identifique el motivo de la solicitud de acuerdo a lo descrito en la pagina 1 y marque la casilla
correspondiente:

la. 1b 1c. 2a. 2b. 3.

Indique para cual semestre y periodo(s) esta presentando esta solicitud:
Esta solicitud debe presentarse antes del inicio del primer semestre (consulte la fecha limite
en la pagina anterior). También debe indicar el periodo del dia en el que solicita la licencia:

Semestre 1 ____ Llegada tarde: 2do o 3er
(no debe llegar antes del 2do o 3er periodo)
(debe quedarse hasta el 4to periodo)
Semestre 1 ____ Salida temprana: almuerzo, 3ro, Flexible, 4to
(debe salir de la escuela por el resto del dia después del almuerzo)

Describa las razones por las cuales solicita la autorizacion. Por favor adjunte cualquier
documentacion relevante si es necesario.

Debe presentar esta solicitud al final del primer semestre (consulte la fecha limite en la
pagina anterior)
Semestre 2 ____ Llegada tarde: 2do o 3er
(no debe llegar antes del 2do o 3er periodo)
(debe quedarse hasta el 4to periodo)
Semestre 2 ____ Salida temprana: almuerzo, 3ro, Flexible, 4to
(debe salir de la escuela por el resto del dia después del almuerzo)

Describa las razones por las cuales solicita la autorizacion. Por favor adjunte cualquier
documentacidn relevante si es necesario.
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He leido los criterios de calificacién para recibir la aprobacién para asistir a la escuela en una jornada escolar
reducida y entiendo mis obligaciones si la solicitud es aprobada. Yo declaro bajo pena de perjurio conforme a la ley
del estado de Carolina del Norte que la informacién anterior es verdadera, precisa y declarada sin falsedad.

Cualquier solicitud de reducir la jornada escolar que sea negada por el Director y la Division de Servicios
Educativos, puede ser apelada ante el Consejo de Administracion. Los estudiantes deben asistir a la escuela
en jornada regular / el dia completo hasta que se tome una decision.

Firma del padre/ madre Escriba el nombre del padre/ madre Fecha:

Para Uso de la Escuela de Secundaria Media ( Middle School)::

Grades: Total # of Passing Courses Previous Year _____ Total # of Requested Courses for Current
Year:

Approved Denied Reason:

Counselor’s Signature: Date:

Principal’s Signature: Date:

Para Uso de la Escuela de Secundaria Superior (High School):

Graduation Checklist: Total Credits Earned: Total # of Credits Requested for Current Year:
Approved: Denied: Reason:

Counselor’s Signature: Date:

Principal’s Signature: Date:

Referencia Legal: De acuerdo con el Departamento de Ensefianza Publica de Carolina del Norte, el Manual de
Asistencia y Conteo de los Estudiantes, los consejos de educacion locales pueden escoger admitir estudiantes por
una porcion del dia escolar, incluyendo aquellos que se inscriban en educacion en casa. Nota: Los estudiantes deben
estar presentes al menos una mitad de la jornada escolar a fin de ser considerados en asistencia por ese dia. La
jornada escolar incluye la jornada regular estandar, clases que son ofrecidas antes del dia regular de clases, o cursos
aprobados que se tomen en modulo a distancia al igual que clases en linea, cursos por correspondencia, practicas
empresariales, pasantias, y clases a nivel universitario. (En todos los casos el estudiante es asignado a un maestro
con el propdsito primordial de ser instruido y supervisado por un miembro actual del personal). [Referencia Pdliza
3101 del Consejo de Administracion de CHCCS]
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Karen: https://drive.google.com/file/d/1N278zhJTegBSKFil5BIVZ8p4HksyvZpBY/view?usp=sharin
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