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Méiu so 01/PCKS

KTNN CHUYEN NGANH  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(KV)... Poc lap - Tw do - Hanh phic

POAN KHAO SAT TAI ...

., ngay... thang... nam ...

PE CUONG KHAO SAT THU THAP THONG TIN

Thuc hién Quyét dinh s6../QD-KTNN ngay.../.../...cia Tong Kiém toan nha
nude vé viée giao ké hoach kiém toan nim cho céac don vi truc thudc.

Dé phuc vu cong tac 1ap Ké hoach kiém toan (ghi tén cudc kiém todn thuc
hién), Poan khao sat thuoc KTNN chuyén nganh (khu viec) ... lap Dé cuong khao sat
thu thap thong tin theo cac ndi dung nhu sau:

I. CAC THONG TIN CAN THU THAP

1. Thong tin co ban vé don vi va tinh hinh quan ly tai chinh (tham khao
théng tin can thu thdp tai Phu luc s6 03/KHKT mau KHKT tong quat cia ting linh
viee) @

2. Thong tin vé cic chuyén dé kiém toan 10ng ghép (néu co)

Mbi chuyén dé long ghép sé dwoc trinh bay thanh mét muc riéng theo yéu cdu
thu thdp théng tin cia tirng chuyén de.

3. Tim hiéu thong tin hé thong kiém soat ndi b

Ap dung theo quy dinh tai Quy trinh kiém todn cua KTNN va cdc huéng dan
lién quan den linh vuc kiém todn dé thu thdp thong tin vé hé thong kiém sodt néi bo
gom cdc yéu té nhw: M6i trwong kiém sodt; Quy trinh danh gid rii ro ciia don vi; Quy
trinh ciia don vi dé gidm sdt hé thong kiém sodt ngi b; Hé thong thong tin va truyén
théng; Cdc hoat dong kiém sodt va tinh hinh hoat dong cia hé thong kiém sodt ndi

bo...

II. DANH SACH CAC BPON VI PUGC KHAO SAT

Liét ké danh sach céc don vi can thiét dwoc khdo sdt.

I1I. THOI GIAN KHAO SAT

Ghi ré thoi gian dy kién bdt dau va két thiic, tong sé ngdy khdo sdt.

IV. TO CHUC POAN KHAO SAT

- Trudng doan;

- Pho Trudng doan (néu cé);

- Cac thanh vién cua Doan khao sat.

(Chi tiét danh sach Poan khdo sdt va bé tri nhéan su, thoi gian, dia diém khdo

sat tai cac don vi dwoc khao sat theo Phu luc...)

V. DU TOAN KINH PHI VA CAC PIEU KIEN VAT CHAT CHO HOAT
DONG KHAO SAT

1. Du toan kinh phi

- Chi phi di lai, phu cép luu tra (tién tau, xe, mdy bay, phu cdp luu trii...);

- Tién phong nghi;

- Chi phi thué tu van (thué chuyén gia, kiém dinh...);

- Chi phi khac.
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2. Piéu kién vt chat
016 phuc vu di lai ciia Boan khao sat;
- Trang, thiét bi van phong;

Ma tai ligu:...... (Ghi theo huwong
Luu y: Tén cac muc va chi tiéu trong mau b din ciia KTNN khi dea vio hew triv)
doi twong kiém todn, ché do tai chinh, ké todn hiem nani va heo yeuw cai cua Ting
cudc kiém todn. Ngoai cac phu biéu theo ché dé bdo cdo hién hanh, tuy theo cuoc kiém
todn, cé thé bé sung mét sé phu luc khdc cho phiv hop dé déap g muc tiéu dit ra.

Noi nhgn: TRUONG POAN KHAO SAT
- Kiém toan truong; (Ky, ghi ré ho tén va so hiéu thé KTVNN)

- Truong Poan kiém toan du kién;
- PBoan khao sat; ’
- Van phong KTNN (Phong TK-TH, Phong ké todn’),

- Luu VT. (ciia CN/KV)

KIEM TOAN TRUONG
(Ky, ghi ro ho tén)

" Pbi v6i KTNN khu vuc thi khong phai giri Phong ké toan thudc Van phong KTNN ma giri Van phong KTNN
khu vuec.
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich sir dung: Dé cuong khao sat thu thap thong tin dugc lap dé lam co
s& cho viée 1ap, thim dinh KHKT tong quat theo quy dinh; 14 co sé cho cong tic quan
ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu cta don vi chi tri cudc kiém toan.

2. Nguyén tic lap

- Pé cuong khao sat thu thap thong tin do Truéng doan khao sat 1ap va phai trinh
Kiém toan trudng phé duyét trudce khi thue hién khao sat thu thap thong tin.

- Khi gui don vi duge khao sat dé thu thap thong tin thi D& cwong nay phai dugc
bién tap lai vé thé thirc, ndi dung cho phu hop véi van ban dé nghi don vi cung cap
thong tin va dap tmg yéu cau cudc kiém toan dit ra.

3. Phwong phap ghi chép

- : Ngay, thang, ndm phat hanh.

- @: Thong tin co ban vé don vi va tinh hinh quan 1y tai chinh: (i) Khi lap Dé
cuong khao sat thu thap thong tin, Trudng doan khao sat phai cu thé hoa thém cac
thong tin can thu thap (cdc théng tin can thu thip trong mau Phu luc 03/KHKT cua
KHKT tong qudt theo tirng linh vuec mang tinh hwong dan, Podn khao sat co thé thém,
bot tiy thugc thong tin ma don vi chu tri cugc klem toan da co san va phu hop voi yéu
cau ciia tirng cudc kiém todn); (ii) Thong tin vé tai chinh: Chi tiét kém theo cac Phu
biéu bio cdo tai chinh, bao cdo quyét toan theo ché do bao cao hién hanh cua Nha
nuée lién quan dén cude klem toan; lya chon cac bao céo chii yéu quan trong, can thiét
phuc vu cho 1ap KHKT tong quat; c6 thé bd sung cac phu luc khac (néu can thiét); cac
thong tin tinh hinh tai chinh lién quan khac: Chi trinh bay bd sung céac chi tiéu, thong
tin khong co trong cac phu biéu bio cdo tai chinh, bao cdo quyét toan kém theo (cdc
chi tiéu tai chinh da co trong cdc bdo cdo khong phai trinh bay lai).

Trudng hop ¢ cac quy dinh cia KTNN thay d6i so v6i huéng din, nguyén tic
néu trén thi thyc hién theo cac quy dinh ban hanh.

4. Quin ly: Dé cuong khao st thu thap thong tin dugc quan 1y trong hd so kiém
toan theo quy dinh vé danh muc ho so kiém toan; ché do ndp luu, bdo quan, khai thac
va hity hd so kiém toan cua KTNN.



