0.- PREAMBULO.

La palabra informatica es el resultado de la contraccibn de los vocablos
INFORmacion y autoMATICA.

El hecho que motivé el desarrollo de los ordenadores fue la necesidad de elaborar
un censo fiable de la poblacién de los Estados Unidos, lo cual suponia manejar una
enorme cantidad de datos. El gobierno estadounidense llevé a cabo un concurso para el
censo de 1890 que fue ganado por Hermann Hollerit con su maquina tabuladora. Tardo
seis semanas en tabular el censo, mientras que la anterior tabulacién habia tardado siete

anos.

Hoy en dia observamos que vez hay mas ordenadores en el mundo. Los
encontramos en los sitios mas cotidianos: en nuestras propias casas, en las empresas, en
las Administraciones Publicas, etc. ¢Por qué estan en tantos sitios? Porque muchas
labores se pueden realizar de una manera mas sencilla y rapida con su ayuda. Los
computadores se han convertido en la herramienta mas importante del hombre. Con ellos
se puede hacer algo tan sencillo como escribir una carta o algo tan complejo como

controlar el viaje de un cohete que va al espacio.

1.- UBICACION.

La presente Unidad de Trabajo se encuadra dentro del Ciclo Formativo de Grado
Medio de Gestion Administrativa perteneciente al Modulo Profesional APLICACIONES
INFORMATICAS DE CARACTER GENERAL. Este Mddulo Profesional esta asociado a la
Unidad de Competencia “1. Registrar, procesar y transmitir informacion”. Familia

Profesional de Administracion y Finanzas.

Se trata de la 22 unidad del temario y nos muestra un analisis introductorio sobre el
funcionamiento de los equipos informaticos tanto desde el punto de vista fisico (Hardware)

como del elemento légico (Software), introduciéndonos a su vez en el uso de los Sistemas
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Operativos.

Esta Unidad de Trabajo esta previsto que se desarrolle a lo largo de 5 periodos
lectivos de 55 minutos de duracion, desde finales de septiembre a mediados de octubre

del presente curso académico.

2.- OBJETIVOS

2.1. OBJETIVOS GENERALES.

Estos objetivos son los iguales para todo el ciclo formativo y vienen determinados
en el Real Decreto 1655/1994, de 22 de Julio, por el que se establece el titulo de Técnico

en Gestion Administrativa y las correspondientes ensefianzas minimas.

En el caso concreto de nuestra Unidad de Trabajo, los objetivos generales que nos

afectan son:

1. Operar con programas informaticos en la realizacion de tareas de gestidn
administrativa de un pequefio establecimiento comercial, gestion del almacén y
cartelistica en el punto de venta.

2. Utilizar y buscar cauces de informacion y formacion relacionadas con el gjercicio
de la profesion que le posibilten el conocimiento y la insercion en los
establecimientos, empresas, etc., y la evolucion y adaptacion de sus capacidades

profesionales a los cambios tecnoldgicos y organizativos del sector.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL MODULO

El alumno al finalizar este mdédulo debe ser capaz de:



1. Interpretar las funciones basicas de los elementos logicos y fisicos que componen
un sistema informatico.

2. Aplicar, como usuario, las utilidades, funciones y procedimientos de un sistema
operativo monousuario.

3. Aplicar los comandos o instrucciones necesarios para la realizacion de operaciones
basicas con un sistema conectado a red local.

4. Manejar, como usuario, un procesador de textos, una hoja de calculo, una base de
datos, Internet y aplicar procedimientos que garanticen la integridad, seguridad,

disponibilidad y confidencialidad de la informacion almacenada.

2.3. OBJETIVOS DE LA UNIDAD

Distinguir con facilidad las distintas partes que componen un ordenador.
Conocer las distintas formas de almacenamiento de la informacion.
Reconocer las diferentes alternativas y periféricos de entrada y salida de datos.

Aplicar distintos métodos de seguridad para el buen funcionamiento de los equipos.
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Realizar un esquema general de la estructura y funcionamiento de un sistema

informatico.

3.- CONTENIDOS.

3.1. CONTENIDOS CONCEPTUALES

1. Introduccidn a la informatica.
1.1. ¢ Qué es la informatica?

1.2. ;Qué es un ordenador?

2. Conceptos fundamentales.
2.1. Diferencia entre datos e informacién.

2.2. Funciones y fases de un proceso de datos fijo.



2.3. Proceso electrénico de datos.

3. Elementos de la informatica.

3.1. Elemento fisico (Hardware).
. Estructura modular del sistema fisico.
. La UCP. Componentes, funciones y caracteristicas.
. Equipos periféricos: Tipos y caracteristicas.
. Soporte fisicos: tipos y caracteristicas.

3.2 Elemento logico (Software).
. Concepto y categorias de software.
. El Sistema Operativo: Tipos.

. Los programas de usuario: Tipos de aplicaciones
4. Conexidn de equipos periféricos: Identificar las partes del ordenador.

5. La seguridad del Sistema: Mecanismos para la proteccién de los equipos y de los datos

almacenados, Normas de utilizacion de los equipos.
6. Tipos de computadoras .

7. Sistema Operativo Windows.

3.2. CONTENIDOS PROCEDIMENTALES.

1. Identificacion de los principales componentes del sistema informatico y sus
funciones.

2. ldentificacion de medios de entrada, salida y almacenamiento de datos.

3. Realizacién de un esquema general de la estructura y funcionamiento de un
sistema informatico.

4. Conexion y utilizacion de los elementos fisicos del sistema.



3.3. CONTENIDOS ACTITUDINALES.

1. Actitud abierta y flexible ante la necesidad de la informatica en la gestion comercial.

2. Utilizar los equipos y soportes cumpliendo las nhormas de seguridad e higiene.

3. Valorar la utilizacion de técnicas y procedimientos para mantener la seguridad,
integridad y privacidad de la informacion.

4. Mostrar interés por la utilizacién correcta del lenguaje informatico.

5. Realizar su trabajo de forma autbnoma y responsable.

6. Responsabilizarse de la ejecucion de su propio trabajo y de los resultados

obtenidos.

3.4. CONTENIDOS MINIMOS

En el Real Decreto 1655/1994, de 22 de Julio, por el que se establece el titulo de
Técnico en Gestion Admistrativa y las correspondientes ensefianzas minimas vienen
reflejadas las capacidades terminales de cada modulo y sus correspondientes criterios de

evaluacion.
Los minimos exigibles, por tanto, seran los siguientes:

1. De la Capacidad Terminal “Interpretar las funciones basicas de los elementos
l6gicos y fisicos que componen un sistema informatico” se extrae:

- Explicar las funciones basicas de la unidad central de proceso y de los
equipos periféricos.

- Distinguir las funciones basicas de la memoria interna, precisando la
incidencia de su capacidad de almacenamiento en las prestaciones del
sistema informatico.

- Clasificar los equipos periféricos utilizados segun su funcion en el

proceso de datos.



Distinguir las caracteristicas generales de algunos modelos tipo de
ordenadores personales en el mercado.

Precisar el concepto de byte y definir sus multiplos.

2. De la Capacidad Terminal “Aplicar, como usuario, las utilidades, funciones y

procedimientos de un sistema operativo monousuario” se extrae:

Explicar la estructura, funciones y caracteristicas basicas de un sistema
operativo monousuario.

Instalar un sistema operativo monousuario.

Poner en funcionamiento el equipo informatico y verificar los distintos
pasos que tienen lugar.

Manejar las utilidades, funciones y procedimientos del sistema operativo.

TEMPORALIZACION.

Los diferentes contenidos se distribuiran en cinco sesiones lectivas con una carga

horaria de 55 minutos/sesién con la siguiente distribucién:

12 Sesiodn:

22 Sesion:

32 Sesion:

Contenidos conceptuales relativos a los apartados 1.1, 1.2,2.1,2.2y 2.3.
Actividades 1, 2y 3.

Contenidos conceptuales relativos al apartado 3.1.
Actividades 4 y 5.

Contenidos conceptuales relativos a los apartados 3.2 y 4.
Actividad 6.



42 Sesion:
- Contenidos conceptuales relativos a los apartados 5y 6.
52 Sesion:

- Contenidos conceptuales relativos al apartado 7.
- Actividad 7.

4.- EDUCACION EN VALORES

La finalidad de la educacion es el desarrollo integral del alumnado. Esto supone
atender no solo a las capacidades cognitivas o intelectuales de los alumnos sino también
a sus capacidades afectivas, motrices, de relacion interpersonal y de insercidon y actuacion

social.

El caracter transversal hace referencia a diferentes aspectos:

a) La educacion en Valores abarca contenidos de varias disciplinas y su tratamiento debe
ser abordado desde la complementariedad.

b) No pueden plantearse como un programa paralelo al desarrollo del curriculo sino
insertado en la dinamica diaria del proceso de ensefanza-aprendizaje.

c) Son transversales porque deben impregnar la totalidad de las actividades del centro.

Son considerados temas tratados en la Educacion en Valores:

- Educacién Moral y Civica

- Educacién para la Paz

- Educacion para la Igualdad de Oportunidades de ambos sexos
- Educacién Ambiental

- Educacién para la Salud y Educacién Sexual
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- Educacion Vial

- Educacioén del Consumidor

Con los contenidos de esta Unidad de Trabajo, relacionaremos los siguientes

Valores:

Educacién Moral y Civica.

Los objetivos y contenidos de la Educacion Moral y Civica se dirigen a fomentar
actitudes de respeto hacia las personas, sea cual sea su condicion social, sexual, racial,
creencias, la solidaridad con los colectivos discriminados y la valoracion del pluralismo y

diversidad.

Este tema sera tratado cuando se exponga que personas de todas las razas,
condicién sexual y religion de todo el mundo emplean las mismas herramientas
informaticas tanto en sus actividades de ocio como laborales. La informatica es una
herramienta que nos ayuda a obtener un mayor trato con personas con estructuras

culturales muy diferentes a las nuestras.

Educacién para la igualdad de oportunidades de ambos sexos.

Su tratamiento quedara asegurado manteniendo en clase comportamientos no
sexistas y de respeto al principio de igualdad de oportunidades tanto para alumnos como

para alumnas.
Se pondra especial atencion en evitar ciertas tendencias tradicionales en las que
los hombres son usuarios mas habituales a la informatica. Se procurara que los equipos

de alumnos y alumnas formados en clase sean mixtos y que los roles que en ellos se

juegan lo sean con total indiferencia respecto al género alumno o alumna.

ACTIVIDADES DE ENSENANZA APRENDIZAJE

1. Identificacion de los componentes del sistema informatico y descripcion de sus
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funciones.
2. Explicacién de las principales caracteristicas de los medios de entrada, salida y
almacenamiento de datos.
3. Interpretacion y comparacién entre medidas de informacién.
Clasificacion de distintos soportes de almacenamiento de datos segun su
capacidad y velocidad de acceso y transferencia.
5. Reconocimiento de tipos de datos y representacion en los sistemas de codificacion
mas utilizados.
6. Elaboracion de esquemas de los sistemas informaticos de nuestro centro,
diferenciando equipos, modos de utilizado....
7. Utilizacion de periféricos cumpliendo los procedimientos basicos de seguridad
establecidos.
a. Conexién de impresoras, ratén, monitor.
b. Comprobacion de su funcionamiento.
8. Recopilacion de articulos, folletos y otro material bibliografico e interpretacion de la

informacion que suministran sobre equipos informaticos.

5.- METODOLOGIA.

Toda situacion de aprendizaje debe partir de los contenidos, tanto conceptuales
como procedimentales o actitudinales y de las experiencias del alumno/a, es decir, de
aquello que constituye su esquema de conocimientos previos. Los contenidos deben
organizarse en esquemas conceptuales, o sea, en un conjunto ordenado de

informaciones que pueda ser conectado a la estructura cognitiva del alumnado.

Para la adquisicidon de los nuevos conocimientos, es util presentar al principio un
conjunto de conceptos y relaciones de la materia objeto del aprendizaje, organizado de tal
manera que permita la inclusién en él de otros contenidos: conceptos, procedimientos y

actitudes.

La organizacion del conocimiento de esta forma supone un esfuerzo de adaptacion

de la estructura interna de los conocimientos informaticos a la estructura cognitiva del



alumnado y esto supone que el aprendizaje sea significativo.

El aprendizaje significativo tiene cuatro principios fundamentales con importantes

implicaciones metodoldgicas en el trabajo del profesor/a con el alumnado:

1. Asimilacidon activa de los contenidos. Ello supone una intensa actividad por parte del

alumno/a, que ha de establecer relaciones entre los nuevos contenidos y su propia

estructura cognitiva. Para ayudar a este proceso, el profesor/a debe:

Suscitar en el alumnado conocimientos y experiencias relevantes respecto al

conocimiento que se le propone.

Tener en cuenta los conocimientos previos del alumno o de la alumna y la conexion

que pueda establecer con los nuevos contenidos.

Fijar los contenidos y predisponer favorablemente al alumnado.

2. Construccion, organizacion y modificacion de los conocimientos. Ello supone que el

trabajo del profesor/a debe ocuparse de:

El disefio de la presentacién previa, a la vez general y concreta, de los conceptos y

relaciones fundamentales.

La activacion de los conceptos que el alumnado posee o darle esos conceptos por

medio de actividades y ejemplos.

El resultado debe ser la modificacién de la estructura cognitiva del alumnado. Este

no solo aprende nuevos conceptos, sino que, sobre todo, aprende a aprender.

3. Diferenciacion progresiva de los contenidos, lo que implica:

La ampliacion progresiva de conceptos por parte del alumnado mediante el
enriquecimiento de sus conocimientos previos sobre el tema objeto de aprendizaje:

analisis-sintesis, clasificacion y ordenacion.

La organizacién previa de los materiales por el profesor/a: secuenciacién de los

contenidos.

4. Solucion de las dificultades de aprendizaje:

Durante el proceso de aprendizaje pueden producirse conceptos, contradictorios o
no, debidamente integrados en la estructura cognitiva del alumno o de la alumna.
El profesor/a debe contribuir a prevenir las dificultades mediante una buena

secuenciacion de los contenidos y a superarlas con las orientaciones que dé al
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alumnado. Sera necesario tener presente esta concepcion de aprendizaje cuando
se tomen decisiones sobre los criterios de disefio de actividades de aprendizaje y

de evaluacion.

Didactica

Todas las unidades de la programacion de contenidos tienen la misma estructura,
formada por una serie de apartados que siempre se presentan en el mismo orden. El
objetivo con el que se han disefado estos apartados es proponer un amplio conjunto de

actividades de muy diversa indole.

1. Experimenta

Se proponen varias actividades perfectamente secuenciadas en apartados, con la
finalidad de aprender a medida que se trabaja, en la linea metodoldgica del

constructivismo.

Se pretende, por una parte, que el alumno o alumna aprenda para qué sirve el
hardware y el software y, por otra, que aprenda a manejarlos y utilizarlos. Asi, los

alumnos y alumnas se veran motivados por su utilidad.

Las actividades se haran por parejas para facilitar el intercambio de ideas entre los
propios alumnos y alumnas. Un alumno/a va leyendo en el libro los pasos y el otro
los va ejecutando en el ordenador. Cada cierto tiempo se intercambian las

funciones.

2. Aprende

Después de cada «Experimenta» se formalizan los contenidos propios de ese
apartado, haciendo una exposicidn breve y precisa, es decir, una exposicion
resumida de los contenidos. El profesor/a puede elegir entre comentar cada uno de
los contenidos después de que los alumnos/as los hayan trabajado en el
«Experimenta», o bien realizar el «Experimenta» completo y después comentar

todos los contenidos

3. Resuelve

Para completar cada apartado de aprendizaje, en este epigrafe se proponen varias
actividades que, generalmente, son de aplicacion inmediata de lo aprendido. Estas

actividades pueden servir de evaluacion del grado de aprendizaje de los contenidos
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tratados.

4. Curiosidades

Diversos comentarios curiosos que sirven para dar otro punto de vista o bien para

completar la informacion sobre alguno de los contenidos de la unidad.

5. Taller de investigacion

La actividad propuesta en el taller es la unica que no debe ser realizada por todos
los alumnos o alumnas. Se trata de una actividad complementaria y de ampliacion
que suele ser larga y complicada. Casi siempre se plantea una verdadera
investigacion, formulando muy brevemente el problema y proporcionando muy
pocas ayudas. Asi, los alumnos/as tendran que concretar los datos y distinguir

varias versiones, para despueés elegir una de ellas y expresarla con claridad.

Las actividades que realicen los alumnos/as se plasmaran en sus respectivos
cuadernos de trabajo, lo que convertira a éstos en un instrumento mas a tener en cuenta
en la ensenanza individualizada. La revision de los mismos constituira parte de la
evaluacion, ya que su adecuada organizacion se convierte en la evidencia de que
conocen las unidades de trabajo. De esta forma se facilitara que el profesor/a pueda
orientar, corregir y complementar la forma de estudio y trabajo del alumno/a. Asi ambos

intervienen conjunta y activamente en la formacion y el aprendizaje se convierte en activo.

6.- APLICACION DE LAS TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION Y LA COMUNICACION AL
TRABAJO EN EL AULA.

Al situarse esta Unidad de Trabajo dentro del Modulo  Profesional

APLICACIONES INFORMATICAS DE CARACTER GENERAL de forma implicita se estan
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aplicando las tecnologias objeto de este apartado.

El Médulo Profesional se impartira en un aula de ordenadores de 120 m2, que
cuenta con red local Windows, con servidor y 15 puestos. Se dispone de impresora laser
conectada en red, 2 aparatos de fax, centralita telefénica con teléfono de operadora y 6

teléfonos en extensiones diferenciadas.

Haremos uso igualmente a lo largo de todo el curso de un videoproyector que nos

ayudara a hacernos entender en las explicaciones tanto tedricas como practicas.

7.- PROCEDIMIENTOS O INSTRUMENTOS
DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE DE
LOS ALUMNOS.

Para comprobar el nivel de conocimientos, habilidades y actitudes alcanzado
durante todo el periodo de aprendizaje, se hara mediante un sistema de evaluacion que
permita valorar el dominio de los mismos al inicio, durante y al final del proceso

instructivo.

En la evaluacion se motiva, se utilizaran criterios conceptuales, habilidades y actitudes.

- Conceptuales (conocimientos) a través de un control de conocimiento, tipo tanto
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preguntas cortas que se resolveran con el ordenador (habilidades).

— Actitudes (participacion, asistencia, puntualidad, comportamiento), se llevara a cabo
a través de la observacion directa del alumno delante del ordenador y dialogos

personalizados.

La informacion para la evaluacién nos vendra dada por diferentes fuentes:

— La observacion de la participacion de los alumnos cuando se llevan a cabo las
actividades en el aula: debates, exposiciones, resolucion de casos y soltura delante de

la maquina.
— El registro de los trabajos realizados en clase.

— La resolucién de controles para obtener informacién, no sélo sobre el progreso de los
alumnos sino también sobre la organizacion del propio proceso de ensefianza

aprendizaje.

Los controles se realizaran de forma individualizada, de tal manera que el dia que se

fije para el control, se dividira la clase en dos turnos.

El tipo de prueba sera un control global de todo lo aprendido en clase, de forma que el

alumno demuestre todas sus habilidades con un ordenador.

8.- CRITERIOS DE CALIFICACION.

Se realizara un seguimiento individual del aprendizaje del alumno a lo largo de todo
el curso, a través de controles orales y escritos, los cuales representan un 60% de la
calificacion final, la participacion y comportamiento en clase se valorara en un 10% y los
trabajos realizados en un 30 %. Se aplicaran estos criterios en todas las Unidades de

Trabajo, incluida la presente.
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En caso de observarse que la participacion del alumno en el grupo es menor a la

del resto de los companeros se indagara en las causas a fin de tomar las medidas

oportunas en cuanto a la calificacién.

Pruebas escritas. Respuestas a las cuestiones

Informacién. Intervencion en el aula.

Trabajo en grupo. Organizacion y disefo.

Trabajo individual. Destrezas manuales

Expresion grafica

Cuaderno de clase. Limpieza. Orden. Puntualidad.

Realizacion de actividades y ejercicios propuestos.

Disposicion al trabajo. Interés y esfuerzo.

Comportamiento. Asistencia. Puntualidad. Respeto

Normas de seguridad e higiene. Aplicacion.

9.- RECUPERACION

Los pasos a seguir, para que los alumnos que no hayan superado la Unidad de

trabajo la recuperen, seran los siguientes:
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Los resultados de la evaluacién se comentaran en clase, una vez calificadas
todas las pruebas. Se entregara a los alumnos las pruebas realizadas y
calificadas, para que vean cuales son los fallos cometidos y puedan preguntar
las dudas que surjan.

Se explicaran, de nuevo, los conceptos que no hayan quedado claros, pudiendo
establecer horas dedicadas a tutorias o recuperacion para ello (fuera del horario
habitual).

Se proporcionara a los alumnos nuevos ejercicios, similares a los anteriormente
vistos, para que desarrollen y consoliden aquellos aspectos que no quedaron
claros anteriormente.

Posteriormente, se realizara una nueva prueba de conocimientos tedricos y un
ejercicio practico de similares caracteristicas y condiciones que el anterior.
Contaran las notas y actitudes positivas que pudieran haber logrado, en esta
Unidad de Trabajo, mediante la entrega de trabajos voluntarios y demas

actividades.

Desde las sesiones de recuperacion y la realizacion de nuevas actividades hasta

las nuevas pruebas de conocimientos, se intentara que transcurra el menor tiempo

posible.

Los criterios de recuperacion que se utilizaran, tanto para la evaluacién como para

la calificacion, seran los mismos que se vieron con anterioridad.
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10.- MEDIDAS PARA ESTIMULAR EL
INTERES Y EL HABITO DE LA LECTURA
Y LA CAPACIDAD DE EXPRESARSE
CORRECTAMENTE.

En el ILE.S. Alquipir este ano se esta realizando una experiencia denominada
“Bookcrossing” que consiste en el intercambio de libros provenientes tanto de la biblioteca

del centro como de aportaciones de alumnos y profesores

Ademas, el fomento a la lectura lo abordaremos utilizando un servicio dispuesto por
la Biblioteca Regional de Murcia denominado “Maletas Viajeras” destinado a instituciones
como los centros docentes, donde se realiza un préstamo colectivo de 50 libros para

trabajar con ellos durante el curso escolar.
El Departamento de Administracion en Septiembre solicité varias maletas viajeras
con libros donde trate conocimientos informaticos y empresariales tratados en clase para

que sirvan de complementos al estudio de los temas tratados.

Asimismo, realizaremos lecturas de articulos publicados en revistas informaticos y

economicas, asi como en diarios locales y nacionales.

11.- MATERIALES Y RECURSOS
DIDACTICOS.

1. Materiales escritos:

e Libro de Texto. Informatica XP Humanidades y ciencias
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sociales. Edit. Casals.

e Libros de Consulta (biblioteca) y departamento

e Manuales de usuario de Windows XP, Word, Excel,
Access, Power- point, internet,.....

2. Materiales Audiovisuales:

e Videoproyectores.

e Medios informaticos (ordenadores y periféricos)
3. Programa de mecanografia Accutype
BIBLIOGRAFIA:
- Manuales Microsoft de Windows XP, Word 2000/2000, Acess2000/2000, Excel
2000/2000 y Powerpoint 2000/2000

- Introduccion a Windows XP. Editorial Anaya
- Guia de iniciacion a INTERNET de Anaya Multimedia

12.- ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
Y EXTRAESCOLARES.

Si disponemos de recursos econdmicos se intentara visitar alguna de las ferias

relacionadas con la informatica, que se realizan en Espafia.
Se hara un seguimiento de una hora semanal de mecanografia, necesaria para

que los alumnos tengan soltura con el teclado, facilitandole material y técnicas necesarias

hasta alcanzar al menos 150 ppm.
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13.- ATENCION A LA DIVERSIDAD.

En el aula se da una diversidad de capacidades y motivaciones en el alumnado
que es preciso tener en cuenta, con el fin de que todos los alumnos obtengan un
aprovechamiento del mddulo desarrollando sus conocimientos y capacidades segun
establece la programacién del ciclo formativo. Para ello se pueden elaborar distintas

medidas entre la cuales es bueno tener en cuenta los siguientes aspectos:

a) Medidas relacionadas con el curriculo.

b) Medidas relacionadas con la metodologia empleada en clase.

Debido a que en este mdédulo existen alumnos que lo dominan perfectamente y
otros que no tienen idea del mismo, existen apoyos en el 75% de las clases (3 horas
semanales), de tal manera que se puede atender a la gran diversidad del alumnado

existente en esta materia.
a) Medidas relacionadas con el curriculo.

Se enfocara el proceso de aprendizaje de los alumnos desde una perspectiva
constructivista, dando prioridad al aprendizaje significativo del alumno. Esto implica

comenzar desde el nivel actual del alumno, asi como desde su conocimiento previo.

La motivacion jugara un papel central en la construccion de un nuevo conocimiento
por parte del alumno. Se intentara conocer los distintos intereses del alumno para
explotarlos como fuentes de motivacién para que se desarrolle correctamente el proceso

de aprendizaje.

La evaluacion tendra en cuenta la diversidad de los alumnos. El grado de
desarrollo conseguido por un estudiante en relacién con las capacidades terminales es lo
que debe ser evaluado. Estas capacidades estan expresadas en términos de habilidades,
de destreza en procesos de aprendizaje y actitudes desarrolladas por el alumno y no en

una serie de conceptos.
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b) Medidas relacionadas con la metodologia empleada en clase.

e Distinguir entre contenidos basicos y complementarios.

e Proponer dentro del mismo grupo actividades diferenciadas que respondan a los
diferentes grados de aprendizaje.

e Ultilizacién de metodologias diversas.

e Usar materiales didacticos variados, no homogéneos y secuenciarlos segun grado
de dificultad, utilizando en cada caso aquellos que respondan mejor a las
necesidades concretas de cada alumno.

e Promover el trabajo en equipo lo que facilitara la interaccién entre los alumnos.

Para aquellos alumnos mas avanzados, se les propondra realizacion de trabajos
complejos relacionados con el curriculo para que puedan profundizar en la materia objeto
de estudio en este médulo.

Semanalmente en la primera clase con apoyo los alumnos se dividiran en dos
grupos, uno estara en el aula de mecanografia y el otro se queda en el aula de

informatica, en la segunda invertiran las aulas.
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ANEXO 1. ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD NP° 1. Historia de la Informatica.

Comentad la siguiente imagen

—
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] fe b : Ir.l'ﬂﬂ#ﬂﬁ & & ‘# 5
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& |

o e

Asi esperaban en 1954 que fuesen los ordenadores personales en 2004...
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ACTIVIDAD N° 2. Esquema General de un Ordenador.

Poned un ejemplo real de cada una de las partes que aparecen en el esquema.

Inzstrucciones

FROCESADOR CENTRAL
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ACTIVIDAD N° 3. Datos e Informacion.

1. Representa los siguientes numeros decimal en el sistema de numeracion binario
a) 126
b) 192
2. Expresa en numero decimal los siguientes numeros binarios:
a) 11111(2
b) 1101101(2
c) 101010101(2
3. Indica cual de los siguientes numeros es mayor
a) 1011010111(2
b) 726
4. ; Cuantos numeros distintos podemos representar con 4 bits?;y con 8 bits?

5. Si tenemos un alfabeto con los siguientes simbolos:

GBeM XY, el

¢ Cuantos bits necesitaremos para representar dichos simbolos?

6. ¢ Cuantos bits necesitaremos para representar un alfabeto de 26 letras?

7. ¢cuantos bytes ocuparian tu nombre completo?

8. ¢ A qué numero binario corresponde el niumero octal 1237?

9. De los numeros 11100111 y E7, ¢ Cual es mayor?

10. Expresa en binario los numeros FF y 1A

11. ¢ Cuantos bits son 17 bytes?

12. ¢ Cuantos bits son 8 Kb?

13. ¢ Cuantos bytes son 2 Mb?

14. ; Cuantos Mb son 421523 bytes?

15. Si tenemos que almacenar 15 Mb de informacién, ¢cuantos disquetes de 1,44 Mb de
capacidad necesitaremos?

16. Averigua la capacidad de tu disco duro expresandola en bytes. (En el caso de no tener
acceso al PC, suponemos que tenemos un disco duro de 20 Gb).

17. ¢, qué archivo tendra mas capacidad? -A) 12,25 Mb -B) 13458,5 Kb —C) 0,01 Gb

18. Si un médem transmite datos a una velocidad de 56 Kb/s ¢qué tiempo tardara en
transmitir un fichero de 456 Kb?
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ACTIVIDAD N° 4. Conocimiento de la Placa Base.

Identifica cada uno de los componentes enumerados

FEEELT RS
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ACTIVIDAD N° 5. Utilidad Componentes.

Indica las principales funciones de los componentes que aparecen en las imagenes:
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ACTIVIDAD NP° 6. Conectividad con Periféricos

Indica qué dispositivo podemos conectar en cada uno de los siguientes puertos de

comunicaciones:

%)% I!

B — B | |

—_— R

N ook 0N =
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ACTIVIDAD N° 7. Sistema Operativo Windows.

En esta primera practica vamos a familiarizarnos con el entorno de Windows. Para ello,

deberas seguir los siguientes puntos numerados paso a paso.

Puedes apuntarte los pasos que has dado debajo de cada pregunta.

Con el escritorio de Windows a la vista, realiza lo siguiente:

1.

Despliega el menu Inicio para mostrar sus opciones. Echa un vistazo a sus diferentes
sub-menus, sin entrar en ningun programa. Soélo se trata de practicar como se abren y
cierran los menus.

Abre el icono Mi PC con un doble clic. Maximiza, minimiza y cambia el tamafo de la
ventana. Desplazala por el escritorio para situarla en distintas posiciones. Practica el
tiempo que consideres necesario para comenzar a dominar las técnicas basicas con el
ratén.

Ejecuta desde el menu Inicio los programas Calculadora, Paint y Bloc de Notas.
Deberas organizarte las tres ventanas de forma que las veas al mismo tiempo. La
siguiente imagen muestra un ejemplo:

14 Dibujo - Paint o ] B

Archivo  Edicion Yer [magen Colores  Avuda

t |
Aen i
WY .

a%

Apuda

Buzcar

]|

Archiva  Edicidn

'l | 0,
I Fetrozezo

L 7 g 9 ! zark

Barrar Barrar todo

MR 4 5 G

i

I5 1 2 3 - 14

I+ 0 +7- . + =
_Para obtener Apuda, haga clic en Temas d| | g

Practica a cambiar con un clic de una a otra, maximizarlas, minimizarlas, moverlas,
etc.

Usa la opcidn Mosaico vertical, pulsando con el botén derecho en la barra de tareas.

Cierra finalmente las tres ventanas y accede a la ayuda de Windows. Imaginate que
no sabes qué es una carpeta. Busca ayuda al respecto.
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7. Accede a Inicio — Apagar el sistema y observa el cuadro de diadlogo que aparece.
8. Cancélalo
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Esta practica presenta pequefas dificultades debido al hecho de abrir y organizar varias
ventanas, asi como a posibles errores en la creacion de carpetas y copia de ficheros, de
modo que la presentaremos paso a paso.

1. Abre el icono Mis Documentos

2. Abre el menu Ver y prueba a activar y desactivar la opcidn como una pagina web para
observar la diferencia.

3. Igualmente, activa desde el mismo menu las opciones Iconos grandes, lconos
pequenos, Lista y Detalles y observa la diferencia.

4. Deja finalmente activada la opcion Iconos pequefios del mismo menu.

5. Abre el menu Archivo y elige la opcion Nuevo — Carpeta. También puedes usar el
botdn derecho del raton.

6. Escribe el nombre de la carpeta que vamos a crear. FACTURAS y acepta pulsando la
tecla Intro.

7. Pulsa doble clic sobre ella para abrirla.

8. Abre el menu Archivo de la carpeta FACTURAS y accede a Nuevo — Carpeta. También
puedes usar el boton derecho del ratén.

9. Llama a la nueva carpeta: CLIENTES

Es muy importante observar ahora si la carpeta CLIENTES esta seleccionada o no lo
estd. Vamos a crear otra carpeta dentro de FACTURAS. Para ello, pulsa un clic sobre
ella, y un clic fuera de ella. Observa la diferencia entre estar o no estar seleccionada,
porque de ello dependen algunas acciones que realicemos.

|J 1 e e 1 I!_I LT T DRI T T .A | |J L L ] I\_l LR TS T TN JE 1] A |
‘Clientes
1 objetoz selecchr\‘.adn:ns ‘; |'I ohbjetos \\ ‘;
arpeta seleccionada (color azul y mensaje) Carpeta no seleccionada (color

normal)

Ahora vamos a crear una nueva carpeta dentro de FACTURAS. La carpeta CLIENTES no
debe estar seleccionada (es decir, no debe estar en azul), porque de lo contrario

creariamos la nueva carpeta dentro de CLIENTES.
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10.Abre el menu Archivo y crea una nueva carpeta llamada: PROVEEDORES.

11. Pulsa doble click sobre la carpeta CLIENTES para abrirla, y crea dentro de ella una

D Facturaz

EI {:l Clientes
- .| Cobradas
P b {:l Froveedores
nueva carpeta llamada: COBRADAS

Perfecto. Ahora, el esquema de nuestra estructura de carpetas seria el siguiente:

12.Pulsa un clic en un archivo cualquiera de la Mis documentos para seleccionarlo.

13. Abre el menu Edicion de la carpeta y elige la opcion Copiar. También puedes usar el

botén derecho del raton.
14.Pulsa un clic en cualquier parte de la carpeta COBRADAS

15. Abre el menu Edicion de esa misma carpeta y elige la opcion Pegar. También puedes

usar el boton derecho del ratén.
Correcto. Ahora vamos a borrar toda la estructura de carpetas que hemos creado:

16.Pulsa un clic en la carpeta FACTURAS para seleccionarla.
17.Pulsa la tecla Supr del teclado.

18. Acepta el mensaje que te muestra Windows.

Ahora te toca a ti. Crea en Mis documentos la siguiente estructura de carpetas:

EI {:l M eqocios
: = |:| Compras
e Material
EI*E Yentas
----- D Cretall
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19.Copia en la carpeta DETALL cualquier archivo de la carpeta Mis documentos.

20.Elimina la Papelera de reciclaje.

21.Borra toda la estructura de carpetas que has creado. Con seleccionar y borrar la

carpeta principal (NEGOCIOS) borraras todas de golpe.

22.Vacia la Papelera de reciclaje.
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ANEXO 2. PRUEBA DE EVALUACION.
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PRUEBA EVALUACION. UNIDAD DE TRABAJO 2.
NOMBRE: CURSO:

Ejercicio 1 (1,5 puntos)

Expresa en el sistema de numeracion hexadecimal el numero: 111111111012

Expresa en el sistema de numeracion octal el numero: 104910

Ejercicio 2 (1 punto)
¢ Qué cantidad de memoria de video expresada en Mb es necesaria para una resolucion
de 800x600 pixeles con 16 bits de colores distintos?

Ejercicio 3 (2,25 puntos)
¢ Qué es la CPU?.
Componentes de la CPU.

Ejercicio 4 (1 punto)
Indica cual es el motivo de que, al situar un disco magnético cerca de un iman, pueda

alterarse su informacion.

Ejercicio 5 (2 puntos)
Indica qué dispositivo podemos conectar en cada uno de los siguientes puertos de

comunicaciones:

1)
2)
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Ejercicio 6 (2,25 puntos)
¢ Qué es la memoria RAM?. Define sus caracteristicas principales.
¢, Cual es su funcion?

¢, Donde insertamos los modulos de memoria RAM?
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