FORMAT SURAT LAMARAN

(Kab/Kota), (tanggal) (bulan) 2024

Kepada
Yth. Bupati Sumedang

di -
SUMEDANG

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama . (Nama Lengkap, menggunakan huruf KAPITAL)

Tempat, Tanggal Lahir . (tempat lahir setingkat Kab/Kota), (tanggal) (bulan)
(tahun)

Pendidikan . (pendidikan yang dimiliki pelamar, contoh Profesi
Ners/ S-1/DIV  Akuntansi/ D-Ill  Manajemen/
SMA/SLTA/SD)

Alamat Domisili : (alamat tempat tinggal saat ini)

Alamat Sesuai KTP . (alamat lengkap sesuai yang tertera pada KTP)

Nomor HP . (nomor HP aktif)

Mengajukan lamaran untuk dapat mengikuti seleksi pengadaan Pegawai Pemerintah dengan
Perjanjian Kerja (PPPK) di Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Sumedang Tahun 2024

pada
[

Jabatan yang Dilamar . (nama jabatan sesuai yang dilamar (pastikan tidak
salah mengisi nama jabatan))

Jenis Formasi : (jenis formasi, contoh PPPK Tenaga Kesehatan)

Unit Penempatan . (sesuai unit penempatan yang dilamar (pastikan

tidak salah mengisi nama unit penempatan))

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan data-data sebagai berikut :

1.

No obkow

10.

11.

scan asli surat lamaran ditujukan kepada Bupati Sumedang yang diketik menggunakan
komputer, bermaterai Rp. 10.000,- dan ditandatangani oleh pelamar dengan pena
bertinta biru;

Kartu Tanda Penduduk Elektronik (e-KTP) atau surat keterangan telah melakukan
rekaman kependudukan yang dikeluarkan oleh Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil;

scan asli ijazah dan/atau surat keputusan penyetaraan ijazah;

scan asli transkrip nilai;

scan asli profesi; *)

scan asli Surat Tanda Registrasi (STR); *)

Pasfoto terbaru, ukuran 3x4 atau 4x6, tampak depan, menggunakan pakaian formal
kemeja berkerah/jas, dan berlatar belakang berwarna merah;

scan asli surat pernyataan 5 poin yang diketik menggunakan komputer, bermaterai Rp.
10.000,- dan ditandatangani oleh pelamar dengan pena bertinta biru;

scan asli surat keterangan pengalaman kerja di bidang yang relevan dengan jabatan
yang dilamar, diketik menggunakan komputer, bermaterai Rp. 10.000,-, ditandatangani
oleh pimpinan unit kerja dan dibubuhi stempel/cap unit kerja;

scan asli surat keterangan aktif bekerja, diketik menggunakan komputer, bermaterai Rp.
10.000,- (materai konvensional/tempel), ditandatangani oleh pimpinan unit kerja dan
dibubuhi stempel/cap unit kerja; *)

scan asli surat keterangan aktif mengajar, diketik menggunakan komputer, bermaterai
Rp. 10.000,- (materai konvensional/tempel), ditandatangani oleh pimpinan unit kerja dan
dibubuhi stempel/cap unit kerja; *)



12. scan asli surat keterangan dari Dokter Rumah Sakit Pemerintah/Puskesmas yang

menerangkan jenis derajat kedisabilitasannya dan Wajib menyampaikan link vidio
singkat yang menunjukkan kegiatan sehari-hari pelamar dalam menjalankan aktifitasnya
sesuai Jabatan yang akan dilamar; *) dan

13. Dokumen lainnya yang dipersyaratkan sesuai dengan formasi jabatan yang saya lamar.

Seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah benar. Apabila dikemudian hari
ditemukan data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia seleksi
membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada seleksi pengadaan Pegawai Pemerintah
dengan Perjanjian Kerja (PPPK) Tahap Il di Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten
Sumedang Tahun Anggaran 2024. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.

Hormat Saya,

Konvensiona ETTD
Rp.10.000,- -
NAMA LENGKAP

Catatan :

1. Hapus keterangan FORMAT SURAT LAMARAN pada hal 1 surat lamaran

2. Hapus tanda kurung () dalam Format Surat Lamaran sebelum diisi dan dicetak.

3. Halaman 3 — 4 (CONTOH SURAT LAMARAN) tidak dicetak.

4. TTD yang digunakan merupakan TTD basah menggunakan pena bertinta biru, BUKAN HASIL SCAN DARI
TTD BASAH

5. *) Berkas nomor 5 dan 6 hanya berlaku bagi beberapa Jabatan pada Formasi Tenaga Kesehatan. Hapus
jika memang tidak melampirkan

6. *) Berkas nomor 10 hanya berlaku bagi pelamar formasi Tenaga Teknis dan Tenaga Kesehatan. Hapus
jika memang tidak melampirkan

7. *) Berkas nomor 11 hanya berlaku bagi pelamar formasi Tenaga Guru. Hapus jika memang tidak
melampirkan

8. *) Berkas nomor 12 hanya berlaku bagi pelamar penyandang disabilitas. Hapus jika memang tidak
melampirkan

9. Informasi selengkapnya dapat dilihat pada Pengumuman Penerimaan PPPK Tahap Il di lingkungan

Pemerintah Daerah Kabupten Sumedang Formasi Tahun 2024

10. HAPUS CATATAN sebelum dicetak



CONTOH SURAT LAMARAN

Sumedang, 17 November 2024

Kepada
Yth. Bupati Sumedang

di -
SUMEDANG

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

oo oo

f.

Nama :  MAMAN SUHERMAN

Tempat, Tanggal Lahir :  Sumedang, 28 Juni 1980

Pendidikan . S-1 Akuntansi

Alamat Domisili . Dusun Nagrak, RT/ RW 01/01, Desa
Cikoneng, Kecamatan Ganeas, Kabupaten
Sumedang

Alamat Sesuai KTP . Dusun Nagrak, RT/RW 01/03, Desa Cikoneng
Kulon, Kecamatan Ganeas, Kabupaten
Sumedang

Nomor HP : 085678453234

Mengajukan lamaran untuk dapat mengikuti seleksi pengadaan Pegawai Pemerintah dengan
Perjanjian Kerja (PPPK) di Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Sumedang Tahun 2024

pada

Jabatan yang Dilamar . Penata Layanan Operasional
Jenis Formasi :  PPPK Tenaga Teknis
Unit Penempatan .  Sekretariat Daerah, Asisten Administrasi

Umum, Bagian Umum

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan hal-hal sebagai berikut :

1.

Noobkow

10.

scan asli surat lamaran ditujukan kepada Bupati Sumedang yang diketik menggunakan
komputer, bermaterai Rp. 10.000,- dan ditandatangani oleh pelamar dengan pena
bertinta biru;

Kartu Tanda Penduduk Elektronik (e-KTP) atau surat keterangan telah melakukan
rekaman kependudukan yang dikeluarkan oleh Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil;

scan asli ijazah dan/atau surat keputusan penyetaraan ijazah;

scan asli transkrip nilai;

scan asli profesi; *)

scan asli Surat Tanda Registrasi (STR); *)

Pasfoto terbaru, ukuran 3x4 atau 4x6, tampak depan, menggunakan pakaian formal
kemeja berkerah/jas, dan berlatar belakang berwarna merah;

scan asli surat pernyataan 5 poin yang diketik menggunakan komputer, bermaterai Rp.
10.000,- dan ditandatangani oleh pelamar dengan pena bertinta biru;

scan asli surat keterangan pengalaman kerja di bidang yang relevan dengan jabatan
yang dilamar, diketik menggunakan komputer, bermaterai Rp. 10.000,- (materai
konvensional/tempel), ditandatangani oleh pimpinan unit kerja dan dibubuhi stempel/cap
unit kerja;

scan asli surat keterangan aktif bekerja, diketik menggunakan komputer, bermaterai Rp.
10.000,- (materai konvensional/tempel), ditandatangani oleh pimpinan unit kerja dan
dibubuhi stempel/cap unit kerja;



11. scan asli surat keterangan aktif mengajar, diketik menggunakan komputer, bermaterai
Rp. 10.000,- (materai konvensional/tempel), ditandatangani oleh pimpinan unit kerja dan
dibubuhi stempel/cap unit kerja; *)

12. scan asli surat keterangan dari Dokter Rumah Sakit Pemerintah/Puskesmas yang
menerangkan jenis derajat kedisabilitasannya dan Wajib menyampaikan link vidio
singkat yang menunjukkan kegiatan sehari-hari pelamar dalam menjalankan aktifitasnya
sesuai Jabatan yang akan dilamar; *) dan

13. Dokumen lainnya yang dipersyaratkan sesuai dengan formasi jabatan yang saya lamar.

Seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah benar. Apabila dikemudian hari
ditemukan data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia seleksi
membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada seleksi pengadaan Pegawai Pemerintah
dengan Perjanjian Kerja (PPPK) Tahap Il di Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten
Sumedang Tahun Anggaran 2024. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.

Hormat Saya,

Konvensiona TTD

Rp.10.000- -

MAMAN SUHERMAN




