
INFORME ECONÓMICO DE COMPRAS DE REQUERIMIENTOS -AT-JPVYG-2025 

 
 

DE LOS          : Profesores de la especialidad de ……………………..           
                                  Prof.                                            Prof.                                             

Prof.                     

A LA​ : Prof. Sonia Cárdenas Ramos 
                         Sub Directora del Área de EPT de la I. E. Juan Pablo Viscardo y Guzmán 
ASUNTO​ : Elevo Informe del proceso de compras de equipos y/o mantenimiento. 
FECHA​ : ………….de mayo del 2025 
____________________________________________________________________________ 

 
Nos es grato dirigirnos a Ud. para saludarla y a su vez hacerle llegar el informe 
correspondiente a las compras realizadas de equipos y/o mantenimiento, con el dinero 
de cuota de aporte de padres de familia del Área Educación para el Trabajo y/o cuota 
extraordinaria, según acuerdo de reunión. 
Los detalles son como sigue: 
 

•​ Nos reunimos los docentes de la especialidad de ………………….. con el 
comité de talleres el día …………………2025, para evaluar y priorizar sobre 
los requerimientos aprobado en reunión del área Técnica. 

•​ El monto asignado a nuestra especialidad fue de S/. ……………. 
(…………………………………/00 nuevos soles) el cual nos fue entregado al 
comité de talleres y docentes de especialidad el día ……………….2025. 

•​ Además, según acuerdo de padres de familia en reunión de padres de 
especialidad y comité de talleres se quedó dar una cuota extraordinaria de 
……… siendo el total de estudiantes……. y el monto recaudado fue la suma de: 
S/. …………. Priorizándose para la adquisición de………….y/o mantenimiento 
de………………….. 

•​ También voluntariamente hubo donaciones según necesidades del taller, como 
se detalla en los anexos siguientes. 

•​ El día ………………………2025, nos trasladamos los 
docentes………………….y padres de comité de taller…………………… hacia 
los lugares de………………………………..………………….para realizar las 
compras de los requerimientos de equipamiento, los detalles se encuentran en 
los siguientes anexos. 

•​ Al ingresar las adquisiciones de equipos a la I.E., se registró en la oficina de 
administración y/o secretaría  (SI, NO) 

•​ El día ………………………2025, se realizó el mantenimiento preventivo de los 
equipos como se detalla en anexos. 

 
 
 
Es todo cuanto podemos informar a usted para los fines 

que estime  conveniente. 
Atentamente, 

 
 
 



 
 
 
 
 

       



ANEXO 1 
Monto asignado al taller  S/……………………….​  
*Compra de equipos: 

No Descripción Cod 
margesí 

Marca Modelo Color medidas serie Boleta Precio 
Unitario 

Importe 
total 

01          
 

 

02          
 

 

03          
 

 

04          
 

 

05          
 

 

06          
 

 

07          
 

 

08          
 

 

09  
 

         

10  
 

         

  
 

       TOTAL  

 



*Mantenimiento de equipos realizados (En caso de haberlo realizado) 

 

N0 DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO DAÑOS DETECTADOS MANTENIMIENTO 
REALIZADO 

COSTO DEL 
MANTENIMIENTO S/. 

01  
 

   

02  
 

   

03  
 

   

04  
 

   

05  
 

   

06  
 

   

07  
 

   

 
08 

    

 
09 

    

 
10 

    

 
 

  TOTAL /.  

 
​  

Saldo: S/…………… 



ANEXO 2 
(En caso de cuota extraordinaria de padres de familia de especialidad) 
Monto Total cuota extraordinaria   S/           …………….       _________________________ 
*Compra de equipos: 

No Descripción Marca Modelo Color medidas serie Boleta Precio 
Unitario 

Importe 
total 

01         
 

 

02         
 

 

03         
 

 

04         
 

 

05         
 

 

06         
 

 

07         
 

 

08         
 

 

09  
 

        

10  
 

        

  
 

      TOTAL  

 



*Mantenimiento de equipos realizados (En caso de haberlo realizado) 

 

N0 DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO DAÑOS DETECTADOS MANTENIMIENTO 
REALIZADO 

COSTO DEL 
MANTENIMIENTO S/. 

01  
 

   

02  
 

   

03  
 

   

04  
 

   

05  
 

   

06  
 

   

07  
 

   

 
08 

    

 
09 

    

 
10 

    

 
 

  TOTAL /.  

 
​  

Saldo: S/…………… 



ANEXO 3 
DONACIONES 

 
No Fecha Descripción 

 
01   

 
02   

 
03   

 
04   

 
05   

 
06   

 
07   

 
08   

 
09   

 
10   

 
   

 
 

​  



ANEXO 4 
DECLARACION JURADA 

 
Yo, ​ ​ , 

identificado con DNI N⁰​ y domiciliado en​

​ ,DECLARO BAJO JURAMENTO, haber realizado los 

siguientes gastos por concepto de movilidad para la compra y adquisición de equipos 

herramientas de la especialidad de electrónica, los cuales no ha sido posible recibir 

comprobantes de pago debido a la naturaleza del servicio utilizado. Los conceptos a 

continuación se detallan: 

 

No FECHA DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE 

    

    

    

    

TOTAL S/ 

 
SON: S/…………………………….. 

 
Hunter , ​ de mayo​ del 2025 

 
 
 
 

 

 

DNI N⁰ 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

BOLETAS DE COMPRAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

RECIBOS POR HONORARIOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

FOTOGRAFIAS DE CADA PRODUCTO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
​  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

FOTOGRAFIAS DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS REALIZADOS 
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