
 

     

 แบบคำร้องขอออกฝึกงาน 
 

        วันท่ี…..... เดือน............... พ.ศ. ............ 
 
เร่ือง     ขอหนังสือราชการเพ่ือออกฝึกงาน 

เรียน    หัวหน้าภาควิชาเทคโนโลยีวิศวกรรมเคร่ืองกล 

​ ข้าพเจ้า ……………………..................... นามสกุล........................................... รหัสนักศึกษา............................... ช้ันปีท่ี……...........
สาขาวิชา............................................................................................................................. หมายเลขโทรศัพท์.................................................. 
มีความประสงค์ขอหนังสือราชการเพ่ือขอออกฝึกงาน ในภาคเรียนท่ี ......................./.....................................  
ในสถานประกอบการช่ือ………………………………………………………………………………………........................................................................ 
ท่ีอยู่ ........................................................................................................................................................................................................ 
ส่งหนังสือถึง.................................(ให้ระบุตำแหน่ง หรือผู้มีหน้าท่ีเก่ียวข้องกับการรับนักศึกษาออกฝึกงาน เช่น  หัวหน้าฝ่ายบุคคล, ผู้จัดการ, 
อ่ืนๆ) ออกฝึกงานต้ังแต่วันท่ี......................................... ถึงวันท่ี ............................................... มีผู้เข้าฝึกงานจำนวน .......................... คน โดย
มีรายช่ือดังน้ี 
1. ช่ือ (นาย/นางสาว)......................................นามสกุล...................................รหัสนักศึกษา.................................โทร.......................................
2. ช่ือ (นาย/นางสาว)......................................นามสกุล...................................รหัสนักศึกษา.................................โทร....................................... 
3. ช่ือ (นาย/นางสาว)......................................นามสกุล...................................รหัสนักศึกษา.................................โทร....................................... 
4. ช่ือ (นาย/นางสาว)......................................นามสกุล...................................รหัสนักศึกษา.................................โทร....................................... 
5. ช่ือ (นาย/นางสาว)......................................นามสกุล...................................รหัสนักศึกษา.................................โทร....................................... 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
​ ขอแสดงความนับถือ 
 

 
​ (..................................................................) 
​ นักศึกษาฝึกงาน 
 

ความเห็นอาจารย์ท่ีปรึกษา​  ​ ​ ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชา​ ​ ​ ความเห็นหัวหน้าภาควิชา 

.......................................................​ ​ ........................................................​ ​ ◻  อนุมัติ 

.......................................................​ ​ ......................................................... 

.......................................................​ ​ .........................................................​ ​ ◻  ไม่อนุมัติ 

.......................................................​ ​ .........................................................​ ​  

(.....................................................)​ ​ (........................................................)​ ​ (..........................................................) 
............../...................../................ ​ ​ ............../....................../..................​ ​ ................/....................../................... 
 

หมายเหตุ  นักศึกษาต้องมารับจดหมายเพ่ือนำส่งสถานท่ีฝึกงานด้วยตนเอง หลังจากส่งแบบฟอร์มขอออกฝึกงาน  3  วันทำการ 
 

          ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ สำหรับเจ้าหน้าท่ีภาควิชา 
ได้รับจดหมายขอออกฝึกงานแล้ว ลงช่ือ........................................ นักศึกษาฝึกงาน​ ◻ บริษัทตอบรับออกฝึกงานได้ จำนวน..........คน 
​ ​ ​       ………./…………………/…………..​ ​ ​ ◻ บริษัทไม่สามารถรับได้ 


