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 ( ) رقم المهام تحليل نموذج

 ووظيفتها المهمة شكل​.1

 خارجيا و داخليا الاوقاف حصر المهمة مسمى

 للإدارة دخولها طرق
ليمملياتليملوزارةفروعلوزارةعلاستلام-البلاغات-استلام

ع-مشروع

 المناسبة المعلومات مصادر من وقف أي عن معلومة أي ورود المهمة في الإدارة دور بداية

 لذلك الممثبتة البيانات وجمع وتصنيفه الوقف ثبوتية تحقيق المهمة في الإدارة دور نهاية

 المهمة وظيفة

oرة)الإدارة تنفيذ​

oوالرةمطاال)تتحقق إشراف​ =

oاللتبنالتالمنبتالإ)تقوم إدارة​

oنالوالمسؤالمنبمحالإ)تقوم مسائلة​ =

oالاصلابتالإ)تقوم توصية أو استشارة​

oهتتالبمتالإ)تقوم متابعة​

 المهمة عمل وصف

 البحث مصادر تحديد
 المصادر في البحث
 المعلومات جمع

 منها التحقق
 الوقف ثبوتية اقرار

 الوقف تصنيف

 الأدوات

 للمصادر بيانات محفظة
 المصادر متابعة جدول
 التصنيف معايير

 المصادر من البيانات مطابقة آلية دليل

 البيانات

 الوظيفي الوصف
 المسمى
 المقدر الراتب
 المؤهل
 العمر

 الجنس
 

 

 



 
 

 

 



 
 

:المهمة: اجراءات​.2

 الأداة التنفيذ طريقة بالتنفيذ المكلف الاجراءالترتيب

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 



 
 

 الصلاحيات مصفوفة​.3

 ترتيب
 الاجراءالمهمة

 مسؤولية
التنفيذ-المحا

 سبة
 التنفيذ

 الدعم
والمساندة-ا
 لمشاركة

 التوجيه
التوصية-الا

 ستشارة
 للمعلومية التنسيق

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 



 
 

:العلاقات: خريطة​.4

 

 

 

 

 

 


