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THONG TIN CHUNG
Chttc danh cong
. Sales admin Thoi gian lam viéc: | Full time
viéc
CB quan 1y truc tiép | Account Manager Ngay nghi: Thur 7, Chu Nhat
NHIEM VU CHUNG

- Lam viéc dudi sy chi dao cua Account Manager

- Tiép nhan thong tin 1én béo gi, thoi gian thyuc hién hop dong, 1am hop dong véi khach hang.

- La dau mbi tiép nhan, ddi soat va xir Iy gidy to, soan thao va quan Iy cic vin ban lién quan dén hoat
dong kinh doanh: hop ddng, thu chao hang, bang béo gia.

- Theo ddi va kiém soét dich vu cho dén khi hop dong duoc hoan thanh, hd tro khach hang khi can.

- Xay dung, theo doi va thuong xuyén nhéc nhé, ddc thic bo phan lién quan thuc hi¢n dung ké hoach
kinh doanh da dugc phé duyét.

- Luu trit, sip xép thong tin gidy to, hop dong, tai liéu lién quan.

- Két hop voi phong ké toan ddc thic thu hdi cong no khach hang, tién d6 thanh toan theo hop dong.

- Cap nhat dir li¢u ban hang, thyc hién bao cao chi tiét doanh sb, doanh thu, cong no cuia nhan vién

- Bao c4o doanh sb hang tuan/ thang/ quy/ nim cho Manager, Téng giam déc.

- Cac cong viéc khac do Manager chi dao

YEU CAU CONG VIEC

- C6 it nhat 06 thang kinh nghiém tai vi tri twrong duong

- Sir dung thanh thao tit ca cac ing dung Microsoft Office va tién ich Google.

- C6 ki nang sap xép t6 chire va quan li thoi gian

- C6 thé 1am viéc doc lap cling nhu c6 tinh than déng d6i dé hoan thanh cong viéc

- C6 laptop ca nhan dé phuc vu cong viée

QUYEN LOI

- Luong ctrng 8tr + 1% doanh thu

- Puoc thu strc trong mot méi truong lam viée tré trung, nang dong, gap go nhiéu KOLs, KOCs, c6
nhiéu co hoi ning cao ning luc ban than va ting thém thu nhép

- Bugc thudng thuc tea break véi tra sira, ca phé,... hang ngay....

- Pong day du cac ché do bao hiém theo quy dinh nha nudc




- Bugc thudng tién mit vao cac dip 16, tét, sinh nhat
- Thudng cudi nam theo cong hién va xét ting lwong dinh ky

- Company trip dinh ky

Tén don vi tuyén dung: Cong ty TNHH Truyén théng Vitamin Network

VP tai Ha Noi: S6 1 BT4 Nguyén Phan Chénh, Linh Bam, Hoang Liét, Ha Noi

VP tai Sai Gon: Toa nha 165-167 Nguyén Thi Thap, Khu d6 thi méi Him Lam, P. Tan Hung,
Quéan 7, TP H5 Chi Minh

VP tai Quang Ninh: S6 35 + 36 Khu dén cu tu xdy Cong ty Thuong Mai Ha Long,

Phuong Yét Kiéu, Thanh phé Ha Long, Tinh Quang Ninh

Email nhan CV: nhansuvitamin@vtmgr.me




