AJUNTAMENT
VILAFRANCA

DEL PENEDES OFERTES de de febrer de 2025

ESCOLA INTERMUNICIPAL

_Si estas interessat/da en alguna de les ofertes de feina que gestionem des del Servei d’Ocupacié del Ajuntament de
Vilafranca del Penedeés, cal estar inscrit a la Xarxa Xaloc, si encara no hi estas, si us plau posa’t en contacte amb
I’Oficina Municipal de Treball: s#*Placa del Penedés, 4 Baixos. Vilafranca del Penedés. \,: 938 172 447 - [k
omt@vilafranca.org.

Un cop estiguis donat/da d’alta podras aplicar a aquestes ofertes accedint a la seglient web i indicant el N© d’oferta

de feina que t’interessi:

http://xaloc.diba.cat

Numero de oferta Tasques a desenvolupar

371941 | ADMINISTRATIU/VA DE DEPT. DE CONTRACTACIO PUBLICA |
LICITACIONS - Vilafranca del Penedés. TASQUES: Gesti6é de documentacio
administrativa dels expedients, tramitacié de contractes menors, preparacio de
documentacié per a concursos publics, recerca de licitacions, maneig de les
plataformes de contractacio i bases de dades. REQUISITS: CFGS en
administracié. Minim 2 anys d'experiéncia, molt important experiéncia en
contractacié publica. Nivell alt de catala i castella. Nivell avangat d'ofimatica.

371843 | AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA (/Mitja jornada) - Subirats. TASQUES:
Elaboracié6 i actualitzacié de la fitxa de personal en la qual constin les dades
actualitzades de la persona. Preparacio de la documentacié amb justificant de
recepcio de EPIS. Seguiment de la formacié continuada i reciclatge de tot el
personal, amb coordinacié de Direccié Técnica. Seguiment |.T, excedéncies..,
gue suposin una reorganitzacio del personal. Facturacié mensual. Comandes,
Proveidors. Atencio6 telefonica.

371813 [ TECNIC/A ADMINISTRATIU - LOGISTICA- Vilafranca del Pdés. TASQUES:
Cercar transport (nacional e internacional).Gestié de comandes: entrada,
gestié i modificacié per EDI. Comunicacié activa amb els compradors i amb
els responsables de fabrica i magatzems del grup. Gestié d'inventaris.
REQUISITS: experiéncia min. 2 anys en posicio similar. Residéncia a la zona
de Vilafranca del Penedés. Es valorara experiéncia i domini de SAP. |diomes:
IMPRESCINDIBLE nivell alt de francés, valorable anglés i formacio en
logistica i/o el transport. S'OFEREIX: Contractacio6 indefinida a jornada
completa.

371275 | GEROCULTOR/A PER CENTRE DE DIA - Vilafranca del Penedés.
TASQUES: Suport en la higiene i benestar personal dels usuaris/aries. Control
d'incidéncies i simptomes. Maneig d'aparells tecnics i de mobilitzacié.
Estimulacio i treball de les capacitats dels usuaris/aries per retardar-ne el
deteriorament i potenciar I'autonomia. REQUISITS: Titulaci6 oficial/reglada en
I'ambit de I'atencio sociosanitaria (CFGM o Certificat de professionalitat),
experiéncia d'un any. Castella i catala. S'OFEREIX: Contracte indefinit.
Jornada 10h/setm. Horari de dll a dv de 16:30 a 18:30 h.
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371255 | ADMINISTRATIU/VA COMERCIAL - Vilafranca del Penedés. TASQUES:
Gestio de la documentacié i els processos administratius relacionats amb les
operacions immobiliaries. Atenci6 telefonica i per correu electronic a clients,
proveidors en el procés immobiliari. Actualitzacié de bases de dades i arxius.
Coordinacio de cites i agendes per a visites i reunions. Elaboracié i revisio de
contractes, aixi com preparacioé de documents legals i administratius. Suport
comercial en la captaci6 de nous clients, seguiment de leads i promoci6
d'immobles.

371248 | COMPTABLE - Vilafranca. TASQUES: Atencio telefonica de clients i
proveidors, gestionar factures de clients i proveidors, gestionar entrades a
magatzem, comandes supervisades a proveidors i comptabilitzar. Control
formacions del personal i gestié d'EPIS, comptabilitzacié nomines, gestid
bancaria transferéncies, remeses i gestié de fitxer de ndmines. Gestio de
plataformes de clients, control i gestié de pagaments i cobrament, interaccio
departament de persona i fiscal (externs). Control de compliment de vehicles,
itv etc. Arxiu de la documentacié generada.

370440 | TECNIC/A AUXILIAR SISC CLUB SOCIAL - Vilafranca. TASQUES: Dissenyar
el programa mensual d'activitats i tallers interns i externs per la inclusié social i
I'organitzacié del lleure conjuntament amb les persones usuaries i fer-ne la
seva organitzacio, dinamitzacio i execucio practica. REQUISITS:
Imprescindible carnet de conduir. Formacio professional especialitzada en
ciéncies socials i de la salut: CFGS Integracio social o animador sociocultural
o técnic d'esports. Catala i Castella. Es valora: formacié en Salut Mental.
Experiéncia similar d'un any (cal haver realitzat tallers).

370308 | TREBALLADOR/A FAMILIAR - Vilafranca del Penedés- TASQUES: activitats
d'atencio directa a les persones, atencio al domicili, higiene, vigilancia,
compra, preparacio d'aliments, acompanyaments i facilitacié de gestions,
acompanyaments medics i aconseguir una bona integracio social.
REQUISITS: CFGM Atencid Sociosanitaria i/o Atencié a persones en situacio
dependéncia i/o Aux. d'infermeria o CP Atencid sociosanitaria a persones en
el domicili o integrador/a social, castella nadiu i valorable catala. Cotxe
valorable.

370223 | ADMINISTRATIU/VA - Vilafranca del Penedés TASQUES: Gestionar la
documentacié administrativa. Preparar, classificar, ordenar, registrar i arxivar
documentacio. Donar informacié (presencialment o telefonicament).
REQUISITS: Prioritat ser menor de 30 anys (Contracte bonificat). Formacio
minima Batxillerat. Catala i castella nivell alt, Coneixements de Word i Excel
Nivell Alt. Facilitat per I'aprenentatge. Valorable coneixement en dret.
S'OFEREIX: horari de 8:00 h a 17:00 h (una hora per dinar). Contracte inicial
per interinitat + indefinit.
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