
Family Procedures 



 

Laurel Woods Elementary School 
Arrival & Dismissal Guide 

2026-2027 School Year 
  

School Hours - 8:45 am - 3:15 pm 
Click here for our video of arrival & dismissal procedures 

 
Haga clic aquí para ver nuestro video sobre los procedimientos de llegada y 

salida.  
  

Arrival 
8:30am - First Bell, Front Doors Open, Breakfast served in classrooms 
8:45am - Final Bell and Front Doors Locked. 
*After 8:45am, students are considered late. Please escort your child into the building, ring the bell and the front 
office staff will assist you with signing your child in.  
  
Dismissal 
3:13pm - Walkers, Bus Riders and Van Riders Dismissed 
3:15pm - Car Riders & After Car Dismissed 
  

PLEASE PICK UP YOUR CHILD(REN) ON TIME EACH DAY.  
 __________________________________________________________________________________ 

Morning Arrival 
Doors Open at 8:30 AM 

Please do not drop students off before 8:30 AM unless they are enrolled in Before Care. 

Regardless of arrival method, all students will enter the building through their assigned grade-level entrance: 

Student Entrances & Exits by Grade 

●​ PK: Teachers/staff will meet students at all arrival locations and escort students to the cafeteria 
entrance. Students will then walk with staff to class. 

●​ Kindergarten: Side doors near the portable 
●​ Grade 1: Ms. Daniel’s classroom door 
●​ Grade 2: Ms. Gouin’s classroom door 
●​ Grade 3: Main entrance 
●​ Grade 4: Main entrance 
●​ Grade 5: Main entrance 

 

Walker Arrival Procedures 

Families should walk with their child to Greeting Point A or Greeting Point B.  

 

https://drive.google.com/file/d/1uwJcXe2am8zjEF_mxb_Sj4cShYhzteuQ/view?usp=drive_web
https://drive.google.com/file/d/1uwJcXe2am8zjEF_mxb_Sj4cShYhzteuQ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1uwJcXe2am8zjEF_mxb_Sj4cShYhzteuQ/view?usp=drive_link


 

 

Please say goodbye at the Greeting Point. Each Greeting point has a sign with this symbol:  

 

Students will continue from the Greeting Point to their grade-level entrance. 

To help us keep arrival safe and reduce congestion, we ask families to remain at the Greeting Points rather 
than walking students to the building entrances.  

 

 

Car Rider Arrival Procedures 

Families dropping students off by car should: 

●​ Enter the car loop and remain in the single-file line. 
●​ Follow all signs, cones, and staff directions. 
●​ Do not pass other vehicles in the drop-off lane. 
●​ Keep children in the vehicle until staff direct them to exit. 
●​ Have students ready to exit when you reach the designated drop-off area. 
●​ Students should exit from the passenger side only. 

Once students exit the vehicle, they will walk to their assigned grade-level entrance. 

For everyone's safety, please remain in your vehicle during car drop-off. 

 



 

 

 

Bus & Van Rider Arrival Procedures 

Buses and vans will use the school's access road. 

Students will exit their bus or van once an LWES staff member is present. Staff will monitor and assist students 
as they walk safely toward the building. 

Students will then enter the building through their assigned grade-level entrance. 

 

 
 



 

Arriving After 8:45 AM 

The school day begins at 8:45 AM. At 8:45 AM, all grade-level entrances will close. 

If your child arrives after 8:45 AM: 

●​ Enter through the front double doors. 
●​ A parent/guardian must come inside and sign the student in. 

Thank you for helping your child arrive on time and ready to learn! 

 __________________________________________________________________________________ 
 

Afternoon Dismissal 
 

Dismissal begins at approximately 3:12 PM. 

Students will exit through the same grade-level doors they use during morning arrival. 

 

Walker Dismissal Procedures 

Families should wait for their child at their designated Greeting Point.  

LWES staff will help students safely reunite with their families or monitor older students as they begin walking 
home if they have permission to do so independently.  

Please communicate with your child’s teacher if they should be meeting you at Greeting Point A or B.  

 

Help Us Keep the Area Clear 

Please wait at the Greeting Points rather than near the school entrances. 



 

Keeping the area immediately outside the building clear gives students space to exit safely and helps prevent 
congestion. 

Once you have reunited with your child, please exit campus so we can keep dismissal moving smoothly. 

 

Car Rider Dismissal Procedures 

Students will wait in the grassy area at the front of the school for your car to arrive on campus.  

When Picking Up Your Child 

●​ Follow the same car loop traffic pattern used during morning arrival. 
●​ Remain in the single-file line. 
●​ Follow all staff directions. 
●​ Please do not leave your vehicle to retrieve your child or to open your trunk.   
●​ Staff will call your child's name and direct them to the appropriate pick-up location. 
●​ Pull forward to the location indicated by staff. 
●​ On the first student day, staff will make you a car loop name tag. Please keep this tag visible in your car 

for dismissal each day. Many families choose to keep this in their car sun visor.  

If your child is not immediately ready, staff may ask you to move forward so the car line can continue moving. 

 

 

 

 

 

Bus & Van Rider Dismissal Procedures  



 

●​ Students will walk to the bus and van area on the access road. 
●​ Younger students will be escorted and assisted by LWES staff. Older students will walk to the bus/van 

area independently with staff supervision. 

 

 

 

 

**More Information About Greeting Points**  

Our Greeting Points are an important part of keeping arrival and dismissal safe! 

In the Morning 

Greeting Points are our goodbye spots. Families say goodbye, and students continue independently to their 
grade-level entrance. Staff will be at the Greeting Points to assist students.  

In the Afternoon 

Greeting Points are our reunion spots. Families wait at their assigned Greeting Point, and students come to 
meet them. We have two greeting spots: Greeting Point A & Greeting Point B. Each Greeting point has a sign 
with this symbol:  



 

  

Please stay behind all Greeting Points. 

By using our Greeting Points, families help us: 

●​ Keep entrances and sidewalks clear 
●​ Reduce congestion 
●​ Give students space to safely enter and exit 
●​ Make arrival and dismissal faster and more predictable 
●​ Keep our Panthers safe 🐾 

Thank you for your patience, cooperation, and partnership as we work together to create a safe and 
positive arrival and dismissal experience for all LWES students! 

 

 

 



 

Spanish- Family Procedures 



 

Escuela Primaria Laurel Woods 
Guía de llegada y salida 
Año escolar 2026-2027 

 
  

Horario escolar: 8:45 a. m. – 3:15 p. m. 
  

Llegada 
8:30 a. m. – Primer timbre, apertura de las puertas principales, desayuno servido en los salones de clase. 
8:45 a. m. – Timbre final y puertas principales cerradas con llave. 
*A partir de las 8:45 a. m., se considera que los estudiantes han llegado tarde. Por favor, acompañe a su hijo al 
interior del edificio, toque el timbre y el personal de la oficina principal le ayudará a realizar el registro de 
entrada. 
  
Despido 
3:13 p. m. – Salida de los alumnos que se van a pie, en autobús y en camioneta. 
3:15 p. m. – Salida de alumnos que se retiran en auto y de los que permanecen en la escuela después de la 
salida. 
  

Por favor, recoja a su(s) hijo(s) a tiempo todos los días. 
 __________________________________________________________________________________ 

Llegada por la mañana 
Las puertas se abren a las 8:30 a. m. 

Por favor, no deje a los estudiantes antes de las 8:30 a. m. a menos que estén inscritos en el programa de cuidado 
previo a la jornada escolar. 

Independientemente del medio de llegada, todos los estudiantes entrarán al edificio por la entrada asignada a su 
nivel de grado: 

Entradas y salidas de estudiantes por grado 

●​ Prekínder: Los maestros y el personal recibirán a los alumnos en todos los puntos de llegada y los 
acompañarán hasta la entrada de la cafetería. Luego, los alumnos caminarán con el personal 
hacia sus aulas. 

●​ Kínder: Puertas laterales cerca del aula móvil 
●​ 1.er grado: Puerta del aula de la Sra. Daniel 
●​ 2.º grado: Puerta del aula de la Sra. Gouin 
●​ 3.er grado: Entrada principal 
●​ 4.º grado: Entrada principal 
●​ 5.º grado: Entrada principal 

 

 

 



 

Procedimientos de llegada para peatones 

Las familias deben acompañar a su hijo caminando hasta el Punto de Bienvenida A o el Punto de Bienvenida B. 

 

Por favor, despídase en el punto de encuentro. Cada punto de encuentro tiene un letrero con este símbolo: 

 

Los estudiantes continuarán desde el punto de bienvenida hasta la entrada correspondiente a su grado. 

Para ayudarnos a garantizar una llegada segura y reducir la congestión, pedimos a las familias que permanezcan 
en los puntos de encuentro en lugar de acompañar a los estudiantes hasta las entradas del edificio. 

 

 

Procedimientos de llegada para estudiantes que llegan en automóvil 

Las familias que lleven a los estudiantes en automóvil deben: 

●​ Ingrese al circuito vehicular y manténgase en una sola fila. 
●​ Siga todas las señales, los conos y las indicaciones del personal. 
●​ No rebase a otros vehículos en el carril de descenso. 
●​ Mantenga a los niños dentro del vehículo hasta que el personal les indique que bajen. 
●​ Tenga a los estudiantes listos para bajar cuando llegue a la zona designada para el descenso. 
●​ Los estudiantes deben bajar únicamente por el lado del pasajero. 

Una vez que los estudiantes bajen del vehículo, caminarán hacia la entrada asignada para su nivel de grado. 



 

Por la seguridad de todos, por favor permanezca en su vehículo durante la entrega. 

 

 

 

Procedimientos de llegada para pasajeros de autobuses y furgonetas 

Los autobuses y las furgonetas utilizarán la vía de acceso de la escuela. 

Los estudiantes bajarán del autobús o de la camioneta una vez que esté presente un miembro del personal de 
LWES. El personal supervisará y ayudará a los estudiantes mientras se dirigen de manera segura hacia el 
edificio. 

A continuación, los estudiantes entrarán al edificio por la entrada asignada a su nivel de grado. 



 

 

 
 

Llegada después de las 8:45 a. m. 

La jornada escolar comienza a las 8:45 a. m. A las 8:45 a. m., se cerrarán todas las entradas correspondientes a 
los niveles de grado. 

Si su hija llega después de las 8:45 AM: 

●​ Entre por las puertas dobles de la entrada principal. 
●​ Un padre o tutor debe entrar y registrar la llegada del estudiante. 

¡Gracias por ayudar a su hijo a llegar a tiempo y listo para aprender! 

 __________________________________________________________________________________ 
 

Salida de la tarde 
 

La salida comienza aproximadamente a las 3:12 p. m. 

Los estudiantes saldrán por las mismas puertas asignadas a su grado que utilizan al llegar por la mañana. 

 

Procedimientos de salida para alumnos que se retiran a pie 

Las familias deben esperar a sus hijos en el punto de encuentro designado. 



 

El personal de LWES ayudará a los estudiantes a reunirse de manera segura con sus familias o supervisará a los 
alumnos mayores que comiencen a caminar hacia casa, siempre que cuenten con permiso para hacerlo por su 
cuenta. 

Por favor, informe al maestro de su hijo si este debe encontrarse con usted en el Punto de Encuentro A o B. 

 

Ayúdenos a mantener el área despejada. 

Por favor, espere en los puntos de encuentro designados en lugar de hacerlo cerca de las entradas de la escuela. 

Mantener despejada el área situada justo frente al edificio permite que los alumnos salgan con seguridad y ayuda 
a evitar aglomeraciones. 

Una vez que se haya reunido con su hijo, le rogamos que abandone el recinto escolar para que la salida pueda 
desarrollarse con fluidez. 

 

Procedimientos de salida para estudiantes recogidos en automóvil 

Los estudiantes esperarán en la zona de césped frente a la escuela a que su automóvil llegue al recinto escolar. 

Al recoger a su hija 

●​ Siga el mismo patrón de circulación vehicular utilizado durante la llegada por la mañana. 
●​ Manténgase en la fila de un solo carril. 
●​ Siga todas las indicaciones del personal. 
●​ Por favor, no baje de su vehículo para recoger a su hijo ni para abrir el maletero. 
●​ El personal llamará a su hijo por su nombre y le indicará el lugar de recogida correspondiente. 
●​ Avance hasta el punto indicado por el personal. 
●​ El primer día de clases, el personal le facilitará una tarjeta de identificación con el nombre para colocar 

en el vehículo. Por favor, mantenga esta tarjeta visible en su automóvil durante la salida cada día. 
Muchas familias optan por colocarla en el parasol del vehículo. 

Si su hijo no está listo de inmediato, el personal podría pedirle que avance para que la fila de vehículos pueda 
seguir moviéndose. 



 

 

 

 

 

 

Procedimientos de despido de pasajeros de autobuses y furgonetas 

●​ Los estudiantes caminarán hacia el área de autobuses y camionetas situada en la vía de acceso. 
●​ El personal de LWES acompañará y asistirá a los estudiantes más pequeños. Los estudiantes mayores 

caminarán hacia dicha área por su cuenta, bajo la supervisión del personal. 

 



 

 

 

 

**Más información sobre los puntos de saludo** 

¡Nuestros puntos de encuentro son fundamentales para garantizar la seguridad durante la llegada y la salida! 

Por la mañana 

Los Puntos de Bienvenida son los lugares donde nos despedimos. Las familias se despiden y los estudiantes 
continúan por su cuenta hacia la entrada correspondiente a su grado. El personal estará presente en estos puntos 
para ayudar a los estudiantes. 

Por la tarde 

Los Puntos de Encuentro son los lugares donde nos reunimos. Las familias esperan en su Punto de Encuentro 
asignado y los estudiantes acuden a su encuentro. Tenemos dos puntos de encuentro: el Punto de Encuentro A y 
el Punto de Encuentro B. Cada punto de encuentro cuenta con un letrero que muestra este símbolo: 

  

Por favor, permanezca detrás de todos los puntos de saludo. 

Al utilizar nuestros Puntos de Bienvenida, las familias nos ayudan a: 

●​ Mantenga despejadas las entradas y las aceras 
●​ Reduzca la congestión 
●​ Dé espacio a los estudiantes para entrar y salir de forma segura 



 

●​ Haga que la llegada y la salida sean más rápidas y predecibles 
●​ Mantenga a salvo a nuestros Panthers 🐾 

¡Gracias por su paciencia, cooperación y colaboración mientras trabajamos juntos para crear una 
experiencia segura y positiva de llegada y salida para todos los estudiantes de LWES! 

 

 

 



 

School Map 
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