
 

 

 

 

 

 

 

ช่ือส่วนงาน  สำนักงานวิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสกลนคร ช่ือหน่วยงาน กองบริหารท่ัวไป   

เลขท่ีอัตรา………............................... คร้ังท่ี 1/2566 วันท่ี ............./............./............ 

ส่วนท่ี 1: ข้อมูลท่ัวไป (General Information) 

ช่ือตำแหน่งงาน เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ประเภทกลุ่มตำแหน่ง เลือกรายการ 

สายงาน  ระดับตำแหน่ง เลือกรายการ 

หน่วย เลือกรายการ งาน เลือกรายการ 

ประเภทการจ้าง พนักงานมหาวิทยาลัยเลือกรายการ 

  ส่วนท่ี 2: ผังโครงสร้างองค์กร (Organization Chart) 
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ส่วนท่ี 3: หน้าท่ีความรับผิดชอบโดยสรุป (Job Summary) 

กรุณาเขียนบรรยายความรับผิดชอบโดยภาพรวม  (ส่วนนี้ให้เพิ่มเติมรายละเอียดการปฏิบัติงาน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้ระบุช่ือ ข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ท่ีเก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดทำ 

(Prepared By) 

ผู้ตรวจสอบ 

(Reviewed By) 

ผู้พิจารณาอนุมัติ 

 (Approved By) 
 

 

...................................................................................................................... 

หัวหน้าหน่วย 
....................../...................../..................... 

 

 

 

...................................................................................................................... 

หัวหน้างาน 
....................../...................../..................... 

 

 

 

...................................................................................................................... 

ผู้อำนวยการกอง 
....................../...................../..................... 
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