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1. 3araJjbHi MoJI0KeHHA

1.1. TacTpykiis 3 ainoBoacTBa (naii — [HcTpykiis) y Jep:kaBHOMY HaBYaIIbHOMY
3aKJajl «3amopizbke BUIle npodeciiiHe yUuIuIie) po3pooieHa BiANOBIIHO 10 BUMOT
3akoHIB Ykpainu «lIpo ocBity», «lIpo 3arampHy cepenHio ocBiTy», «lIpo
npodeciiino-texHiuny  ocity», JHCTY 4163:2020 «VYHidikoBaHa cucrema
oprasizaiiitHo-po3nopsaa4oi gokyMeHTaiii. Bumoru mo odopmiieHHsS JOKYMEHTIBY,
3aTBEPIKEHOTO HaKa30M JlepkaBHOTO H1IPUEMCTBA «YKpaiHChKHM
HAYKOBO-JOCJIITHUHN 1 HABYAJIIbHUHN LIEHTPp MpoOJieM CTaHJapTu3ailii, cepTudikarii ta
skocTi» (HIT «YkpHAHL») Big 01 mumas 2020 p. Ne 144 3 2021-09-01, nakazy
MinictepctBa toctuiii Ykpainu Big 12 kBiTHa 2012 poky Ne 578/5 «IIpo
3arBepKeHHs [lepeniky THITOBUX JOKYMEHTIB, 110 CTBOPIOIOTHCS i Yac MisUIbHOCTI
OpraHiB JIep>KaBHOI BJaJM Ta MICIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, IHIIUX YCTaHOB,
OiANPUEMCTB Ta OpraHizaiiid, 13 3a3HAYEHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs JIOKYMEHTIBY,
3apeecTpoBaHoro y MinicteperBi toctuiii Ykpainu 17 kBiTHs 2012 poky 3a
Ne571/20884.

1.2. THCTpyKIisSs BCTAaHOBIIOE 3arajbHi BHUMOTH MO0 JOKYMCHTYBaHHS
yHIpaBIiHCHKOI iH(opMalii, opranizauii poOOTH 3 JOKYMEHTaMH Ta MepeliK TUIOBUX
JIOKYMEHTIB, 10  OOOB’SI3KOBO  CTBOPIOIOTHCA MM 4Yac  JISIIBHOCTI
npodeciiiHO-TEXHIYHUX HaBUYaJbHUX 3aKJaJIB 13 3a3HAYCHHSM CTPOKIB 30epiraHHs
(momartok 1).

1.3. JlorpumaHHS BHUMOT 1 peKOMEHJAI WIOA0 TMOPSAKY 3AIMCHEHHA
JIOKYMEHTYBaHHS, BCTAHOBJICHHX Ili€f0 [HCTpyKii€ro, € 00OB’S3KOBUM MJid BCIX
nmpaiiBHUKIB JlepKaBHOro HaBYAIBHOTO 3akKiany «3amopi3bke BHINE Mpodeciiine
yumuie» (nani — JIH3 «3anopizeke BITY»).

[IpauiBHUKYK, TPUHHATI Ha poOOTY, MOBUHHI OyTH O3HAHOMIIEHI 3 BUMOTaMHU
[HCTpYKIIii Ta BUKOHYBATH iX.

1.4. Jlep>xaBHuii Harisg (KOHTPOJIb) 3a BUKOHAHHSM BHMOT i€l [HCTpyKIi
3MIACHIOTH JlepkaBHA 1HCIEKI[isS HABYAJbHUX 3aKJaJiB YKpainu Ta JlemaprameHt
OCBITM 1 Hayku 3amopi3pkoi oOnacHoi JepaBHOI aJAMiHICTpalii, SKOMY
HiIMTOPSAAKOBAaHUN HaBYaJILHUM 3aKIIa/I.

1.5. BianoBigaJbHICT 32 OpraHi3allito J1JI0BOJICTBA, 3MICT, AKICTh IMIJATOTOBKU Ta
opopmienHs fokyMeHnTiB B JIH3 «3amnopizeke BITY» Hece aupextop.

1.6. Opranizauisa aimoBoactea B JIH3 «3amopizeke BIIY» moxmamaerscs Ha
ceKkpeTaps Ta 1HCIIEKTopa 3 KaJpiB, sKi, BIIMOBIIHO /10 OKJIAJACHUX HA HUX 3aBJ/IaHb:

— 3IMCHIOIOTH PEECTpAIli0 Ta BEAYTh OOIIK TOKYMEHTIB,;

- OpraHi30BYIOTh JOKYMEHTOOOIT, (hOpMYBaHHs CIpaB, ix 30epiraHHs;

- 3MIACHIOIOTh TOTOYHUN KOHTPOJb 3@ CBOEYACHHM pO3INISIIOM Ta
MIPOXO/IKEHHSIM JJOKYMEHTIB B yCTaHOBI;

- 3a0e3MeuyoTh  JAOTPUMAHHS  €IMHUX BHUMOI  IIOJO  MIATOTOBKH
JOKYMEHTIB Ta Oprasizauii poOOTH 3 HUMU B YMOBAaX €J1EKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOITY;

- y3arajpHIOITh 1H(OPMAIII0 TPO TOKYMEHTOOOIT, M0 HeoOXigHa s
NPUIHATTS YIIPABITHCHKUX PIIICHB;



- OpraHi3oBYIOTh  30€peKeHHs  JOKYMEHTAIlITHOTOo donny  Ta
KOPUCTYBaHHSI HUM TOLIO.
2. lokyMeHTyBaHHS JiSlJIbHOCTI Ta 3arajibHi BUMOTH /10 CTBOPEHHS
Ta 0OpPMJICHHA TOKYMEHTIB y /[ep:xkaBHOMY HaBYAJILHOMY 3aKJIaAi
«3anopi3bke Bulle npodeciiiHe yquanime»

2.1. JoxymentyBanns gisuibHOCTI JIH3 «3anopizeke BITY» nonsirae y cTBopeHHi

JOKYMEHTIB, y  fkMX  (IKcyeTbcs  1H(QoOpMalis  Opo  yIOPaBIIHCHKY
(opraHizaiiiHO-pOo3NOPSAdy) MisUIbHICTh Ta 3AIMCHEHHS HABYAJIbHO-BUXOBHOTO
polIecy.

2.2. IlincTtaBoro [JIsi CTBOPEHHS JIOKYMEHTIB € HEOOXIJHICTh 3aCBITYCHHS
HasiBHOCTI Ta 3MICTy JISUIbHOCTI, IEpeBEIEHHS, 30epiraHHs 1 BHKOPUCTAHHS
1H(MOpMaIIii TPOTATOM MEBHOTO Yacy abo MOCTIHHO.

2.3. Y JIH3 «3amnopizpke BITY» 1i10B0ACTBO 3M1MCHIOETHCS ACPKaBHOIO MOBOIO.

JIOKyMeHTH, SIKI HaJCUJIAIOTBCA 1HO3EMHHMM aJipecaraM, O(OpMIIIOIOTHCS
YKpPaiHCBKOIO MOBOIO a00 MOBOK JepXaBU-ajpecara, abo0 OIHIEI0 3 MOB
MIKHAPOIHOTO CITIJIKYyBaHHS.

2.4. BuMoru 10 J0OKyMEHTYBaHHS A1SUTbHOCTI Ha OJaHKaX:

2.4.1. OpraHizaiiiHo-po3Mopsiaul JTOKyMEHTH MOXYTh O(OpMIIIOBaTUCS Ha
OJaHKax, I110 BUTOTOBIISIOTHCS 3TAHO 3 BUMOraMu 1i€i [HCTpykiii.

bnanku KO’)KHOTO BUAY BUTOTOBIISIOTHCS HA OCHOBI KYTOBOTO 200 MO3/I0BKHBOTO
PO3MIIIICHHS PEKBI3HTIB.

PekBi3uTH 3arojoBKa po3MILIyIOThCS 3LEHTPOBAHUM (IIOYATOK 1 KIHEIb KOKHOTO
psAIKa PEKBI3UTY OJHAKOBO BIJJANICHI B MEX 30HHM PO3TALIyBaHHS PEKBI3ZUTIB) a0
nparmopoBUM (KOKHUW PSIIOK  PEKBI3UTY TIOYMHAETHCSA BiJ JBOI MEX1 30HU
pO3TalllyBaHHS PEKBI3UTIB) CITIOCOOOM.

3pazok Onanka JIH3 «3amopizpke BIIY» Ha OCHOBI KyTOBOTO pPO3MIILIEHHS
PEKBI3UTIB HABEACHO Y NOAATKY 2.

3pazok 6manka /IH3 «3amopizpke BITY» Ha 0CHOBI MO3MOBKHBOTO PO3MIIICHHS
PEKBI3UTIB HaBEJCHO Y A0AATKY 3.

2.4.2. ]Ins BUTOTOBIICHHS OJaHKIB BUKOPUCTOBYIOTHCS apKylli marepy dpopmary
A4 (210 x 297 minimetpiB) Ta AS (210 x 148 mutimMeTpiB).

Jlo3BonieHo BuUkOpucTOBYBatu Onmanku (opmary A3 (297 x 420 miniMeTpiB) IJis
oOopMIICHHS JOKYMEHTIB Y BUIISIII TAOJHUIIb.

bnanku TOKyMEeHTIB TOBMHHI MaTH TakKi MoJis (MUIIMETPIB):

30 — miBe;
10 — npasge;
20 — BEpXHE Ta HUXKHE.

2.4.3. bnaHkd AOKYMEHTIB IMOBHMHHI MICTUTH HACTYIHI PEKBI3UTH: IOIITOBY
ajpecy Ta IHII BIAOMOCTI (HOMepH Tene(doHiB, Tene(akciB, paxyHKIB y OaHKY,
aZpecy eIeKTPOHHOI TMOITH, aapecy odimiiinoro Bebcaiity Tomo). Lli  mani
PO3MILIYIOTh HI)KYE HaWMEHyBaHHS IOPUIUWYHOI o0coOuM abo CTPYKTYpHOTO
MiIpO3ALTy, MICIe JJIS 3a3HAUYCHHsS JaTH, PEECTPAIIMHOrO 1HJEKCY, MOCUJIaHHS Ha
JaTy Ta peecTpauliHuN 1HIEKC BXITHOTO IOKYMEHTA.



PexBi3uTH TOMITOBOI aJpecu 3a3Ha4yaloTh 3riHO 3 mocTaHoBol KabiHery
MinicTpiB YkpaiHu y Takiii MOCTiAOBHOCTI: Ha3Ba BYJUI, HOMEp OyIMHKY, HOMEp
Koprycy 4 odicy (3a moTrpebu), Ha3zBa HACEJIEHOTO NYHKTY, pailoHy, o0mnacrTi,
[IOILITOBUI 1HIEKC.

Homepu tenedoniB 1 TenedakciB 3a3HayaroTh BIANOBIIHO JO HAI[lOHAIBHOIO
dopmary B Takiil MOCIIJOBHOCTI: MDXMICBKUN MpediKc, KOA HACENECHOTO MyHKTY (B
y’KKax), TeneOHHUN HOMED, KU BIIJIUIAIOTH BiJ] KOAY Ta PO3AUISIOTH MPOOiIIaMHU.

Kon ropumnunoi ocobu mpocTaBisioTh 3rigHo 3 €J[PIIOY BiamosigHO 10
noctaHoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu. Kox ropuaudynoi ocodbu po3MillyroTh Ha
3araJpHOMY OJaHKy Ta OJaHKy KOHKPETHOTO BHY JOKyMEHTa ITCIS PEKBI3UTY
«J1oB1AKOB1 AaH1 PO FOPUIUIHY OCOOY».

2.4.4. bnaHKy TOKYMEHTIB TOBUHHI BUTOTOBIISITHCS IPYKapChbKUM CIIOCOO0M abo
3a JIOMOMOTOI0 KOMI'IOTEPHOI TEXHIKM Ha OLIOMY Marepi BUCOKOI SIKOCTI (apOamu
HAaCUYEHUX KOJIbOPIB.

2.5.300paxxenns [epxaBHoro repba Ykpainu:

2.5.1. 3o0paxenns JlepxaBHoro repba YKpaiHU pPO3MINIYEThCA Ha OJaHKax
JTOKyMeHTIB BiJnoBiaHO 10 IlocranoBu BepxoBuoi Pagu Ykpainu Big 19 mrororo
1992 p. Ne 2137-X1I «IIpo HepxaBuuii repd Ykpainm».

2.5.2. 3o0paxenns [lepxkaBHoro repba YKpaiHU pO3MIIIYEThCS HAa BEPXHBOMY
noJii GJlaHKa 3 KyTOBUM PO3TAIlyBaHHSIM PEKBI3UTIB HaJ CEPEIMHOI0 HAaMEHYBaHHS
Ha3BM HaBUAJIBHOIO 3aKJaqy, a Ha OJlaHKaX 13 TMO3I0BXHIM pO3TallyBaHHAM
PEKBI3UTIB — y IIEHTpl BepxXHbOro moms. Po3mip 300pakeHHs: Bucora — 17
MUTIMETPIB, MIHpPUHA — 12 MUTIMETPIB.

2.6. Bumor#u 110 ckiazeHHs Ta OpOpMIICHHS TOKYMEHTIB:

2.6.1. [oKyMeHTH MOXYTb o@gopmaioeamucs y 6iOn0GIOHUX KHUZ2AX,
scypnanax abo na nanepi opmarom A4 (210 x 297 mm) Ta AS (146 x 210 mm).
CxiaianHs TOKyMEHTIB Ha Tarnepi TOBLILHOTO opMaTy He H03BOJISIE€THCS.

JIOKyMEHT TMOBUHEH MICTUTH OOOB’SI3KOB1 [IJIi HOTrO BUJY PEKBI3UTH, IO
PO3MIIIYIOTHCSI B YCTAHOBJIEHOMY TMOPSJIKY, @ caMe: JIOBIJKOBI JaHl MPO IOPUIUYHY
ocoOy, Ha3By BHIY JIOKyMeHTa (KpiM JHCTIB), JaTy, PEECTPAMIMHUN 1HIIEKC
JIOKYMEHTAa, 3aroJIOBOK J0 TEKCTY, TEKCT, T1/IIHC.

[limx yac miArOTOBKM Ta O(GOPMIICHHS JOKYMEHTIB MOXYTh JOJATKOBO
3aCTOCOBYBATHUCH 1HIII PEKBI3ZUTH, SIKILO L€ BIANOBIAA€ MPU3HAYEHHIO JOKYMEHTA a0
croco0y Horo onparroBaHHsI.

2.6.2. OdopmieHHsT JAOKYMEHTIB, III0 BHUTOTOBJISIOTHCS 32 JIOMIOMOTOIO
JTPYKYBaJIbHUX 3ac00IB a00 KOMIT'FOTEPHOI TEXHIKH, 3I1ACHIOETHCS BIAMOBIIHO 0
BHUMOT, BU3HAUCHUX Yy A0AATKY 4.

2.6.3. OkpeMi BHYTPIIITHI JOKYMEHTH (3asBH, MMOSICHIOBAJIbHI, IOTOBIHI 3aMTUCKH
TOIII0) JO3BOJIAE€TbCS 0opMITIOBaTH Ha Oltomy marepi dopmarom A4 (210 x 297 mm)
Tta A5 (146 x 210 MM) pykonucnum cnocooom.

2.6.4. Ha noxymeHTax, 1o ckianaitbes y JAH3 «3anopizbke Buile mpodeciiine
YUIIIUIIEY HOT0 HaMEHYBaHHS TTOBUHHO BiJIITOBIIaTH HATMEHYBAHHIO, 3a3HAYEHOMY
B CTaTyTI.



2.6.5. Ha3By Buay JOOKyMEHTa 3a3HA4alOTh Ha OJAHKY KOHKPETHOTO BHUIY
JOKyMEHTa 1 3arajibHOMy OnaHKy miJ 4ac o(GOpPMIICHHS PI3HUX BU[IB JOKYMEHTIB,
okpimM smcTiB. Ha3Ba Bumy mokymeHTa (Haka3, pillIEHHS, MPOTOKOJ, aKT, JOBiJKa,
JOTIOBITHA 3aIKCKa TOIO) Ma€ BIANOBiAAaTH Ha3Bi, 3rigHo 3 JKVY]l Ta Ha3BU 1HIIMX
JOKYMEHTIB, IO BIAMNOBIJAIOTH OpraHI3alliHO-MPABOBOMY CTaTycy IOPUANYHOI
0co0u, 3aKpIMJIEHOMY B CTATYTI.

2.6.6. Jlatoro JOKyMeHTa € BIANOBIIHO Jara MWOro migmucaHHs abo
3arBep/pkeHHs. [laTa 3a3HayaeThcsi apaOCbkuMu 1UdpaMyd B OIUH PSIOK y Takiid
MOCIJOBHOCTI: 4HUCO, Micslp, pik. Jlara odopmmtoerbess 1uudpoBum  ado
cnoBecHoO-Iu(ppoBUM criocoboM. Y pasi odopmiieHHS maTté UGPOBUM CIIOCOOOM
YHUCJIO 1 MICSIIh TPOCTABISAIOTHCA ABOMA Mapamu 1udp, po3AUICHUMH KPAIKOI0; PIK —
yoTupMa nudpamMu, Kparka HampuKiHIl He cTaBuThesa (Hanpukiaan: 01.06.2021).

Jlonyctumo oopMITIOBaTH JaTy y 3BOPOTHIN MOCHIIOBHOCTI: PiK, MicCAllb, JE€Hb
Mmicsams. Takuii cmoci® BiAMOBITAa€ MIKHAPOMHIA CHUCTEMi aTyBaHHS JTOKYMEHTIB
(manpukJian: 2021.06.01).

VY TekcTax JOKYMEHTIB, 110 MICTATh MOCHUJIAHHS Ha HOPMATUBHO-IIPaBOBI1 aKTH,
Ta JOKYMEHTIB, IO MICTSATh BIAOMOCTI (pIHAHCOBOTO XapaKTepy, 3aCTOCOBYETHCA
CJIOBECHO-IIM(PPOBUIT cIOCIO 3a3HAYEHHS AT 3 MPOCTABISHHSAM HYINsS B MO3HAYEHHI
JTHSL MICSIS, SIKIIO BIH MICTUTh ofaHy nudpy, Hanpukaax: 03 kBitaa 2021 poky.
J103BOJIIETBCST  3aCTOCOBYBATH  CIIOBO  «PIK» Y CKOPOYEHOMY BapiaHTI «p.»,
HanpukJiaa: 01 yvepsus 2021 p.

Y pi3HUX pEKBI3UTaxX OJHOTO JOKYMEHTa Jara Moxke OyTu odopmieHa sk
CJIOBECHO-IIU(PPOBUM CITOCOOOM, TaK 1 TUPPOBUM.

JlaTy moxymMeHTa Ha OJIaHKY ITPOCTaBJISIOTh Y CHEIaJbHO BIIBEACHOMY MICIII.

VY BHYTpIIIHIX CIIyKO0BUX JOKYMEHTaX (3asBax, JTOMOBIJHUX 1 MOSCHIOBAJIbHUX
3alucKax Tomio), oQOpMJICHHX HE Ha OJaHKy, ATy MPOCTABISAIOTH JIIBOPYY Bif
0COOHMCTOro MiANKCY aBTOpa TOKyMEHTA.

2.6.7. Innekcallisi JOKYMEHTIB MOJISTA€ Y MPUCBOEHH] iIM YMOBHUX MO3HAUYEHb —
1HJIEKCIB, SIK1 HAJAIOThCS JOKYMEHTAaM ITiJ1 Yac ix peecTparti.

Peectpaniiinuii 1HIEKC AOKyMEHTa CKIAJA€ThCSA 3 MOPSAKOBOTO HOMEpa LbOTO
JOKYMEHTa B MeEXaxX TPYNH JOKYMEHTIB, IO PEECTPYIOTh, SKUN JIOMOBHIOETHCS
1Haekcamu, 1o 3actocoByioTh B JIH3 «3amopizbke BIIY», 30kpema iHaekcom 3a
HOMEHKJIaTypoOlO CIpaB, KOPECTIOHIEHTIB.

Cx1aioBi 4aCTUHHU PEECTPAIIAHOTO 1HIEKCY BiTOKPEMIIIOIOTH OFHA BiJl OMHOI
PaBOOIYHOIO MOXUIIOK prckoto (Hanmpukiaan: 01-21/127).

[TocaiAOBHICTh HAaNMCAHHS CKJIQJ0BHX YAaCTUH PEECTPALIITHOTO 1HAEKCY MOXKe
3MIHIOBATUCS 3QJIEKHO BIJl TOTO, SKUWA JOKYMEHT pPEECTPYIOTh, — BXITHUU YU
ctBopenuil y JIH3 «3anopizeke BITY» (nanpukiaan: 324/03-10).

2.6.8. IlocunanHs Ha peecTpaliiHUA 1HACKC 1 JIaTy JOKYMEHTa Ma€ MICTHTH
peECTpalliiHuil 1HAEKC Ta JaTry TOro JAOKYMEHTa, Ha SKUW JaloTh BIAMNOBIIb.
[TocunanHus Ha peecTpaliiiHUM 1HAEKC 1 JaTy TOKyMEHTa pO3MILLYIOTh HUXKYe a00 Ha
PIBHI pEECTPALIITHOTO 1HAEKCY Y CHeliaIbHO BIABEIEHOMY MICIIi Ha OJIaHKY.



2.6.9. Micue ckJaJeHHs JOKyMEHTa 3a3HauyaroTh Ha BCIX JOKYMEHTaxX, OKpIM
aucTiB. Micie cKiIafieHHs JOKYMEHTa pO3MIIIyIoTh Ha PiBHI a00 HMXKYE PEKBI3UTIB
«Jlara moxkymeHTa» un «PeecTpaliiftHuil iHIEeKC TOKYMEHTA.

Micue ckianeHHd [IOKyMEHTa Ma€ BIAMOBIIATH HAaWMEHYBAaHHIO HACEIEHOTO
nyHkKTy 3riiHo 3 1K 014 (nanpukiaa: M. 3anopixxs).

2.6.10. Anpecaramu TOKyMEHTa MOXKYTh OyTH IOPHUAMYHI 0COOH, X CTPYKTYpHI
M1IPO3AUTH Ta TTOCAT0BI 0COOH, a TAKOK IPOMAISTHH.

ko AOKYMEHT aApecoBaHO IOPUAMYHIM 0c001 abo 1ii CTPYKTypHOMY
nigpo3auny 0e3 3a3HaueHHs IMOocaloBOi 0coOM, iX HaWMEHYyBaHHS HABOISATHCA Y
HA3MBHOMY BIIMIHKY, HAIPUKJIA/:

HaykoBo-MeTomuuHuii IEHTP
npodeciiiHO-TEeXHIYHOI OCBITH
y 3anopi3bKiit 061acTi

VY HaiimMeHyBaHHI ajpecaTra JOMYyCTUMO 3a3HAa4aTh CKOPOYCHE HaWMEHYBaHHSI
IOPUINYHOI 0COOU, HATIPUKJIA/L:
HMII IITO y 30

SIKIIo0 JOKyMEHT aJpecoBaHO KEPIBHUKOBI YCTaHOBH ab0 MOro 3acTYITHHUKOBI,
HaliMEHYBaHHs YCTaHOBHU BXOJUTH JI0 CKJIaJly HallMEHYBaHHs IOCaJU ajapecara, sike
HABOJUTHCS Y JaBATHHOMY BIIMIHKY, HAPUKJIA/:

Hupexropy HMII IITO y 30
Onexkcannpy [TAPXKHULIBKOMY

K0 TOKYMEHT HaJCWIA€ThCA MOCAZ0BIN 0c001, HAMMEHYBaHHS YCTAaHOBH Ta 11
CTPYKTYPHOTO MiIpO3Ty HAaBOAATH Y HAa3MBHOMY BIAMIHKY, a TMocaja 1 Mpi3BHILE
ajpecara — y JaBaJlbHOMY, HAIIPHKJIA/:

JlemapTaMeHT OCBITH 1 HAyKU
3anopi3bKoi 007aCHOT Iep>KaBHOI aIMIHICTpaIlii

3acTyIHUKY HadallbHUKA YMPaBIiHHA — HAYaJIbHUKY
BIIUTY KaJApoBOi poOOTH, MpodeciiHOi OCBITH Ta
KOOpJIMHAILIIT A1SUThHOCTI 3aKJIaJiB OCBITH

JIromvui TTOJIIITYK

PekBi3uT «Ampecar» MOXe MICTUTH TOIITOBY ajapecy. PEKBi3UTH MOIITOBOI
agpecy 3a3Ha4yaloTh 3riHO 3 nocTaHoBoro KabGinety MinicTpiB  Ykpainu,
HANIPUKJIA/:

3anopi3bka o0acHa HayKoBa 010J10TeKa
p-T CobopHuii, Oyz. 142,
M. 3anopixoks, 69000



SKI0 TOKYMEHT aApecyroTh (13M4HIi 0001, CIOYATKy 3a3HAa4al0Th BIACHE 1M S
Ta TpI3BUINE ajpecara B JaBalbHOMY BIAMIHKY, MOTIM — IIOIITOBY aJpecy,
HANIPUKJIA/:

Opiro KoBranroky

ByJ1. XKutomupceka, Oya. 23, ¢. Becenka,
BacumniBcekuii p-H,

3anopi3bka 00m., 11754

ITomToBy aapecy He 3a3HA4alOTh Ha JOKYMEHTaX, sIKI HaJCUJIAlOTh OpraHam
3aKOHOJIaBYOi Ta BUKOHABYOI BJIaJIU, @ TAKOXK MOCTIMHUM KOPECIIOHIECHTAM.

2.6.11. I'pud 3aTBepmKEeHHS NOKyMEHTa cKianaeThes 31 cioBa 3ATBEP/DKVIO,
HaliMEHYBaHHS IOCaau, OCOOMCTOTO IMIJAIMKCY, BJACHOTO IMEHi, Mpi3BUIIA OCOOU 1
JlaTy 3aTBEPIKEHHS, AKILO JOKYMEHT 3aTBEPIKY€ 10Caq0oBa 0co0a, 10 MTOBHOBAKEHb
SKOT HAJICXKUTh BUPIIICHHS MUTaHb, HABEICHUX Y IIbOMY TOKYMEHTI, HAPUKJIA/L:

3ATBEPIIKVYIO

Hupexrop JAH3 «3amnopizske BITY»
Oco6uctuit mianuc Irop KOHAPATHEB
Jlata

Y pa3i 3arBeppKeHHsS JIOKYMEHTa KiJbKOMa II0CaJOBUMHU oOcobamMu abo
koserianbHumMu  opranamu  JIH3 «3Bamnopizeke BITY» odopmitiooTh BiAMOBIIHY
KUIBKICTh TpU(]IB 3aTBEp/DKCHHS. SIKIIO JOKYMEHT 3aTBEp/UKYIOTh JBI IOCAJI0BI
ocobu abo aBa xonerianbHi opranu J{H3 «3anopizbke BITY», rpudu 3arBepmxenHs
PO3MIIIYIOTh Ha OJIHOMY DPiBHI TOPU30HTAIBHO, a SIKIIO OibIIE JBOX — HA OAHOMY
P1BHI TOPU30HTAIBLHO BEPTUKAIBHUMHU PAJIKAMH B IOBUTLHOMY MOPSIKY.

SIKIIO CTBOpEHMI MOKYMEHT 3aTBEPIKEHO pO3NOpAIYUM JTokyMeHTtoM JIH3
«3anopizeke BI1Y», To rpud 3arBepmkeHHs ckinagaerses 31 cioBa 3SATBEP/DKEHO,
HA3BU BUJY PO3MOPSAYOTO JOKYMEHTAa B HA3UBHOMY BIJIMIHKY, HOTO JaTd 1 HOMEpa,
HANIPUKJIA/:

3ATBEPIKEHO
Haka3 mupekropa /IH3 «3anopizske BITY»
Jlara No

[IpumipHUil nepenik JOKYMEHTIB, 1110 3aTBEPKYIOTHCS 3 IPOCTABISHHAM Ipuda
3aTBEPIKEHHSI, HABEICHO Y A0AATKY 5.
['pud 3arBepHKEHHS PO3MINIYIOTH Y MMPABOMY BEPXHBOMY KYTi IMEPIIOTO apKyIia
JIOKYMEHTA.
2.6.12. Pe3omronist — 11e 3po0OJeHUi MOcajoBOK0 0COO0K0 HAMUC HA JTIOKYMEHTI,
0 MICTUTh CTUCIUN 3MICT MPUAHATOTO HEIO PIIICHHS I0/I0 BUKOHAHHS JOKYMEHTA.
Pesomronisi MakcMManbHO MOXKE CKIAJaTUCS 3 TaKUX EJIIEMEHTIB: TMpi3BuIle(-a),
BiacHe(-1) iM’s(-eHa) BUKOHABIA (-1B) y JaBajJbHOMY BIAMIHKY, 3MICT JOPYYCHHS,
CTPOK BUKOHAHHS, 0COOMCTHI MIANKUC KEPIBHUKA, AaTa, HANPUKJIA/L:
[IpizBumie Biacue im’s
[Ipoury miaroTyBaTy MpoeKT HaKa3y
PO BUKOHAHHS IJIaHY BUPOOHUYOT A1SIILHOCTI



10 25.05.2021
Oco0ucTHil mianue

Jlara

SKmo  AOpy4YeHHS HAJAaHO KUIBKOM TOCagOBHUM  0C00aM, TrOJIOBHHM
BHKOHABLIEM IOKYMEHTA € 0c00a, 3a3Ha4eHa B Pe30JII0Lii nepuIo.

Ha nokxymeHTax i3 CTpokamMu BUKOHAHHS, IO HE MOTPEOYIOTh J10IaTKOBUX
BKa31BOK, y PE30JIIOIIT 3a3Haual0Th BUKOHABIL, MIANUC aBTOpa PE3OJIOLII 1 Jary.
Pe3omrorito  mpoCTaBISAIOTE PYKOIMUMCHO O€3MOCEepeHhO Ha JIOKYMEHTI HIDKYE
PEKBI3UTY «Apecary mapajeibHO O OCHOBHOIO TEKCTY a00 Ha BUIBHOMY BiJ] TEKCTY
MICIII Yy BEpPXHIM YacCTHHI MEpIIOro apKyiia 3 JUIBOBOTO OOKy, ajie He Ha Mol
JTOKyMEHTa, MPU3HAYCHOMY JUTSI MiJIIMBaHHA. SIKIIO Ha JOKYMEHTI HEMa€ BUILHOTO
MICISl JJI1  pe3oJtolii ab0o JOKYMEHT TIiJJIsirae TMOBEPHEHHIO, TO PE30JIIOIiI0
opOpMITIOIOTh HAa OKPEMOMY apKymi a0o cremiaJlbHOMYy OJIaHKy, Ha SKOMY

3a3HAYAIOTh JIaTy, HAPUKJIA/:
Jlo Bx. Ne 123/01-10 Bijg 25.05.2021

2.6.13. 3aroioBoK OO0 TEKCTy JAOKYMEHTAa MOBUHEH MICTHTH KOPOTKHH BUKIIAM
3MICTY JOKYMEHTA 1 OyTH MaKCUMAaJIbHO CTUCIIMM.

3aroyIoBOK BIJIMOBIAA€ HA MUTAHHS «IIPO II0?Y, «KKOTO?», «40T0?».

be3 3aronoBka J03BOJIAE€THCS CKIIAIaTH KOPOTKI JOKYMEHTH Ha OjaHKax ¢popmMary
A5, 30kpema CynpoBiIH1 JIUCTH, TeJETpaMu, TeJaedOHOTpaMu.

2.6.14. Tekct nOKyMEeHTa TOBWUHEH OYTH BUKIAJEHUN CTUCIO, TPaMOTHO,
3p0O3yMUJI0, 00’€KTUBHO O€3 MOBTOPIB Ta BXKWBAHHS CIIB 1 3BOPOTIB, 5IKi HE HECYTh
3MICTOBOTO HABAaHTA)XCHHSA, 1 TOBWHEH CTOCYBaTHCS TOTO THTaHHS, sKe
c(hopMyIbOBaHE B 3ar0JOBKY J0 TEKCTY.

Texkct nmoxymeHTa OQOPMIIOETHCA Yy BUIIAMI CYIUIBHOTO 3B’S3HOTO TEKCTY,
AQHKETH 4M TaOIuIll a00 IUISIXOM MO€ETHAHHS ITUX (GOPM.

Y TekcTi MOKYMEHTa, MiJATOTOBJIECHOTO BIAMOBIIHO 10 JOKYMEHTIB 1HIIHMX
ycTaHoB a00 paHille BHIAHUX JOKYMEHTIB, 3a3HAUAIOTHCSA 1X PEKBI3UTH y Takid
MOCIIOBHOCTI: Ha3Ba BUIY JOKYMEHTa, HallMEHyBaHHS YCTaHOBU — aBTOpa
JIOKYMEHTa, JlaTa, peeCTpaliiHuil 1HIAEKC, 3ar0JI0BOK JI0 TEKCTY.

TekcTu ckiIagHUX 1 BEJIMKHUX 3a O00CATOM JOKYMEHTIB (JOMOBIifl, 3BITH TOLIO)
HNOAUIAIOTECST Ha PO3AUIHA, MIAPO3IUIM, MyHKTH, MiAMYHKTH. IIyHKTH y TeKCTi
HYMEpYyIOThCs apabCbkuMu IudpaMu 3 Kpamkow, a MIANYHKTH — apabChbKUMU
udpamu 3 TyKKOIO.

2.6.15. Ilinmuc Mae MICTUTH HallMEHYBaHHS MOCaaud OCOOH, fKa IMIJIUCYE
JOKyMEeHT (y TOBHIM (opmi, SKIIO AOKYMEHT HAJIpyKOBaHMI HE Ha OJaHKy, y
CKOpOUEHIN — Ha TOKyMEHTI1, HaJpyKOBaHOMY Ha OJaHKY), 0COOMCTUN MiAMHUC (OKpiM
CJICKTPOHHUX JJOKYMEHTIB), BJIaCHE 1M sl 1 IPI3BUIIC, HAPUKJIAI:

Jupexrop

JH3 «3anopizeke BITY» Ocobuctuii mianuc Irop KOHIPATHEB

Jlupexrop OcobucTtuii mamnuc Irop KOH/IPATHEB



Ko MOKyMEHT MiAMUCYIOTh Kinbka mocanoBux ocid JIH3 «3amopizpke BITY»,
TO iXHI IMIJMKCH PO3TANIOBYIOTH OJWH Ii OMHUM BiIIOBIIHO JO MiAIOPSIKOBAHOCTI
IIUX 0C10, HANPUKJIA/:

JupekTop Oco6uctuii nianuc Irop KOHAPATHEB

Bactynuuk gupexropa 3 HBP  OcoGucruit migmuc Muxaiino BA3AJIIMCbKUN

JIOKyMEHTH KOJEriajlbHUX OpPraHiB MiJMUCYIOTh TOJIOBA KOJET1aJIbHOIO OpraHy
Ta CEKpeTap, HANPHUKJIAL:

I'onora arecrariitnoi komicii Ocobuctuii manuc Irop KOHAPATHEB
Cexperap Ocobuctnii miamuc Onena KYJIMHNY

VY pasi BiICyTHOCTI MOCAJ0BOI O0COOM, HallMEHYBaHHS IOCaaH, BJIacHe 1M’ 1
Npi3BHILE SKOi 3a3HAYEHO B JIOKYMEHTI, HOro migmucye ocofa, fKa BHKOHYE ii
000B’s13kH, ab0 11 3aCTYMHUK. Y IbOMY pa3i 00O0B’SI3KOBO 3a3HAYaIOTh (PAKTUUHY
mocajy, BJIaCHE iM’s, MpPI3BUIINE OCOOM, SKa MiANUcaia JOKYMEHT (BUIIpaBICHHS
BHOCATHh PYKOIMCHUM a00 MAIIMHOMUCHUM CIIOCOOOM, SIKIIO JOKYMEHT HEMOMJIMBO
nepepyKyBaTh), HAPUKJIAA:

BactynHuK mupexTopa 3 HBP  Oco6uctwit minmuc Muxaiino BA3AJIIMChKUN

Hrpexrop HopKOHAPATHER

He no3BoJieHo 117 yac MiANMUCAaHHS JOKYMEHTA CTaBUTH MPUUMEHHUK «3a» 4u
paBoOIYHY MOXWITY PUCKY TIepe/l HAWMEHYBaHHSIM TOCA/IH.

CrnoBa «BukonyBau 000B’s3kiB» abo «B. 0.» 10 HaliMEHyBaHHS IIOCAJIH
mupekropa JAH3 «3amopizeke BIIY» nmopatorh nuiie B pas3i HOro 3amillleHHS Ha
H1JCTaBl PO3NOPAIUOTO JOKYMEHTA, HAIIPHUKJIAA:

B.o. nupexkropa  Ocobuctuii miamnuc Muxaiino BASAJIIMCHKNH

abo

B.o. nupekropa

JTH3 «3amnopisske BITY» Ocobuctuii mignmuc  Muxaiino BASAJIIMCHKUN

[Tigmuc po3MIITyIOTh IMil TEKCTOM JOKyMEeHTa abo Mij] BiIMITKOIO PO HASBHICTh
nonatkiB. OcoOMCTHM TIANMUC Y BCIX PEKBI3UTAX EJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, 0
CKJIaAy SKUX BiH BXOAWTH, 3aMIHIOIOTH CIIEKTPOHHUM ITAMMHACOM, IO CTBOPIOETHCS
BiJIMTOBITHO JI0 3aKOHIB YKpaiHW.

2.6.16. IH3 «3anopizske BIIY», BIANOBIAHO 10 CTaTyTy Ma€ TrepOOBY MEYaTKy
Ta OCHOBHY KPYyDJIy I€YaTKy 13 3a3HAUCHHSM HalMEHYBaHHS Ta 1CHTU(IKAIIHHUM
komom  €JIPIIOY, wMoxe 3acBiguyBaTM Ha JOKYMEHTI IIJANHC [OCAaJA0BOL
(BiAMOBIMAIBHOT) OCOOH.

[lepemik JOKYMEHTIB, MIAMUCH Ha SKUX MOTPIOHO CKpiruToBaTy neyatkoro JIH3
«3amnopizeke BITY», 3a3nadueHo y gogarky 6.



[Hm BuaM mevarok (HaBYAIBHOI YaCTUHHU, BIAAUTY KaApiB), IS OKPEMHUX
KaTeropiii MOKyMEHTIB (IJIs1 KOMii, BXIJHOI Ta BHXITHOI TOKyMEHTAIlii TOIIO),
3aCTOCOBYIOTHCS 32 MPU3HAYCHHSIM JJI BIAMOBITHUX KAaTErOpiil IOKyMEHTIB.

BigOuTOK meYyaTrkH CTaBJSTHL TaK, 00 BiH OXOILIIOBAaB OCTaHHI KiibKa
JiTep HaWMEHYBAaHHS MOCAaAU 0co0M, sIKa MIANHCAJa [JOKYMEHT, ajie He
0COOMCTHIA miANKC MocaoBoi 0codm, ado y creniajabHO NPU3HAYEHOMY /IS ILOTO
micui 3 BigmiTko10 « MII».

BinOuTok medaTtku B YCIX PEKBI3UTaX EJIEKTPOHHOIO JTOKyMEHTa, A0 CKIaay
SKUX BIH BXOJIWTh, 3aMIHIOIOTh EJEKTPOHHOK TIEYaTKOI, IO CTBOPHOETHCS
BIJITTOBITHO JT0 BUMOT 3aKOHIB YKpaiHHU.

2.6.17. Biza mae ckiagatucs 3 TakuX €JIEMEHTIB: HallMeHyBaHHS mocaau (3a
noTpedu), OCOOMCTOro MIAMUCY, BJIACHOTO 1MEHI 1 TpI3BHUIA OCOOH, sKa Bi3ye
JIOKYMEHT, JIaTH Bi3yBaHHS, HAIPUKJIA/:

3actynHuk nqupekropa 3 HMP Ocobuctuii mignmuc  Onena KYJIMHUY

Jlara

Bizoro opopMiII0IOTH BHYTPIIIHE MOTOKEHHS TOKYMEHTIB. /[JOKyMEHT MoOxke
BI3yBaTH OJIHA MoOcagoBa ocoba uu Kijbka. [lepenik mocagoBux ociO, sIKi MOBHUHHI
3aBi3yBaTH JOKYMEHT, BU3HA4a€ WOTr0 BUKOHABEIb, BUXOMIAYU 31 3MICTYy IIHOTO
JOKyMEHTA.

VY pasi HasgBHOCTI B 0COOH, SIKa BI3y€ JOKYMEHT, 3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3MUILIH, iX
oQOpMIIIOIOTh HAa OKPEMOMY apKylli, a y Bi3l JOKyMEHTa pOOJISITH BIAMOBIIHE
JIOTIOBHEHHS, HANPUKJIA/:

3actynHuk aupexkropa 3 HMP Oco6uctuit mianmuc Onena KYJIMHNUY

3ayBa)K€HHSI 1 MPOIO3UILIT JOAI0ThCS

Jlara

Bizy mpocTaBnsioTe Hkue pekBizuTy «lliamucy 6e3 BiACTYIy BiJ MEXI1 JIIBOTO
noJjii Ha JHUIbOBOMY ab0 3BOpPOTHOMY OOIll OCTaHHBOIO apKylla JOKYMEHTa,
npUMipHUK sikoro 3anumiaerses y JIH3 «3anopizbke BITY».

2.6.18. IH3 «3anopizeke BIIY» wmoxe 3acBigdyBaTd KOMii JIMIIE THX
JIOKYMEHTIB, 1110 CTBOPIOIOTHCSI B HBOMY, a TAKOX Y BHUIMaAKaX, neperdaueHux B ab3alll
IpyroMy IbOTO TYHKTY. Kormmisi TOKyMeHTa BUTOTOBISIETHCS 1 BUIAETHCS TUIBKH 3
JI03BOJTY TUPEKTOpa a00 MOT0 3aCTYITHUKIB.

VY pa3i miaArotoBKH TOKYMEHTIB MJis HaJaHHS CYJIOBHM OpraHam, i dac
BUPIIICHHS TUTaHb IIOAO0 MPUUHATTA 0CI0 Ha poOOTYy, HAaBYAHHS, 3aCBITUCHHS iX
TPYIOBUX Ta IHIIMX NPaB y B3aEMOBIJHOCHMHAX 13 3aKJaJ0M, a TaKOX IIJI 4ac
dbopmyBanHs ocoOoBux cmpaB mnpamiBHUKiB J[H3 <«3amopizeke BITY» wmoxke
BUTOTOBJIATH KOMIi JTOKYMEHTIB, BUJAHUX IHIIMMU yCTaHOBaMH (KOMii TOKyMEHTIB
PO OCBITY TOIIO). A TaKOXX MOXKE 3aCB1IUyBaTH KOMIi TOKYMEHTIB, BUJAHUX 1HITUMHU
yCTaHOBAaMHU JJIs1 BUpIIIEHHS (D1HAHCOBO-TOCMOIAPCHKUX MTUTAHb.

BinMiTka mpo 3acBiJUEHHS KOIii JOKYMEHTa CKIAJA€ThCs 3 TaKUX €JIEMEHTIB:
cimB «3rigHo 3 opuriHagom» (0e3 Jamok), HalMEeHyBaHHS TOCaIH, OCOOHCTOTO



HIAMUCy OocoOM, sKa 3acBIYy€ KOMIIO, i1 BJIACHOTO 1MEHI Ta MpI3BUINA, AaTH
3aCBIYCHHSI KOITIi.

VY Bumajkax, BH3HAUCHHUX 3aKOHOJIABCTBOM, KOMIi JOKYMEHTIB 3aCBIIUyIOTh
BIJIOUTKOM TEUaTKM FOPUIUYHOI OCOOM, CTPYKTYpPHOTO MiAPO3IALTY (CIyKOu
JJIOBOJICTBA, CITY>KOU KaApiB, HaBYaIbHO1 yacTuHU To1no) JAIH3 «3anmopizbke BITY».

3riHO 3 OpUTIHATIOM

[HCIiekTop 3 KaapiB 0COOMCTHH TIHC Oxcana 3AXAPUYYK
Jlara BigOUTOK ITeyaTKu

BinMiTKy mpo 3acBigueHHS KOMil TOKyMEHTa MPOCTABISIOTh HUXKYE PEKBIZUTY
«Tignucy Ha MUITLOBOMY OOIIl OCTAaHHBOTO apKyIlla KOMii JOKYMEHTA.

2.6.19. BigomMocCTi Tpo BUKOHABIIS JTOKYMEHTA CKJIAJIAlOTHCS 3 TAKUX €JIEMCHTIB:
Opi3BUIIA 1 BJIACHOTO I1MEHI BHUKOHABISI JOKYMEHTa, HOMEpa MOro ciiyk00BOTro
TeneoHy, HANPUKJIAL:

Jlapina Haransa 222-98-52

VY BHYTpINIHIX JOKYMEHTaxX IOMYCTHMO 3a3Ha4yaTH JIUIIE TPi3BUIIE BUKOHABIIS
JIOKYMEHTA 1 HOMEP HOTO0 CIIy)kK00BOTO TeleQoHy, HAMPUKJIA/:
Jlapina 222-98-52

Jlonmyctumo yepe3 KoMy 3a3HadyaTH Kijibka HOMEPIB Teae(OHIB, 32 SKUMH MOXKHA
3B’S13aTHUCS 3 BAKOHABLIEM, HANIPUKJIAA:
Jlapina Haransa 222-98-52, 222-98-51

B ogHoMy nokymeHTi, 3a moTpeOH, Moke OyTH 3a3HA4€HO BIJOMOCTI Mpo 2-3
BUKOHABIIIB, HATIPUKJIA/:

Jlapina Harans 222-98-52

3axapuyk Okcana 222-98-79

BimomocTi mpo BUKOHABI AOKyMEHTa O(QOPMIIIOIOTh y HIKHBOMY JIBOMY KYTi
Ha JIMILOBOMY OOIIl OCTaHHBOTO apKyIlla JOKYMEHTA.

2.6.20. BiamiTka mpo O3HAMOMJIEHHS 3 JOKYMEHTOM CBIIYUTH MpPO (akT
O03HAMOMJICHHSI TIpalliBHUKA(-1B) 31 3MICTOM YIPaBIIHCHKOI(-UX) [ii(-ii) CTOCOBHO
HROTO (HMX) Ta CKIAQJA€ThC 3 TaKUX CJIEMEHTIB: CiIB «3 JTOKYMEHTOM
o3HaoMyieHui(-a, -1):» (0e3 jamokx), ocoOucToro(-ux) Mmamucy(-iB), BIACHOTO(-UX)
iMeHi(IMeH), JaTd, SKy KOXXKHHMH MpAaIiBHUK BJIACHOPYYHO NIPOCTABIS€ TIiJ dac
O3HANOMJICHHS.

VY BiAMITII PO O3HAWOMIICHHS 3 JJOKYMEHTOM 3aMICTh CIIOBA «JIOKYMEHT» MOXKE
OyTH 3a3HaY€HO MOro KOHKpPETHUW BHJ (HaKa3, PO3MOPSAKEHHS, aKT, MOCaI0Ba
THCTPYKIIiS TOIO), HANPUKJIAA:

3 Haka3zoM o3Haromiienuii: Ocoductuii mianuc Baacue im’s IIPI3BUILIE [ata

3 1mocaJoBOI I1HCTPYKIiE€r o3HaiiomiieHa: OcobOuctuii mianuc Briache iM’s
ITPI3BUILIE [lata



BinMiTky mpo 0o3HalOMIIEHHS 3 JIOKyMEHTOM PO3MIIIYIOTh HUXKYE PEKBIZUTY
«Tigmucy abo «Bi3za qokymMeHTay (3a HasIBHOCTI).

2.6.21. Bci kHuru Ta KypHanu (KpiM KIacHMX), mo BeayTthes y JIH3
«3anopizpke  BIIY», mnoapkylmiHO NpOHYMEpPOBYIOTHCS, MPOIIHYPOBYIOTHCS Ta
OiAMUCYIOThCS  AupekTopoM. [limmuc  OupekTopa  3acBIAYYEThCS — MEYATKOIO
HABYAJILHOTO 3aKJIaJy.

2.6.22. Kaurum o0Omiky Ta Bumadi (peecTtpallii) IUIIOMIB KBajli(hiKOBaAaHOTO
poOITHHKA, HYMEpPYIOTbCA IO CTOpPIHKAaX, MPOIIHYPOBYIOTbCS 1 MIAMUCYIOTHCS
aupekTopoMm JlemapramMeHTy OCBITH 1 Haykd 3amopi3bkoi 0OMacHOl Jep:kaBHOI
aaMIHICTpAIlii Ta 3aCBIIYYETHCS BIATIOBITHOIO MTEYATKOIO.

2.6.23.Haka3u 3 OCHOBHOi AISUTLHOCTI Ta 3 KaJpOBUX MNHUTaHb (0COOOBOIO
CKJIaly) opOpMITIOIOTECS Yy APyKOBaHOMY BUIVIsAL. [licis mianmucaHHs TUPEKTOPOM,
PEECTPYIOTHCS Y KHATAX peeCTpariii Hakas3iB.

Knauru peecTpartii HaKa3iB 3 OCHOBHOI ISUTBHOCTI
(aAMIHICTPAaTUBHO-TOCIIOIAPCHKUX TTHUTAHb), 3 KaJIPOBUX MUTaHb (0COOOBOIO CKJIATY)
NOBUHHI MICTUTH TaKy 1H(OpMaIlil0: HOMEp Haka3zy, JaTy HOoro peecTpailii, 3aroJioBOK
(KOpOTKHI1 3MICT).

2.6.24. V xiHIIll KaJeHJApHOTO POKY OpUT1HAIM HAKa3iB IPyMYIOThCS Yy cripaBu (y
XPOHOJIOTTYHOMY MOPSAKY ), KOKHA CTOPIHKA AIKUX HYMEPYETHCS, TPOLIHYPOBYETHCS.

CnpaBu mianucyroTbest aupektopoM. Iliamucu 3acBiguyroTbes nedarkoro J(H3
«3anopizpke BITY».

2.7. JHimoBi mamepu, ski Hagxomatb g0 JH3 «3amopizeke BIIY» unm
BIIMPABIISIIOTECS 3 HHUX, PEECTPYIOTHCS B OJKypHaldl BXigHOI Ta BHXIJHOI
KOpECTIOHJEHIIi. Y BUXIJIHIA KOPECTOHIeHNIT (BUXIHINA JOKYMEHTAIll1) BUIIPABICHHS
HE JI0MyCKaroThcsl. BumpasieHHs B AUTOBIN JOKyMEHTAIlll 3aCBITUYIOTHCS MiAIHCOM
nupekTopa Ta neuatkoro JIH3 «3anopizeke BITV».

2.8. Bcs nutoBa JOKyMeHTallisl 30epiraeTbCs B CHELIANIBHO OO0JaJHAHUX
OpUMILIeHHIX, madax 4 ceildax 3 AOTpUMaAHHSAM BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo
3aXUCT MEPCOHATBHUX JaHUX» 1 HE TOBUHHA MaTH JIOCTYITYy TPETIX OCi0.

2.9. Texnomorii aBromMaTu3oBaHOro ompaimoBanHa iHpopmamii B JH3
«3amnopizeke BITY» nmoBuHHI BianoBigaTu BUMoram Iii€i [HcTpykiii.

3. Oco01uBi BUMOTH CKJIA/ICHHS IeIKNUX BU/IIB IOKYMEHTIB

3.1.Haka3 (po3nopsiizKeHHs1).

3.1.1. Haka3 (po3mops/KeHHs1) — JOKYMEHT, SKHI 3acBIAYy€ pIIICHHS
oprasizaimiifHo-po3nopsaIdoro xapakrtepy. Hakasu (po3mopspKeHHS) BUAAIOTHCS 3
OCHOBHHMX TIUTaHb MiSJIBHOCTI, @OMIHICMPAMUBHO-20CNO0APCLKUX RNUMIAHL MA
KQJAPOBUX MUTaHb (0coboBoro ckiany) JAH3 «3anopizeke BITY».

3.1.2. Haka3 (po3nopsKeHHs) TiANUCY€ThCA BIAMOBIIHO A0 MyHKTY 2.6.15. mi€i
[HCTpYKITi.

3.1.3. Iicns mianucaHHs Hakazy (PO3MOPSKEHHS) 3MIHU J0 HHOTO BHOCSTHCS
JIMIIIE IUTSIXOM BUJIAHHS HOBOTO Hakasy (pO3MOpPsHKEHHs) PO BHECEHHS 3MiH.



3.1.4. Haka3 (posnopskeHHsi), opopmitoeTbcss Ha Onanky JIH3 «3amopi3bke
BI1VY», sskuit HaBeAEHO y 10AATKY 7.

3MmicT Hakazy (pO3MOPSAKEHHS) KOPOTKO BHKJIQNAE€THCS B 3arojlOBKY, SIKAN
noynHaeThes 3 npuiiMeHHnKa «IIpo» Ta ckiagaeThes 3a JOMOMOTOIO BIJAIECIIBHOTO
iMeHHUKa («IIpo 3aTrBepm:keHHs...», «IIpo cTBopeHHs...») abo imeHHHKa («IIpo
MIACYMKH...»).

3.1.5. Tekctr Haka3zy (po3mMOpAKEHHS) 3 MUTaHb OCHOBHOI AisutbHOCTI J[H3
«3amnopizpke BITY» Ta anMiHICTpaTUBHO-TOCTIONAPCHKUX MUTAHb CKIIAJIAETHCS 3 IBOX
YaCTHH — KOHCTaTyrouoi (mpeaMOyin) 1 po3nopsIuoi.

VY KOHCTaTyroo4iii 4YacTHHI 3a3HAYaIOThCS TiACTaBa, OOIPyHTyBaHHS abo Mera
BUJIAHHS Haka3y. 3a3HaueHa YacTUHA MOXe MounHaTHcs 13 ciiB «Ha BUKOHAHHI...»,
«3 METO10...» TOIO. SIKIIO JOKYMEHT BUJAETHCS HA MIJCTaBl 1HIIOTO PO3MOPSIIOrO
JOKyYMEHTa, B KOHCTaTyIOUiil 4acTHHI 3a3HA4ar0ThCsl Ha3Ba BHUIY IIbOTO JOKYMEHTA,
fioro aBTOp, Aara, HOMep Ta 3arojoBoK. Kpamka B KiHIII KOHCTaTylO4oi YaCTUHU HE
CTaBUTHCSL.

Posmopsimua wactuHa Hakazy TmounHaeThes 13 cioBa  «HAKA3VYIO»,
po3nopspkeHHsT Moke mounHarucs i3 cinoBa «30BOB’A3YIO», ake npykyerscs 3
HOBOT'O psiKa BEJIMKUMH JiTepaMu 0€3 BIACTYIY BiJl JIIBOTO MOJIS 1 JIATOK, MICTS 4OTO
CTaBUTHCS JIBOKpArKa.

Po3mnopsinua yacTuHa MOMIISETHCA HA MyHKTU Ta MIAMYHKTH, SIKI HyMEPYIOThCS
apaOcbkuMu HUppamMu. Y KOKHOMY IyHKTI NMOBHUHHI OyTH 3a3HayeHl BHUKOHAaBLIL,
KOHKPETH1 3aBJaHHs (IOpy4YeHHs) 1 CTPOKU iX BUKOHAaHHA. BUKOHaBII MOXYTb OyTu
Ha3BaHI TaKOX Y3arajlbHEHO: «TOJIOBaM METOJUYHUX KOMICIH», «3acTyImHUKAM
mupekTopay. IIpu 11boMy, K MPaBUII0, HE 3aCTOCOBYETHCS HAMUCAHHS HEKOHKPETHUX
JOPYY€Hb, $AKI MICTATh CJOBA: «IPUCKOPUTH», «HOJIMIIUTHY, «AKTHBIZYBaTH»,
«3BEPHYTH yBary» TOIIO.

Axmo HakazoM (PO3MOPSHKEHHSIM) BIAMIHAETHCS TOMEPEAHIN PO3MOPSIUHiA
JIOKYMEHT, Y PO3NOPAIYINA YaCTHHI 3a3HAYAETHCS MYHKT, SKUH MOBUHEH MMOYUHATUCS
13 cniB: « BU3HATH TakuM, 110 BTPAaTUB YHHHICTb,...».

3MiHH, IO BHOCSTHCS O Hakazy (PO3MOPSIKEHHS), 0QOPMITIOIOTHECS OKPEMHUM
HaKa30M (PO3MOPSAIHKEHHSIM ), SIKHil IOBUHEH MaTH Takui 3aroioBokK: «IIpo BHeCEeHHs
3MIH /10 Haka3y (pO3MOPSKEHHS)...» 13 3a3HAYEHHSM JaTdh, HOMEpa, 3arojioBKa
PO3MOPSAUOTO TOKYMEHTA, 0 SKOTO BHOCATHCA 3MiHH. Po3mopsaya yacTHHA Hakazy
(pO3MOPSIIKEHHS ) TOYNHAETHCSA 3 TAKOTO MYHKTY:

«1. BHecTH 3MiHU 10 HaKa3y (PO3MOPSIHKEHHS). ...

Jlami okpeMHMH MAMYHKTaMH (OPMYJIIOIOTBCS 3MIHH J0 PO3MOPSIIOro
JTOKYMEHTA, HallPUKJIA;

«l) MyHKT 2 BUKJIACTH B TaKi{ PEeNaKIIii:...»;

«2) yHKT 3 BUKJIIOUUTHY;

«3) ab3an Apyruil MyHKTY 4 JONOBHUTH CIOBAMHU...».

Ko 3MiHHM 10 PO3MOPSAYOTO JOKyMEHTa O(GOPMITIOIOTBCS Ha OKPEMOMY
apkymri  (apkymax), B MEpIIOMY IyHKTI pO3MOPSAAYOi YAaCTHHH  Hakaszy
(po3moOpsIKEHHS ) 3a3HAYAETHCS:

«1. BHectu 3mMiHU J10... (TOIAFOTHCS)».



3.1.6. OctaHHIi MyHKT PO3MOPSAYOI YAaCTHUHHU y pa3l MOTpeOU MOKE MICTUTH
pIIICHHS MPO MOKJIAJACHHS Ha M0CaloBy 0co0y (DYHKIII 3 KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM
Haka3zy (pO3MOPSAIKEHHS).

3.1.7. Haka3 (po3mopsypKeHHs) 3 KaJApOBHX MHTaHb (0COOOBOTO CKJIAIY)
ohopMIISIETECS. Y BUDNSIAL 1HIUBIAyallbHOTO abo0 3BeAeHOro. B iHAMBITyabHOMY
Haka3l (pO3MOpPSKEHHI) MICTUThCS 1H(GOpMAIis MPO OJHOTO TMpalliBHUKA; Y
3BEICHOMY — MPO KIJIBKOX, HE3aJIEKHO B1J TOTO, SIK1 YIPABIIHCHKI PIIICHHS 11010 HUX
npuiiMaroTecs (IPUUHATTS Ha poOOTYy, MPU3HAYEHHS Ha IOcaay, MEepeBE/ICHHS Ha
1H11Y nocanay (poOoTy), 3BUIBHEHHSI TOLIO).

3.1.8. 3wmicT iHAMBIAYyanbHOTO Haka3y (PO3MOPSKEHHS) 3 KaapOBUX MHTAHb
(0coO0OBOro CKiIaxy) CTUCIO BHKIAJAETbCSI B 3arojIOBKY, SIKUHA TOYMHAETHCSA 3
npuiiMeHHuka «IIpo» 1 ckiamaeTbcss 3a JOMOMOIOK BIIECTIBHOIO IMEHHUKA,
Hanpuknan: «I[Ipo npusHaueHHs...», «IIpo npUUHATTA..». Y 3BEIEHUX HaKa3zax
(pO3MOPSIKEHHSAX) MOXE 3aCTOCOBYBATHCH y3arajJbHEHHI 3arojoBOK, HAIpPUKIIAL:
«IIpo xagposi nutanus», «IIpo ocoboBUl CKIIaI.

3.1.9. V Tekcti Hakazy (pO3MOPSKEHHS) 3 KaapoBUX MHUTaHb (0COOOBOIO
CKJIaay), SIK MMPaBUIIO, KOHCTATyloua YacTHHA HE 3a3HAYAETHCS.

3.1.10. Posnopsnua yacTuHa Hakazy (pO3MOPSAKEHHS) IIOYMHAETHCA, SK
npaBuwio, 3 giecioBa 'y dopmi iHOiHITHBY: «[lpuithatu», «lIpusHauntny,
«IlTepeBectu», «Oronocutu» TOUIO.

Jlani 3a3HavaroThbesl TPI3BUINE, 1M’sl, MO OaThbKOBI TMpalliBHUKA, Ha SIKOTO
MOIIUPIOEThCA i HaKa3dy Ta TEKCT Haka3zy. Y 3BEACHOMY Hakasi (pO3IMOpsIKEeHHI)
Ipi3BHINA OCI0 Y MeXKax IMyHKTIB PO3MIlYIOThCs 3a ajgaBiTom.

3.1.11. VYV mnakazi (po3mopsyKeHHI) Npo mNpu3HaYeHHsS ab0 3BUIBHEHHS
MpaliBHUKA 3a3HAYa€ThCA TMOBHA jJara (YUCIO0, MICSIb, PiK) (PAKTUUHOTO BUXOIY
OpaliBHUKa Ha poOOTy (NPUNMHEHHS TPYAOBUX BIJHOCHH), pO3MIpU HOrO
MO0CaI0BOTO OKJIaAy BIJIMOBITHO /IO IITATHOTO PO3IHKCY, HAI0ABOK Ta JOTLIAT.

3.1.12. ¥V 3BeaeHoMmy Haka3zi (po3MOpPSIHKEHH1) 3 KaIpOBUX MUTaHb (0COOOBOIO
CKJIaZy) JI0 PO3MOPSAIYOl YACTHMHM BKIIIOYAETHCS IHQOpMAIis, IO PO3MIILYETHCSA Y
TaKii MOCIIIOBHOCTI: MPUNHATTS Ha pOOOTY, IEPEBEICHHSI, 3BIIbHEHHS.

3.1.13. YV koXHOMY MyHKTI Hakazy (pO3MOPSIKEHHS) 3 KaIpOBHX IHUTAHb
(oco0oBOTrO CKJIaay) 3a3HAYAETHCS MiJCTaBa 1010 MOro BUIaHHS (3as1Ba MpalliBHUKA,
KOHTPAKT, TOTIOB1IHA 3aMCKa, PIILIEHHS aTeCTalliHOI KOMICIi TOLIO).

3.1.14. Ilix vac o3HalloMJIEHHsS 3 HakKa3oM (PO3MOPAIKECHHSIM) BKa3aHUMH Yy
HBOMY OCO0aMHU Ha MEepUIOMY MPUMIPHUKY HaKazy MPOCTaBISIOTHCS iX MIAMUCH 13
3a3HAUYEHHSM JIaTH O3HAHOMJICHHS.

3.1.15. Haka3u (po3nopsiiskeHHs1) HyMEPYIOThCS Y IOPAJIKY X BUAAHHS B MeXax
KaJCHIapHOTO POKY; HaKa3u (PO3MOPSIKEHHs) 3 OCHOBHOI JISTIHOCTI Ta 3 KaPOBUX
UTaHb (0COO0BOTO CKJIaly) MalOTh OKPEMY MOPSIKOBY HYMEPAIIilo.

3.2.1IporoxoJr.

3.2.1. IIpoTokon — HOKyMEHT, KMl (IKCye XiJ BEIEHHA 3acCi/ilaHb, IPUUHSTTS B
JIH3 «3anopizbke BITY» pimens koMicisiMu, JOpaaduMu OpraHaMu, 300pamMu TOIIIO.



[IpoToKOa CKIIaJaeThCS Ha MIJCTaB1 3aMKCIB, 3p00JEHUX Oe3MOCepeaHbO i1 Yac
3aciJlaHb, TOAAHUX TEKCTIB Ta Te3 JOIMOBiAeH 1 BUCTYIIIB, AOBIOK, MPOEKTIB PillIEHb
TOLIO.

3.2.2. [IpoTokon cki1aiaeTbcsi B CTUCTIN PopMi. Y MPOTOKOI (IKCYIOTHCS JIUIIIE
IPUIHATI pIlLIEHHS, & HE X1/1 0OrOBOPEHHS MUTAHHS.

3.2.3. Jlaroro TpOTOKOJNy € nara MPOBEACHHs 3acimaHHsA. SIKmio 3acimaHHs
TPUBAJIO KiJIbKa JHIB, TO 4Yepe3 TUPE 3a3HAYAIOTHCA TMEPIIUi 1 OCTaHHIW JIeHb
3acigaHHA.

3.2.4. Homep mnpoTOKOAYy TIOBUHEH BIAMOBIJATH TMOPSIKOBOMY HOMEPY
3acimanHs. Hymepartisi mpoTOKOMiB BEAETHCS B MEKax KaJICHIApPHOTO POKY OKPEMO 3a
KOXKHOIO TPYIOI0 MPOTOKOJIIB 3acCiJaHHS BIIMOBIJHOTO KOJEriaJbHOTO OpraHy. Y
PEKBI3UTI «MICII€ 3acCiJaHHS» 3a3HAYAETHCS Ha3Ba HACEJICHOrO MYHKTY, B SKOMY
B110y/10Cs 3acCiJaHHS.

3.2.5. 3aroioBOK 10 TEKCTYy MPOTOKONY MOBHUHEH BiAOOpa)kaTW BUJ 3acilaHHs
(mapana, 300pu, koH(pepeHIlis Tono) abo KoJeriaabHOi MISIBHOCTI (KOMicid, pana,
300pH, poOoua rpymna ToIro) i BKJIOYaTH Ha3BY BUAY JTOKYMEHTA.

3.2.6. TekcT MpOTOKOMY CKIAAAETHCS 13 BCTYITHOT Ta OCHOBHOI YaCTHH.

3.2.7. Y BcTymHIM 4YacTWHI MPOTOKONY 3a3HAYAIOTHCS MPI3BUINA Ta 1HIIIATIH
TOJIOBH 200 TOJIOBYIOUOTO, CEKPETaps, 3aMpOIICHHX, a TAKOXK MPUCYTHIX 0ci0.

VY chnMcky TpHUCYTHIX 3a3HA4aloThCs B al(aBITHOMY TIOPSAIKY CHOYATKY
Opi3BHILA Ta IHIIAIM OPHUCYTHIX MOCTIMHUX YIEHIB KOJIETIaJBbHOTO OpraHy 0e3
3a3HaYeHHs MOCaJ, MOTIM — 3alpoIIeHUX OcCi0 13 3a3HAYeHHSM IMOcaj Ta y pasi
noTpedu HalilMEHyBaHb YCTAaHOB. SIKIIIO KUIBKICTh MPUCYTHIX mepeBuinye 15 ocib,
3a3HAYA€ThCA iX 3arajibHa KUIbKICTh 3 MOCHJIAHHAM Ha CIMCOK, IO JOHAETHhCS IO
IPOTOKOITY.

Berynna uacTMHa BKIIOYA€E MOPSAJOK JIEHHUM — TMEpeNiK pO3MIIHYTHX Ha
3acCilaHHl TUTaHb, IO PO3MIMICHI B MOPSAKY iX 3HAYYIIOCTI 13 3a3HAYEHHSIM
JIOTIOB1/1a4ya 3 KOKHOTO nuTaHHA. [lopsaok neHHHI nmofgaeThbcsi HAPUKIHII BCTYMHOI
YaCTHHHU.

CrnoBa «Ilopsimok AeHHMIT» IPYKYIOTHCS BiJl MEXKI JIIBOTO TOJS, MICHS HUX
CTaBUTHCS JABOKpamnka. KokHe NHUTaHHS HyMEpYeThCs apaOChKUMH LudpamMu 1
IpyKyeThcst 3 ab3ary. D@opMyBaHHS NMUTaHb y MOPSIAKY JCHHOMY MOYHMHAETHCS 3
npurimeHHuKa «IIpo».

3.2.8. OcHOBHa 4YacTHMHA MPOTOKONY CKIIAJA€TbCsl 3 PO3IUTIB, SIKI MOBHHHI
BIJIMOBIATH TyHKTaM TOPSAJKY JE€HHOTO. Po3minm HyMepyroThcsi apabChbKUMU
dpamu 1 OyayIOTHCS 32 TAKOKO CXEMOIO:

CIYXAJIM -  BUCTYIIWJIM -  BUPHIWIN  (YXBAJIWIUN,
[TOCTAHOBWJIN).

3a3HadeHi cloBa APYKYIOTHCS BEJTUKUMH JIITepamMu 0e3 BIJCTYITY BiJl MEXI1 JIIBOTO
noJist. [icnst mux ciiB CTaBUTHCS ABOKpAIKa.

3.2.9. Ilicna cnoBa «CIIYXAJIM» 3a3Haya€eTbCsl CTUCITUN TEKCT BUCTYILY
OCHOBHOTO fomoBifada. [Ipi3Buie Ta iHILIadl KOXKHOTO JIOTIOBiJada APYKYHOThCS 3
HOBOTO psijika. CTUCTUI TEKCT BUCTYITY BUKIIAJIAE€THCA Y TPETid 0C001 OMHUHH.



3.2.10. Tekctu abo Te3u JAOMOBIJI Ta BHUCTYIIB, OPOPMIEHI SK OKpeMi
JOKYMEHTH, 1O TEKCTy MPOTOKOJIYy HE BKIIOUaloThes. Ilicas BimomocTeit mpo
JIOTIOB1JIadya CTaBUTHCS THPE 1 3a3HAYAE€ThCs: «TEKCT JOMOBiAl (BUCTYITY) H0JA€THCS
JI0 TIPOTOKOITY».

3.2.11. ITicas cnoBa « BUCTYIINJIN» ikCyroThCs BUCTYNH THX OCI0, SIK1 B3SUIH
ydyacTh B OOrOBOpeHHI JomoBiai. Buctymu odopmisdooTrbes y MOpoTOKOm 13
3a3HAYEHHSM I10CaJ, MPI3BHIN Ta 1HIIIAJIB ITPOMOBIIB Y HAa3MBHOMY BIJIMIHKY, a
TaKOXX 3 CTUCIUM BHKJIAJICHHSIM 3MICTy MHUTAHHS Ta BIJANOBIJEH HA HHOTO. 3MICT
BUCTYMIB BUKJIAJIA€THCA BiJl TPETHOI OCOOM OJHUHMU.

3.2.12. Tlicnsa cnoBa «BUPHIINIINY («YXBAJIMIIN», «ITOCTAHOBWIIN»)
(bIKCyeThCS TPUMHSTE PIlIEHHS 3 OOTOBOPIOBAHOTO IMUTAHHS TOPSAIKY JEHHOTO.
Pimrennst moBuHHE OyTH KOHKPETHUM 1 BKJIIOYATH CKJIAJO0BI, 10 BiAMOBIJAIOThH Ha TaKi
NUTAHHSA: KOMY, III0 3pOOHTH 1 B SIKUW CTPOK.

PimenHs, mo MIiCTATh KUTbKAa MUTaHb, MOAIISIOTh HA MYHKTH 1 MIAIMYHKTH, SKi
HYMEpYyIOThCs apaOchkumu 1udpamu. I[liAnyHKTH HYyMepyroThes mudpamu 3
KpaImkoro.

3.2.13. V pa3i xonu Ha 3aciilaHHl NPUIAMAETHCS PIIIEHHS MPO 3aTBEPIKEHHS
JIOKYMEHTa, SKW OOTOBOPIOBABCS Ha 3acifjaHHI, e TOKYMEHT JOJAEThCS JI0
MIPOTOKONTY 1 B HhOMY POOUTHCS MTOCUIIaHHS HAa HOMEP 1 1aTy MPOTOKOJY. 3a HAsIBHOCTI
IHIIUX JIOKYMEHTIB, 110 PO3NNISLAAIMCS Ha 3acifjaHHi Ta pakT 0OTOBOPEHHS SIKUX OYJ10
3a(IKCOBAHO Yy TEKCTI MPOTOKOIY, BOHU HYMEPYIOTbCS apaOChbKUMHU LUPpaMu
(Hdomarox 1, Homarok 2). YV BiAMOBIIHUX IMyHKTaX MPOTOKOIY POOUTHCS MOCHIAHHS
Ha 111 JIOJaTKH.

3.2.14. TIpoTokon MiANUCYETHCS TOJIOBYIOUYMM Ha 3aciflaHHI KOJIET1aJIbHOTO
OpraHy Ta CeKpeTapeM.

3.3.Cay:x00BHuii JHCT.

3.3.1. Cnyx0o0Buii JTUCT CKIAMAIOTbCI 3 METOI OOMIHY i1H(MOpMAIEI0 MiX
yCTaHOBAaMH SIK:

— BIJIMOBIAI TPO BUKOHAHHSA 3aBJaHb, BU3HAYEHUX B aKTaX OpraHiB
JIEp>KaBHOI BIIATH, TOPYUCHHSIX BUIMX MOCATOBUX 0OCi0;

— BIJIMTOB1/Il HA BUKOHAHHS JIOPYYCHb YCTAHOB BUIIOTO PiBHS;

— BIJIMOBI/I1 HA 3alMUTH 1HIIUX YCTAHOB,;

— BIJINOB1/I1 HA 3BEPHEHHS TPOMA/ISIH;

— BIJIMTOBI/II HA 3alUTH Ha 1H(OPMAIIiIO;

— 1HILIaTUBHI JIUCTH;

- CYNpOBIIHI JIUCTH.

3.3.2. Cnyx00Buii nmuct opopmisieThes Ha Onanky JAH3 «3amopizbke BITY».

3.3.3. Jluct Mae Taki peKBI3UTHU: JaTa, PEECTpALIMHUNA 1HAEKC, TOCUJIAaHHS Ha
peecTpaniiHui 1HACKC 1 JaTy JOKyMEHTa, Ha SIKMH JAa€ThCs BIAMOBIAL, aapecar,
3aroJIOBOK JI0 TEKCTY, TEKCT, BIJIMITKAa MpPO HASBHICTh J0AATKiB (y pa3i morpedu),
M1JKC, BIAMITKA PO BUKOHABIIA.

JlaToro nmucTa € Jara MOro MiANUCaHHS, SKa IOBHMHHA 30iraTHCs 13 JaToro
peecTpaltiii BUXigHOT KOPECTIOHICHITIi.



3.3.4. OCHOBHUM PEKBIZUTOM CIIY>KOOBOTO JINCTa € TEKCT, 10, SIK MPaBUIIO,
CKJIQZIAETHCS 3 IBOX YACTHH. Y TEPIIiN YaCTHHI 3a3HAYA€ThCS MPUYNHA, TiAcTaBa abo
OOTpYHTYBaHHS MIJATOTOBKM JIUCTa YW HABOASTHCS TMOCWUJIAHHS Ha JIOKYMEHTH, IO
OyJIu MiACTaBOO AJI MOT0 CKIaJACHHS.

Jlpyra yacTMHa BKJIIOYA€ BUCHOBKH, MPOMO3UIIiil, MPOXaHHS, PIIIIEHHS TOIIIO, SIKi
PO3MINTYIOThCS 3 a03aIry.

3.3.5. SIx mpaBwmIIO, y JTUCTI OPYIIYETHCS OJTHE TUTAHHS.

Tekct nucta BUKIAaeThCA BiJl MEPIIOi 0COOU MHOKHUHU 3 BUKOPUCTAHHSM CIIiB:
«MPOCHUMO TIOBIIOMHTH...», «PO3'ICHIOEMO, TIO...».

3.4. AkT.

3.4.1. AKT — IOKYMEHT, CKJIaJICHHI JEeKIIbKOMa 0Co0aMH Ta IMATBEPKYHOUNN
ycTaHoBJieHI (akth 1 mii. AKTH O(QOpMISIOTBCA 3a pe3ylbTaToM PEBI3id, MpH
npuiioMi-riepeadi cnpas, CIUCAHHI MaiiHa TOMIO.

3.4.2. AxT oopmIIsieThCS HA CTAaHIAPTHOMY apKyuii manepy gopmary A4 1 Mae
TaKl PEeKBI3UTH: Ha3Ba JIOKYMEHTY, Tpu( 3arBepikeHHs (Ipu HEOOXiHOCTI), Aara i
MICII€ CKJIQJIaHHsI, 3ar0oJIOBOK JI0 TEKCTY, TEKCT, MIAMUCH 0Ci0 (HE MEHIIE TPhOX), SIKi
CKJIa/IaJii aKT.

3.4.3. TekcT aKkTa CKJIaJa€ThCA 13 BCTYIHOI Ta KOHCTATyI0401 YaCTHH.

VY BCTymHIN 9acTHHI BKAa3yOTHCS ITIJICTaBU JJIs CKJIAJIaHHS aKTa Ta Ha3UBAIOThCS
0co0w, sIKi CKJIaIu akT abo OyJu MPUCYTHI IIPHU I[bOMY.

VY KOHCTaTyro4ill 4aCTHHI BHUKJIAJA€TbCS CYTbh, 3aBIaHHS, XapaKTep BUKOHAHOL
po0OOTH, BCTaHOBJICHI (haKTH, MPOMO3UIlli Ta BUCHOBKU. KOHCTaTyr0ua yacTHHA MOXKE
0(OPMITIOBATUCS Y BUIIISIII TAOJHIII.

VY KIHII TEKCTy aKTa 3alHMCYIOThCS JIaHl PO KIIBKICTh €K3EMIUIIPIB aKTa Ta iX
MICII€ 3HAXO[KEHHS.

3.4.4. AKT mianucyeThes BCiMa ocobamu, sIKi Opasid y4acTh y HOTO CKJIaIaHHI.

3.4.5. Ocoba, sika Mae 3ayBa)KE€HHS JI0 3MICTy aKTa, MIJMUCY€E WOTO 1 BUKJIAIa€
CBOIO JYMKY Ha OKPEMOMY apKyIili, IKUI T0Aa€ThCS /10 aKTa.

3.5. Teaedonorpamu

JIJisi  oTmiepaTHBHOTO BUPIMICHHS CIIY’)KOOBUX THUTaHb JO3BOJISETHCSA TIepeada
tenedoHorpam. TenedhoHnorpamu oHOPMIISIOTECS B OTHOMY €K3EMIUISIPI, X MIAIMUCYE
nupekrop JAH3 «3anopizeke BITY».

3.6. lonaTtku 10 JOKYMEHTIB.

3.6.1. BiamiTKky npo HasBHICTh [OJATKiB, TOBHY Ha3By SKHX HaBOISThH
NEePEeBaXHO B TEKCT1 CYMPOBIAHOTO JUCTA, OPOPMITIOIOTH MICHSI TEKCTY JUCTa Mepen
M1MTUCOM, HATIPUKJIA/L:

Jonarok: Ha 5 apk. y 2 nipum.

SIKo OKYMEHT Mae€ JONaTKH, TOBHI Ha3BH SIKUX HE HABEIEHO B TEKCTI
JIOKyMEHTa, TO 1l Ha3BW MOTPIOHO 3a3HAYUTH Y BIAMITII IIPO HASBHICTH JIOAATKIB 13
3a3HAUYEHHSM KUIBKOCTI apKyIIiB Y KOKHOMY JIOJIaTKy Ta KUIBKOCTI iX MPUMIPHUKIB,
HANIPUKJIA/:

Honarku: 1. [{oBigka mpo negaroriunuii ctax Ha 1 apk. B 1 mpum.
2. I'padix pobotu Ha 1 apk. B 1 mpum.



SIKo0 M0 JOKYMEHTA JTONAI0Th IHIMUN TOKYMEHT, IO Ma€ MOATKU, TO BIAMITKY
PO HASBHICTH J0AATKIB O(OPMITIOIOTH SIK Y MPUKJIAAi, HABEIEHOMY HUKYeE:
Honatok: nuct HaykoBO-MeTOIUYHOTO LEHTPY MPpOodeCciiHO-TEXHIYHOT OCBITH Y
3anopi3pkiit oomacTti Bix 25.05.2021 Ne 01-10/123 1 tomatok 10 HLOTO,
BCHOTO Ha 15 apk. y 2 mpum.

Axmo aomaTku 30pOITypOBaHO, TO KUIBKICTh 1X apKyIlIliB HE 3a3HA4YaloTh,
HANIPUKJIA/:
JlomaTok: cTaTUCTUYHA 3BITHICTH B | mpum.

VY pasi, SKIIO JOKYMEHT MICTUTh OUIbIIIE IECATH JIOAATKIB, CKIaJaloTh OIKC, a
BIIMITKY MpO HAasBHICTh JOAATKIB O(QOPMIIOIOTh SIK y NPHKJAAI, HABEAEHOMY
HUOKYE:

JlomaTkw: 3rijHO 3 OITMCOM Ha 2 apK.

VY nonarkax AOBIAKOBOTO xapakTepy (rpadiku, cxemu, TaOluill, COUCKH, GOpMU
TOILO) JO OCHOBHOTO JIOKYMEHTa, 3aTBEPIKEHOTO PpO3MOPATUUM JTOKYMEHTOM,
BIIMITKY pOOJSAT, y BEpPXHHOMY TIPAaBOMY KyTl TEpIIOTO apKylia jJojarka,
HANIPUKJIA/:

Jlonarok 3
710 KOJIEKTUBHOTO JIOTOBOPY
«3anopizpke BITY»

VY po3nopsauoMy JOKYMEHTI BIAMITKY MPO HAABHICTh J0AATKA O(OPMIIOIOTH
Oe3mocepelHbO B TEKCTI JOKYMEHTA CIIOBAMU: «IIO TOJAETHCS», «(IOJAETHCS)N,
«3TIIHO 3 JOOATKOM 1», «BIAMOBIAHO IO JomaTrka 2» a0o «IHB. HOOAaToK 3». A Ha
CaMOMYy JI0/IaTKy A0 pO3MOPSIYOro JOKYMEHTa y BEPXHbOMY MPAaBOMY KYTI MEPIIOrO
apKyllla MNpPOCTaBIAIOTh BIAMITKY 3 NOCWJIAHHSAM Ha IEH JOKYMEHT, Horo nary 1
HOMEp.

Honarok 3
1o nucta JIH3 «3amopizbke BITY»
B No

SKIo 10 po3mOpsYOro TOKYMEHTA € OUH JI0AaTOK, TO HOro HE HyMEpYyIOTh. 3a
HAsIBHOCTI KUIBKOX JIOAATKIB 3a3HAYAIOTh 1XHI MOPSAKOBI HOMepH. 3HaK «Noy mepen
U(POBUMH TTO3HAYCHHSAMHU HE CTaBlATh. Ha npyromMy Ta HACTYMHHX apKyIlax
nonatka poomnsaTe BiAMITKY «[IpomomkeHHs momaTtka». Yci 104aTKM 10 1OKYMEHTIB
Bi3y€ mnpauniBHMK, SIKHIl CTBOPUB [JOKYMEHT, Ta KepPIBHHMK CTPYKTYPHOIO
nigposainy IH3 «3anopizbke BITY», y ikomy ii0oro cTBOpeHoO.

4. PeecTpanist JOKyMeHTIB



4.1. JHoxymentn B JIH3 «3anopizeke Buile mnpodeciiiHe yUyUIUIe»
PEECTPYIOTHCS HE3aJIEKHO BiJl CIOCOOY 1X CTBOPEHHS, O/IEp KaHHS, Y BIATBOPEHHS.

4.2. Peectpariisi JOKyMEHTIB TPOBOIUTHCS 3 METOI0 3a0e3nedeHHs iX 00Ky,
KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM 1 ONIEpaTUBHUM BUKOPHUCTAHHSIM 1H(opMaIiii.

4.3. Peectpaliisi TOKyMEHTIB MOJSTa€e y BEACHHI 3alKCcy OONIKOBHX AAHHUX IPO
JOKYMEHT 3a BCTaHOBIICHOIO pEECTpaliiHO0 (QopMoro, SKUM (iKCyeTbes (HakT
CTBOpPEHHSI, BIAMpaBiIeHHs a00 OTPUMaHHS JOKYMEHTa IUISXOM MPOCTAaBISHHS Ha
HBOMY PEECTPALIMHOTO IHJEKCY 3 TMOAAJBIIMM 3alicoM Yy 3a3HaueHux (Gopmax
HEOOX1THUX BIJIOMOCTEN MPO TOKYMEHT.

4.4. JlokyMeHTH, $IKI HagXO[sATh N0 3aKjaay, PEECTPYIOTbCS B IKypHai
peecTpailii BXiHOI KOPECMOHACHIIIT, a Ti, IO BIAMPABISIOTHCS 3 HHOTO, — Y JKypHaIi
peectpariii 1okyMeHTiB, ctBopeHux y JIH3 «3amopizeke BITY».

dopma peecTpalliitHoro xypHainy BxigHux AokyMeHTiB JJH3 «3anopizpke BITY»
HaBEJICHA B 10AATKY 8.

dopma  peeCTpallifHOTO  JKypHaJIy BHUXIIHMX JIOKYMEHTIB, CTBOPEHHX
(BayTpimHix) y JIH3 «3anopizeke BITY», HaBenena B njogarky 9.

4.5. JIokyMEeHTH peecTpyIOThCS 3a rpymnamMu 3ajeXHO BijJl Ha3BU BHU]Y, aBTOpa Ta
3MICTy TOKYMEHTIB. OKpEMO PeeCTpYyIOThCS:

- aKTU OpraHiB JEpP>KaBHOI BIIAJU, JOPYUYEHHS BUIIMX MOCAJOBUX OCIO,
3aMMUTH, 3BEPHEHHS, a TAKOXK OJIeprKaHa KOPECIIOHICHIIIS;

- Haka3u (PO3MOPSAKEHHS) 3 OCHOBHUX MUTAHb JIISVIBHOCT YUUIIUIIA;

- HaKa3u 3 KaJ[pOBUX MHUTAHb;

- aKTH PeBi3iil piHAHCOBO-TOCTIOAAPCHKOI JiSITLHOCTI;

- OyXTaJITepChKl JOKYMEHTH;

- CITY>KOOBI JIUCTH;

- 3BEpHEHHS TPOMAJIsH;

- 3anuTH Ha 1H(OpMAaILiio.

4.6. dakcorpamu (mamepoBi KoOmii JTOKYMEHTIB, MepellaHl 3 BUKOPUCTAHHSIM
3ac001B (PAKCUMIIBHOTO 3B’ SI3KY) PEECTPYIOTHCS OKPEMO B1J| IHIIUX JOKYMEHTIB.

4.7. JlokyMeHTH, 1110 MepelalThCs eEKTPOHHOIO MOIITOI0 Y CKaHOBaHii (Gopmi
0e3 eNeKTPOHHOTO HHU(PPOBOTO MIAMKCY, PEECTPYIOTHCS OKPEMO BiJl IHIIUX
JIOKYMEHTIB 13 3a3HAUE€HHSM €JIEKTPOHHOI aJIpecy BiJIIIPaBHUKA Ta ajpecara.

Opurinan AOKyMeHTa, SKUW HaIIAIIOB Mmicis (akcorpaMu abo €IEKTPOHHOIO
MOIITOIO B CKAHOBaHi (opMi, peecTpyeThbes BIMOBIAHO A0 MyHKTY 4.4. [HCTpyKIIii.

4.8. Ilim wac peectpamii JOKYMEHTY HAJA€ThCS YMOBHE TIO3HAUEHHA —
peecTpaliiHui 1HIeKC.

JUis BXIAHUX JOKYMEHTIB pEeCTpalliiHUN 1HJIEKC CKJIAJA€ThCS 3 MOPSIKOBOTO
HOMeEpa Ta 1HJEKCY CIIPABH.

Y BUXIZHOTO JOKYMEHTAa PEECTPALIMHUA 1HACKC MOXKE PpO3MIILyBaTHCS Yy
3BOPOTHIN MOCIIIIOBHOCTI — 1HAEKC CITPAaBU Ta MOPSIKOBUIM HOMED.

4.9. V JIH3 «3amnopizeke BIIY» Moxe 3acToCOByBaTHCS >KypHaJlbHa YU
AaBTOMAaTU30BaHa (3 BUKOPHUCTAHHSM CICHIAIbHUX KOMII IOTEPHHUX Mporpam) ¢gopma
peecTpallii TOKyMEHTIB.



4.10. TlpumipHuid mepemik JOKYMEHTIB, IO HE NUISraloTh peecTparli,
BHUKJIaAcHUN y aoaarky 10.

5. CkiaieHHs1 HOMEHKJIATYPH Ta (JOPMYBaHHS CIIPAB

5.1.  Howmenkmarypa copaB — 1€ OOOB’SI3KOBHM ISl  KOXKHOTO
npo(eciiHO-TEXHIYHOTO HABYAJIBHOIO 3aKJIaJly CHCTEMAaTH30BaHHMM TMeEpeiK Ha3B
(3aroJI0BKiB) cIipaB, 110 (OPMYIOThCS, 13 3a3HAUCHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs CIIpaB.

5.2.Homenkiarypa CIIpaB NpU3HaUYCHa TS BCTAHOBJICHHS B
npo¢eciiHO-TEXHIYHOTO HABYAJIBHOTO 3aKiaxy €JUHOrO TOpSAKY (opMyBaHHS
crpaB, 3a0e3neyueHHs iX 00Ky, ONepaTHBHOTO TMOIIYKY JOKYMEHTIB 3a iX 3MICTOM 1
BUJIOM, BU3HAUEHHS CTPOKIB 30epiraHHs CIIpaB 1 € OCHOBOIO JUIsl CKJIAJCHHS OMHCIB
cIpaB MOCTIHHOTO Ta TpuBanoro (moHaa 10 pokiB) 30epiraHHs, a TaKoX AJs1 OOMIKY
crpaB TUMYacoBOTO (10 10 poKiB BKIIFOUHO) 30epiraHHs.

5.3. ®opma Homenkiatypu crnpas JIH3 «3amnopizeke BITY» HaBeneHa y momarky
11.

5.4. 3arosoBOK cCHpaBM MOBHHEH WYITKO Yy CTUCIIM Yy3arajJbHeHil QopMi
BiJOOpakaTH CKJIaJ 1 3MICT TOKYMEHTIB CIIPaBH.

3aroioBOK CHpPaBU CKJIANAE€THCS 3 €JIEMEHTIB, IO PO3MINIYIOThCS Yy Takid
MOCJIIOBHOCTI: Ha3Ba BUIY CHpaBU (JIMCTYBaHHS, >KypHaJI, KHUTA TOLIO) YU BHUIY
JOKYMEHTIB Yy cropaBi (Haka3ud, NPOTOKOJM, AaKTU TOINO); aBTOp JIOKYMEHTIB
(HaliMeHyBaHHS 3aKJIa/ly); KOPECHOHIECHT a0o0 ajpecar (HalMeHyBaHHSI YCTaHOBH, J0
SKOi aJipecoBaHi a0o0 BiJ SKOT HAMIMILIN TOKyMEHTH); KOPOTKHM 3MICT JTOKYMEHTIB
cripaBu (TIUTaHHS, 3 AKOTO (DOPMYEThCS CIipaBa); narta (Mepiof), 10 SKOI HaleXaTh
JOKYMEHTH CIpaBHU; BKa3IBKM Ha HAasBHICTh KOMIM JOKYMEHTIB y cmopaBsi (y pasi
norpeon).

VY 3aronoBkax 0coOOBHX Ta IHIIUX CIIPaB, IO MICTATh JOKYMEHTH 3 OIHOTO
MUTAHHA, TOB’S3aH1 MOCIIJOBHICTIO BEIEHHS MPOIENyp MIJIOBOJCTBA, BKUBAETHCS
TEPMIH «CIIPaBay.

VY 3aronoBkax cmpaB, IO MICTATh JOKYMEHTH 3 OJHOTO MHUTAHHS, HE OB’ s3aHi
MOCJIIIOBHICTIO BEJCHHS MPOLEAYP IJTOBOJCTBA, BXKUBAETHCS TEPMIH «JTOKYMEHTH,
a TICJIsl HbOTO B JTy’KKaX 3a3HAa4ar0ThCsl OCHOBHI BUJU JIOKYMEHTIB CIIPaBH.

TepMmiH «TOKYMEHTH» BKHBAETHCS TAKOXK Yy 3arojlOBKax CIpaB, IO MiCTSTh
JOKYMEHTH-TOJATKH JI0 Oy/lb-SKOTO PO3MOPSIAYOTO JOKYMEHTA 3aKiIauy.

VY 3aronoBkax crnpas, IO MICTSATh MJIAHOBO-3BITHY JIOKYMEHTAIIII0, 3a3HAYA€ThCS
nepion (Micsllb, KBapTal, IMBpiYYs, pPIiK), B SKOMY IUIAHYETHCSA CTBOPEHHS
JOKYMEHTIB, a00 nepiof iX (haKTUYHOrO BUKOHAHHSI.

[Tin yac po3MilleHHS 3arojOBKiB CIpaB Yy HOMEHKIATYpPl BPaXOBYETHCS
BAXJIMBICTh JIOKYMEHTIB, BKJIIOYEHUX JO CIpaBH, iX B3aeMo3B’s30K. Ha mouarky
PO3MIIIYIOTBCSI 3aroJOBKHM CIpaB IOAO0 JOKYMEHTIB, SIKI HaJIMIUIM BijJ OpraHiB
BUILIOTO  PIBHS, Jaidl — IIOAO OpraHi3aliiHO-pO3Mopsau0i  JOKYMEHTAIll],
IUTAHOBO-3BITHOI ~ JTIOKyMEHTAIlii, JIUCTyBaHHS,  OOJIKOBO-TOBIJKOBUX  BHUJIB
JIOKYMEHTIB. Y KOXHIH 3 IUX TPYI JOKYMEHTH TaKOX PO3MINIYIOTHCS 3 YpaxyBaHHSIM
BaKJIMBOCTI Ta CTPOKIB 30€piraHHs.



5.5. ®opmyBaHHs cOpaB — L€ IPylyBaHHS BUKOHAHMX JIOKYMEHTIB y CIIpaBU
BiJIMTOBITHO 10 HOMEHKJIATYPH CIIPAB.

5.6. I1ix yac ¢popMyBaHHs CHpaB CIIiJ JOTPUMYBATHUCS TaKWX 3araJbHUX MPaBUI:
BMIIIYBaTH y CIIPaBM TIJIbKU BUKOHAH1 JIOKYMEHTH BIJIIOBIIHO JI0 3aT0JIOBKIB CIIPaB B
HOMEHKJIATypi; TPyIyBaTH Yy CHOpPaBH JOKYMEHTH, BUKOHAHI MPOTATOM OIHOTO
KaJCHIapHOTO POKY, 32 BHHSITKOM IEPEXiTHUX CIpaB (BEIyThCS MPOTATOM KIIBKOX
POKIB), OCOOOBHUX CIpaB; BMIIIyBaTH Yy CHpaBH JUIIE OpUTiHAIU abo B pasl ix
BIJICYTHOCTI 3aCBiJ4Y€HI B YCTAHOBJICHOMY IOPS/IKY KOIii JIOKYMEHTIB; HE JIOMyCKaTH
BKJIFOUEHHSI /10 CIIPaB YOPHOBHUX, OCOOMCTHX JIOKYMEHTIB, PO3MHOKEHUX KOMiil Ta
JOKYMEHTIB, 110 MAJATal0Th MOBEPHEHHIO; OKPEMO TPYIyBaTH y CIPaBU JOKYMEHTU
MOCTIHHOTO 1 THUMYacoBOTO 30epiraHHs; 3a o0O0CATOM cIpaBa HE IIOBHHHA
nepeuiyBaru 250 apkyniB (30-40 MUTIMETPIB 3aBTOBIIIKH).

5.7. JIoKkyMeHTH IpyIyOThCs Y CIPABU B XPOHOJIOTTYHOMY MOPSIIKY.

5.8. TlonoxkeHHsi, mpaBuia, IHCTPYKLII TOINO, 3aTBEPKEHI PO3MOPSIAYUMU
JOKYMEHTaMH, FPyIyIOTbCS Pa3oM 13 3a3HaU€HUMU JIOKyMEHTaMHU.

5.9. Haxkazn 3 MMUTaHb OCHOBHOI1 ISIBHOCTI 3aKJIamny, 3
aJIMiHICTPAaTHBHO-TOCMOJAPCHKUX MUTaHb Ta HaKa3W 3 KaJIpOBHX MUTaHb (0COOOBOTO
CKJIaJly) TPYyIYIOThCS B Pi3HI CIIPaBH BIAMOBITHO 70 iX BUAIB Ta CTPOKIB 30epiraHHsl.

[Iporokonu 3acimanb komerianpbHux opraniB  JH3 «3amopizeke BIIY»
IPYNYyIOThCS Y CIpaBU B XPOHOJOTIYHOMY TOPSAIKY 1 3a HOMepamH. JJOKyMeHTH 10
3acilaHb 3a3HAUEHUX OpTraHiB CHCTEMATH3YIOThCA 3a JaTaMH Ta HOMEpaMu
IPOTOKOJIIB, @ B MEXaX I'PyNH JOKYMEHTIB, II0 CTOCYIOThCS OHOTO MPOTOKOIY, — 3a
HOPSAIKOM JIEHHUM 3aciJJaHHS.

5.10. [opydeHHs yCTaHOB BHUIIOTO pIBHS Ta JOKYMEHTH, MOB’s3aHl 3 iX
BUKOHAHHSM, TPYIYIOTbCS y CIpaBU 3a HampsMaMH AISUIBHOCTI 3akiagy abo 3a
aBTOpaMH 1HIIIaTUBHHUX TOKYMEHTIB. JJOKyMEHTH y HEBEIHKIN KIJTbKOCTI TPYIMyIOThCS
B OJIHY CIIPaBYy Ta CUCTEMaTU3YIOThCS 3a JaTaMu JOPYUEHb.

5.11. JIuctyBaHHS TpYNyETHCS 32 3MICTOM 1 KOPECIOHAEHTCHKOI 03HAKOIO Ta
CUCTEMATU3Y€EThCSI B XPOHOJOTTYHOMY MOPSAKY: JOKYMEHT-BIANOBIAb PO3MIILYETHCS
3a JOKYMEHTOM-3aIIUTOM.

6. 30epiranHs Ta 3HUIEHHSI JOKYMEHTIB

6.1. JlokyMeHTH (CIIpaBH) 3 MOMEHTY CTBOPEHHS (o/eprkKaHHs) abo hopMyBaHHS
30epiratoThCs y 3aKiiajl 10 nepeiadi apXiBHid yCTaHOBI.

Hupextop JH3 «3anopizeke BIIY» Ta i1HCmekTop 3 KaapiB 300086’a3ani
3a0e3neunTy 30epiraHHs TOKyMEHTIB 1 CITpaB.

6.2. CpaBu MOBHHHI 30epiraTucsi y BEpTHUKaJIHLHOMY MOJIOKEHHI B IIadax, 1o
3aKpuBarOThca. Ha KOpiHISIX 00KIaMHOK CIIpaB 3a3HA4ar0ThCS 1HIAEKCH CIIPAaB.

6.3. Bugaua cnpaB y TMM4acoBe kopucTyBaHHs npauiBHukaM J[H3 «3anopi3bke
BITY» 3mificHIOETBCST 3 YCHOTO J03BOJIy MOTO KEPIBHUKA, a 1HIIMM yCTaHOBaM — 3
Horo muchbMOBOTO J103BONy. Ha BuIaHy cripaBy CKIIaJa€ThCcsl KapTKa — 3aMIHHUK. Y
KapTIll 3a3HAYalOThCsl 1HJICKC CIPaBH, 3ar0JIOBOK CIpPaBH, J1aTa ii BUjadi, 0coda, AKii
CIpaBy BHUJIAHO, J1aTa ii HOBEPHEHHSI, MIAMKUCH OCI10, SIKI BUAAJIN Ta IPUIHSIIM CIIPABY.



Hapmanns cripaB y THMYacoBe KOPUCTYBaHHS 3A1MCHIOETHCS HA | MicAIIb.

6.4. ButydueHHS TOKYMEHTIB 13 CIIpaBU MOCTIMHOTO 30epiraHHs 3a00pOHSIETHCS.
Y BUHATKOBUX BHUIIAJKaX BUWIYYECHHS JIOKYMEHTIB JIOMYCKAETHCS 3 JIO3BOJY
mupekropa JIH3 «3amopizbke BIIY» 3 000B’SI3KOBUM 3alMIICHHSM Yy CIIpaBi
3aCBITYEHUX HAJICKHUM YUHOM KOTIIH.

6.5. Ilicna 3akiHYeHHS TepMiHy 30epiraHHs TOKYMEHTIB, SIKi HE MIAIATAIOThH
nepenadi apXiBHUM yCTaHOBaM, IOKYMEHTH crucytoTbes koMmiciero JIH3 «3anopizbke
BITY» 3 npoBenieHHs eKCIIepTU3U LIHHOCTI JOKYMEHTIB, sIKy Npu3Hadae aupekrop. Ha
CIIMCaHy JOKYMEHTAIlII0 EeKCIEepTHAa KOMICIS CKiajae BiAmoBigHuM akT. CrnucaHa
JOKYMEHTAII1s] 3HUILYETHCS.



Joaparok 1

1o [HCTpyKIIii 3 TIJTOBOACTBA Y

JTH3 «3anopizbke BITY»
(myskT 1.2)

IlepeJiik THIIOBMX IOKYMEHTIB, 110 000B’A3KOBO CTBOPIOIOTHCS i Yac
AIAILHOCTI MPOodeCciiHO-TeXHIYHUX HABYAJIbHHUX 3aKJIA/IB i3 3a3HAYEHHAM
CTPOKIB 30epiraHHs

No
3/ Hasga noxymeHnry Crpok 30epiranss
i

1 2 3

1. | Craryt Jlo mikBimamii 3akiamy

2. | CBigonTBo mpo JAepKaBHY aTeCTaIIiio Jlo mikBigamii 3aknamgy

3. | Marepianu nep)kaBHOI arecTalii Jlo mikBigalii 3aKiaay

4. | IlpuitmanpHO-37aBaJIbHI aKTH HaBYAJILHOTO Jlo mikBimarii 3akuaxy
3aknany (Ipu 3MiHI KSpIBHHUIITBA)

5. | Kypnaimu o0miky mepeBipoK, peBi3iki Ta 5 poKiB
KOHTPOJIIO 3a BUKOHAHHSAM IX pPEKOMEHJAIlIi
(KOHTPOJBbHO-BI3UTALIWHUHN JKYpHAaJ)

6. | Craructuuna 3BiTHICTH (dopmu Ne Ne 3H3-I, BiamosigHo oo
Ne 3H3-3, Ne 83-PBK Ta 1H111) peKoMeH Al i

Jlepxkcrary
7. | HomeHknatypa cipas 5 POKIB MICs 3aMiHU
HOBOIO

8. | JlineH3is Ha mpaBo MPOBEACHHS OCBITHHOI Jlo mikBimarii 3akmaxy
JISIBHOCTI

9. | PoGounii HaBuaIbHUM, PIYHUM, TEPCTICKTUBHUIN 5 poKiB
TJIaHU POOOTH HABYTHHOTO 3aKJIaTy

10. | IIporpamu (npenmeTiB, haKyabTaTUBIB, KypCiB Jlo 3aMiHM HOBUMH
3a BUOOPOM, T'YPTKIB, CEKIIi1)

11. | KnacHi )ypHaau Ta )KypHaIH 00Ky 5 pokiB
(HaBYAIBHUX JOCITHEHB YYHIB, SIKi
nepeOyBarOTh Ha 1HAUBIIyaIbHOMY HaBYaHHI,

IUTAaHyBaHHS Ta 00JiKy poOOTH TypTKa,
(bakyIbTaTUBY TOIO,BUKOHAHHS TE1aroriYHOTO
HaBaHTa)XeHHs (ITPOMYILIEHHUX 1 3aMIHEHUX
YPOKiB))

12. | [TuceMoB1  poOOTH y4YHIB 3 HPOXOIKEHHS 1 pik
JIep>KaBHOI MIACYMKOBOI aTecTalil

13.| Hakasm Ta kHUTHM peectparii HakasiB 3 | Jlo mikBijmamii 3aknamgy

OCHOBHOI JISIIIbHOCTI




14. | Hakasu Ta KHUTM peecTpalii Haka3iB 3 5 pokiB
aJMIHICTPATUBHO-TOCIIOIAPCHKUX MTUTAHb.
15. | Hakasu Ta KHHIMM peecTpaiii Haka3iB 3 75 pokiB',
KaJpOBHX MUTaHb (0COOOBOTO CKIAIY) 'HaKa3u mnpo
KOPOTKOCTPOKOBI
BIJIPSIKEHHS B MEXKaX
VYKpainu Ta 3a KOPAOH;
CTSATHECHHS; HAJaHHS
MIOPIYHHUX OTUIAYYBaHUX
BIJIMNYCTOK Ta BIJIyCTOK
y 3B’SI3KYy 3 HAaBYaHHSM
— 5 pOKiB
16. | TpymoBi KHUKKH MPAIiBHUKIB, CaHITapHI Jlo 3anuTaHHs, HEe
KHUXKKHU 3aTpeOyBaHl HE MEHIIIE
50 pokiB
17. | OcoboBi cripaBu MpariBHUKIB (KAPTKH) [Ticns 3BinbHEHHS 75
POKIB
18. | Oco0oBi cripaBu yuHIB 3 poKH Mmicis
3aKIHUCHHS
19. | Knuru o6miky Ta Bujadi (peectpailii) arectaTiB 75 pokiB
PO TIOBHY 3arajibHy CEpeIHIO OCBITY, IUIIIIOMIB
KBaJT1()1KOBAaHOTO poOiTHHKA, JTUTUIOMIB
MOJIOJIIOTO CTellianicTa, 30JI0Ty MeAalb «3a
BHUCOKI JIOCSATHEHHS y HaBUaHHI» Ta CpiOHY
Menanb «3a  JOCATHEHHS Yy  HaBYaHHI»,
MOXBAJIBHUX JIMCTIB «3a BHUCOKI JOCATHCHHS Y
HABYAHHI» Ta MOXBAJILHUX I'PaMOT «3a 0COOJIMBI
JOCSITHEHHS Y BUBUEHHI OKPEMUX MPEIMETIB)
20. | Kaura o06miky OnaHKIB TPYAOBHX KHIDKOK 1 3 poku
BKJIQJIOK JIO HUX
21.| XKypnanu 00Ky BHAa4l TPYAOBUX KHHKOK 1 50 pokiB
BKJIQJOK JIO HUX
22. | IIpaBuia BHYTPILIHBOTO PO3MOPSIAKY 1 pik micis 3amMiHu
HaBYAIHHOTO 3aKIQ/Ty HOBUMU
23. | [TocanoBi IHCTPYKIIIT MpalliBHUKIB 3aKJIa Ty 5 pOKiB TicTs 3aMiHH
HOBUMU
24. | ITporokonu (MenaroriyHoi paju, 3arajibHUX 5 pokiB
300piB (KOH(epeHIli) KOJIEKTUBY, aTeCTalliHOl
KOMICii, JIep>)KaBHHX aTecTalllfHuX KOMICii
TOIIO)
25.| Kauru  (kypHamu) peecrtpanii MpOTOKOIIB 5 poKiB
(memaroriyHoi  pajau,  3arajJbHUX  300piB




(koH(epeHI1ii) KOJEKTUBY, aTeCTaI[iiHOT KOMICI,
JICp)KaBHUX aTeCTAIMHUX KOMICIH TOIIO)

26. | Kaura (xypHasi) BHYTPIIIHBOTO KOHTPOIIIO 5 pokiB
(BeneThCs Y JOBLIBHIN (hopMi)
27. | Peectpariiiiti )KypHaIu BXiJHUX Ta BUXITHUX 3 poku
JIOKYMEHTIB
28. | Peectpartiiinuii >xypHaj 3B€pHEHb I'POMAJIsTH 5 pOKiB
29. | Kypnanu peectpailii IHCTPYKTaXiB 3 MUTaHb 10 pokiB micast
OXOPOHU Mpari 3aKIHYEHHS )KypHATY
30. | XKypnau peecTpaiiii 0cid MOTEPIUINAX BiT 45 pokiB micys
HEIIACHUX BUIAJIKIB 3aKIHYEHHS )KYpHATY
31. | [aBeHTapHO-TEXHIYHUI HABYAJIBHOTO 3aKJIa 1y 5 pOKIB micys JiKBIAAIIT
OCHOBHHX 3aC00iB
32. | JlokymeHnTH (CBiOITBA, aKTH, JOTOBOPH ) HA Mo mikBigarii 3akiamy
3eMIII0, CTIOPYZIU, MAalHO, Ha MPABO BOJIOJIIHHS,
KOPUCTYBaHHSI, PO3NOPSIPKEHHS MAHOM
33. | Marepianu oprai3aiiii Ta IpoBEeACHHS 5 pokiB
arecTauli negaroriyHux NpamiBHUKIB (CIUCKU
YJICHIB, MPOTOKOJIN 3aCi/IaHb, PIIIICHHS
aTeCTaIlitHOT KOMICIii; 3BITH 1 BiJOMOCTI IIPO
IIPOBEJICHHS aTeCTallii, 3asIBU TIPO HE3TOTY 3
pIIEHHSIMU aTeCTallHOT KOMICI Ta TOKYMEHTH
(mOB1OKH, BUCHOBKH) IIPO 1X PO3IVIS)
34. | InBeHTapHa KHMTA O010Mi0TEeYHOTO OHIY — 3a Jlo mikBigamii
HasIBHOCTI 010J110TEKH 010J110TEKH
35. | Ciucku y4HIB HaBYaJIBHOTO 3aKIady Jo nmikBigarii 3akaasy

(andaBiTHA KHUTA 3aMIMCY YYHIB)




Honatok 2

1o [HCTpyKIIii 3 TIJTOBOACTBA Y
JTH3 «3anopizbke BITY»
(myHkT 2.4.1.)

3pa3ok
opopmienns Oiaanka IH3 «3anopisbke Bule npodeciiine yunauie»
HAa OCHOBI KyTOBOI'0 PO3MilllcHHSI PeKBi3UTIiB

i

Jep;kaBHMH HABYAJIbLHUN 32K/
«3anopizbke Bulle npodeciiine
YUHJIMIIIEe)

JAH3 «3anopizbke BITY»

ByJI. 3aBOACHKa, 9, M. 3amopixxs, 69035
Ten./baxc (044) 222-98-51,
e-mail: dnzzvpu@gmail.com

Kox €/IPITIOY 05536544

No

Ha Ne BIJI




Joparok 3

10 [HCTPYKIIi 3 11JIOBOACTBA y
JTH3 «3amnopizpke BITY»
(myskr 2.4.1.)

3PA30OK
opopmiieHHs Os1anka IH3 «3anopizbke Buie npogeciiHe yunanie»
HA OCHOBI M03/10B)KHBOI'0 PO3MIlllCHHS PEKBIi3UTIB

W

MIHICTEPCTBO OCBITH I HAYKH YKPATHU
JEIMMAPTAMEHT OCBITHU I HAYKH 3AINIOPI3LKOI OBJIACHOI TEP)KABHOI AJIMIHICTPAILIIL
JEPKABHUM HABYAJIBHUM 3AKJIAJL «3AITOPI3LKE BHUIIE MPO®ECIHHE YYUJIUIIE»
(TH3 «(3ATIOPI3BKE BITY»)
BYI. 3aBOACHKa, 9, M. 3anmopixxs, 69035, Ten. (061) 222-98-52, daxc (061) 222-98-51
e-mail: dnzzvpu@gmail.com
Kox €JIPTIOY 05536544

No Ha Ne BIJI




Joaarok 4

10 [HCTpyKIIii 3 11JIOBOACTBA y

JIH3 «3anopizbke BITY»
(myHKT 2.6.2.)

BUMOI'
10 0()OpMJIEHHSI JOKYMEHTIB, 110 BUTOTOBJISIOTHCSA
3a JI0MOMOI0I0 IPYKYBAJILHUX 32C00iB 200 KOMII'IOTePHOI TeXHIiKHU

1. OpranizaiiiHo-po3nopsa4i  JOKYMEHTH BUTOTOBISAIOTH 32 JIOTIOMOIOIO
aBTOMaTH30BaHUX Ta/ab0 APYyKyBaJIbHUX 3aCO01B.

OxpeMi BHYTpIITHI JOKYMEHTH (3asBH, MOSCHIOBAJIbHI Ta JOMOBITHI 3aIUCKA
TOII0), aBTOpaMMU SIKMX € TOCaA0Bl Ta I1HImI (I3U4HI O0COOH, JOMYCTHMO
0(pOpMITIOBATH PYKOITMCHUM CIIOCOOOM.

2. Jlns npykyBaHHSI TE€KCTIB JOKYMEHTIB MOTPIOHO BUKOPUCTOBYBATH TFapHITYPY
Times New Roman Tta mpudt po3mipom 12-14 npykapchkux myHKTiB. [JomycTumo
BUKOPHUCTOBYBaTU MIpU(DPT po3mipom 8-12 mpyKapChKUX IMYHKTIB JJIs1 APYKyBaHHS
pPeKBI3UTIB «JlOBIKOB1 JlaHi MpO HOPUAUYHY 0co0y», «Kom ropumuunoi ocobuy,
«BimomocTi mpo BHKOHABIS JOKYMEHTa», BHHOCOK, MOSICHIOBAJbHUX HAMUCIB /0
OKPEMHUX €JIEMEHTIB TEeKCTY JOKYMEHTA TOIIO.

s npykyBaHHs pekBi3UTY «Has3Ba Buay MOKyMeHTa» MO)KHA BUKOPHUCTOBYBAaTH
pospikeHuid mpudT po3Mmipom 14-16 npykapchbkux TyHKTIB. s apyKyBaHHS
pekB3uTiB «HaliMeHyBaHHS rOpUAMYHOI ocoOu», «HaiiMeHyBaHHSI CTPYKTYpHOTO
HiApo3AlTy IopuaAndHOi ocoOm», «Ha3Ba Buagy mokymeHTa» Ta «3arojoBOK J0 TEKCTY
JIOKYMEHTa» JIOMYCTUMO BUKOPUCTOBYBATH HAIIBKUPHUMN MPAMHMA IPUPT.

3. Tekcr nmoxkymeHTIB Ha apkymax nanepy ¢opmary A4 peKOMEHAOBAHO
apykyBatu dyepe3 1-1,5 MiDKpsakoBux iHTepBaiud, a ¢opmary AS — uyepes 1
MiKpaakoBuil iHTepBan. Ilig yac odopmileHHS TOKYMEHTIB, 3a MOTPeOH, MOXKHA
3aCTOCOBYBATH 1HIII MIKPSKOBI IHTEPBAJIH.

PexBizutu gokymeHTa (KpIM TEKCTY), IO CKJIQJAalOThCS 3 KUIBKOX PSJIKIB
(«oBinkoB1 maHi MpPO IOPUIUYHY OCOOY», «3arojioBOK JI0 TEKCTY JOKYMEHTay,
«BigmiTka TIpO HASBHICTH NOJATKIB»), OPYKYIOTh 4epe3 | MDKPSAKOBUN 1HTEpBa.
CkimaioBi 4YacTUHH PEKBI3UTIB «Anapecar», «[pud 3arBepKeHHsS TOKYMEHTay,
«I'pud moromxeHHs (CXBaJ€HHS) JOKYMEHTa» BIJOKPEMIIIOIOTH OAWH BIJl OJHOTO
yepe3 1,5 MUKpsAAKkoBUil iHTEpBai. PEeKBI3UTH JOKYMEHTa BIAOKPEMIIIOIOTh OJUH BiJl
ofHOrOo uepes 1,5-3 MIKpPSIIKOBUX 1HTEPBAJIH.

4. PexBizutu «HaiiMmeHyBaHHS IOpUAUYHOI OCOOM  BHIIOTO  PIBHSY,
«HaiimenyBanHst opuauyHoi ocobw», «Ha3a Bugy JOKyMEeHTa» JIPYKYIOTb
BEJIMKUMH JIITEPaAMHU.

5. Posmmm¢pyBanns mianucy B pekBi3uTi «[ligmucy apykyroTh Ha piBHI
OCTaHHBOTO PAJIKA HAMEHYBaHHSI TIOCA/IH.

6. MakcumasibHa JOBXKHHA psJika 0araTopsIKOBUX PEKBI3UTIB (OKPIM PEKBIZUTY
«Teker moxkymeHTa») — 73 MM (28 npykoBaHMX 3HaKiB). SIKIIO 3aronoBOK O TEKCTY



ToKyMeHTa mnepeBuiye 150 npykoBaHux 3HaKiB (5 psakiB), HOro mg03BOJIEHO
IPOAOBKYBATH JI0 MEXI1 MpaBoro mojist. Kpanky B KiHII 3aT0JIOBKAa HE CTABIISATH.
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7. ITig yac oopMIIEHHS JOKYMEHTIB MOTPIOHO JOTPUMYBATHUCS TaKUX BIJICTYMIB
BiJl MEXi JIiBOTO mojis JokymeHta: 10 mm — mis ab63amiB y tekcti; 90 mm — mist
pekBizuty «Anpecar»; 100 mm — 1y1st pekBi3uTiB «[ pud 3aTBepHKEHHS TOKYMEHTAY;
125 MM — misa po3mudpyBaHHs mianucy B pekBizuTi «llianuc». He pobnsats BiacTym
B1JI MEXI1 JIIBOTO TOJISI JUIsl PEKBI3UTIB «J/laTa nmokyMeHTay, «3arojloBOK 0 TEKCTY
nokymeHnta», «Tekct mokymenTta» (Oe3 ab3amiB), «BimMiTka TIpo HasSBHICTH
nonatkiBy, «Biza nmoxkymentay, «[pud mnoromkeHHs (CXBalieHHS) TOKYMEHTay,
«BigmiTka TIpo 3acBiUEHHsI KOIMii JOKyMeHTa», «BimoMocTi mpo BHUKOHaBILIS
JNOKyMeHTa», «BiaMiTka mnpo o3HalloMJeHHsS 3 JIOKyMEHTOM», «BiamiTka mpo
BUKOHAHHS JIOKYMEHTA», HAWMEHYBaHHS Tocaau B pekBi3uTi «Ilianmucy, a Takox CiiB
«CIIYXAJIN», « BUCTYIINJINY, « BUPIILINJINY, «Y XBAJINJIN», «HAKA3YIO»,
«30BbOB’A3VYIO».

8. ¥V pa3i HasiBHOCTI KUJIBKOX IpU(iB 3aTBEPIKEHHS 1 MOTOIKEHHS (CXBaJICHHS)
JOKyMEHTa MepIIuil rpud APyKyroTh 0e3 BIACTYITy BiJ MEXI JIBOTO MO, APYyTUi —
yepe3 100 MM Bijx MeXi JIIBOTO MOJIS.

9. SIkmo B TEKCTI JAOKyMEHTa € MOCUJIaHHS Ha AOAAaTKu a00 Ha JIOKyMEHT, 1110
CTaB MIACTaBOIO IS MOro MATOTOBKH (BHIAHH:), cioBa «JlomaTox» 1 «IlimcraBay
IpyKylOTh 0€3 BIACTYymy BIJ MeXi JIBOrO IMOJisA, a TEKCT 00 HUX — yepe3 1
MDKPSIIKOBUM 1HTEpBAI.

10. Ilig gac odopmieHHs AOKYMEHTIB Ha JIBOX 1 OLIbIEe CTOpIHKax Jpyra Ta
HACTYIHI CTOPIHKM MaroTh OyTH mOpoHymepoBaHi. Homepm CTOpPiHOK CTaBJIATH
nocepeauHi BePXHLOI0 MOJIsS apKyma apadcbkumu nudpamu 0e3 3a3HAYEHHS
CJIOBA «CTOPiHKa» Ta Po3ai10oBUX 3HakiB. llepmry cTOpiHKY HE HYMEpPYIOTh.
CTopiHKM TOKYMEHTa 1 KOXKHOTO 3 JIOJAaTKIB MatOTh OKpEMY HyMepallito.

11. TekcTn TOKYMEHTIB MOCTIMHOTO Ta TpuBajioro (nmoHan 10 pokiB) 30epiraHHs
IPyKYyIOTh Ha OfHOMY Oolll apKymia. JJokyMeHTH TUM4acoBOro ctpoky (10 10 pokis
BKJIFOUHO) 30epiraHHsl MOXKHA JPYKyBaTH Ha JIUIIbOBOMY 1 3BOPOTHOMY OOIIl apKy1IIa.



JlomarTok 5

10 [HCTpyKIIii 3 11JIOBOACTBA y

JTH3 «3anopizpke BITY»
(myHkT 2.6.11.)

MEPEJIIK
JAOKYMEHTIB, 110 3aTBEPIKYIOTHCS
3 NPOCTABJISIHHAM rpuda 3aTBepIKeHHs

1. Axtu (akT npuiioMmy-nepenadi npo@eciiHO-TEXHIYHOr0 HABYAJIbHOTO 3aKIady;
aKT TmnpuiiMaHHS W Tmepemadi OyaiBenb, MNPHUMIIIEHb, 3€MEIbHUX JUISTHOK Yy
KOPUCTYBaHHS 3aKjiajy, TMEpeMillleHHs Ta CIUCAaHHS TOBapHO-MaTepiaIbHUX
I[IHHOCTEH, MEepeBIpOK OyJliBenb, CIOPYH, CTaHy IOXKEKHOI Ta EJIeKTPOOe3IeKH,
OMIAly Ta BUIPOOYBAaHb O0JIaJTHAHHS TOILO).

2. Homenkiatypa copas.

3. 3BiTH (3BIT PO OCHOBHY MISUIbHICTb; 3BIT PO BUKOPUCTAHHS KOIITIB BUIAHUX
Ha BIAPSJKEHHS a00 I11]1 3BIT, CTATUCTHYHI TOIIO).

4. Onucwu crpas.

5. IacTpykii (mocamoBi, 3 OXOPOHHM TPaIli TOIIO).

6. [IpaBuna BHYTpimHbOTO TpyaoBoro po3nopsaky JIH3 «3anopizbke BITY».

7. YcTaHOBY1 JOKYMEHTH.

8. llltaTH1 po3nucH.

9. Komrropuc /IH3 «3anopizske BITV».

10. Kanpkynsiist Ha HaJlaHHA TOCTYT HA IPOXXUBAHHS B TYPTOKHUTKY.

11. ITomopoxH1 JTUCTH CITY>KO0BOTO JIETKOBOTO aBTOMOO1JISI.

12. Tapudikaliiii CHUCKH MEeIaroriyHuX MpaliBHUKIB.

13. Kommnexkcuuit turan 3axomiB JIH3 «3amopizeke BIIY» momo opranizaiii
poOOTH 3 TUTAaHb OXOPOHH Tpalll Ta OE3MEKH KUTTETISITLHOCTI.

14. 3axoau 3 OXOpOHM Tpalll Ta O0e3MeKH KUTTEMISTLHOCTI 3T1THO MPUIKCIB Ta
HaKa3iB.

15. Ilepenik muTaHbh BCTYMHUX Ta MEPBUHHUX IHCTPYKTAXKIB 3 OXOPOHH TIpaIli,
0e3MeKH KUTTEAISUTBHOCTI Ta MOXKEKHOT O€3MEKH.

16. I'padix Binmycrok npamniBaukiB JIH3 «3amopizeke BITY».

17. I'padiku (OCBITHBOTO nporecy Ha HAaBYaJIbHAU pIK;

BHYTpIIIHbOYUMJIUIIHOTO KOoHTpodto Ha [ (II) cemecTp, mepcnektuBHUM Tpadik
arecTarii (Ha 5 pokiB) TOIIIO).



Jloparok 6

1o [HCTpyKIIii 3 TIJTOBOACTBA Y

JTH3 «3anopizbke BITY»
(myHKT 2.6.16.)

Ilepenik 10KyMeHTIB,
MiINMCH HA IKUX NMOTPiOHO CKPIILUIIOBATH NMEYATKOI0
JAePKABHOT0 HABYAJIbHOI0 3aKJIa1y
«3anopisbke BuIIe npodeciiiHe yunauie»

1. JIOKyMEHTH, 1110 CTOCYIOTBbCS TIOKa3HUKIB OOHKeTHOI, (PiHAHCOBOI,
CTaTUCTUYHOI, TTOJIATKOBO1 3BITHOCTI, IOTOBIPHUX BIJHOCHH.

2. JIucTKkM THUMYACOBOI HETIpaIe31aTHOCTI.

3. dinaHCOBO-IIIATKHI TOKyMEHTH s JlepikkazHadeiicTaa.

4. 3BiTH (CTaTUCTUYHI, 3T1IHO «Tabeo JOHEeCeHbY TOIIIO).

3. AKTH pO3CiTiAyBaHb HEIIACHUX BUMAKIB.

6. [TonoxxeHHs1, paBuia, IO PETYIIO0Th 3araJIbHOYYMIJIMILHI TPOLIECH.

7. YcTaHOBY1 JOKYMEHTH.

8. Pimenns negaroriyHoi paau.

9. JlokymeHTH (3asBKH, 3BITH TOIIO), 10 HAIIPABJISIOTHCS 0 BUIIECTOSITAX
oprasizarii (MOH, JlemapramMeHT  OCBITH 1  HaykKd  3amopi3bKoi

oOnuepxaamiHicTpanii, /lemapramMeHT OCBITHM 1 Haykd 3amopi3bKoi MICHKOI pajH,
HMI] IITO y 3amnopi3bkiii 06JacTi TOIIO), Yy T.4. 32 HAABHOCTI MICIS IS TIEYaTKH
(MII).

10.  CminbHI TOKyMEHTH, IATOTOBJICH] Bl IMEH1 BOX 1 OLJIBIIIE YCTAHOB.

11.  OcpiTHI TporpamMu, HaBYaJbHI IUIaHU, pPOOOYI HABYAJIbHI IUIAHH 32
npodecisiMu JjIs IEBHOTO CTyIeHs podeciitHoi (mpodeciiHO-TeXHIYHOT) OCBITH.

12.  Tlnanm (rian poOOTH JEp>KaBHOTO HABYAIBHOTO 3aKjiaay «3amopi3bke
BuIlle mpodeciiiHe yuuauiie» Ha HaBUaJIbHHUM pIK; MJIaH POOOTH MENAroriyHol paau
HA HABYAJBHUU PIK; TUTAaH POOOTH HAJ €IWHOIO METOAWYHOIO TEMOIO; €IWHUN TIJIaH
METOIMYHOI POOOTH Ha HaBYAJbHUM pIK;, IUJIaH MiABUINEHHS KBamidikamii Ha
KaJICHJIApHUM PIK, IUIAHW pOOOTH 3aCTYIMHHKIB AUPEKTOPIB, 1IHANBITyalIbHI HABYATbHI
ITaHu 0¢i0 3 0COOTMBUMHE OCBITHIMHU TTOTpEOaMU TOIIIO).

13.  Ipadiku (OCBITHBOTO nporecy Ha HaBYaJIbHUAN piK;
BHYTpIIIHbOYyUMJIUIIHOTO KOoHTpodto Ha [ (II) cemectp, mepcnektuBHUM Tpadik
arectarii (Ha 5 pokKiB) TOIIIO).



14.  IIporokonu, KHMra NPOTOKOJIIB (3aCiAaHHs arecTaliiHOl KOMICI; 3acijaHb
npuiMalibHOI KOMICIi; 3aciiaHb KOMICIi 3 pOo3mIsiAy BUMAAKIB OyaiHTY (LIbKYBaHHS)
TOIIIO).

15. TIlomanHs 1 KJIOMOTAaHHA MPO HATOPOPKEHHS; HArOPOAHI JOKYMEHTHU
(ITouecHi rpaMoTH, TPaMOTH, TOJSKH TOIIO).

16.  JloroBopu, MEMOpPaHIyMHU.

17. JlokymMeHTH (JIOB1JIKH, TIOCBIAYEHHS TOIO), IO 3acCBIIUYIOTH IIpaBa
TPOMAJISH 1 FOPUIUIHHX OCi0.

18.  IlTarHuii po3nuc.

19. JlokyMeHTH TMpO OCBITY Ta JOJaTkKd JO0 HUX (JIUIJIOMH, JOBIJIKH,
CBIJIOITBA, MOCBIYECHHS, cCepTU(dIKaTH, apXiBHI JOBIJIKHU TOIIO).

20. 3amoOBIICHHS HAa BHECEHHS 3MiH JO BIJIOMOCTEH MO0 3IHCHEHHS
OCBITHBOI JISUILHOCTI.

21. JloKkyMeHTH, IO BXOASATH 1O CHOpaB 3 JIIEH3YBaHHA, aTecTallli
(axpenuraiiii) BIAMOBITHUX HANIPSIMIB OCBITHIX MTOCHYT.

22. oo ¢opMu mOKyMEHTIB 3a HasiBHOCTI Micis st nedatku (MII) Ta

BIJIITOBITHUX BUMOT.



Jlomarok 7

1o [HCTpyKIIii 3 TIJTOBOACTBA Y
JTH3 «3anopizbke BITY»
(mynkrt 3.1.4.)

3PA30OK
oopmiieHHS 0J1aHKA HAKA3y /1eP/KABHOT0 HABYAJIbHOI0 3aKJIaxy
«3anopizbke Bulle npodeciiine yqYuanie»

MIHICTEPCTBO OCBITH I HAYKH YKPATHU
JEIMMAPTAMEHT OCBITHU I HAYKH 3AMOPI3BKOI OBJIACHOI JEPXKABHOI AJIMIHICTPAIIIL
JEPKABHUM HABYAJIbHUM 3AKJIAJL «3AITOPI3LKE BUIIE MPO®ECIHHE YYUJIUIIE»
(TH3 «(3ATIOPI3BKE BITY»)

HAKA3

M. 3anopixks Ne



Jonarok 8

10 [HCTpyKIIii 3 1JIOBOICTBA Y

JTH3 «3anopizpke BITY»
(myHKT 4.4.)

POPMA
peecTpamiiiHOro »KypHaJy BXiJHUX JOKYMEHTIB
AEP:KABHOT0 HABYAJBHOIO0 3aKJIaly «3anopizbke Buie npodeciiiHe y4Yuauine

Buxigauii Jlara KopecnonaeHt Kopotkwuii 3micT Bukonasennb
HOMEp HaJIXOKECHHSI (3B1AKH (xTO
(3a3Havae- HaJIIIIIIOB) pO3IIsIaTUME)
ThCS
KOPECIIOH
JICHTOM )

1 2 3 4 5




peecTpaniifHOro sKypHaJy BUXiIHUX JOKYMEHTIB,

Jonaroxk 9

10 [HCTpyKIIii 3 11JIOBOACTBA y
JTH3 «3anopizpke BITY»

(myHkT 4.4.)

INPUMIPHA ®OPMA

CTBOPEHMX (BHYTPINIHIX) AeP:KABHMM HABYAJbHHUM 3aKJIAI0M
«3anopizpke Bulle npodeciiine yquanie»

Innexc [lara KopecnonaeHt KopoTkuii 3micT Buxonasenn
JIOKYMEHTA | JIOKYMEHTa
1 2 3 4 5




Joaarok 10

1o [HCTpyKIIii 3 TIJTOBOACTBA Y

JTH3 «3anopizbke BITY»
(myskr 4.10.)

MPUMIPHUH NEPEJIK
JOKYMEHTIB, [0 HE MiJIAralTh peecTpauii iHCIIeKTOPOM 3 KaJApiB
JAEP:KaBHOI0 HABYAJBHOI0 3aKJIafy «3anopizbke Buile npodeciiine yqyuauie» ™

1. I'padixu, Hapsiau, 3asBKU, PO3HAPSIKH.

2. 3BeneHHs Ta iH(opMalis, HagiciaaHi 10 BigoMa.

3. HaByanbHi miianu, nporpamu (Komii).

4. PexnamMHi IOBiAOMJICHHS, TUTAKATH, TIPOTPaMH Hapal, KOH(EPEeHIIii TOIIo.
5. Hopmu BuTpatu matepialis.

6. BiTanbHi JTUCTH 1 3aITPOIIICHHS.

7. ApykoBaHi BUAaHHS (KHUTH, )KypHAJIU, OOJIETEH]).

8. MicsiuHi, KBapTalibHi, MIBPIYHI 3BITH.

9. ®opMu CTaTUCTUYHOI 3BITHOCTI.

10. Jorosopwu.

* JIOKyMeHTH, 3a3HaueHi y myHKTax 1, 3, 7-10, miaiaraoTs criemiatbHOMYy OOMIKY Y BIAMOBITHUX
cTpykTypHuX niaposninax JJH3 «3anopisske BITY» (3a HasiBHOCTI)



Joaparok 11
1o [HCTpyKIIii 3 TIJTOBOACTBA Y

JTH3 «3anopizbke BITY»
(myHkT 5.3)
3ATBEP/IKXYIO
Hupextop JAH3 «3amnopizpke BITY»
Irop KOH/IPATHEB
)
ML.IL
HOMEHKJUIATYPA CITIPAB
No
JlepaBHOTO HaBUAJILHOTO 3aKJIay «3aropi3bke BUIille NpodeciiHe YUUITHUIIE)
Ha piK
Ingexc 3aroyioBok Kinmpkicte | Ctpok 30epiranns cipaBu | I[lpumitka
CIIpaBH CIIpaBH CIIpaB (ToMy, YaCTHHH) 1 HOMEpHU
(TOMY, YaCTHHH) (TOMiB, cTaTel 3a Mmepeikom
YACTHH)
1 2 3 4 5

[HcnexTop 3 KanapiB

(mipmuc) (Bmacue im’s1, [IPI3BUILIE)
20 p




