
 

​   ​ ​              บนัทกึขอ้ความ​
สว่นราชการ   โรงเรยีนองครักษ์ 
ที ่....................​​ ​ ​  ​ ​ วนัที ่
…………………………………………………................... 
เร ือ่ง   ขออนุญาตเลือ่นหรอืยกเลกิการดำเนนิโครงการ/
กจิกรรม................................................................................ 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนองครักษ์ 

ตามที ่
ขา้พเจา้.......................................................................................ไดรั้บ
อนุมตักิารจัดโครงการ/ 

กจิกรรม.........................................................................................
(แผนงาน........................................................)                          ประจำ
ปีการศกึษา………………..................ตามแผนปฏบิตักิารประจำปี
โรงเรยีนองครักษ์โดยมกีำหนดจัดขึน้             ในวนัที ่
............................................................ งบประมาณในการดำเนนิงาน 
จำนวน.........................................บาท  

ทัง้นีข้า้พเจา้ ไมส่ามารถดำเนนิโครงการ/กจิกรรมตามวนัและ
เวลาดงักลา่วได ้
เนือ่งจาก............................................................................................
........................................................................... 

จงึขออนญุาต 
 

​ ​ □ เลือ่นการจัดโครงการ/กจิกรรม เป็นวนัที ่
........................................................................ 
​ ​ □ ยกเลกิการจัดโครงการ/กจิกรรม 
และในการนีข้า้พเจา้ไดแ้นบ
……………………………………………………………………………
…………(ระบ ุ เชน่ สำเนาโครงการ /กำหนดการจัดกจิกรรมใหมฯ่ลฯ) มา
พรอ้มนีแ้ลว้ 

 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและพจิารณา 
 
ลงชือ่......................................ผูรั้บผดิชอบ​​
ลงชือ่...........................................หวัหนา้โครงการ/กจิกรรม     



  (................................................)  ​ ​ ​     
(.................................................) 
ความเห็นรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงาน...................... 
     □ อนุญาต    □ ไมอ่นุญาต 
....................................................................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่................................................... 

           (.................................................) 
บนัทกึเจา้หนา้ที ่

โครงการ/กจิกรรม □ ม ี□ ไมม่ ีในปฏทินิ
ปฏบิตังิาน 
ลงชือ่...............................................
เจา้หนา้ทีง่านนโยบายและแผน 
     (.................................................) 

ลงชือ่...............................................
หวัหนา้งานนโยบายและแผน 
      (นางสาวสรุางคนา ยาหย)ี 

ความเห็นรองผูอ้ำนวยการกลุม่
บรหิารงบประมาณ 
     □ อนุญาต    □ ไมอ่นุญาต 
...................................................

................................ 
ลงชือ่...........................................

. 
(นางสาวพมิพเ์พชร เพชรประยรู) 

........./................/........ 
                     ความเห็นผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
                                         □ อนุญาต    □ ไมอ่นุญาต   
............................................................ 

          
 ลงชือ่.......................................................... 

       (นายสมโภช  อนิทปัญญา) 
                                                          ........./................/........ 

 
 


