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Condiciones previas. 
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1. Introducción 
 
  
Toda base de datos responde a un modelo. Pues bien, el uso de Google Drive no es la 
excepción. Y eso es lo que llamamos Modelo de Almacenamiento en la Nube para una 
asignatura (MANA). 
 
Para entenderlo mejor, imaginemos que tenemos un restaurante super bien dotado, pero 
donde todo mundo hace lo que se le da la gana, los clientes se meten a la cocina, un 
desastre. El modelo representa las normas para el manejo armonioso de la información en 
una entidad. Por eso la E3T propone que seamos equipo usando todas las 
recomendaciones que se emiten abajo para el uso de Google Drive como apoyo en las 
asignaturas. 
 
Vale la pena seguir estas recomendaciones para disfrutar de: 

●​ Todas las ayudas y las orientaciones que se brindan en E3TDigital parten de la 
premisa que el profesor es usuario de Google Drive y que lo usa de la manera en 
que la E3T lo recomienda 

2. Descripción de las carpetas que hacen parte del 
Modelo de Almacenamiento en la Nube (MANA) 

●​ Sobre esto no nos extenderemos aquí pues dentro de cada carpeta hay un archivo 
Leeme que explica cómo y para qué se usa cada carpeta  

 



3. Cómo puede el profesor crear su Modelo de 
almacenamiento a partir de un   “Ejemplo de 
Modelo Almacenamiento MANA” 

Condiciones previas. 
●​ Debes tener tener las habilidades mínimas de uso de Google Drive. Si nunca lo has 

usado sigue “Los primeros pasos en Google Drive” en: 
https://sites.google.com/e3t.uis.edu.co/e3tds/intranet/manuales  

3.1. Opción 1. crea las carpetas manualmente 
●​ Enlace al  Ejemplo del Modelo MANA. El modelo es simplemente un sistema de 

carpetas que debe tener cada asignatura 
●​ En Google Drive es posible crear una copia a un sistema de carpetas pero requiere 

habilidades mayores  
●​ Si eres principiante en Google Drive, opta simplemente por mirar qué carpetas y 

archivos tiene el “Ejemplo de Modelo MANA”. Solo debes seguir ese ejemplo para 
crear exactamente lo mismo en la raíz del tu Google Drive 

●​ Solo que a la carpeta principal, en vez de llamarla “Ejemplo de Modelo MANA”, dale 
el nombre de tu curso, por ejemplo: CursoElectronicaBasica 

Opción 2. Solo para expertos en Google Drive 
Hay varias opciones para expertos: 

●​ primera: baja una copia del  “Ejemplo del Modelo MANA” a tu computador. Va a bajar 
comprimida. Descomprímela, luego súbela a tu Google Drive. Si esto no te gusta, 
quizá pueda ayudarte lo que se explica en este video 

●​ Segunda: usa la aplicación de sincronismo de google drive 
●​ Usando la app Copy Folder que previamente se debe instalar en google chrome, 

como se explica en este video 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/17MMax7TMJG2osR6_YRPZY7q0uT4wMZiz?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/17MMax7TMJG2osR6_YRPZY7q0uT4wMZiz?usp=sharing
https://sites.google.com/e3t.uis.edu.co/e3tds/intranet/manuales
https://drive.google.com/drive/folders/17MMax7TMJG2osR6_YRPZY7q0uT4wMZiz?usp=sharing
https://www.youtube.com/watch?v=_d1nXUJ69nM
https://www.youtube.com/watch?v=S-aQj6-waJU
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