
MẪU BIÊN BẢN GIAO NHẬN THIẾT BỊ, MÁY MÓC 

Số biên bản: .......................................................... 

Căn cứ Hợp đồng/Đơn đặt hàng/Biên bản nghiệm thu số: ............................................. ngày ...... / ...... 

/ ........ 

Hôm nay, vào lúc ...... giờ ...... phút, ngày ...... tháng ...... năm ........, tại: 

......................................................................................... 

1. BÊN GIAO 

●​ Tên đơn vị/Cá nhân: ..............................................................................  

●​ Địa chỉ: ..................................................................................................  

●​ Đại diện: ............................................................................................... 

●​ Chức vụ: ................................................................................................ 

●​ Điện thoại/Email: ................................................................................. 

2. BÊN NHẬN 

●​ Tên đơn vị/Cá nhân: .............................................................................. 

●​ Địa chỉ: .................................................................................................. 

●​ Đại diện: ............................................................................................... 

●​ Chức vụ: ................................................................................................ 

●​ Điện thoại/Email: ................................................................................. 

3. DANH MỤC THIẾT BỊ, MÁY MÓC BÀN GIAO 

ST

T 
Tên thiết 

bị/máy móc 
Mã thiết bị / 

Serial 
Thông số kỹ 

thuật 
ĐV

T 
Số 

lượng 
Hiện 

trạng 
Phụ kiện 

kèm theo 
Ghi 

chú 

1         

2         

3         

 

4. NỘI DUNG BÀN GIAO 



●​ Mục đích bàn giao/sử dụng: .................................................................... 

●​ Thời gian bàn giao: ............................................................................... 

●​ Địa điểm bàn giao: ................................................................................ 

●​ Tình trạng vận hành khi bàn giao: ......................................................... 

●​ Hồ sơ kèm theo: Phiếu xuất kho / HDSD / Phiếu bảo hành / Biên bản nghiệm thu / Phụ lục kỹ 

thuật. [cite:48][cite:42] 

5. ĐIỀU KHOẢN BẢO HÀNH 

●​ Thời hạn bảo hành: .......... tháng kể từ ngày bàn giao / nghiệm thu. 

●​ Phạm vi bảo hành: ................................................................................ 

●​ Không áp dụng bảo hành đối với các trường hợp: hư hỏng do sử dụng sai hướng dẫn, tự ý tháo 

lắp, thiên tai, cháy nổ hoặc tác động từ bên thứ ba. 

●​ Hình thức bảo hành: sửa chữa / thay thế linh kiện / đổi thiết bị (nếu có thỏa thuận). 

●​ Đầu mối tiếp nhận bảo hành: .................................................................. 

●​ Thời gian phản hồi/xử lý bảo hành: ....................................................... 

6. CAM KẾT CỦA CÁC BÊN 

●​ Bên giao cam kết thiết bị bàn giao đúng chủng loại, số lượng, tình trạng và thông số kỹ thuật 

như đã thỏa thuận. 

●​ Bên nhận xác nhận đã kiểm tra và nhận đầy đủ thiết bị, phụ kiện và hồ sơ kèm theo. 

●​ Hai bên thống nhất dùng biên bản này làm căn cứ quản lý, sử dụng, bảo hành và xử lý phát 

sinh nếu có. 

●​ Biên bản được lập thành 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản. 

7. CHỮ KÝ XÁC NHẬN 

ĐẠI DIỆN BÊN GIAO ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có) (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có) 

  

  



  

 

Gợi ý sử dụng 

●​ Với thiết bị kỹ thuật hoặc máy móc có giá trị cao, nên ghi rõ model, serial, thông số kỹ thuật, 

hiện trạng vận hành và phụ kiện đi kèm để làm căn cứ xử lý bảo hành sau này. 

●​ Nếu có chính sách hỗ trợ kỹ thuật sau bàn giao, nên ghi thêm đầu mối liên hệ, phạm vi hỗ trợ 

và thời gian phản hồi. 


