
 

​ ​                          บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน     
ท่ี  มอ                ​  ​ ​          วันท่ี     

เร่ือง  ขออนุมัติดำเนินการจัดซ้ือครุภัณฑ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง   จากเงิน.......................................... 

----------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   คณบดี 

 ด้วยภาควิชา/หน่วยงาน  มีความประสงค์จะซ้ือครุภัณฑ์  รายการ......................................................

จำนวน................ชุด ในวงเงิน...........................บาท โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี   

1.  เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซ้ือหรือจ้าง    …………….......................................... 

2.  รายละเอียดของพัสดุ ตามเอกสารท่ีแนบจำนวน ............แผ่น 

3. ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง.................(...........................................) 

4.  วงเงินท่ีจะซ้ือ    ในวงเงิน .................................. บาท   (..................................................................)    จากเงิน

งบประมาณปี............แผนงาน........................................................................................................................ 

..................................................................................................................................................................................  

5.  กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุ    ภายใน …………..วัน   

​ 6.  วิธีท่ีจะซ้ือและเหตุผลท่ีต้องซ้ือ     ดำเนินการซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจากการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีมีการ

ผลิต จำหน่าย ก่อสร้างหรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

​ 7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 

​ 8. การขออนุมัติแต่งต้ังผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังน้ี 

                 -ผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

                    1...................................................... 

 

                  -คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

​ ​ 1.  .................................ประธานกรรมการ    

​ ​ 2  ...................................กรรมการ​       ​  

​ ​ 3.  ……………………………..กรรมการ 

 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   

 

 

​ ​                      (……………………………………………) 

​ ​ ​                         ผู้ขอจัดหาพัสดุ 

 

 

 



คุณลักษณะของครุภัณฑ์ 
รายการ..................................................จำนวน...............เคร่ือง/ชุด 

รายละเอียดท่ัวไป 

1........................................................................................................................................................ 

2........................................................................................................................................................ 

3........................................................................................................................................................ 

4........................................................................................................................................................ 

5........................................................................................................................................................ 

6........................................................................................................................................................ 

7........................................................................................................................................................ 

8........................................................................................................................................................ 

9.ระยะเวลารับประกัน 

 

 

 

                                   ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ...................................... 

                                                                                    (                                     ) 

​ ​ ​ ​ ​         ผู้กำหนดรายละเอียด 
 

 


