
​ ​  

บันทึกข้อความ 

สว่นราชการ​ โรงเรียนชุมชนบา้นหนองยาว
​  
ท่ี                 ​ วันท่ี ​ เลือกวันท่ี
​  
เร่ือง​ ขออนุมัติ ◻ จัดซ้ือ ◻ จัดจา้ง ◻ จัดกิจกรรม  คลิกเพ่ือพิมพร์ายการท่ีขอ
ซ้ือหรือขอจา้ง​  
 

เรียน   ผูอ้ ำนวยการโรงเรียนชุมชนบา้นหนองยาว 
 

​ ตามท่ีขา้พเจา้​ คลิกเพ่ือพิมพช่ื์อผู้
รับผิดชอบโครงการ​ ตำแหน่ง​ คลิกเพ่ือเลือก​  
ผูรั้บผิดชอบโครงการ/งาน​ คลิกเพ่ือพิมพช่ื์อโครงการตามแผนฯ
​  
ซ่ึงไดรั้บอนุมัติให้ดำเนินการตามแผนปฏิบัติการประจำปี มีความประสงคจ์ะขอ
ดำเนินการ 
​ ◻​ จัดซ้ือ-จัดจา้ง 
​ ​ ◻ วัสดุ ◻ ครุภัณฑ ์◻ ปรับปรุงซอ่มแซม ◻ อ่ืนๆ ระบุรายการท่ีขอ
ซ้ือหรือขอจา้ง​  
​ ◻​ จัดกิจกรรม​ ระบุช่ือกิจกรรมท่ีจะจัด
​  
เพ่ือ​ระบุเหตุผลความจำเป็นในการขอซ้ือหรือขอจา้งหรือขอจัดกิจกรรมครัง้นัน้ 
ๆ​  
จำนวนเงนิ​ระบุจำนวนเงนิ​บาท​รายละเอียดดังแนบ 
​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
​ (ระบุช่ือ - นามสกุล) 
​ ตำแหน่ง เลือกตำแหน่ง 
​ ผูรั้บผิดชอบโครงการ 
ความคิดเห็นของฝ่ายบริหารงบประมาณ 
ไดต้รวจสอบพบวา่​ ◻ มีในแผนปฏิบัติการ 
หน้าท่ี...............​ ​ ◻ ไมมี่ในแผนปฏิบัติการ 
โดยไดรั้บอนุมัติวงเงนิจัดสรรจากงบประมาณภาคเรียนท่ี เลือกภาคเรียน 
ปีการศกึษา 2568 ประเภท​  

“เรยีนด ีมคีวามสขุ” 
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◻ เงนิอุดหนุนรายหัว​ ◻ เงนิกิจกรรมพัฒนาผูเ้รียน ​ ◻ เงนิรายได้

สถานศกึษา​  
 

จำนวนเงินท่ีได้รับ
จัดสรร 

ขอเบิกแล้ว ขอเบิกคร้ังน้ี คงเหลือ 

    
 

ลงช่ือ...............................
................... 

(นางสาวจันทร์จิรา ปร่าว
ร้อง) 

เจา้หน้าท่ีแผนงาน 
......../................./.......... 

ลงช่ือ...............................
................... 

(นางมุกดา โพธ์ิสุวรรณ) 
เจา้หน้าท่ีการเงนิ 

......../................./.......... 

ลงช่ือ...............................
................... 

(นายสุเทพ ชัยณรงค)์ 
ผูช้ว่ย ผ.อ. ฝ่ายบริหาร

งบประมาณ 
......../................./.......... 

ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการ
โรงเรียน 
เหน็ควร​ ◻​อนุมัติ 
​ ◻​ ไมอ่นุมัติ 
เน่ืองจาก............................ 
​ ​
....................................................
...... 
 

(นายกิตติภูมิ เรืองเสน) 
รองผูอ้ ำนวยการโรงเรียนชุมชนบา้น

หนองยาว 
......../................./.......... 

คำส่ังของผู้อำนวยการโรงเรียน 
​ ◻ อนุมัติ​ ◻ ไมอ่นุมัติ 
​ ◻ สัง่
การ...............................................
....... 
 
 

(นายพยุงศักดิ ์แกว้สงค)์ 
ผูอ้ ำนวยการโรงเรียนชุมชนบา้น

หนองยาว 
......../................./.......... 

 

 



​ ​  

แบบประมาณการค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
โครงการ/กิจกรรม​ ระบุช่ือโครงการ หรือกิจกรรม (ให้สอดคลอ้งกับแผนการใช้
จา่ย)​  
 
ท่ี รายการ ราคา/

หน่วย 
จำนวน รวม หมายเ

หตุ 
      

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมท้ังส้ิน   
ตัวอักษร :  

หมายเหตุ : ถัวเฉล่ียจา่ยทุกรายการ 
 
​ ​ ​
ลงช่ือ...............................................ผูป้ระมาณการ 
​ (ระบุช่ือ - นามสกุล) 
​ ตำแหน่ง เลือกตำแหน่ง 

 


