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Wykup lokalu wstecz

Procedura wykupu lokalu wstecz potrzebna jest w sytuacji gdy przyktadowo w potowie
roku otrzymujemy informacje o zmianie witasciciela lokalu, ktéra nastgpita na jego poczatku (np.
w Lutym). Z reguly w tym momencie mamy juz zaksiegowane zaliczki lub/i czesciowo rowniez
minione miesigce FK oraz porozsytane dokumenty do wiascicieli. W tym rozdziale zostata
przedstawiona procedura, ktéora ma za zadanie rozwigza¢ problem zwigzany z zaistniatg
sytuacjg w mozliwie najlepszy sposéb. Umozliwia ona korekte niezgodnosci za okres, ktéry nie
zostat jeszcze rozliczony przez rozliczenie kosztéw.

Procedure ta wykonujemy TYLKO | WYLACZNIE jesli mamy zaksiggowane juz
dokumenty naliczeniowe/rozliczeniowe (zaliczki/korekty) w miesigcu, w ktérym nastgpita
zmiana wlasciciela !!!

Jedli nie mamy jeszcze zaksiegowanych naliczen na miesigc w ktérym nastgpita zmiana
wiasciciela to robimy ZWYKLY WYKUP. Procedura zwyktego wykupu zostata opisana TUTAJ

W przedstawionej tutaj procedurze zaktadamy (przyktadowo), ze mamy zaksiegowane
naleznosci do Lutego 2012 wigcznie, a sprzedaz lokalu nastgpita w 2012-02-01.


https://docs.google.com/document/edit?hgd=1&id=1zfemSolVKfHmrld3_przyRJ2Xcwr1Cz5QOApxjuPUr0

Dodanie nowego mieszkania

Zaktadamy, ze zmiana wiasciciela dotyczy lokalu MO04, wiec rozpoczynamy od

stworzenia/dodania "nowego" mieszkania - MO4N. Procedura wyglada nastepujgco:
1. Wybieramy nieruchomoéé, oraz przechodzimy do modutu Administracja.
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2. Z menu Zasoby wybieramy pozycje Dodaj mieszkanie - skrét klawiszowy ZM
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3. Otworzy sie okno dialogowe edycji lokali. W polu Lokal wybieram NOWY LOKAL
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Informacie
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Mazwa

Informacje
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4. Dodajemy nazwe lokalu - w tym wypadku M04N (nazwa musi by¢ unikalna - nie moze
by¢ dwoch lokali o takich samych nazwach!). Pole Informacje stuzy do dodawania

réznych informaciji do lokalu - mozemy je pomingc.
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5. Klikamy na przycisk Dodaj, aby dodaé¢ wprowadzany lokal do listy pozyciji.
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6. Przechodzimy do pola Hasto(F12), wprowadzamy je i klikamy na przycisk Zatwierdz
aby zapisa¢ zmiany w systemie. Nowe mieszkanie nie bedzie jeszcze widoczne w
widoku struktury (lewej strony), bo nie ma przypisanego wtasciciela.

Hasto (F14

M amwra Informacie

AL | | MO4R

Dodanie wiasciciela
Majac juz dodane mieszkanie, dodajemy do niego wtasciciela (lub najemce). Zaleznie od
tego czy jest to pierwsze mieszkanie tego wiasciciela w danej wspdlnocie (lub w ogodle
systemie), czy kolejne wybieramy odpowiednig opcje: Nowy witasciciel, lub Istniejacy
wiasciciel. Ponizej przedstawiono przyktadowe wprowadzenie nowego wiasciciela:
1. Z menu Zasoby wybieramy pozycje Edytuj wtascicieli - skrot klawiszowy ZW.
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2. Otworzy sie okno dialogowe edycji wtascicieli. Z pola Lokal, wybieramy dodany
wczesniej lokal (ma on znak fancucha - oznacza lokal nieprzydzielony). W polu Data,
wprowadzamy date wykupu, tj 2012-02-01. System pozwoli na wprowadzenie daty
wstecz jezeli lokal nie miat wczesniej wlasciciela i przypisanych zadnych danych
Lokal Data Operacia Strualdura Dokument Wtadciciel Tryp Itedg i M amg

@ MO4H I 2012-02-01 Istriejgoy wlasciciel _D_l, W 6 Whreiggowa Zavwiadomienie Anna Dabrowska




3. W polu Operacja, okreslamy czy jest to Nowy, czy tez Istniejgcy wiasciciel (juz
dodany w danej nieruchomosci). W naszym przypadku jest to Nowy wiasciciel.

Lokal Drata Operacja Struldura Dokument
& MI0AR] 2012-02-01 | Moy wiageiciel | | Lol W6 Wirciggowa | | Zawiadomienie
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4. Pole Struktura stuzy do umieszczenia lokalu w danej strukturze, np Mieszkania.

suty wiasciciela

Lokal Drata Operacija Struldura Dolument
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5. W polu Dokument z listy wybieramy rodzaj dokumentu obcigzeniowego, ktéry ma by¢
wystawiany wtascicielowi/najemcy, np. Zawiadomienie

Lokal Drata Chperacia Straktura Dokument
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6. Z pola Typ, wybieramy grupe w ktérej ma znajdowaé sie wiasciciel (mozliwosé
przydzielenia wtasciciela do oddzielnej analityki konta 201 Wtasciciele, np Pozytki).

Crperacia Struktura Dokuament Witagciciel  Typ Imde i Wamwrisko &idtes
Mowry wiagciciel Lol Mieszkaria | | Zawiadomienie | Ogdlne |

| Lokal | Data | Operacja | Struktura | Dokument | Wiasei Imie i Nazwisko | Adres | Informacje | ()| @ |

7. Okreslamy Imie i Nazwisko nowego wtasciciela

a Struktura Dokument Whageiciel  Typ [mie 1 Mazwisko Adres

iciel | | Lol Mieszkania | | Zawiadomienie Ogélne

8. W polu Adres powinniSmy wpisa¢ wszystko to co ma byé wyswietlane na
drukowanych dokumentach - a wiec: nazwe wtasciciela, jego adres korespondencyjny
oraz ewentualnie numer/nazwe nieruchomosci, ktérej bedg dotyczyty drukowane

dokumenty.
Dioloament Wiftagciciel Typ Imde i Mazwisko Adres
Joanna Kot
. i . ul. Nowa 1
J Zawiadomienie Ogélne | | Joanna Kot 01-001 Przykiadéw

9. W polu Informacje, mozemy dodac¢ informacje dla danego wtasciciela, np nr telefonu.

Le i Mazwisko &dres Informacie

Joanna Kot IMumer telefonu: 111-222-333
ul., Nowa 1
01-001 Preykiadow

i Kot

(Dod]) | | |




10. Klikamy na przycisk Dodaj aby doda¢ wprowadzone dane do listy pozyciji.

Lokal Data Orperacia Struktura Dokument Wtagriciel Tarp Iiae 1 Mazerisko

@ MI04H 2012-02-01 Howy wiadeiciel __u_l, Mieszkatia Zawiadomietie Ogdlne Joanna Kot

Toanna Kot

ul Mowa 1
01-001 Preyidadaw

11. Nastepnie przechodzimy do pola Hasto(F12), wprowadzamy je i klikamy na przycisk
Zatwierdz, aby zapisa¢ zmiany w systemie

Adres Informacie Hasta (F12)

Nawer telefonu: 111-222-333

12. Po dodaniu wtasciciela "nowe" mieszkanie powinno by¢ widoczne na widoku struktury
wspolnoty, po lewej stronie. Klikajgc na nie, system wyswietli o nim podstawowe
informacje, takie jak Konto FK, czy data dodania do systemu
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Wprowadzenie danych

Po dodaniu nowego mieszkania trzeba wprowadzi¢ dane - dla "nowego" mieszkania z
datg sprzedazy, a dla "starego" (rowniez z datg sprzedazy) wszystkie dane ustawi¢ na 0 (zero).
Procedura wyglada nastepujgco:

1. Wybieramy "stare" (sprzedane) mieszkanie z drzewa struktury i klikamy na przycisk

Dane - patrzymy jakie dane miat przypisane sprzedany lokal (klikamy na jedng z nich).
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2. Nastepnie z menu Zasoby wybieramy pozycje Edytuj dane - skrét klawiszowy ZD.
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3. Otworzy sie okno dialogowe edycji danych. W polach Lokal, oraz Dana, system pokaze

zaznaczone wczesniej dane. W polu Data, wybieramy date wykupu lokalu, t{j
2012-02-01.

Lokal Dana Drata Wartogc Hasto (F1Z)

£ Z MO4 LEWANDOWSKA | | Powierzehnia uiythowa | §2012-02-01

4. W polu Wartos¢ pozostawiamy wartos¢ 0,000000 (zero).

Lokal Dana Drata Wartoge Hasto (F1Z)

104 LEWANDOWSKs | | Powierzchnia wiyikowa | | 2012-02-01 0,000000 2




5. Klikamy na przycisk Dodaj aby doda¢ wprowadzone pola do listy pozyciji.

Lokal Dana Diata Wartoge Hasto (F1Z)

£ Z M4 LEWANDOWSKA | | Powierzchmia uiytkowa | | 2012.02.01 0,000000

Lokal Data Wartosé
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6. Analogicznie postepujemy dla drugiej danej, dla tego lokalu (czyli Liczba oséb)

Lokal Diana Drata Wartoge Hasto (F12)
£ 7 MO4LEWANDOWSKS | | Liczha oséh | | 2013-02-01 0,000000 Zat
Liokal Dana Data Wartosc (E) (U)
£ 7 104 LEWANDOWSK A Powierzchnia ui 2013-02-01 0
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7. W podobny sposdb wprowadzamy te same dane dla "nowego" lokalu, ale juz z
rzeczywistymi wartosciami - catos¢ powinna wygladac¢ mniej wiecej tak:

Lokal Drana Drata W artoge Hasto (F12)

£ Z MO4N KOT | | Powierzchnia wiytkowa | | 2012-02.01 56600000 Zat

Lokal Dana Data Wariosé E | O
4o Z W04 LEW ANDOWSE A Powierzchnia uiyikowa 2012-02-01 '
{i¥ Z M04 LEW ANDOWSEA Liczha osih 2012-02-01
{n¥ Z MO4N KOT Powierzchnia uiytkowa 2012-02-01
{o¥ Z W04N KOT Liczha osih 2012-02-01

8. Jesli wszystko sie zgadza to przechodzimy do pola Hasto(F12), wprowadzamy je i
klikamy na przycisk Zatwierdz.

[okal Dana Data Wattodd Hasto (F12)

M4 KOT | | Powierzchnia whytkowa | | 20120201 56600000

9. Mozemy teraz zweryfikowa¢ wprowadzone zmiany.




Lokal Dana

Data

Wartodé

Hasto (F12)

MIOA KOT Powierzchnia uiyitkowa

2012-02-01

56,500000

Edycja stawek

Wprowadzenie i wyzerowanie danych na odpowiednich mieszkaniach rozwigzuje
problem naliczen i korekty. Zdarza sie jednak, ze istniejg wprowadzone w systemie stawki
jednostkowe, ktore naliczajg jakgs kwote niezaleznie od zdefiniowanych wartosci danych.
Wtedy réwniez i te konkretne stawki na sprzedanym lokalu trzeba od daty sprzedazy

wyzerowac.

Jezeli w naszym przypadku nie ma stawek jednostkowych (algorytmu ktéry
nalicza zaliczki tylko wg stawek - niezalezny od zadnej danej), ponizszy punkt pomijamy.
1. Z menu Zasoby wybieramy pozycje Edytuj stawki - skrot klawiszowy ZK
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2. Otworzy sie okno dialogowe edycji stawek. W polu Lokal wybieramy sprzedany, "stary"
lokal (M04). W polu Stawka wybieramy stawke, ktérg chcemy wyzerowaé (np.
Domofon). W polu Od dnia wprowadzamy faktyczng date wykupu mieszkania, zas w
pole Wartos¢ wprowadzamy zero (0,000000). W polu Typ VAT wybieramy typ stawki.
Klikamy Dodaj i widzimy wprowadzong pozycje w liScie pozycji ponize;j.

Lokal Stawka Data

Wartodé

Typ

{a¥ 2 MO4 LEW ANDOWSEA Domefon | | 2012-02-01

0,000000

Brutto

Hasto (F12)

Lokal

Stawka

Wartosc

S S e — T

3. Mozemy teraz doda¢ stawke dla nowego witasciciela procedura jest identyczna.




Lokal Stawlka Drata Wlartodé Tp Hasto (F123)
{2 Z MO4H KOT | | Domofon | | 2012-02-01 5000000 | | Brutto Zatwierg
Lolkal Stawka Data Wartesc Typ (E) (U)
G Z M04 LEWANDOWIKA Domofon 2012-02-01 0 Brutto

T - O 2 Sl

4. Kolejnym krokiem, jest przywrécenie dziedziczenia stawki. Jest to bardzo istotne.
Dodajgc nowemu wiascicielowi stawke, wprowadzamy jg jako indywidualng, zatem
wszelkie zmiany na stawkach globalnych (dla catej WM) nie beda dotyczyly takiej
indywidualnej stawki. Dodajemy zatem pustg stawke (pole warto$¢ pozostaje puste)
z dniem biezgcych naliczen.

Liokal Stawka Data Wattodé Typ Hasto (F13)
4% Z MOAN KOT | | Domofon | | 2012-03-01 Brutto Zatwierd
Lokal Stawka Data Wartosc Ty (E) (m
4i¥ Z M4 LEWANDOWSKA Domofon 2012-02-01 0 Erutto 3 L;.b
£ Z MD4H KOT Domofon 2012-02-01 b Erutto

L S N N S

5. Po wprowadzeniu wszystkich interesujgcych nas stawek przechodzimy do pola

Hasto(F12), wprowadzamy je i klikamy przycisk Zatwierdz aby zapisa¢ zmiany w

systemie.
Lokal Stawka Diata Wartoge Typ Hasto (F12)
b Z MO4N KOT | | Domofon | | 2012-03-01 Erutta

6. Wprowadzone zmiany stawek powinny by¢ widoczne w oknie informacyjnym widoku
gtéwnego.
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Dodanie licznikow

{a¥ Z 104 LEWANDOWSH.A | (4

1ot Z LIOAH EOT

SJ 1)) Od dnia Do dnia Wartesé¢ | JAM | Typ
= Mm?] 1100 2012-01-01 2,80 i |Brutto
IA’CW [m3] 1120 2012-01-01 14,00 m3  |Brutto
,/ (| W Morma [os] 1129 2012-01-01 1,00 os. |Brutto
o ZW [m3] 1200 2012-01-01 10,00 w3 |Brutto
/i ZW Horma [os.] 1209 2012-01-01 2,00 os. |Brutto
| Bmieci [0s] ‘ 12000 2012-01-01 8,00 os. |Brutto
| Eksploatacia [ 2001 20120101 2,00 il |Brutto
= || Domofon 2012-03-01
/| Domefon 2012-02-01 | 2012-03-01

Jesli lokal posiadat jakies liczniki to nalezy je “przepisa¢” do nowego lokalu z odczytami

na dzien jego wykupu.

1. Z menu Zasoby wybieramy pozycje Edytuj liczniki

| Tl | ‘ Moduly M | ‘ it |9 ‘ | F | ‘ " | | Podglad G | ‘ Widok W | ‘ Fammal? |

A = o xes TTTALTITTTITT

1l Fadvrtant nedresrtar

2. Otworzy sie okno dialogowe edycji licznikow. Wybieramy pozycje NOWY LICZNIK.

Zasoby ‘ _.n.'.. A dministracia % Edytuj struktury = | o Zgloszenia | 7 Fonum
Sirukiura @ Edytuj mieszhania M [Maliczemnia @ Informacie
3 Ll WM 6 Wycisgows A Edytyj wiascicieli W
3 [l Lokale wtytkowe [ Edtytuj dane D(f | Dodnia | Wartosé | Byl
£ B LU0 KOWALSKI "o Edytuj stawld K | -0 303,90
= Lol Mieszkania a“d Edytyj algorytmy A |10 4,20
£ 7 MOL NOWAK .| ?

Liczmik

Lokal

Trapa licznikdw Typ heznika

Mumer

Drata zatozernia Datalegalizacy

| I HOWTY LICZNIE | Lol WM 6 Wiyciggowa | | Woda ‘ ZW

20132-03-01 2012-03-01 [

Lokalizacja | Odezyta

Data legalizacji | Odezyt | Prognoza ‘ Lokalizacja | Uswwanie ‘ (E)
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3. Zpola Lokal wybieramy nasz “nowy” lokal.

Licznik Lokal Grupa licznikéw Typ liczndika Mumer Diata zatozenia Datalegalizacii
Ly HOWTY LICZNIE | {i¥ Z MO4H KOT | Waoda | ZW 2012-03-01 2012-03-01
lﬁl
il Strulitura

|Licznik | Lokal | Grupa o

|
= ;.'. W 6 Wciagowa iL.la | Daita legalizacji| Odezyt | Prognoza | Lokalizacja | Usuwanie |('E)
= Lol Lokale ugytkowe
¥ B LU0 KOWALSEI
2 5l Mieszharda
¥ Z M1 NOWAK
£¥ Z M2 WISHIEWSKI
¥ Z M03 DABROWSK.A
¥ Z M4 LEWANDOWSKA

< WO04N EOT

4

4. Uzupetniamy pola Grupa licznikéw oraz Typ licznika

Licznik Lokal Trapa leznikdw Typ lezmka Humer Data zatozentia Data legalizacy

(7 NOWY LICZNIK | | £ 2 M04N KOT I 20120301 | | 20120301

5. Wprowadzamy Numer licznika, oraz okre$lamy Date zatozenia licznika (dzieh wykupu
lokalu). W pole Data legalizacji, mozemy wprowadzi¢ date kolejnej legalizacji licznika
(domyslnie ustawiona na +5 lat).

Lokal Crupa lcznikdw Typ licznika Humer Drata zatozenia Data legalizacyi Odezyt,

Fro

04N EOT | | Woda W I 2012-02-01 I 2017-02-01

6. Wprowadzamy odczyt na dzien wykupu lokalu. Pole Prognoza, na razie
pozostawiamy bez zmian (puste). W pole Lokalizacja, mozemy dodac opis, gdzie
licznik zostat zamontowany (w przypadku kilku licznikéw danego typu mozemy okresli¢
miejsce jego zamontowania np Kuchnia). Pole to, nie jest obowigzkowe

BY

Drata zatozemia Data legalizacy Odezyt Prognoza Lokalizacja Uswaratie

2012-02-m 2017-02-m 12000000 Dods

7. Klikamy przycisk Dodaj, aby doda¢ pozycje do okna ponizej.
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Drata legalizacii Odezyt Prognoza Lokalizacja T swaratie Hasto (F12)

2017-02-01 12000000

Licznik Lokal

OOy LICZNIR 1 2 MO Kot P N (P N

8. Analogicznie postepujemy z pozostatymi licznikami.

Licznik Lokal Grupa licznikéw Typ licznika Mumer Drata zatoZenia Datalegalizacii
I3 MOWY LICZNIK | | 4% 2 M04N KOT | | Woda oW 304 2012-02-01 2017-02-01
Licznik Lolkal Grupa licznikdw | Typ licznika | Numer | Data zaloZenia | Data legalizacji| Odczyt ngmz:l
(54 MOWY LICZNIK | 5% £ MO4H KOT [Waoda ZW 104 2012-02-01 2017-02-01 12
SO LCEe 28 P W O A L A

9. Po wprowadzeniu wszystkich interesujgcych nas pozycji, przechodzimy do pola
Hasto(F12), wprowadzamy je i klikamy Zatwierdz aby zapisa¢ zmiany w systemie.

Ddezyt FPrognoza Lokalizacja T swwranie Hasto (F13

1 oo

10. Dodane liczniki mozemy obejrze¢ w oknie programu
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‘ Funkeje F | | Moduly M ‘ ‘ Flementy E | ‘ Zasoby Z | | Dbriszenia | | Eodzlad G ‘ ‘ Widok W | ‘ PomaclP |

Zasoby ‘ &l & dninistracia | Konta FE | ;- Drekrety | {_',G} Wagciciele | 7 Zgtoszenia -7 Forum
Strukiura Od dnia Do dnia Eonto FE Osoha
3 [l W6 Whrciggowa 2012-02-01 201-1-0000007 | Toatma Kot tl Howa 1 01-001 Preyidaddwr

=2 _DL Lokale uiytkowe

¥ R LUN KOWALSKI

2 L] Misszkarda

Stawli 0 Algorytmy ¢ Naliczenia @3 Informacie

¥ 2 W01 HOWAK

Ln:zm]ﬁl
/
£y 7 W02 mémm‘sy = (£) Woda

Od dnia

Do dnia

Odczyt

Prognoza
Zuiycie

£ 7 M3 DABRC}wﬁKA

= 120 104

£ 7 M4 L EWANDOWSK A

Int £ W04 EOT

Edycja prognoz

2013-02-01

O dezyt

2012-02-01

Prognoza

2012-02-01

= 1zh 304

2012-02-01

Odezyt

2012-02-01

Prognoza

2012-02-01

Jezeli w starym lokalu wystepowaty naliczenia wg prognoz licznikow, to konieczne jest
ich wyzerowanie z dniem wykupu. W “nowym” lokalu konieczne jest dodanie prognozy

licznikow.

1. Z menu Zasoby, wybieramy Edytuj prognozy

‘ Funkeje F | | Moduty M ‘ | Elementy E | | Zasoby Z ‘ | Obeiggenia O | ‘ Podgled G | ‘ Pomoc P |

Zasoby |

Lol Administracia

wor Edytuy struldury

7 Zgtoszenia | -7 Fomum

Stukiura

=2 _DL W 6 Wiyciggowa

2 Lol Lokale uzytkowre

£ B LU KOWALSKI

2 ol Misszkaria

4ok Z W01 HOWAK

£oF Z W02 WISHIEWSEI

£a¥ Z M03 DABROWSEA

45k Z M4 LEW ANDOWSH

M e ae em

4i¥ Edytuj mieszkania

A Edybyj wiadcicieli

Maliczenia &5 Informacie

|-} Edytuj dane

Zyiycie

| i Byt stawld

id Edytyj algorytmy

I Edytuy Heznild

I Edyty odezyty

I Edytwy odezyty wstecz

mlo[r|ewlolg[g|w

) Edytuj prognozy P ]

r

T darma wwdacmicial

2. Po chwili, wyswietli sie nowe okno. Z pola Licznik, wybieramy licznik dla ktérego
bedziemy ustawiaé¢ wartosé prognozy (w tym wypadku jest to “stary” lokal).
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Licznik Data Wattogeé Hasta (F12)

(&) M4 ZW ID4| 2012-02-01

— Licznik Lokalizacja | Odezytany| Odezyt | Progneza

[ (2) LUDL ZW 999 2012-01-01 |25 f Data Wartosé | (£ | ) |
(£ MO1 ZW 101 2012-01-01 | 4 1
S W01 C 301 2012-01-01 | 1 0,50
“IIOG CVA S
(£ MD4N ZW 104 2012-02-01 |12 RYCZALT
(2) MO4N CW 304 2012-02-01 | 4 RYCZALT

3. W polu Od dnia, wprowadzamy date wykupu lokalu. W polu Wartosé, wprowadzamy
wartos¢ “0” (stownie - zero). Spowoduje to, ze system wyzeruje zaliczki na tym liczniku
od daty 2012-02-01

Licznik Data Wiattodc Hasto (F1Z)

ERTECEE)| e |

4. Po kliknieciu w przycisk Dodaj, system doda pozycje do okna ponizej

Licznil: Data Wartogd Hasto (F12)

(&) M04 ZW 104 | | 2012.02.01 0,000000

Licznik Biefaca prognoza ' Data Wartosé

S — 7 ——————_

5. Analogicznie, zerujemy prognoze dla drugiego licznika.

Licznil: Drata Wiartodd Hasto (F12)
(& M04 oW 304 | | 2012-02-01 0,000000
Licznik Bieiacaprognoza Data Wartosc E) (U)
\J MI04 27 104 2012-02-01

L —— S ——

6. Kolejnym krokiem, jest przepisanie prognoz ze “starego” lokalu na “nowy” z dniem
wykupu. Wykonujemy to w identyczny sposob co poprzednie punkty instrukcji z tym ze w
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pole Wartos¢é, wprowadzamy konkretne prognozy.

Licznik Drata Wartogé Hasto (F1Z)
() M04N W 304 | | 2012-0201 1,000000
Licznik Bietaca prognoza Data Wartosé (E) (m
() 1I04 Z%F 104 2 2012-02-01 o d &
L2) DI04 CWF 304 1 2012-02-01 1] -
120 MOD4N 2% 104 EYCZALRT 20120201 2
Lo DA0AR CYAF 304 RYCZALRT 2012-02-01

7. Po dodaniu wszystkich interesujgcych nas pozyciji, przechodzimy do pola Hasto(F12),
oraz zatwierdzamy je przyciskiem Zatwierdz. Okno powinno sie zamknac.

Licznik Data

Wartodé

2 IWIDAR W 304 | | 2012-02-01

1000000

Hasto (F1Z)

8. Aby sprawdzi¢ wprowadzone zmiany, klikamy np na “stary” lokal, oraz przechodzimy do
Licznikéw. Jak wida¢, prognozy sg wyzerowane.

‘ Funkeje F | | Moduty M | | Elementy E | | Zasoby Z ‘ ‘ Obeigzenia O | | Podglad G | | Widok W | | Pomoc P |

Zasoby ‘ &l & diministracia ‘ Eonta FE | ;- Dekrety ‘ 4‘}5‘ Witagciciele | 7 Zgtozzenia -7 Foram
Strukiura Oddnia |Dodnia| Konte FK Osoha
= L WM& Wiyrciggowa 2012-01-01 201-1-0000005 | Beata Lewandowska wl Mowa 1 01-001 Przykiaddw

= Lol Lokale uiytkowre

4o R LUD KOWALSEI

| Dane (2 Licznild 7] Stawlki . Algorytmy <% Naliczenia @ Informacje

9 L] Misszharda

¥ Z W01 HOWAK

£ Z W02 WISHIEWSKI

4% 2 M03 DAEROWEK A

{a¥ Z 104 LEWANDOWSEA

¥ 7 MO4H EOT

Zamkniecie licznikow

Licznik Typ | Oddnia Do dnia Odezyt Pz“ﬁ;‘:i‘:
= ) Woda

2 (D14 | ZW 2012-01-01 10 0
Odezyt 3013-01-01 10 0
= Prognoza 2012-03-01 ]
012-0201|  2013-03-01 0
013-00-01|  2013-02-01 2
I+ D 3nd A AN-nT-m 4 M

Kolejnym krokiem, jest zamkniecie licznikow. Na tym etapie wazne jest, aby w systemie
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byly okreslone terminy rozliczen licznikow (menu Elementy -> Terminy rozliczen licznikéw) -

bez tego, system nie pozwoli wprowadzi¢ odczytéw. Po upewnieniu sie, ze termin rozliczen

licznikéw jest okreslony prawidtowo, mozemy przystgpi¢ do wprowadzania odczytow.
1. Z menu Zasoby wybieramy pozycje Edytuj odczyty - skrét klawiszowy ZO.

|Fut1kcje B | | Moduly M | | Elementy E ‘ ‘Zasabyz ‘ ‘Dbciaienia@ | |Pudg1adG | |P|:|m0c P |

Zasoby | L Administeacja | [ g s 1| | 7 zatossnia | & Forum
Stukiura ﬁ Edytuj misszkatria I Ialiczenia @ Informacie
3 L WM 6 Wysisgows A Edvtuj whagcicieli W
3 L] Lokale uzytkawe ) Byt dane D Zybycle
£ R LU0 KOWALSKI "o Edyt stawld K
= Lol Mieszkania i Edytuj algonstmy A
{i¥ Z MO0 NOWAK 1. Edyrtu Hezniki L
4 Z W02 WISNIEWSKI Lo Edytwodezyty 0]
T AN T A DDATRRT A LA Edeytiy odezyty wetecz E

2. Otworzy sie okno dialogowe edycji odczytéw. W polu Licznik odnajdujemy licznik ze

"starego" (wykupionego) mieszkania (w tym wypadku M04)

L) WIOL SV 301

2012-01-01

-] W04 ZW7 104
=TT A (FaEA

20 WIDAH ZW 104

2012-02-01

2D IWIDAR O 304

2012-0z2-m

3. W polu Dnia wprowadzamy date wykupu mieszkania (w tym wypadku 2012-02-01). W

Licenilk Data Wattod Typ odeztu Hasto (F13)
|@ Mu4zw1u4| 2012-01-01 Zwykly
Licznik Lokalizacja | Odczytany| Odczyt | Progmoza
() LUD1 ZW 999 2012-01-01 |25 § Réinica Typ odezytu | ®) | ) |
(2 M0 ZW 101 2012-01-01 | 4 1

pole Wartos¢ wpisujemy faktyczny odczyt z dnia wykupu. Wybieramy réwniez Typ
odczytu jako Koncowy.

Licznilk Data

Wiattoge Typ odezytu

() W04 Z%7 104 | §2012-02-01 I 12 000000 I Koficowy - demontat licznika

Hasto (F13)

4. Klikamy na przycisk Dodaj aby doda¢ wprowadzony odczyt do listy pozyciji.
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Licznik Drata Wartogé Typ odezytu Hasto (F12)

=) W04 27 104 | ] 2012-02-01 12000000 Eoficowy - demontat licenika

Licznik Bmzqcy odezyt Data Wartosc Réinica 4 Typ odcz}"tu

5. Analogicznie postepujemy z pozostatymi licznikami w “starym” lokalu.

Licznik Diata Wlattodd Typ odezyiu Hasto (F12)
(£) MO4CW 304 | | 2012-02-01 4000000 | | Kotieowy - demontaz eznika E
Licznik Bieiacy odczyt Data Wartosc RoiZnica Typ odczyiu E) ('U)
- W04 ZW7 104 10 20130201 |12 Koncu:uwy demontas leznika

O O s R 2 T T

6. Po wprowadzeniu wszystkich potrzebnych odczytéw koncowych przechodzimy do pola
Hasto(F12), wprowadzamy je i klikamy Zatwierdz aby zapisa¢ zmiany w systemie.

Ik Drata Wartodd Typ odezytu Hasto (F12)

77 304 | | 20120201 4000000 | | Koficowy - demontat licznika

7. Wprowadzone odczyty korncowe na licznikach w "starym" lokalu powinny by¢ widoczne
w oknie informacyjnym widoku gtéwnego.

| I | | Woduly M | ‘ ] | ‘ ——— | ‘ S —" ‘ | ekl ‘ ‘ R | | TE— |

Zasoby | = & dmindstracia ‘ Konta FE | ;- Dekrety | ;_? Whagciciele ‘ 7 Zgtoszenia 7 Forum
Strukiura Oddnia |Dodnia| KEonte FE Osoha
= ‘D,l_ W 6 Wiyciggowa 2012-01-01 201-1-0000005 | Beata Lewatidowska wl Mowa 1 01-001 Prayktadow

= Lol Lokale uytkowe

£ R LU0 KOWALSKI = Dane Stawld 7 Algorytmy <5 Naliczenia & Informacie

= Lol Mieszkaria 7‘
£) 2 MOLNOWAK [ Licznik Typ | Oddnia Do dnia Odezyt Pﬁ;‘:;“
¥ Z M02 WISNIEWSKI = (3 Woda
£ Z 1M03 DABROWSEA ERC] 104' ZW 2012-01-01 2012-03-01

2012-03-01

{nt Z M4 LEWANDOWSEA

1ot & MOAN EOT 2012-02-01 2012-03-01

2012-01-m 2012-02-01
[+ Prasnnwa 2012-03-01

Wyliczenie i zaksiegowanie korekty
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Jezeli wszystko poszto zgodnie z oczekiwaniami to teraz powinnismy mie¢ mozliwo$é

wyliczenia i zaksiegowania wtasciwe] korekty, prostujgcej
przedstawiono przyktadowe wyliczenie i zaksiegowanie korekty:

zaistnialg sytuacje. Ponizej

1. Z drzewa struktury wybieramy najwyzszy element (nazwe nieruchomosci) - tak zeby
korekta naliczyta sie dla wszystkich jej elementow). Nastepnie na pasku przyciskéw

wybieramy Naliczenia, i klikamy na K. Biezaca.

| Funkejs F | | Moduty M ‘ ‘ Flementy E ‘ ‘ Zasoby Z | | Obeisgenia O ‘ ‘ Podglad G | | Fomoc P |

Zasoby | _n,l, & dministracja |

Eonta FE | ]- Dekrety | gt}‘i?if‘las'ciciele | 7 Zgtoszenia | -7 Fomm

4i¥ B LU0 KOWALSKI

3 [al Mieszkarda
4i¥ Z M0l HOWAK
4i¥ 7 M02 WISHIEWSEI
4i¥ Z M3 DABROWSK A
4i¥ 7 M4 LEWANDOWSKA
4i¥ Z M4 KOT

[C] Dane @) Liczniki | ] Sttt [ Informacie

Naliczenie| Typ Nazwa 7/‘ Tosé | JM | Stawka | Wartoseé
M3V |ZALP * Razem 0,00
MIY  |ZALP

M3V |ZALP

013N |ZALP

W30 |ZALP

0131 |ZALP

M2E |ZALP

M2H |ZALP

ML |ZALP

M2IK |ZALP

012VID |ZALP

M2V |ZALP

012V |ZALP

02V |ZALP

M2V |ZALP

01201 |ZaLP

2. Z dostepnego teraz menu Obcigzenia wybieramy pozycje Korekty - skrot klawiszowy

ON.

|FunkcjeF ||Modu13r1'u'1 ||E.lementyE | |Zasob5rZ | |ObciajeniaO ||PndgladG ‘ ‘PomocP |

Zasohy | __D,I_ A dvinistracia |

K

Stultura

2 Lol WG Wirciggmara

QD

TSR ’)Vlascwwle | o Zgloszenia | o7 Form

[natad

0 Naliez korekty RL L iy 4 Maliczenia & Informacie
44 Walicz korelty RLARE E
B D el crrrani o dom ek doves Il TmT meee T mr | cradn | adess ||

3. Po chwili, zostanie wyliczona korekta a szczegoty wyliczenia zostang przedstawione w
ramce informacyjnej ponizej. Generalnie, dobrze zrobione rozliczenie powinno wyj$¢ na
0,00 (+/- 0,01). Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, w ktérej korygujemy jeszcze jakas$ inng
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wartos¢ i jestesmy w petni swiadomi skad wzieta sie niezerowa wartosS¢ przy tym
rozliczeniu (np zmienia sie liczba oséb w lokalu i tym samym wysokos¢ zaliczki).

| Funkeje F | | Moduty M ‘ | Flementy E | ‘ Zasoby Z ‘ | Obsiggenia O ‘ | Podelad G | ‘ Fomoe P |

Zasoby ‘ _n,l, Admitistracia | Konta FEC ‘ ]- Dektety ‘ 4'}" Wladriciele | 7 Zgloszenda ‘ 27 Foram
Sirukiura | Dane (2 Licanild || Stawld 48 Algorytmy F Naliczenia @ Informacie
= Lol W6 Wirciggowra
= B . Maliczenie | Typ i L.
= Lol Lokale uiytkowe Nazwa ID | Tos¢ |JM| Stawka |Wartosé

2013 V1 ZALP
0137 |ZALF | [

0317 |zaLp | [ Media

2013 III ZALP , Centralne ogrzevwanie
01311 ZALP s Podgezanie wody (LF)
031 ZALP . Zimmna woda i §eiekd (LF)
M2 1 |ZALF L Wirardz nieczystodel
Mz ZALP Eksploatacija

02 ZALP , Eksploatacja

20121 ZALP &% Domofon

012 VIl |ZALP  Domofon

2012V |ZALP
2012 VI ZALP
02V ZALP
20121V ZALP

£ B LU01 KOWALIKI

2 Lol Mieszkania
¥ Z W01 HOWAK
¥ 2 W02 WISHIEWSKI
£i¥ 2 M03 DABROWSKA
¥ Z W04 LEWANDOWSEA
£ Z MO4N KOT

, Damofon

Fundusz remontowy

-, Fundusz remontowy

4. Gdy jestesmy pewni poprawnosci wyliczonej korekty, mozemy przystgpi¢ do jej
zaksiegowania. W tym celu z menu Funkcje wybieramy pozycje Ksieguj naleznosci.

| Fusice 7 | | Moduty 1 | [Elementy E | | Zasoty 2 | | Obriazenia O | [Padglad 6 || PomocE |

LE}J Wydsld w7 ‘ Eonta FE | J = Dekrety | &‘-5 Wadciciele | o Zgtoszeda | 27 Foam
(2] Tresé na wydniku E || Dane () Liczniki [=] Stawki b Algorytmy # Maliczenia @ Informacie
STTTT— :
—— [l | - NIEREE

5. Otworzy sie nowa zaktadka. W polu Ksiegowanie z listy wybieramy Korekty.

Keiggowandie  Data  Dataksiegowarda Bazowy termnin platnodel Hasta (F12)

|Ku:nrekt3r | 01202 | | 2012-02-29 2012-02-29

6. Ustawiamy odpowiednie wartosci w polach Data, Data ksiggowania oraz Bazowy
termin ptatnosci.

20




Esiggowanie  Data  Dataksiggowania Bazowy termin platnoge Hasto (F12)

Eorekty 201202 2012-02-29 2012-02-29 Latwierdz

7. Jesli wszystko sie zgadza to przechodzimy do pola Hasto(F12), wprowadzamy je i
klikamy przycisk Zatwierdz, aby zapisa¢ dokument w systemie.

Esiggowanie  Data  Dataksiegowarnia Bazowy termin platnogei Hasto (F12)

Korelkty 201202 201202-29 2012-02-29 | ZatwierdZ

8. Zaksiegowana korekta bedzie widoczna na lidcie rozliczeh.

‘Fun.ku:jeF ||Mndu13rM ||Element§.rE ||Zasu:ub§.rZ ||Obcia,ienia0 ‘ ‘PndgladG | |PomncP ‘

Zasoby | &l & dmimstracia | Fonta FE ‘ ]- Dekrety | &5 Wlasciciele ‘ 7 Zgtoszenia | =7 Fomam
Strulihura || Dane () Licznikdi [-] Stawld b Algorrtmy (% Naliczenia @3 Informace
3 o WG Wiyrciggowra
3 ] Lokale wiytkows [Siliczenie | Ty Nazwa D | Dos¢ |JM| Staw
4o R LU KOWALSKI 0131 |ZALP Y
— M3y |zaLp ||| [T Razem
= al Mieszkania 9 O Medi

20131V ZALP = F wisna

{8 Z M0l HOWAK :

. MO | ZALF , Centralne ogrzewanie | 1100 | 56,60 md [ 2,60

{5 Z W02 WISHIEWSKI :

W ZALP . Podgrzanie wody (LF) 112011 m3 |14
Z 103 DAEROWZE.A

& . 20131 ZALP , Zitmna woda i eield (LF) 12003 m3 |10

¥ 7 W04 LEWANDOWSK A .. .
012X 01 | ZALF ) Winardz nieczystoded 1300 | 2 oz, | 9

{5t Z MO4N KOT :
0123 |ZALF = % Eksploatacja
Mz2¥  |ZALP , Eksploatacia 2001 | 56,60 m2 | 2
012 |ZALP = {# Domofon anio |2
2012V |ZALP . Domofon 20101 1]
012V |ZALP , Domofon 20101 5
2M2VT [ZALP = % Fundusz remontowy
MW ZaLP , Fundusz remontowy 3001 ‘56,60 |n12 | 1
2012 IV ZaLP
2012111 ZaLP
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Usuniecie starego witasciciela

Aby proces wykupu wstecz przebiegt wtasciwie, nalezy usungé starego wlasciciela. W
ten sposéb, “stary” wiasciciel “zniknie” z drzewa struktury (lista mieszkancéw po lewej stronie)
po zamknieciu biezgcego roku rozliczeniowego.

1. Z menu Zasoby wybieramy pozycje Edytuj wiascicieli.

‘Fun.kcjeF ||Mudut5rM ‘ |Element5rE ‘ |Zasob3rZ ||Obciqienia0 ||Podg1qu ||Pu:-mu:u:P ‘

D Zasohy | &l A dministracia % Edytyj steulcury = | 7 Zgloszenia | - Foram
/-" . . : s .
Struktura dak Edytuj mieszkania M | | aticzenia & Informacie
3 L5l WM § Wyciagowa 21 Edytuj wlascicieli .

- Frwrhii dare n | | | |

2. Otworzy sie nowa zaktadka. Wybieramy lokal, z ktérego chcemy usung¢ wtasciciela.

Lokal Data Operacja Straktura Dokument Witagciciel Typ Iiae 1 M azwr

’;3 I\-'IEI4| 2012-03-01 [stejgqey wiadeiciel _—:,-,‘ﬂ.fI\-'IrSWycia,guwa Zaviadomietie Anna Dabrowska
e —

— JEJukal

[ oo ||| Operacja | Struktura | Dolument | Whasciciel | Typ | Imig i Narwisko | Adres | formacje | ()| (U |

4% nam

4o 102

£ 103

=% PATART

3. W polu Data wybieramy date z ktérg chcemy usung¢ wiasciciela lub akceptujemy
biezgcg date (biezacych naliczen), ktérg proponuje system (jest to najwczesniejsza data
z jakg mozna usung¢ wiasciciela).

Lokal Data Operacja Strultura Dokument Witadciciel

";3 W04 2012-03-01 Istriejqey wiadeiciel _.-,-_ W 6 Wireiggowa FZawiadomietde Anna Dagbtowska

Typ Imie i Mazw

4. Z pola Operacja, wybieramy Usun witasciciela.

Lokal Drata Opetacja Strukturs Dokument Wiadciciel Typ Imie i Namwisko Adres Informacie

£ m04 | | 2012-03.01 |Usuﬁ wtas'cicielal
| :|~’ Nazwa It

- It
| Lokal ‘ Data | Operacja ‘I

|

Istoiejacy whageiriel lent ‘ Wiagciciel ‘T}'P ‘ Imig i Nazwiskeo | Adres | Informacje ‘(EI‘ (U)‘

I owy wiagciciel

sufl wiagciciela

|

5. Klikamy na przycisk Dodaj. NaciSniecie przycisku spowoduje przepisanie
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wprowadzonych danych do tabeli umieszczonej ponize;j.

Lokal Data Opetacja Struktura Dokoment Wihadeiciel Typ Itde i Nazwisko Adres Informacie

£ 104 | | 20120301 | | Usud whasciciela

N S N W S s 7

6. Jesli wszystko sie zgadza to przechodzimy do pola Hasto(F12), wprowadzamy je i
klikamy przycisk Zatwierdz. Po chwili, okno sie zamknie.

HE Strukdura Dokuament Wiadeiciel Typ Imie i Nazwisko Adres Informacie Haslo (F135

ciciela Daodaj Latwierd#

7. Przy “starym” lokalu, pokazat sie znaczek “tancucha”. Oznacza on, ze lokal jest
zamkniety. Po kliknieciu w dany lokal, system wyswietli réwniez informacje z jakg datg
zostat zamkniety (w tym wypadku z datg biezgcych naliczen).

|Fun.kcje B ‘ |Madu15.rM | | Elementy B | | Zasoby Z ‘ |Obcia,ienia0 | |Padg13,dG ‘ |Widnkw | ‘PDchP |

Zasoby | & Administracia | Konta FE ‘ ]- Dekrety | ;_'P Whagriciele | ' Zgtoszenia 7 Forum
G Struktura 0Od dnia Konto FK Osoha

2 Lol WM 6 Wyciagowa 2012-01-0182012-03-01

= Lal Lokale udytkowre

201-1-0000005 | Beata Lewandowska wl Mowa 1 01-001 Przyldaddw

£ B LU0 KOWALSKI | Dane (&) Licznikd [7] Stawki 4 Algorytmy . Naliczenia @ Informacie
= Lol Mieszkania
Naliczenie| Typ Nazwa D | Tosé | JM | Stawka | Wariosé
fF Z M0 NOWAK
M3VI | ZALF 5 Razem 0,00

¥ Z W02 WISHIEWSEKI
013V ZALF
0¥ 2 M3 DABROWSE A TBT |ZALE

-
2 2 W04 LEW ANDOWSK A 2013 III ZALF

nt £ LA ROT NI Fal P
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Generowanie wydrukow

Ostatnim etapem jest wygenerowanie wydrukow dla obu wiascicieli lokalu.
1. Z menu Funkcje, wybieramy Wydruki.

|F1m.ku:je B | ‘I\-‘Iu:udulyl\:‘l | ‘ElementgrE | | Zasoby Z | | Obrigtenia® | |Paag1qu ‘ |Wid-:-kW | | Pomoe P ‘

= Tredd na wydniku

| L O S SN S |V |
2. Po chW|I| otworzy sie nowe okno wydrukow. Z listy dostepnych dokumentéw (pole
Naliczenia), wybieramy naszg korekte, oraz dodatkowo dodajemy wydruk Dokument.

0Od dnia Do dnia Eonto FE Oszoba

I:l| Eonta FEX ‘ ﬂ-‘Dekrety | Q'BWas'ciciele | 7 Zgloszenia ‘ 7 Forum

‘ Widak W | | Bl D |

]- Drokumentsy | 5'3 Dsoby Fonta FK Lol Zasab ‘ ]- Dekrety

Styl | Domyslny | Strona | A4 | Grupowanie | Zbiorezy dolument Format | PDF [ Fodglad wydruku (F12) ]

Strultura _.-_-_ W & Wirciggowa Schemat | BRAK | Nazwa schematu

Whaseiciel Kluez ] Wydruk Dokumenty
WEZVECY Datie logowratia Maliczenia 01211 (1)

Arma Dabrowska DABROWREA Diatie lokali

Toanna Kot EOT olumetit Rodzaj obrigfenia

Tan Konralski EOWALSET oteka Ko

Beata Lewandowska | LEWANDOWSK.A Lokale \ Data na wydnikua

Tomasz Mowak HOWAK Haliczema \

. . . : - - Sortowranie

Piotr Wisruewski WISNIEWIEKI Ohrigzenia I
Odstep Oryginat Otyginal/Kogpia
Podziat strony
Raport odsetkowry Lizta korespondenci Hie drukuy
Rapott z naliczen
Bozrachunki # () Dokument
Tekst Format rozliczenia
Wipis
Wykaz do zaplaty Fokazywranie sposobu
Zugyeia Heznildar

P okazywranie typu
Drhagie linie tekstn
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3. Po wprowadzeniu wszystkich interesujgcych nas rzeczy ,klikamy w przycisk Podglad
wydruku (F12).

;E Dokumetty | é Osoby || Konta FK | ;51 Zasdb

Styl | Domyslny | Strona | Ad | Crupowanie | Zhiorczy dokument Format | PDF I_ Fodglad wydruku (F12) ]

4. Po chwili, system wygeneruje gotowy dokument w formacie pdf.

‘Warszawa, 2013-05-07

Beata Lewandowska
ul Nowa | 01-001 Przykladow

Rozliczenie/korekta 9/ KOR/12-02
Termin plamosei 2012-03-01

Obcigzenia uprzednie (Byto)

Z B/ZAL/M2-02|Centralne ogrzewanie 56,60 m2| 260zt 147 16 =zt
Z B/ZALM2-02|Podgrzanie wody (LP) 1 m3| 14,00 zt| 14,00 zt
Z BIZALM2-02|Zimna woda i Scieki (LP) 3  |m3/10,00 zt| 30,00 zt
Z BIZALM2-02 |Wywoz nieczystosci 2 Jos.| 9,00z 18,00zt

Z 8/ZAL/12-02|Eksploatacja

Z 8/7AL12-02 Fundusz remonto 56,60 m2| 1.00zt 56,60zt

Obciazenie biezace (Powinno byg)

Centralne ogrzewanie m2 0,00 zt
m3| 14,00z 0,00 z
m3 10,00z 0,00 z

9,00z 0,00zt

1
2|Podgrzanie wody (LP)
3|Zimna woda i scieki (LP)
4 W jeczystosci

0lm2| 2,00zl
1
7 |Fundusz remonto 0lm2| 1,00zt

Rdznica

1|Centralne ogrzewanie -147,16 zt
2|Podgrzanie wody (LP) -14,00 zt
3|Zimna woda i scieki (LP) -30,00 zt
4| Wywdz nieczystosci -18,00 zt
| 5|Eksploatacja -113,20 zl|

-5,00 zt

-56.60 zt
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