
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

​ ​ ​ เขียนท่ี โรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี 

วันท่ี ............ เดือน .................... พ.ศ. ........................ 

เร่ือง ขอลาออกจากราชการ 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี 

ด้วยข้าพเจ้า …………………………………….. ได้เร่ิมรับราชการเม่ือวันท่ี ……………. เดือน ……………….                 

พ.ศ. ………………… ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง …………………วิทยฐานะ……………..……….. โรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี 

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานนทบุรี  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ได้รับ

เงินเดือนในอันดับ คศ…………. ข้ัน .................. บาท มีความประสงค์ขอออกจากราชการ

เพราะ..........................................................................................................................................................................

........ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ ต้ังแต่วันท่ี ...............  เดือน ................  พ.ศ. ............. 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

    (ลงช่ือ) .......................................................... 

​     (.....................................................) 

 

 

ความเห็นของผู้อำนวยการ

โรงเรียน.................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

............. 

 

​ ​ ​ ​ ​      (ลงช่ือ) ว่าท่ีร้อยเอก ..................................................... 

​ ​ ​ ​ ​                               (ณัฐธนพงษ์ ทองพลับ) 

​                                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี 

 

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานนทบุรี 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 



 

​ ​ ​ ​ ​       (ลงช่ือ) ......................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    (............................................................) 

​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานนทบุรี 

 

 

 

คำรับรองของผู้บังคับบัญชา 

         ขอรับรองว่า…………………….……...........................ขณะท่ีย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการ ได้ตรวจสอบ

เบ้ืองต้นแล้วพบว่า 

◻ ไม่มีปัญหาสภาพหน้ีสินทางการเงิน 

◻ มีปัญหา เน่ืองจาก........................................................................................................................... 

◻ ไม่อยู่ระหว่าง                      ◻ อยู่ระหว่าง                       

     ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยร้ายแรงหรือถูกแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย 

◻ ไม่อยู่ระหว่าง                      ◻ อยู่ระหว่าง                       

                ถูกดำเนินคดีอาญา หรือคดีเพ่ง 

◻ ไม่อยู่ระหว่าง                      ◻ อยู่ระหว่าง                       

                การลาศึกษาต่อหรือชดใช้ทุนต่อราชการ 

◻ ไม่เป็นสมาชิก                      ◻เป็นสมาชิก                       

               กองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) หมายเลขสมาชิก …………………………………………….. 

     

(ลงช่ือ) ว่าท่ีร้อยเอก ..................................................... 

​ ​ ​ ​ ​                               (ณัฐธนพงษ์ ทองพลับ) 

​                                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี 

 

หมายเหตุ 

​ ตามระเบียบ ก.พ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการพลเรือนสามัญ พ.ศ. 2536 

​ 1. ให้ย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชาเหนือข้ึนไปข้ันหน่ึง โดยให้ย่ืนล่วงหน้า              

ก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีท่ีมีเหตุผลความจำเป็นเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพ่ือ              

ดำรงตำแหน่งทางการเองหรือเพ่ือสมัครรับเลือกต้ัง 



​ 2. กรณีท่ีมีผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ย่ืนล่วงหน้าก่อนวันลาออกน้อยกว่า                 

30 วัน ให้มีคำส่ังอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันลาออก พร้อมท้ังมีคำส่ังอนุญาตให้ลาออกจาก                 

ราชการได้ 

​ 3. ถ้าย่ืนหนังสือลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับ                 

อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก หรือย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการ              

โดยมิได้ระบุวันลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน นับแต่วันย่ืนเป็นวันขอลาออก 

​ 4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วย 

 

เอกสารท่ีใช้ประกอบในการขอลาออกจากราชการ 

●​ แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ  

●​ คำรับรองของผู้บังคับบัญชา 

●​ สำเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประชาชน  1 ฉบับ   

●​ กรณีดูแลบิดา,มารดา แนบสำเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประชาชน  1 ฉบับ ของบิดา,มารดา 
●​ สำเนา ก.พ. 7 

 


