MAU QUY CHE LWONG THUONG, PHU CAP VA XU’ PHAT AP
DUNG TRONG DOANH NGHIEP

I. Quy ché dai ngdé nhan vién:
1. Tham hoi:

a. Dau 6m: Ché d6 danh cho CBNV hoac bd me dé (bd me vo/chdng) bi bénh /
tai nan phai nghi & vién dai ngay & bénh vién theo chi dinh ciia bac sy. Mirc
dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.

b. Thai san:

i. Cho san phu & nhan vién n trong céng ty: Céng ty sé c6 ché do
riéng cho san phu va thudng sé dwoc glri cung lwong thang tiép theo
cua nhan vién nir. Ngoai ra, nhan vién nir sé dwgc nghi sinh theo quy
dinh clGa phap luat. Mirc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.

i. Cho em bé méi sinh: Mrc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.
Doanh nghiép c6 thé quyét dinh ché do dai ngd cho tbi da 2 bé.

c. Ma chay: Nhan vién c6 t&r than phu mau (bd me dé, bd me vo/chdng) méat sé
hwédng ché dd phung viéng clia cong ty. Mirc phing viéng sé& do doanh
nghiép quyét dinh.

d. Cuwéi hdi: Nhan vién khong ké cAp bac trong cong ty két hén sé& dwoc hudng
ché d& mirng cwéi hdi ctia cdng ty. Mirc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.
Cong ty cé thé dat gidi han cho viéc mirng cudi hdi néu nhan vién cuéi hoi
nhiéu Ian trong thoi gian lam viéc. Mc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.

2. Chuc mirng sinh nhat: Mrc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.
Il. Cac trwong hop thwéng cho nhan vién:
1. Thwéng ngay Ié & Nghi mat:

Thwéng ngay qudc té phu nir 8/3: Mrc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.
Thwéng ngay phu nir Viet Nam 20/10: Mrc dai ngd do doanh nghiép quyét
dinh.

Qubc té thiéu nhi 1/6: Mrc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.

Tét Trung thu: Mrc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.

Thwéng Tét: Mirc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.

Thwéng ngay Quéc té Lao déng: Mirc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.
Nghi mat: Mrc dai ngd do doanh nghiép quyét dinh.
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2. Thwdng tham nién: Danh cho nhirng ngwoi c6 tham nién lam viéc tai cong ty. Cang
lam viéc lau nhan vién sé& duwoc hwdng ché dd tét twong ng.

3. Thwdng theo hiéu qua lam viéc: Tuy thudc vao quy dinh ctia doanh nghiép.



lll. Cac trwong hop phat nhan vién:

1.

Phat vi pham th&i gian lam viéc: Thoi gian lam viéc tinh theo gi& bat dau va gio
két thuc. Khoang thdi gian lam viéc sé& quyét dinh viéc tinh céng cho nhan vién dé.
Mtrc phat tuy thuéc vao quy dinh ctia doanh nghiép.

Phat khéng hoan thanh chi tiéu: M{rc phat tuy thuéc vao quy dinh cia doanh
nghiép.

IV. Quy dinh sa thai nhan vién:

Doanh nghiép quy dinh rd cac trwéng hop sa thai nhan vién trong quy ché nay:

CBNV hét han hop déng va bd phan khéng cé nhu cau st dung tiép.

Nhan vién khéng dap (rng dwoc yéu cau cong viéc.

C6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong dén Céng ty.

Dang thi hanh ky luat mirc chuyén cong tac lai tai pham.

Tw y nghi 1am 5 ngay cdng doén (tinh ca trwdng hop xin nghi nhwng chua duwoc phé
duyét) trong mét thang hodc 15 ngay céng dén trong 1 ndm ma khéng cé ly do chinh
dang.

Diém danh gia vé Thai dd duéi 3/5 trong 02 quy lién tiép.

Vi pham Phép luéat (theo Luat LD quy dinh) .

Cac truong hop bat kha khang nhu: nhan vién nghi dau 6m qua niva thoi gian hop
ddng; cong ty budc phai thu hep té chirc do tinh hinh san xuét kinh doanh.



