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Distribuidora

Pasteur S.A.

Medellin, 21 de mayo de 2025

COMUNICADO INTERNO

Asunto: Urgencia en el envio de documentacion de contratacion de personal
nuevo en PDV nacionales

El presente comunicado tiene como objetivo enfatizar la importancia de la
inmediatez en el envio de la documentacién de contratacion de los nuevos
empleados que se incorporan a sus puntos de venta.

Como ya es el procedimiento actual, los nuevos empleados ubicados en
ciudades de areas geograficas como: Cundinamarca, Eje Cafetero, Valle,
Tolima, Casanare, Costa Atlantica, Chocdé, Cordoba, Santander, Cesar; también
Uraba, Oriente, Occidente, Suroeste y otras zonas de Antioquia, realizan la
firma de su documentacidn de ingreso directamente en la farmacia donde
trabajaran. La novedad radica en la gestion posterior de dicha documentacion.

Les solicitamos que, inmediatamente después de que un nuevo empleado
firme los documentos de contratacidon, procedan a enviar esta documentacion
al Departamento de Gestion Humana. Es fundamental que este envio se
realice de forma inmediata, sin esperar al envio regular de la papeleria
contable.

A partir de ahora, el envio de la documentacion de contratacion de los nuevos
empleados debe realizarse de forma separada y justo después de la firma por
parte del empleado.

Solo en el caso excepcional de que la firma de la documentacion del nuevo
empleado coincida exactamente con la fecha programada para el envio
habitual de la documentacién contable, se podra realizar el envio de forma
conjunta.
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Entendemos que este cambio implica la generacién de envios de mensajeria

adicionales. Sin embargo, dada la necesidad y la urgencia de agilizar los

procesos de afiliacion y otros tramites relacionados con la vinculacién del

nuevo personal, se autorizan estos envios inmediatos.

Les recordamos que la documentacion enviada debe estar dirigida al
Departamento de Gestion Humana y claramente marcada como
"Documentos de contratacion nuevos"”.

Agradecemos de antemano su pronta accion y colaboracion para asegurar la
eficiencia en la incorporacion de nuestros nuevos colaboradores.

Cordialmente,

Departamento de Gestion Humana
Distribuidora Pasteur S. A.
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