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TERMINOS DE REFERENCIA — CONVENIO N° CFA 11194

RESPONSABLE DE_GESTION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

A. Marco de Referencia

Segln lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE

MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y AUTORIZACION PARA
SuU

FINANCIAMIENTO”, el Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la
estrategia general en contribuir a una educacién de calidad con igualdad e inclusién plena
y democratica, priorizando necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la
formacion continua y en servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la
Calidad Educativa”, el cual esta cofinanciado por los préstamos de la Corporacion Andina
de Fomento (CAF) segun “Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020” y del Banco
Centroamericano de Integracion Econdmica (BCIE) segun “Convenio BCIE 2233 del 11 de
febrero de 2021”, ambos con Garantia Soberana del Estado Nacional de la Republica
Argentina.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso a
una educacidn pertinente y de calidad a partir de la creacion y del fortalecimiento de
establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento y eficientizacién
de la gestion de su sistema educativo y se materializa a través de la ejecucion de proyectos
especificos financiados con diversas fuentes, incluyendo los recursos de fuente externa y
el aporte local de la provincia.

Segun lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE

MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y AUTORIZACION PARA
SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacidn de la Provincia de Jujuy tiene en orden a
sus competencias, todo lo referido a la implementacion de dicho Programa.

El Equipo Ejecutor del Programa (EEP) del Ministerio de Educacién esta constituido
por una Unidad Coordinadora del Programa (UCP), creada especificamente bajo su érbita,
a la cual le compete la atribucion de centralizar las actividades de planificacion,
coordinacién, ejecucién, monitoreo y supervision del desarrollo integral del Programa, y
tres unidades sustantivas de pertenecientes a su estructura formal (Secretaria de
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Infraestructura Educativa (SIE), Secretaria de Innovacién y Calidad Educativa (SICE), y
Subsecretaria de Coordinacién Educativa (SSCE), a cargo de la ejecucidon técnica vy
operativa de los distintos proyectos y componentes del Programa.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la

contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de

Adquisiciones del PROMACE. B. Objetivo y Alcance de la consultoria.

El Responsable en Gestion de Consultores Individuales coordinard todas las
actividades relacionadas con la contratacién, gestién y control de los Consultores
Individuales a contratar por la UCP, asegurando el cumplimiento de las condiciones
contractuales del contrato de préstamo, las normas y politicas de Adquisiciones vigentes y
demds documentos que rigen el Programa, asi como las normas y regulaciones de la
Administracion Publica aplicables a dichos procesos.

C. Objetivos Especificos

Coordinar al equipo que realice las gestiones inherentes al proceso de contratacidon
de consultores individuales.

Garantizar el cumplimiento de las condiciones contractuales del contrato de
préstamo y las normas y politicas aplicables.

D. Actividades

Se incluyen las siguientes actividades, aunque no de manera excluyente:

- Brindar la informacién necesaria al Area de Adquisiciones para que mantenga
actualizada la seccién del Plan de Adquisiciones del Programa correspondiente a la
contratacion de Consultores Individuales, teniendo en cuenta los plazos y procesos
de gestion de legajos y las necesidades del Programa en su conjunto; trabajando en
estrecha colaboracién con la Coordinadora General de la UCP y las areas sustantivas
involucradas.

- Monitorear el cumplimiento del Plan de Adquisiciones, en lo que respecta a
contrataciones de consultores individuales, e informar a quien corresponda sobre la
planificacion y gestiéon de las contrataciones de consultores individuales y en los

temas referidos a recursos humanos.
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Dirigir el equipo de trabajo, asignar funciones y supervisar su desempefio.

- Supervisar el proceso de contratacion de los consultores individuales verificando que
los mismos sean ejecutados en cumplimiento con las normas para contrataciéon del
organismo financiador, las reglamentaciones provinciales y el Reglamento Operativo
del Programa.

- Coordinar el disefio, implementacién y monitoreo de un sistema de gestidon de
Recursos Humanos y administracién de contrataciones de consultores individuales.

- Supervisar la integridad y actualizacion de las bases de informacién del area para la
generacion confiable de reportes. Realizar el control de la informacion.

- Supervisar la liquidacion de honorarios.

- Proponer soluciones a los inconvenientes y gestionar la puesta en marcha de
acciones preventivas y correctivas ante situaciones especificas.

- Supervisar la custodia, actualizacidn y archivo de legajos de consultores individuales.

- Atender los requerimientos de las Auditorias de los Programas en los temas de su
competencia.

- Brindar asistencia al resto de las areas de la UCP en cuestiones inherentes a su
ambito de actuacion.

- Colaborar y asistir en el Asesoramiento a la UCP en temas juridicos, técnicos y de
recursos humanos relacionados a la ejecucién del Programa.

- Controlar los dictdmenes previos a la contratacion de consultores individuales que se
realicen en el marco del Programa, como asi los contratos y/o clausulas especificas
gue se requieran para los procesos de contratacion.

- Supervisar las gestiones de documentacion legal y administrativa del Programa.

- Relevar las necesidades de capacitacion y elaborar un plan de formacién vy
capacitacion interna.

- Confeccionar las respuestas, en materia de su competencia, a observaciones que
efectuen las auditorias externas, como asi también la auditoria interna.

- Asesorar a la Coordinadora General de la UCP en la gestién de las recomendaciones

técnicas necesarias durante en todo el proceso de contratacion de consultores
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individuales para la conformidad por parte del organismo financiador, cuando fuera
pertinente..

- Toda otra funcién no expresada en los items anteriores pero que sean necesarias

para llevar a cabo su funcién.

E. Perfil y experiencia profesional requerida

Excluyente: Profesional universitario de Ciencias Sociales, Econédmicas o Derecho,
con un minimo de al menos cinco (5) afos de ejercicio de la profesién.

Il.  Experiencia laboral general de al menos 4 afos en areas administrativas,
preferentemente de la Administracién Publica.

lll.  Experiencia especifica en la conduccidn de equipos de trabajo de al menos 1 afio.

IV.  Deseable pero no excluyente:

a. Formacidon y experiencia en area directamente relacionada con las
comprendidas en los términos de referencia del puesto.

b. Conocimiento de los procesos de contratacion de consultores individuales
en proyectos con financiamiento internacional sera especialmente tenido
en consideracion.

V. Habilidades blandas/ interpersonales:

a. Aptitudes para coordinar equipos de trabajo.

b. Habilidades analiticas y prdcticas para promover y coordinar actividades de
trabajo interinstitucional.

c. Excelentes habilidades de comunicacién oral y escrita y para las relaciones
interpersonales y el trabajo en equipo.

VI. Otros: Conocimientos de informatica acordes a su funcion.

F. Modalidad de Contratacién

La presente consultoria se realizara bajo la modalidad de Contratacién de Obra de
un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccion y Contratacién de
Consultores de la Corporacion Andina de Fomento (CAF) convenida en el Convenio de
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Préstamo de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segln
convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracion de la presente consultoria sera de XXX meses contados a partir de la
suscripcion del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2022, con posibilidades de
renovacion anual, segin desempefio demostrado.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria sera financiada con fondos del Programa de Mejora de Acceso y la
Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segln convenio CFA-11194 del 30 de marzo
de 2020.

l. Supervisién y Evaluacién

La Supervisiéon y conocimiento de esta consultoria estard a cargo de la
Coordinadora General de la UCP.

J. Cronograma de Entrega de Informes Productos esperados e informes y cronograma
de Entrega

Segun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del Consultor, se
esperan los productos en la fecha establecidas segun modalidad, duracion y suscripcion
del contrato:

Descripcion Producto | Fecha

Informe de Gestion | Fines del mes de Enero

Informe de Gestion |l Fines del mes de Febrero

Informe de Gestion Il Fines del mes de Marzo

Informe de Gestion IV Fines del mes de Abril

Informe de Gestién V Fines del mes de Mayo

Informe de Gestién VI Fines del mes de Junio

N o |l W N |-

Informe de Gestion Fines del mes de Julio

\l

Informe de Gestién 8 Fines del mes de Agosto
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Informe de GestiéonV |9

Fines del mes de Septiembre

Informe de Gestién VI | 10

Fines del mes de Octubre

Informe de Gestion | 11
VII

Fines del mes de Noviembre

Informe de Gestidn 12

Fines del mes de Diciembre

K. Forma de Pago

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXX (SXXXX), pagaderos

contra entrega y aprobacién de la factura y los correspondientes informes, por parte de

la autoridad competente de la UCP, segun el siguiente detalle.

Concepto N°de Pago | % Importe
Informe de Gestidn | 1 8,33% SXXX
Informe de Gestidn Il 2 8,33% SXXX
Informe de Gestidn Il 3 8,33% SXXX
Informe de Gestién IV 4 8,33% SXXX
Informe de Gestidon V 5 8,33% SXXX
Informe de Gestidon V 6 8,33% SXXX
Informe de Gestidn Il 7 8,33% SXXX
Informe de Gestién Il 8 8,33% SXXX
Informe de Gestion IV 9 8,33% SXXX
Informe de Gestién V 10 8,33% SXXX
Informe de Gestidn Il 11 8,33% SXXX
Informe de Gestidn Il 12 8,33% SXXX
Costo Informe Total 100% SXXX

L. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede que designe la autoridad

competente.
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M. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de viaje/s relacionados con
la ejecucién del PROMACE, serdn a cargo del Programa.

TERMINOS DE REFERENCIA — CONVENIO N2 CFA 11194

RESPONSABLE DE ADMINISTRACION

A. Marco de Referencia

Seglin lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y
AUTORIZACION PARA SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacién de la
Provincia de Jujuy tiene en orden a sus competencias, todo lo referido a la
implementacidon de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en contribuir
a una educacion de calidad con igualdad e inclusion plena y democratica, priorizando
necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacién continua y en
servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa,
aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de
2020".

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso a una
educacién pertinente y de calidad a partir de la creaciéon y del fortalecimiento de los
establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento vy
eficientizacion de la gestién de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria
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Coordinar la administracion de los recursos asignados al programa y concentrar la
informaciéon administrativa y financiera del Programa, de acuerdo con los
lineamientos del banco financiador y otras normas que sean aplicables conforme a
los contratos de préstamo.

Objetivos Especificos

- Planificar y ejecutar las funciones de administracion necesarias para el cumplimiento
de los objetivos del Programa

- Coordinar los aportes inherentes a la gestion financiera para la preparacién de
informes del Proyecto (POA e Informes de avance, entre otros)

- Administrar las relaciones con los Organismos Nacionales e Internacionales de
financiacion, administracion, supervisiéon y control del Programa, en lo atinente a la
gestion financiera.

- Asistir al Coordinador General del Programa en todas las actividades de su
competencia.

C. Actividades — Funciones a desempeiiar

Sus principales funciones y responsabilidades son:

i.  Emprender acciones necesarias para asegurar la oportuna disponibilidad de fondos
de diferentes fuentes, en el marco de su competencia.

ii.  Gestionar las solicitudes de desembolso y planes de ejecucidn financiera que se
presentan al Banco y los organismos de control pertinentes.

iii. Disefar e implantar los procedimientos inherentes a la gestion administrativa y
financiera del Préstamo, incluyendo la implementacion del sistema gestion.
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iv.  Implementar, mantener y administrar sistemas de control interno y contable

financieros efectivos para facilitar el monitoreo de las categorias de inversién vy
garantizar la contabilidad y estados financieros.

v.  Mantener actualizada la informacion administrativa, contable y financiera sobre el
desarrollo del Programa vy realizar informes para las autoridades para la toma de
decisiones.

vi.  Formular, programar y ejecutar el presupuesto del programa de acuerdo con las
necesidades y metas definidas.

vii.  Procesar y presentar los estados financieros y de seguimiento conforme con la
normativa vigente.

viii.  Llevar la contabilidad del Programas y realizar las conciliaciones bancarias.

ix.  Verificar inventarios y realizar los controles por oposicidon inherentes a los
procedimientos de gestién financiera de la UCP.

Xx.  Controlar las liquidaciones de anticipos y cajas chicas y validar la documentacion que
integra las rendiciones de las mismas.

xi.  Verificar la validez e integridad de la documentacién respaldatoria de los
requerimientos de pago correspondientes al Programa.

xii.  Planificar y llevar adelante la atencién asi como el seguimiento de las auditorias
externas del Programa, estableciendo un plan de mejora continua en la gestién
operativa del mismo.

Xiii. Participar de las misiones que CAF realice y colaborar en la producciéon de los
informes que se requieran.

xiv.  Asistir al Coordinador General del Programa en todas las actividades de su
competencia.
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XV.

XVi.

Realizar el control de la gestidn de los archivos del Programa.

Toda otra funcion no expresada en los items anteriores pero que sea necesaria para
Ilevar a cabo su mision.

D. Productos/Entregables

Informe de Gestion: El Informe debe incluir ficha técnica de la consultoria (datos del
consultor, area de desempeiio, periodo, objetivos de la consultoria, resultados
alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del contenido incluyendo las
siguientes secciones: Introduccidn, Actividades Realizadas vy Sintesis Final
correspondiente al periodo informado.

Cada Informe de Gestion deberd ser entregado en formato digital (PDF) via correo
electrénico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea indicada al Consultor.

E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

Profesional en Ciencias Econdmicas, preferentemente Contador Publico Nacional. con
antigliedad en la profesion no inferior a 5 afios.

Comprobable experiencia en gestién administrativa y financiera no inferior a cinco (5)
afos, preferentemente en el ambito de la administracion publica.

Experiencia en la conduccion de equipos de trabajo y en relaciones con altos funcionarios
del sector publico y/o privado.

Se valorara la experiencia en previa en programas financiados total o parcialmente por
Organismos Financieros Internacionales (no excluyente).

Se valorara conocimiento del sistema de gestion contable y financiero utilizado en la
provincia.
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- Excelentes habilidades de comunicacién oral y escrita y para las relaciones
interpersonales y el trabajo en equipo

- Aptitud para trabajo en equipos disciplinarios e interdisciplinarios.

- Habilidades propias de la profesion de las ciencias econdmicas, tales como, adecuada
redaccién de textos informes técnicos, adecuado uso de terminologia propia de la
disciplina y comunicacién oral. Manejo de herramientas informaticas: Procesador
texto, planillas de calculo.

- Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar actividades de trabajo
interinstitucional.

- Iniciativa, capacidad operativa y de incidencia para gestién normativa local

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizara bajo la modalidad de Contratacion Locacion de
Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién y Contratacidn
de Consultores de la Corporacion Andina de Fomento (CAF) convenida en el marco
del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF
segun Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracion de la presente consultoria sera de XXXX meses contados a partir de la
suscripcién del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX, con posibilidad de
renovacién anual, segin desempefio demostrado.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria sera financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso vy la
Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segin Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020.
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Cronograma de Entrega de Informes

Segun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del Consultor, se
esperan los productos en las fechas establecidas segin la modalidad, duracién y
suscripcién del contrato:

Product
Descripcion o Fecha
Informe de Fines del mes de
Gestion | 1 Enero
Informe de Fines del mes de
Gestion |l 2 Febrero
Informe de Fines del mes de
Gestion 3 Marzo
Informe de Fines del mes de
Gestion IV 4 Abril
Informe de Fines del mes de
Gestion V 5 Mayo
Informe de Fines del mes de
Gestion VI 6 Junio
Informe de Fines del mes de
Gestion VII 7 Julio
Informe de Fines del mes de
Gestion VI 8 Agosto
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Informe de Fines del mes de
Gestion IX 9 Septiembre
Informe de Fines del mes de
Gestion X 10 Octubre
Informe de Fines del mes de
Gestion Xl 11 Noviembre
Informe de
Gestion XII 1 Fines del mes de
Diciembre
Informe Final

Forma de Pago

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXXX (S XXXXX), pagaderos

contra entrega y aprobacion de la factura y los correspondientes
de la autoridad competente de la UCP, segun el siguiente detalle:

informes, por parte

N° de Import
Concepto %
Pago e$
Informe de 8,33
., SXXX
Gestion | 1 %
Informe de 8,33
., SXXX
Gestion |l 2 %
Informe de 8,33
., SxXX
Gestion Il 3 %




PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO ¥ LA CALIDAD EDUCATIVA

ST, (PROMACE)
| =
_ PRESTAMO CAF:
Gabierno de JUIUY Convenio CFA-11194 del 30 de marze de 2020
Informe de 8,33
., SXxX
Gestion IV 4 %
Informe de 8,33
., SXXX
Gestion V 5 %
Informe de 8,33
. SXXX
Gestion VI 6 %
Informe de 8,33
., SXXX
Gestion VI 7 %
Informe de 8,33
., SxxX
Gestion VI 8 %
Informe de 8,33
., SXXX
Gestion 1X 9 %
Informe de 8,33
g SXXX
Gestion X 10 %
Informe de 8,33
., Sxxx
Gestion X 11 %
Informe de
., SXXX
Gestion Xll 8,33
12
%
Informe Final SXXX
Costo Informe
SxxX
Total 100%

w AMERICA LATIMA



PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO ¥ LA CALIDAD EDUCATIVA

. (PROMACE) W
/ AMERICA LATIMA

_ — PRESTAMO CAF:
Gobierno de JURY Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020

W

=

K. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede de la UCP del PROMACE en el
Ministerio de Educacion.

L. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de viaje/s relacionados con la
ejecucidon del PROMACE, seran a cargo del Programa.

TERMINOS DE REFERENCIA—-CONVENIO N2 CFA 11194

RESPONSABLE SECTOR DE PLANIFICACION Y
MONITOREO

A. Marco de Referencia

Seglin lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y
AUTORIZACION PARA SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacién de la
Provincia de Jujuy tiene en orden a sus competencias, todo lo referido a la
implementacidn de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en contribuir
a una educacién de calidad con igualdad e inclusién plena y democratica, priorizando
necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacién continua y en
servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa,
aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de
2020".

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso a una
educacién pertinente y de calidad a partir de la creacion y del fortalecimiento de los
establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento vy
eficientizacidn de la gestién de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacién de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.
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B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Planificar, organizar, coordinar las actividades aprobadas y monitorear la ejecucién y
resultados de las mismas, reportando desvios y medidas correctivas cuando
correspondan.

Objetivos Especificos

- Planificar y definir el alcance de las distintas actividades establecidas en cada
componente conjuntamente con las areas involucradas.

- Realizar seguimiento y monitoreo de las actividades establecidas.

- Elaboracién de informes periddicos consignando avances, desvios y de
corresponder medidas correctivas.

- Gestionar las recomendaciones técnicas necesarias en todos los Procesos.

- Asistir al Coordinador General del Programa en todas las actividades de su
competencia.

C. Actividades—Funciones a desempeiiar

Se incluyen las siguientes actividades no excluyentes:

i. Colaborar con las dreas involucradas en la definicion y alcance de las distintas

actividades establecidas en cada componente. ii. Coordinar con el equipo de CAF los

componentes de evaluacidon de lineas especificas y brindar apoyo para el disefo

metodoldgico de los estudios que se acuerden.

iii. Realizar la evaluacién y monitoreo de las actividades aprobadas y en ejecucion.

iv. Elaborar los informes peridédicos que contengan el estado de avance de los
componentes y los indicadores de resultado e intermedios.

v. Consolidar, a partir de cada uno de los componentes, la planificacion de las
actividades previstas.

vi. Efectuar el seguimiento de las actividades en curso de cada componente en base a
la informacion aportada por las areas involucradas.

vii. Elaborar y actualizar periédicamente el registro con las constancias de las
actividades de evaluacion y monitoreo ejecutadas sobre los distintos componentes.

viii. Realizar informes periddicos sobre el avance de los proyectos con el fin de contar
con reportes actualizados sobre el estado de avance sobre cada actividad para ser
entregados en las visitas de evaluacién que se realicen por parte de Organismos
Externos. ix. Reportar desvios respecto de las metas planificadas con el fin de
adoptar las medidas correctivas que correspondan para asegurar la concrecién de
los proyectos.
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X. Realizar informes de cumplimiento de acciones referidos a los proyectos previstos
en el Plan Operativo, informando el nivel de avance obtenido para cada etapa.

xi. Participar de las misiones de supervisién y asistencia técnica que CAF realice y
colaborar en la produccion de los informes que se requieran

xii. Asistir al Coordinador General del Programa en el cumplimiento de sus funciones.

D. Productos/Entregables
a) Informe Periddico de estados de avances de los componentes de las
actividades, evaluando las acciones, indicando medidas correctivas de
corresponder. El Informe Periddico incluye: ficha técnica de la consultoria
(datos de la actividad aprobada, area de desempeiio, periodo, objetivos a
alcanzar, avances, resultados, correcciones de desviaciones de las actividades
aprobadas)
b) Informe de Gestidn: El Informe debe incluir ficha técnica de la consultoria
(datos del consultor, drea de desempefio, periodo, objetivos de la consultoria,
resultados alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del contenido
incluyendo las siguientes secciones: Introduccion, Actividades Realizadas y
Sintesis Final correspondiente al periodo informado.
Cada Informe Periédico y/o de Gestion debera ser entregado en formato digital (PDF)
via correo electrénico yen soporte papel en las fecha y sede que le sea indicada al
Consultor.
E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida
La unidad de planificaciéon y monitoreo estara encabezada por un responsable
del Sector que contard con al menos un consultor especialista en planificacion y

seguimiento y un asistente, quienes los asistirdn en el cumplimiento de sus funciones y
seran requeridos y considerados las siguientes cualidades y experiencia profesional:

- Profesional universitario, preferentemente en Ciencias Sociales, (Economia,
Sociologia, Ciencias Politicas, etc.) o carreras afines con antigliedad en la profesion
no interior a 5 afos.

- Experiencia especifica en control y gestion de proyectos.

- Experiencia en la conduccién de equipos de trabajo y en relaciones con altos
funcionarios del sector publico y/o privado.

- Experiencia en el manejo del personal a cargo.

- Manejo de herramientas informaticas: procesador de texto, planillas de calculo
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- Sevalorara la experiencia en previa en programas financiados total o parcialmente
por Organismos Financieros Internacionales (no excluyente).

- Se valorara conocimiento de la normativa local.

- Aptitud para trabajo en equipos disciplinarios e interdisciplinarios.

- Habilidad para comunicarse y trabajar en equipo.

- Habilidades propias de la profesién de las ciencias econdmicas, tales como,

adecuada redaccion de textos informes técnicos, adecuado uso de terminologia

propia de la disciplina y comunicacién oral -

- Iniciativa, capacidad operativa y de incidencia para gestién normativa local.

Habilidades analiticas y practicas
para promover y coordinar actividades de trabajo interinstitucional.

- Excelentes habilidades de comunicacién oral y escrita y para las relaciones

interpersonales y el trabajo en equipo.

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizara bajo la modalidad de Contratacién Locacidn de
Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién y Contratacion
de Consultores de la Corporaciéon Andina de Fomento (CAF) convenida en el marco
del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF
segun Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracién de la presente consultoria serd de XXXX meses contados a partir de la
suscripcién del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX, con posibilidad de
renovacién anual, segun desempeiio demostrado.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria serd financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso vy la
Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segin Convenio CFA-11194 del 30 de

marzo de 2020.

I. Cronograma de Entrega de Informes

Seglun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del
Consultor, se esperan los productos en las fechas establecidas segun la modalidad,
duracién y suscripcién del contrato:

Descripcién Producto | Fecha

Informe de Gestién | 1 Fines del mes de Enero
Informe de Gestién Il 2 Fines del mes de Febrero
Informe de Gestion lll 3 Fines del mes de Marzo
Informe de Gestidn IV 4 Fines del mes de Abril
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Informe Final

Informe de Gestién V 5 Fines del mes de Mayo
Informe de Gestion VI 6 Fines del mes de Junio
Informe de Gestion VI 7 Fines del mes de Julio
Informe de Gestion VIII 8 Fines del mes de Agosto
Informe de Gestidn IX 9 Fines del mes de
Septiembre

Informe de Gestidon X 10 Fines del mes de Octubre
Informe de Gestion XI 11 Fines del mes de Noviembre
Informe de Gestion XII ) o

12 Fines del mes de Diciembre

J. Forma de Pago

w AMERICA LATIMA

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXXX(SXXXXXX), pagaderos
contra entrega y aprobacion de la factura y los correspondientes informes, por parte
de la autoridad competente de la UCP, segun el siguiente detalle:

Concepto N° de| % Importe $
Pago
Informe de Gestion | 1 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn Il 2 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn Il 3 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién IV 4 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidén V 5 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién VI 6 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidén VI 7 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidén VIII 8 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn IX 9 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn X 10 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn XI 11 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién XII SXXX
- 12 8,33%
Informe Final SXXX
Costo Informe Total 100% | Sxxx

K. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede de la UCP del PROMACE en el

Ministerio de Educacion.

L. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de viaje/s relacionados con la
ejecucion del PROMACE, seran a cargo del Programa.
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TERMINOS DE REFERENCIA—CONVENIO N2 CFA 11194

ESPECIALISTA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

A. Marco de Referencia

Segun lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y
AUTORIZACION PARA SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacién de la
Provincia de Jujuy tiene en orden a sus competencias, todo lo referido a la
implementacidon de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en contribuir
a una educacion de calidad con igualdad e inclusion plena y democratica, priorizando
necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacién continua y en
servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa,
aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de
2020".

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso a una
educacién pertinente y de calidad a partir de la creacion y del fortalecimiento de los
establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento vy
eficientizacidn de la gestién de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacién de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Asistir al responsable del Sector de Adquisiciones y Contrataciones en la organizacion
y control dela realizacion de los procesos de adquisiciones y contrataciones, de
acuerdo con los lineamientos del banco financiador y otras normas que sean
aplicables conforme a los contratos de préstamo.

Objetivos Especificos
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- Verificar las solicitudes de contratacion en cuanto a Especificaciones Técnicas /
Términos de Referencia y Presupuesto.

- Elaborar de los documentos que rigen cada proceso de contratacion.

- Participar de las evaluaciones formales, legal, econdmica, financiera y de
calificacidon de las ofertas y las propuestas.

C. Actividades—Funciones a desempefiar

Se incluyen las siguientes actividades no excluyentes:

i Analisis de solicitudes de contratacion.

ii. Emision de circulares de los procesos licitatorios e informes de evaluacidon de

ofertas. iii.  Realizacién de actos de apertura de ofertas.
iv. Impulsar, monitorear e integrarla conformacién de los Comités de Evaluacion.
V. Confeccionar los Informes de Evaluacion de Ofertas/Propuestas vy

recomendacién de adjudicacidn.

Vi. Generar la correspondencia oficial con los proveedores, contratistas vy
consultores (invitaciones, aclaratorias, solicitudes, adjudicaciones). vii.
Gestionar la verificacion de antecedentes de los candidatos propuestos para
contratos de servicios de consultoria individual.

viii. Confeccionar los contratos y gestionar la firma de los mismos ante las
autoridades competentes y los proveedores, contratistas y consultores.

iX. Generar las contestaciones o asistir a la Asesoria Legal en las respuestas a los
reclamos de proveedores, contratistas y consultores que se registren en cada
uno de los procesos de contratacion.
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Elaborar y elevar los formularios de informacién de contratos para ser
presentados ante el organismo financiador, y gestionar la publicacién de los
mismos.

Archivar adecuadamente la documentacion referida a cada proceso de
contratacion. xii. Asistir al Responsable del Sector en todas las actividades de
su competencia.

D. Productos/Entregables

i Informe de Gestion Mensual: el Informe debe incluir ficha técnica de la consultoria
(datos del consultor, area de desempefio, periodo, objetivos de la consultoria,
resultados alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del contenido
incluyendo las siguientes secciones: Introduccidn, Actividades Realizadas y Sintesis

Final correspondiente al periodo informado.

Cada Informe de Gestidén debera ser entregado en formato digital (PDF) via correo
electrénico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea indicada al Consultor.

E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

Profesional Universitario con experiencia especifica no inferior a 2 afos en
adquisiciones y contrataciones en el sector publico y/o bajo normas de
organismos internacionales de crédito.

Se admitiran estudiantes universitarios avanzados cuando acrediten
experiencia laboral especifica no inferior a 3 afios y formacién especializada
comprobable en adquisiciones y contrataciones, preferentemente bajo normas
de organismos internacionales de crédito.

Preferentemente con conocimiento de la normativa local.

Se valorard la experiencia en previa en programas financiados total o
parcialmente por Organismos Financieros Internacionales (no excluyente).

Aptitud para trabajo en equipos disciplinarios e interdisciplinarios.
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Habilidad para comunicarse y trabajar en equipo.

Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar actividades de
trabajo interinstitucional.

Iniciativa, capacidad operativa y de incidencia para gestidon normativa local.

Excelentes habilidades de comunicacidn oral y escrita y para las relaciones
interpersonales y el trabajo en equipo

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizard bajo la modalidad de Contratacién Locacién de
Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién y Contratacion
de Consultores de la Corporaciéon Andina de Fomento (CAF) convenida en el marco
del Programa de Mejora del Acceso vy la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF
segun Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracion de la presente consultoria sera de XXXX meses contados a partir de la
suscripcién del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria serd financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso y la
Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segin Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020.

Cronograma de Entrega de Informes

Segun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del Consultor, se
esperan los productos en la fecha de finalizacion del contrato segun el siguiente
detalle:
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Descripcion Producto Fecha
Informe de 1 Fines del mes de
Gestion | Enero
Informe de 2 Fines del mes de
Gestion I Febrero
Informe de 3 Fines del mes de
Gestion I Marzo
Informe de 4 Fines del mes de
Gestion IV Abril
Informe de 5 Fines del mes de
Gestion V Mayo
Informe de 6 Fines del mes
Gestion VI delunio
Informe de 7 Fines del mes de
Gestion VII Julio
Informe de 8 Fines del mes de
Gestion VI Agosto
Informe de 9 Fines del mes de
Gestion IX Septiembre
Informe de 10 Fines del mes de
Gestion X Octubre
Informe de 11 Fines del mes de
Gestion X Noviembre
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Informe de

Gestion XII Fines del mes de
12 ..
Diciembre

Informe Final

J. Forma de Pago
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La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXX (S XXXX,XX), pagaderos

contra entrega y aprobacion de la factura y los correspondientes informes, por parte
de la autoridad competente de la UCP segln el siguiente detalle:

Concepto N % Importe $
° de
Pago
Informe de 1 8,33% SXXX
Gestion |
Informe de 2 8,33% SXXX
Gestion
Informe de 3 8,33% SXXX
Gestion Il
Informe de 4 8,33% SXXX
Gestion IV
Informede 5 8,33% SXXX
Gestion V
Informe de 6 8,33% SXXX
Gestion VI
Informe de 7 8,33% SXXX
Gestion VI
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Informe 8 8,33% SXXX
de Gestion VI
Informe 9 8,33% SXXX

de Gestion IX

Informe 1 8,33% SXXX
de Gestion X 0

Informe 1 8,33% SXXX
de Gestion X 1

Informe SXXX
de Gestion Xl

; 8,33%

Informe SXXX
Final

Costo 100% SXxXX

Informe Total

K. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede de la UCP del PROMACE en el
Ministerio de Educacion.

L. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de viaje/s relacionados con la
ejecucidon del PROMACE, seran a cargo del Programa.

TERMINOS DE REFERENCIA—CONVENIO N2 CFA 11194
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ESPECIALISTA SECTOR DE PLANIFICACION Y
MONITOREO

A. Marco de Referencia

Segln lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE

MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y AUTORIZACION
PARA SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacion de la Provincia de Jujuy tiene
en orden a sus competencias, todo lo referido a la implementacion de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en
contribuir a una educacién de calidad con igualdad e inclusién plena y democratica,
priorizando necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacion
continua y en servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad
Educativa, aprobado a través del Préstamo CAF seguin “Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020”.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso
a una educacién pertinente y de calidad a partir de la creacién y del fortalecimiento de
los establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento vy
eficientizacion de la gestion de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Colaborar con el responsable del Sector en las tareas de planificar, organizar,
coordinar las actividades aprobadas y monitorear la ejecucién y resultados de las
mismas, reportando desvios y medidas correctivas cuando correspondan.

Objetivos Especificos

- Colaborar en la planificacién y definicion del alcance de las distintas actividades
establecidas en cada componente.

- Colaborar en el seguimiento y monitoreo de las actividades establecidas.

- Elaboracién de informes periédicos consignando avances, desvios y de
corresponder medidas correctivas.

- Colaborar en la enunciacidon de recomendaciones técnicas necesarias en todo el
Proceso.
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- Asistir al responsable del Sector en todas las actividades de su competencia.

C. Actividades—Funciones a desempeiiar

Se incluyen las siguientes actividades no excluyentes:

Asistir al Responsable de Planificacidon y Monitoreo con el disefio, alcance y
definicion de las actividades establecidas en cada componente del programa.

Il. Asistir al Responsable de Planificacién y Monitoreo en la recopilacion y
proceso de la informacién necesaria para realizar el monitoreo de las
actividades autorizadas.

Il Asistir en la elaboracion de los informes periddicos que contengan el estado de
avance de los proyectos, componentes y de los indicadores de resultado e
intermedios y sus respectivos reportes de desvios o correcciones.

IV. Colaborar en la confeccion de los informes finales sobre los resultados
obtenidos en la ejecucién de los proyectos, con el fin de contar con reportes
actualizados sobre el estado concluyente de cada actividad y proceso

realizado.

V. Asistir en el proceso y recopilacién de informacién tendiente a efectuar el
seguimiento de las actividades en curso.

VI. Mantener la correcta administracién del archivo documental de la informacidn
procesada.

VIl.  Mantener permanentemente actualizadas las bases de datos utilizadas por el
Area.

VIIl.  Asistir en el manejo de documentos, captacién de informacién en el sistema

de gestién y generacion de informes especificos.
IX. Otras funciones y responsabilidades que le asigne el responsable del Sector.

D. Productos/Entregables

1) Informe Periédico de estados de avances de los componentes de las
actividades, evaluando las acciones, indicando medidas correctivas de
corresponder. El Informe Periddico incluye: ficha técnica de la consultoria
(datos de la actividad aprobada, area de desempefio, periodo, objetivos a
alcanzar, avances, resultados, correcciones de desviaciones de las actividades
aprobadas)

2) Informe de Gestion: El Informe debe incluir ficha técnica de la consultoria

(datos del consultor, drea de desempefio, periodo, objetivos de la consultoria,
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incluyendo las siguientes secciones: Introduccién, Actividades Realizadas y

Sintesis Final correspondiente al periodo informado.

Cada Informe Periddico y/o de Gestion debera ser entregado en formato digital
(PDF) via correo electrénico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea indicada

al Consultor.

E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

- Estudios Secundarios Completos. Preferentemente Estudiante Universitario
avanzado de ciencias econdmicas, sociales o derecho.

- Experiencia laboral general no inferior a 2 afos en tareas administrativas y de
gestion documental, preferentemente en el area de planificacion y monitoreo de
procesos administrativos.

- Experiencia especifica en control y gestion de proyectos.

- Preferentemente con experiencia en Proyectos con financiamiento externo.

- Sevalorara el conocimiento del sistema de gestion a utilizar.

- Manejo de aplicaciones computarizadas (Word, Excel, Access, PowerPoint) nivel
intermedio

- Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar actividades de trabajo
interinstitucional.
- Excelentes habilidades de comunicacidon oral y escrita y para las relaciones

interpersonales y el trabajo en equipo

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizara bajo la modalidad de Contratacion Locacién
de Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién y
Contratacion de Consultores de la Corporacidon Andina de Fomento (CAF) convenida en
el marco del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del
Préstamo CAF segln Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria
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La duracion de la presente consultoria serda de XXXX meses contados a partir de
la suscripcion del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria serd financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso y
la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segun Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020.

I. Cronograma de Entrega de Informes

Segun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del Consultor,
se esperan los productos en las fechas establecidas segun la modalidad, duracidn vy
suscripcioén del contrato:

Descripcion Producto | Fecha
Informe Periddico y de Gestion | 1 Fines del mes de Enero
Informe Periddico y de Gestion Il | 2 Fines del mes de Febrero
Informe Periddico y de Gestidn Il | 3 Fines del mes de Marzo
Informe Periddico y de Gestion IV | 4 Fines del mes de Abril
Informe Periddico y de GestionV | 5 Fines del mes de Mayo
Informe Periddico y de Gestion VI | 6 Fines del mes de Junio
Informe Peridédico y de Gestion | 7 Fines del mes de Julio
VII
Informe Periddico y de Gestion | 8 Fines del mes de Agosto
VI
Informe Periddico y de Gestion IX | 9 Fines del mes de
Septiembre
Informe Periddico y de Gestion X | 10 Fines del mes de Octubre
Informe Periddico y de Gestion X1 | 11 Fines del mes de Noviembre
Informe Periddico y de Gestidn
Xl 12 Fines del mes de Diciembre
Informe Final
J. Forma de Pago
La suma mensual por todo concepto se fija en
pesos (S ), pagaderos contra entrega y aprobacién

de la factura y los correspondientes informes, por parte de la autoridad competente de
la UCP, segun el siguiente detalle:

Concepto N° de | % Importe $
Pago
Informe Periddico y de Gestion | 1 8,33% | Sxxx
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Informe Periédico y de Gestion Il 2 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestidn lli 3 8,33% | Sxxx
Informe Periédico y de Gestion IV 4 8,33% | Sxxx
Informe Periédico y de Gestion V 5 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestidon VI 6 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestion VI 7 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestion VIII | 8 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestidn IX 9 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestidn X 10 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestidn Xl 11 8,33% | Sxxx
Informe Periddico y de Gestion Xl| SXXX
- 12 8,33%
Informe Final SXXX
Costo Informe Total 100% | Sxxx

Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran

PROMACE en el Ministerio de Educacion.

Viaticos en caso de mision

viaje/s relacionados con la ejecucion del PROMAC

w AMERIC LATIMA

en la sede de la UCP del

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de

TERMINOS DE REFERENCIA—-CONVENIO N2 CFA 11194

APOYO A LA GESTION Y CONTROL INTERNO

A. Marco de Referencia

Segln lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y
AUTORIZACION PARA SU FINANCIAMIENTO” el Ministerio de Educacién de la
Provincia de Jujuy tiene en orden a sus competencias, todo lo referido a la
implementacion de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en contribuir

a una educacion de calidad con igualdad e inclusidn plena y democratica, priorizando

necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacién continua y en

servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa,
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aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de
2020".

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso a una
educacién pertinente y de calidad a partir de la creacion y del fortalecimiento de los
establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento vy
eficientizacidn de la gestién de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Colaborar con el Equipo Ejecutor del Programa en la implementacién de acciones e
intervenir en la conformacion de las unidades que integraran la Unidad Coordinadora
del Programa.

Desarrollar instructivos y procedimientos a aplicar, proponiendo medidas correctivas
a las observaciones detectadas. UCP y la elaboracién de los Términos de Referencia
(TDR)

Objetivos Especificos

- Colaborar en la conformacién de las unidades que integraran la UCP vy la
elaboracion de los Términos de Referencia (TDR)

- Colaborar con el EEP, ejecutando las acciones necesarias para la
implementacion del Programa, interviniendo en el disefio y elaboracion de
instructivos y procedimientos a aplicar.

C. Actividades—Funciones a desempefiar

Se incluyen las siguientes actividades no excluyentes:

i. Colaborar con el Equipo Ejecutor del Programa (EEP) en las acciones necesarias para
la implementacién del Programa. ii. Colaborar con el Coordinador General del
Programa en la conformacién de las unidades de la Unidad Coordinadora del Programa
(UCP) y elaboracion de los Términos de referencia (TDR).
iii. Colaborar en el disefio y elaboracidn de instructivos y procedimientos aplicables a la
ejecucion del
Programa iv. Colaborar con las actualizaciones del Manual de Operaciones del
Préstamo y sus anexos (MO)
v. Realizar revisiones de control y verificar el cumplimiento de las normas de control
interno establecidas en este MO.

. (PROMACE) W
/ AMERICA LATIMA
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vi. Proponer medidas correctivas de las observaciones. vii. Participar de las misiones de
supervisidon y asistencia técnica que el Banco de Desarrollo de América Latina —CAF
realice y colaborar en la produccidn de los informes que se requieran.

viii. Asistir al Coordinador General del Programa en el cumplimiento de sus
funciones.

D. Productos/Entregables

c) Instructivos y Procedimientos:

1- Instructivos Operacionales: Los instructivos deberdn contener: desarrollo de
una accion o tareas especificas, describiendo de manera clara y precisa la
manera correcta de realizar la misma, describiendo, dictando o estipulando los
pasos que se deben seguir para realizar correctamente alguna actividad o
tarea especifica.

2- Procedimientos: Los procedimientos deberan contener: la forma especifica de
llevar a cabo un proceso, informacién documentada necesaria requerida para
planificacion, operacidn y control efectivo de las acciones para conformidad de
las politicas y normativas requeridas.

d) Informe de Gestion: El Informe de Gestion incluye: ficha técnica de la
consultoria (datos del consultor, drea de desempeno, periodo, objetivos de la
consultoria, resultados alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del
contenido incluyendo las siguientes secciones: Introduccién, Actividades
Realizadas y Sintesis Final correspondiente al periodo informado. Cada Instructivo
o Procedimientos e Informe de Gestién debera ser entregado en formato digital
(PDF) via correo electrénico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea

indicada al Consultor.

E. Perfil yExperiencia Profesional Requerida

La unidad de planificaciéon y monitoreo estara encabezada por un responsable
del Sector que contard con al menos un consultor especialista en planificacion y
seguimiento y un asistente, quienes los asistirdan en el cumplimiento de sus funciones 'y
seran requeridos y considerados para todos los casos el siguiente perfil y experiencia
profesional:



PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO ¥ LA CALIDAD EDUCATIVA

= ) (PROMACE) w
- ! AMERICA LATIMA

_ — PRESTAMO CAF:
Gobierno de JURY Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020

W

- Profesional universitario, preferentemente en Ciencias Sociales, (Economia,
Sociologia, Ciencias Politicas, etc.) o carreras afines con antigliedad en la profesion
no interior a 5 afios.

Experiencia de no menos de 3 afios en proyectos con financiamiento
externo.

- Experiencia en la conduccién de equipos de trabajo y en relaciones con altos
funcionarios del sector publico y/o privado.

- Experiencia en el manejo del personal a cargo.

- Manejo de herramientas informaticas: procesador de texto, planillas de cdlculo

- Sevalorara la experiencia en previa en programas financiados total o parcialmente
por Organismos Financieros Internacionales (no excluyente).

- Sevalorara conocimiento de la normativa local.

- Aptitud para trabajo en equipos disciplinarios e interdisciplinarios.

- Habilidad para comunicarse y trabajar en equipo.

- Habilidades propias de la profesiéon de las ciencias econdmicas, tales como,
adecuada redaccion de textos informes técnicos, adecuado uso de terminologia
propia de la disciplina y comunicacion oral - Habilidades analiticas y practicas
para promover y coordinar actividades de trabajo interinstitucional. - Iniciativa,
capacidad operativa y de incidencia para gestidon normativa local.

- Excelentes habilidades de comunicacién oral y escrita y para las relaciones
interpersonales y el trabajo en equipo.

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizard bajo la modalidad de Contratacién Locacién de
Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién y Contratacion
de Consultores de la Corporaciéon Andina de Fomento (CAF) convenida en el marco
del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF
segun Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracion de la presente consultoria sera de XXXX meses contados a partir de la
suscripcién del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria sera financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso vy la
Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segin Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020.
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Segln lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del
Consultor, se esperan los productos en las fechas establecidas segun la modalidad,

duracién y suscripcién del contrato:

Descripcidn Producto | Fecha

Informes de Gestion | 1 Fines del mes de Enero
Informes de Gestion Il 2 Fines del mes de Febrero
Informes de Gestion Il 3 Fines del mes de Marzo
Informes de Gestion IV 4 Fines del mes de Abril
Informes de Gestion V 5 Fines del mes de Mayo
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Informes de Gestidn VI 6 Fines del mes de Junio
Informes de Gestidn VI 7 Fines del mes de Julio
Informes de Gestidn VI 8 Fines del mes de Agosto
Informes de Gestidn IX 9 Fines del mes de
Septiembre

Informes de Gestidn X 10 Fines del mes de Octubre
Informes de Gestidn Xl 11 Fines del mes de Noviembre
Informes de Gestion XlI . o

- 12 Fines del mes de Diciembre
Informe Final

J. Forma de Pago

w AMERICA LATIMA

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXX(SXXXX),
pagaderos contra entrega y aprobacién de la factura y los correspondientes
informes, por parte de la autoridad competente de la UCP, segun el siguiente

detalle:
Concepto N° de| % Importe
Pago S

Informes de Gestion | 1 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidon Il | 2 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion Il | 3 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion IV | 4 8,33% | Sxxx
Informes de GestionV | 5 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion VI | 6 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidon VII | 7 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidon| 8 8,33% | Sxxx
Vil

Informes de Gestion IX |9 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidn X 10 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion XI | 11 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion XlI SXXX

- 12 8,33%

Informe Final SXXX

Costo Informe Total

100% | Sxxx

K. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollardn en la sede de la UCP del
PROMACE en el Ministerio de Educacion.

L. Viaticos en caso de mision
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Los gastos de traslado, alojamiento y vidticos, en caso de viaje/s relacionados
con la ejecucion del PROMACE, seran a cargo del Programa.

TERMINOS DE REFERENCIA—CONVENIO N2 CFA 11194

ASISTENTE DE APOYO A LA GESTION Y

CONTROL INTERNO

A. Marco de Referencia

Segun lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE

MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y AUTORIZACION
PARA SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacién de la Provincia de Jujuy tiene
en orden a sus competencias, todo lo referido a la implementacion de dicho
programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en
contribuir a una educacién de calidad con igualdad e inclusion plena y democratica,
priorizando necesidades y atendiendo demandas de la sociedad comola formacion
continua y en servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad
Educativa, aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020”.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del
acceso a una educacidon pertinente y de calidad a partir de la creaciéon y del
fortalecimiento de los establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del
mejoramiento y eficientizacion de la gestidn de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Asistir al Especialista del sector en el obtencidn, recopilacién y elaboracién de
toda informacion inherente a las tareas o acciones de planificacidon, organizacién y
coordinacion de las actividades aprobadas. Asi mismo asistir en el control y monitoreo
de ejecucidon y determinacién de resultados de las mismas, reportando desvios y
concluyendo en la determinacion de medidas correctivas cuando correspondan.
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Objetivos Especificos

- Asistir al Especialista en concordancia con la autoridad a planificar y definir el
alcance de las distintas actividades establecidas en cada componente
conjuntamente con las areas involucradas.

- Asistir el Especialista del Sector a realizar el seguimiento y monitoreo de las
actividades establecidas.

- Asistir el Especialista en la elaboraciéon de informes periédicos consignando
avances, desvios y de corresponder medidas correctivas.

- Asistir al Especialista del sector o autoridad superior en las actividades que asi lo
requieren.

C. Actividades—Funciones a desempeiiar

Se incluyen las siguientes actividades no excluyentes:

e Asistir al Especialista con el disefio, alcance y definicion de las actividades
establecidas en cada componente del programa.

e Asistir al Especialista en la recopilacidn y proceso de la informacidn necesaria para
realizar el monitoreo de las actividades autorizadas.

e Asistir en la elaboracion de los informes periddicos que contengan el estado de
avance de los proyectos, componentes y de los indicadores de resultado e
intermedios y sus respectivos reportes de desvios o correcciones.

e Garantizar el cumplimiento de las normas administrativas vigentes.

e Colaborar en la confeccion de los informes finales sobre los resultados obtenidos
en la ejecucién de los proyectos, con el fin de contar con reportes actualizados
sobre el estado concluyente de cada actividad y proceso realizado.

e Asistir en el proceso y recopilaciéon de informacién tendiente a efectuar el
seguimiento de las actividades en curso.

e Mantener la correcta administracion del archivo documental de la informacién
procesada.

e Mantener permanentemente actualizadas las bases de datos utilizadas por el Area.

e Asistir en el manejo de documentos, captacion de informacién en el sistema de
gestion y generacidn de informes especificos.

e Otras funciones y responsabilidades que le asigne el responsable del Sector.

D. Productos/Entregables
1) Informe de Gestidn: El Informe debe incluir una ficha técnica de la consultoria
(datos del consultor, drea de desempefio, periodo, objetivos de la consultoria,

resultados alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del contenido
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incluyendo las siguientes secciones: Introduccién, Actividades Realizadas y Sintesis
Final correspondiente al periodo informado. Cada Informe Periddico y/o de Gestion
deberd ser entregado en formato digital (PDF) via correo electréonico y en soporte

papel en las fecha y sede que le sea indicada al Consultor.

E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

- Estudios secundarios completos o preferentemente Estudiante avanzado en
Ciencias Econémicas, Sociales o Derecho.

- Experiencia laboral general no inferior a 3 afios en tareas administrativas y de
gestion documental, preferentemente en el drea de planificacién y monitoreo de
procesos administrativos.

- Preferentemente con experiencia en Proyectos con financiamiento externo.

- Sevalorara el conocimiento del sistema de gestion a utilizar.

- Manejo de aplicaciones computarizadas (Word, Excel, Access, PowerPoint) nivel
intermedio

- Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar actividades de
trabajo interinstitucional.

- Excelentes habilidades de comunicacion oral y escrita y para las relaciones

interpersonales y el trabajo en equipo

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizard bajo la modalidad de Contratacidn
Locacidn de Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Selecciény
Contratacion de Consultores de la Corporacion Andina de Fomento (CAF) convenida
en el marco del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del
Préstamo CAF seguin Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracién de la presente consultoria serd del2meses contados a partir de la
suscripcién del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2021, con posibilidad de
renovacién evaluando el desempeno de la funcién.

H. Financiamiento de la Prestacion
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La consultoria sera financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso y
la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segun Convenio CFA-11194 del 30 de

marzo de 2020.

Cronograma de Entrega de Informes

Segln lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del
Consultor, se esperan los productos en las fechas establecidas segun la modalidad,

duracién y suscripcién del contrato:

Descripcion Producto | Fecha
Informes de Gestidn | 1 Fines del mes de Enero
Informes de Gestidn Il 2 Fines del mes de Febrero
Informes de Gestidn Il 3 Fines del mes deMarzo
Informes de Gestidén IV 4 Fines del mes de Abril
Informes de Gestion V 5 Fines del mes de Mayo
Informes de Gestidn VI 6 Fines del mes de Junio
Informes de Gestidn VII 7 Fines del mes de Julio
Informes de Gestiéon VIII | 8 Fines del mes de Agosto
Informes de Gestidn IX 9 Fines del mes de
Septiembre

Informes de Gestidn X 10 Fines del mes de Octubre
Informes de Gestidn Xl 11 Fines del mes de Noviembre
Informes de Gestion Xl| ) o

- 12 Fines del mes de Diciembre
Informes Final

J. Forma de Pago

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXX(SXXXX),
pagaderos contra entrega y aprobacién de la factura y los correspondientes
informes, por parte de la autoridad competente de la UCP, segin el siguiente

detalle:

Concepto N° de| % Importe
Pago $

Informes de Gestion | 1 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidon Il | 2 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidon Il | 3 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion IV | 4 8,33% | Sxxx
Informes de GestionV | 5 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion VI | 6 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidon VII | 7 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion| 8 8,33% | Sxxx
Vil
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Informes de Gestidon IX |9 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion X | 10 8,33% | Sxxx
Informes de Gestion XI | 11 8,33% | Sxxx
Informes de Gestidn XII SXXX
- 12 8,33%
Informe Final SXXX
Costo Informe Total 100% | Sxxx

K. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollardn en la sede de la UCP del
PROMACE en el Ministerio de Educacion.

L. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento y vidticos, en caso de viaje/s relacionados
con la ejecucién del PROMACE, seran a cargo del Programa.

TERMINOS DE REFERENCIA—-CONVENIO N2 CFA11194 ASISTENTE DE

D E E

A. Marco de Referencia

Segln lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y
AUTORIZACION PARA SU FINANCIAMIENTO” el Ministerio de Educacion de la
Provincia de Jujuy tiene en orden a sus competencias, todo lo referido a la
implementacién de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en
contribuir a una educacion de calidad con igualdad e inclusién plena y democratica,
priorizando necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacion
continua y en servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad
Educativa, aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020”.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del
acceso a una educacién pertinente y de calidad a partir de la creacién y del
fortalecimiento de los establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del
mejoramiento y eficientizacién de la gestidn de su sistema educativo.
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Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Asistir al Especialista del Sector en la organizacién y control de la realizacién de
los procesos de adquisiciones y contrataciones, de acuerdo con los lineamientos del
banco financiador y otras normas que sean aplicables conforme a los contratos de
préstamo.

Objetivos Especificos

- Asistir en la confeccion de las solicitudes de contratacion en cuanto a
Especificaciones Técnicas / Términos de Referencia y Presupuesto.

- Colaborar en la elaboracion de los documentos que rigen cada proceso de
contratacion.

- Apoyar en la generacion de la documentacién pertinente en el sector de
adquisiciones y contrataciones

C. Actividades—Funciones a desempeiiar

Se incluyen las siguientes actividades:

e Realizar las actividades inherentes al proceso de contratacion de los
consultores individuales.

e Asistir al Responsable del area en las evaluaciones de los antecedentes y
calificaciones de los consultores individuales realizadas por el Programa y en la
confeccidn de las evaluaciones correspondientes a la seleccidon de consultores
individuales de [aUCP.

e Confeccion de contratos/enmiendas/recisiones.

e Informar al Responsable del area el estado de situacidon de los contratos de
consultores individuales y las solicitudes de contratacion aprobadas por las
autoridades.

e Realizar el registro de los Contratos de Consultores Individuales en el sistema
de gestidn.

e Confeccién y actualizacion de los legajos de los consultores.

e Mantener la correcta administracién del archivo documental de legajos de
consultores.

e Recibir y controlar los informes por los consultores individuales en sus
aspectos formales y la documentacién contractual de los mismos.
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e Solicitar y verificar el cumplimiento de incompatibilidades por parte de los
consultores seleccionados.

e Mantener permanentemente actualizadas las bases de datos utilizadas por el
Area.

e Asistir en la ejecucion de los procesos de adquisiciones a los especialistas de
adquisiciones y contrataciones.

e Apoyo para la generaciéon de circulares de los procesos licitatorios y
correspondencia con el organismo financiador e informes de evaluacién de
ofertas.

e Apoyo para la realizacién de actos de apertura de ofertas.

e Seguimiento a las garantias contractuales

e Asistir en el manejo de documentos, captacién de informacion en el sistema
de gestion y generacién de informes especificos.

e Otras funciones y responsabilidades que le asigne el Responsable del Sector

D. Productos/Entregables
Informe de Gestidn: el Informe debe incluir una ficha técnica de la consultoria
(datos del consultor, drea de desempefio, periodo, objetivos de la consultoria,
resultados alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del contenido

incluyendo las siguientes secciones: Introduccion, Actividades Realizadas y

Sintesis Final correspondiente al periodo informado.

Cada Informe de Gestion debera ser entregado en formato digital (PDF) via correo
electrénico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea indicada al Consultor.

E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

- ciencias econdmicas, sociales o derecho.

- Experiencia laboral general no inferior a 2 afios en tareas administrativas y de
gestion documental, preferentemente en el area de contrataciones o
administracion de personal.

- Preferentemente con experiencia en Proyectos con financiamiento externo.

- Sevalorara el conocimiento del sistema de gestion a utilizar.
- Manejo de aplicaciones computarizadas (Word, Excel, Access, PowerPoint) nivel

intermedio - Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar

actividades de trabajo interinstitucional.
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- Excelentes habilidades de comunicacion oral y escrita y para las relaciones

interpersonales y el trabajo en equipo

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizara bajo la modalidad de Contratacién
Locacién de Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién y
Contratacion de Consultores de la Corporacion Andina de Fomento (CAF) convenida
en el marco del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del

Préstamo CAF segun Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracion de la presente consultoria sera de XXXX meses contados a partir

de la suscripcion del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria sera financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso y
la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segun Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020.

I. Cronograma de Entrega de Informes

Segin lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del
Consultor, se esperan los productos en las fechas establecidas segin la modalidad,
duracidén y suscripcién del contrato:

Descripcion Producto | Fecha

Informe de Gestion | Fines del mes de Enero

Informe de Gestion |l Fines del mes de Febrero

Informe de Gestion Il Fines del mes de Marzo

Informe de Gestion IV Fines del mes de Abril

Informe de Gestién V Fines del mes de Mayo

Informe de Gestion VI Fines del mes de Junio

Informe de Gestion VI Fines del mes de Julio

VIN|[O|N|R]|WIN]|E

Informe de Gestién VI Fines del mes de Agosto
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Informe de Gestidn IX 9 Fines del mes de
Septiembre
Informe de Gestidn X 10 Fines del mes de Octubre
Informe de Gestion Xl 11 Fines del mes de Noviembre
Informe de Gestion XlI . o
- 12 Fines del mes de Diciembre
Informe Final

J. Forma de Pago

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXX (S XXXX), pagaderos
contra entrega y aprobacién de la factura y los correspondientes informes, por parte
de la autoridad competente de la UCP.

Concepto N° de Pago % Importe $
Informe de Gestién | 1 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién Il 2 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién I 3 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién IV 4 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién V 5 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién VI 6 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién VIl | 7 8,33% | Sxxx
Informe de Gestion VIl | 8 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn IX 9 8,33% | Sxxx
Informe de Gestion X 10 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn XI 11 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién XII SXXX
- 12 8,33%
Informe Final SXXX
Costo Informe Total 100% | Sxxx

K. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede de la UCP del
PROMACE en el Ministerio de Educacion.

L. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento vy viaticos, en caso de viaje/s relacionados

con la ejecucion del PROMACE, serdn a cargo del Programa.

TERMINOS DE REFERENCIA-CONVENIO N2 CFA

11194 ASISTENTE DE APOYO ADMINISTRATIVO (Nivel 2)
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A. Marco de Referencia

Segun lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE

MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y AUTORIZACION
PARA SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacién de la Provincia de Jujuy tiene
en orden a sus competencias, todo lo referido a la implementacion de dicho
programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en
contribuir a una educacién de calidad con igualdad e inclusion plena y democratica,
priorizando necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacién
continua y en servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad
Educativa, aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020”.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del
acceso a una educacidén pertinente y de calidad a partir de la creacién y del
fortalecimiento de los establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del
mejoramiento y eficientizacién de la gestidon de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Colaborar al Especialista del Sector para asistir a la UCP en todas las
actividades de su competencia, realizando las gestiones de documentacion, ejecucién
y seguimiento de los tramites administrativos.

Objetivos Especificos

- Colaborar en Ila elaboracion de los documentos que rigen la gestion
administrativa.
- Realizar gestiones de indole administrativas que rigen el Programa.

- Realizar cualquier actividad encomendada por el Especialista administrativo en

concordancia con la Coordinacién General del Programa.

C. Actividades—Funciones a desempeiar
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Se incluyen las siguientes actividades:

e Asistir al Especialista Administrativo en todas las gestiones administrativas de

competencia de la
UCP.

e Realizar las gestiones de documentacidon administrativa del Programa.

e Asistir a la UCP en la ejecucion y/o seguimiento de los tramites administrativos,
segln se requiera.

e Garantizar el cumplimiento de las normas administrativas vigentes.

e Realizar cualquier otra actividad que le sea encomendada por el Coordinador
General del programa o autoridad inmediata superior.

e Asistir al responsable del Sector en todas las actividades de su competencia.
Otras funciones y responsabilidades que le asigne el responsable del Sector

D. Productos/Entregables

Informe de Gestién: El Informe debe incluir ficha técnica de la consultoria
(datos del consultor, area de desempefio, periodo, objetivos de la consultoria,
resultados alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del contenido
incluyendo las siguientes secciones: Introduccidn, Actividades Realizadas y

Sintesis Final correspondiente al periodo informado.

Cada Informe de Gestion debera ser entregado en formato digital (PDF)
via correo electréonico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea

indicada al Consultor.

E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

- Estudios Secundarios Completos. Preferentemente Estudiante Universitario
avanzado de ciencias econdmicas, sociales o derecho.

- Experiencia laboral general no inferior a 2 afios en tareas administrativas y de
gestiéon documental.

- Garantizar el complimiento de las normas administrativas vigentes.
- Preferentemente con experiencia en Proyectos con financiamiento externo.

- Se valorard el conocimiento del sistema de gestion a utilizar.
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- Manejo de aplicaciones computarizadas (Word, Excel, Access, PowerPoint) nivel

intermedio

- Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar actividades de
trabajo interinstitucional.

- Excelentes habilidades de comunicacién oral y escrita y para las relaciones

interpersonales y el trabajo en equipo

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizara bajo la modalidad de Contrataciéon

Locacion de Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién y

Contratacion de Consultores de la Corporacion Andina de Fomento (CAF) convenida

en el marco del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del

Préstamo CAF segun Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracion de la Consultoria

La duracidon de la presente consultoria sera de XXXX meses contados a partir

de la suscripcion del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX.

H. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria sera financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso y

la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF seglin Convenio CFA-11194 del 30 de

marzo de 2020.

I. Cronograma de Entrega de Informes

Segun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del
Consultor, se esperan los productos en las fechas establecidas segin la modalidad,
duracién y suscripcién del contrato:

Descripcion Producto | Fecha

Informe de Gestion | 1 Fines del mes de Enero
Informe de Gestion |l 2 Fines del mes de Febrero
Informe de Gestion Il 3 Fines del mes de Marzo
Informe de Gestion IV 4 Fines del mes de Abril
Informe de Gestién V 5 Fines del mes de Mayo
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Informe de Gestién VI 6 Fines del mes de Junio
Informe de Gestién VI 7 Fines del mes de Julio
Informe de Gestién VI 8 Fines del mes de Agosto
Informe de Gestidn IX 9 Fines del mes de
Septiembre
Informe de Gestidn X 10 Fines del mes de Octubre
Informe de Gestidén XI 11 Fines del mes de Noviembre
Informe de Gestion XlI ) o
- 12 Fines del mes de Diciembre
Informe Final
J.  Forma de Pago
La suma mensual por todo concepto se fija en
pesos (S ), pagaderos contra entrega y
aprobacién de la factura y los correspondientes informes, por parte de la autoridad
competente de la UCP, segun el siguiente detalle:
Concepto N° de Pago % Importe $
Informe de Gestidn | 1 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn 2 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn Il 3 8,33% | Sxxx
Informe de Gestion IV 4 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidén V 5 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién VI 6 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn VII 7 8,33% | Sxxx
Informe de Gestion VIII | 8 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn IX 9 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn X 10 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn XI 11 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién XII SXXX
- 12 8,33%
Informe Final SXXX
Costo Informe Total 100% | Sxxx
K. Lugar de la Prestacion
Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede de la UCP del
PROMACE en el Ministerio de Educacién.
L. Viaticos en caso de misién

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de viaje/s relacionados

con la ejecucion del PROMACE, serdn a cargo del Programa.
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TERMINOS DE REFERENCIA—-CONVENIO N2 CFA 11194

ASESOR LEGAL

A. Marco de Referencia

Segun lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL
PROGRAMA DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y
AUTORIZACION PARA SU FINANCIAMIENTO”, el Ministerio de Educacién de la
Provincia de Jujuy tiene en orden a sus competencias, todo lo referido a la
implementacidn de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en
contribuir auna educacién de calidad con igualdad e inclusién plena y democratica,
priorizando necesidades y atendiendo demandas de la sociedad como la formacién
continua y en servicio, implementara el “Programa de Mejora del Acceso y la Calidad
Educativa, aprobado a través del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020”.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del
acceso a una educacién pertinente y de calidad a partir de la creacién y del
fortalecimiento de los establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del
mejoramiento y eficientizacion de la gestidn de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la
contratacion de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de
Adquisiciones del PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Apoyar y asesorar en términos juridicos y legales la Unidad Coordinadora
Provincial-UCP del PROMACE durante el desarrollo del Programa.
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Objetivos Especificos

Vi.

Vii.

viii.

Apoyar a la UCP en la revision y andlisis de documentos técnico-legales
correspondientes al Programa.

Asesorar a la UCP en temas juridicos y técnicos relacionados a la ejecucion del
Programa.

Elaborar documentos de caracter juridico necesarios para el desarrollo de los
diferentes Componentes y Subcomponentes del PROMACE.

Supervisar la correcta aplicacion de la Normativa Provincial Vigente y los
lineamientos de CAF, relativos a la ejecucion de los componentes del Programa.

C. Actividades—Funciones a desempeiiar

Se incluyen las siguientes actividades no excluyentes:
Revisar y proponer modificaciones en pliegos, contratos y otros documentos
legales.

Velar por el cumplimiento de las condiciones contractuales del Contrato de
Préstamo y demas documentos que rigen el Programa, asi como las normasy
regulaciones de la Administracion Publica aplicables.

Emitir opiniones legales y brindar asesoramiento juridico en todos aquellos
asuntos que asi lo requieran durante la ejecucién del Programa.

Integrar comisiones evaluadoras en los procesos de adquisiciones y
contrataciones del Programa, si fuera necesario.

Redactar contratos y/o clausulas especificas de la UCP que se requieran
durante la ejecucion del Programa.

Elaborar informes, recomendaciones, dictdmenes, resoluciones o cualquier
otro documento de caracter juridico que sea necesario para el desarrollo del
Programa.

Analizar la normativa legal y existente referida al funcionamiento del Programa
y supervisar la correcta aplicacion de la misma.

Asistir en la interpretacion y cumplimiento de las normas contractuales,
aportando el analisis juridico de las disposiciones relacionadas con los
Proyectos, asegurando el cumplimiento de los requisitos legales impuestos por

las normas del Derecho Local e internacional.
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iX. Intervenir en la resolucion de las cuestiones legales que se presenten en la

ejecucidn de los contratos de ejecucién del Programa.

xi. Acompafiamiento en cada proceso que corresponda a suministrar
informacidon que requieran las auditorias: externas, internas vinculadas con el
PROMACE y de los organismos de control del Estado. xii. Cualquier otra tarea de su

competencia que le sea encomendada

D. Productos/Entregables

Informe de Gestion: El Informe debe incluir ficha técnica de la consultoria
(datos del consultor, darea de desempefio, periodo, objetivos de la consultoria,
resultados alcanzados y/o productos desarrollados) y desarrollo del contenido

incluyendo las siguientes secciones: Introduccién, Actividades Realizadas y

Sintesis Final correspondiente al periodo informado.

Cada Informe de Gestién debera ser entregado en formato digital (PDF) via correo
electrénico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea indicada al Consultor.

E. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

- Profesional universitario en Abogacia con experiencia profesional no inferior a
ocho (8) afios, experiencia en la Administracion Publica de no menos de 3 afios y
amplio conocimiento de la normativa local.

Se valorard formacion especializada y de actualizacién en dreas directamente

relacionadas con las comprendidas en los términos de referencia del puesto.

- Conocimiento de informatica con nivel medio/avanzado: procesador de textos,
hojas de cdlculo y bases de datos, Internet y correo electrénico.

- Aptitud para trabajo en equipos disciplinarios e interdisciplinarios.

- Habilidad para comunicarse y trabajar en equipo.

- Capacidad de sistematizacién y buena redaccién.

- Preferentemente que cuente con experiencia de desempefio en proyectos con
financiamiento externo.

- Habilidades propias de la profesion del derecho tales como, adecuada redaccién
de textos juridicos, adecuado uso de terminologia legal y comunicacién oral

- Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar actividades de
trabajo interinstitucional.
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- Habilidad de negociacion, gestion y resolucion de problemas. Manejo
responsable y confidencial de la informacion.
- Iniciativa, capacidad operativa y de incidencia para gestion normativa local.
- Disponibilidad y aptitud para realizar tareas de compilacién y analisis de normas,
produccién normativa, y brindar asistencia técnica en la jurisdiccion.
Excelentes habilidades de comunicacion oral y escrita y para las relaciones in E.
Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizard bajo la modalidad de Contratacién
Locacidn de Obra de un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccién vy
Contratacion de Consultores de la Corporacion Andina de Fomento (CAF) convenida
en el marco del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del
Préstamo CAF seguin Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

F. Duracion de la Consultoria

La duracién de la presente consultoria serd de XXX meses contados a partir de
la suscripcion del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX, con posibilidad de
renovacién anual, segun desempefio demostrado.

G. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria serd financiada con fondos del Programa de Mejora del Acceso y
la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF seglin Convenio CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020.

H. Cronograma de Entrega de Informes

Segln lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del
Consultor, se esperan los productos en las fechas establecidas segun la modalidad,
duracion y suscripcion del contrato:

Descripcion Producto | Fecha

Informe de Gestidn | Fines del mes de Enero

Informe de Gestion I Fines del mes de Febrero

Informe de Gestion Il Fines del mes de Marzo

Informe de Gestién IV Fines del mes de Abril

Informe de Gestién V Fines del mes de Mayo

Informe de Gestidn VI Fines del mes de Junio

Informe de Gestidn VI Fines del mes de Julio

O IN|JOO|L]|HP|WIN |-

Informe de Gestién VI Fines del mes de Agosto
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Informe de Gestidn IX 9 Fines del mes de
Septiembre
Informe de Gestidn X 10 Fines del mes de Octubre
Informe de Gestion Xl 11 Fines del mes de Noviembre
Informe de Gestion XlI . o
- 12 Fines del mes de Diciembre
Informe Final

Forma de Pago

w AMERICA LATIMA

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXX(SXXXX),
pagaderos contra entrega y aprobacién de la factura y los correspondientes
informes, por parte de la autoridad competente de la UCP, segun el siguiente

detalle:
Concepto N° de| % Importe
Pago $
Informe de Gestidn | 1 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn 2 8,33% | Sxxx
Informe deGestion Il 3 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién IV | 4 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidén V 5 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién VI 6 8,33% | Sxxx
Informe de Gestiéon VII | 7 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién VIII | 8 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn IX 9 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn X 10 8,33% | Sxxx
Informe de Gestidn XI 11 8,33% | Sxxx
Informe de Gestién XII SXXX
- 12 8,33%

Informe Final SXXX
Costo Informe Total 100% | Sxxx

J.

Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede de la UCP del
PROMACE en el Ministerio de Educacion.
K. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento vy viaticos, en caso de viaje/s relacionados

con la ejecucion del PROMACE, serdn a cargo del Programa.

TERMINOS DE REFERENCIA — CONVENIO N° CFA 11194

ASISTENTE LEGAL
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A. Marco de Referencia

Segln lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL PROGRAMA
DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y AUTORIZACION PARA SU
FINANCIAMIENTQO”, el Ministerio de Educacién de la Provincia de Jujuy tiene en orden a sus
competencias, todo lo referido a la implementacién de dicho programa.

El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en contribuir a una
educacién de calidad con igualdad e inclusidn plena y democratica, priorizando necesidades
y atendiendo demandas de la sociedad como la formaciéon continua y en servicio,
implementard el “Programa de Mejora del Acceso vy la Calidad Educativa, aprobado a través
del Préstamo CAF seguin “Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020”.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso a una
educacién pertinente y de calidad a partir de la creacidon y del fortalecimiento de
establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento y eficientizacién de
la gestion de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la contrataciéon
de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de Adquisiciones del
PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la consultoria.

Asistir al Asesor Legal en todas las actividades legales de apoyo y asesoramiento a
desarrollar por la UCP, realizando las gestiones de documentacidn, ejecucién y seguimiento
de los tramites administrativos inherentes a ejecucion del Programa.

C. Objetivos Especificos

- Colaborar en la elaboracion, revisiéon y analisis de documentos técnicos- legales
correspondientes al Programa.

- Colaborar y asistir en el Asesoramiento a la UCP en temas juridicos y técnicos
relacionados a la ejecucién del Programa.

- Asistir al Asesor Legal en la elaboracién de documentos de caracter juridico necesarios
para el desarrollo de los diferentes Componentes y Sub componentes del Programa.

- Supervisar y gestionar la correcta aplicacidon de la Normativa Provincial Vigente y a los

lineamientos de CAF, relativos a la ejecucion de los componentes del Programa.
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D. Actividades
Se incluyen las siguientes actividades no excluyentes:

e Asistir al Asesor Legal en todas las gestiones legales y administrativas de
competencia de la UCP.

e Realizar las gestiones de documentacién legal y administrativa del Programa.

® Cumplir funciones de despacho como asistencia y asesoramiento en la elaboracidn
de actos Resolutivos de la Direccidon como asi también de Resoluciones Ministeriales
en los procedimientos de contratacidn de bienes y servicios.

e Garantizar y Supervisar el cumplimiento de las normas administrativas, segun se
requiera.

e Asistir a la UCP en Ila ejecucidn y/o seguimiento de los tramites
legales/administrativos, segln se requiera.

e Emitir opinién legal y brindar asesoramiento juridico en todos aquellos asuntos que
asi lo requieran durante la ejecucion del Programa.

e Redactar contratos y/o clausulas especificas que se requieran durante la ejecucion
del Programa.

e Analizar la normativa legal y existente referida al funcionamiento del Programa y
supervisar la correcta aplicacién de la misma.

e Asistir en la interpretacion y cumplimiento de las normas contractuales, aportando
el andlisis legal de las disposiciones relacionadas con los Proyectos, asegurando el
cumplimiento de los requisitos legales impuesto por las normas del Derecho Local e
internacional.

e Intervenir junto al Asesor Legal en la resolucion de las cuestiones legales que se
presenten en la ejecucion del Programa.

e Cualquier otra tarea de su competencia que le sea encomendada.

E. Perfil y experiencia profesional requerida
I.  Profesional universitario en Abogacia con experiencia profesional no inferior a seis
(6) afios, experiencia en la Administracién Publica no menor a tres (3) afios y amplio
conocimiento de la normativa vigente.
II. Se valorara formacién y experiencia en darea directamente relacionada con las
comprendidas en los términos de referencia del puesto.
lll.  Conocimientos de informatica con nivel medio/avanzado: procesador de textos, hoja
de cdlculo y base de datos, internet y correo electrdnico.
IV.  Aptitudes para trabajar en equipos disciplinarios e interdisciplinarios.
V. Habilidad para comunicarse y trabajar en equipo.
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VI. Capacidad de sistematizacién y buena redaccién.
VIl.  Habilidades propias de la profesion del derecho tales como adecuada redaccién de
textos juridicos, adecuado uso de terminologia legal y comunicacién oral.
VIIl.  Habilidades analiticas y practicas para promover y coordinar actividades de trabajo
interinstitucional.
IX. Excelentes habilidades de comunicacion oral y escrita y para las relaciones
interpersonales y el trabajo en equipo.

F. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizara bajo la modalidad de Contratacién Locacion de Obra de
un Consultor Individual, de acuerdo a las Normas de Seleccion y Contratacion de
Consultores de la Corporacion Andina de Fomento (CAF) convenida en el Convenio de
Préstamo de Mejora del Acceso y la Calidad Educativa a través del Préstamo CAF segun
convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

G. Duracidn de la Consultoria

La duracidn de la presente consultoria sera de XXX meses contados a partir de la suscripcién
del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX, con posibilidades de renovacién anual,
segln desempeiio demostrado.

H. Financiamiento de la Prestacion
La consultoria sera financiada con fondos del Programa de Mejora de Acceso vy la Calidad

Educativa a través del Préstamo CAF segun convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.
I. Supervision y Evaluacion
La Supervisidon y conocimiento de esta consultoria estara a cargo de la UCP.

J. Cronograma de Entrega de Informes Productos esperados e informes y cronograma
de Entrega

Segun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del Consultor, se esperan
los productos en la fecha establecidas segin modalidad, duracidon y suscripcién del
contrato:

Descripcion Producto | Fecha
Informe de Gestion | 1 Fines del mes de Enero
Informe de Gestion Il | 2 Fines del mes de Febrero

Informe de Gestion Il | 3 Fines del mes de Marzo
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Informe de Gestion IV | 4 Fines del mes de Abril
Informe de GestiénV |5 Fines del mes de Mayo
Informe de Gestion VI | 6 Fines del mes de Junio
Informe de Gestion |7 Fines del mes de Julio

VI

Informe de Gestion |8 Fines del mes de Agosto

VIII

Informe de GestiénV |9 Fines del mes de Septiembre
Informe de Gestién VI | 10 Fines del mes de Octubre
Informe de Gestion |11 Fines del mes de Noviembre
VI

Informe de Gestion |12 Fines del mes de Diciembre
VIII

K. Forma de Pago
La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXX (SXXXX), pagaderos contra
entrega y aprobacién de la factura y los correspondientes informes, por parte de la
autoridad competente de la UCP, segun el siguiente detalle.

Concepto N°dePago | % Importe
Informe de Gestion | 1 8,33% SXXX
Informe de Gestién II 2 8,33% SXxx
Informe de Gestién Il 3 8,33% SXxx
Informe de Gestién IV 4 8,33% SXxx
Informe de Gestién V 5 8,33% Sxxx
Informe de Gestién V 6 8,33% SXxx
Informe de Gestion II 7 8,33% Sxxx
Informe de Gestién IlI 8 8,33% SXxx
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Informe de Gestién IV 9 8,33% SXXX
Informe de Gestién V 10 8,33% SXXX
Informe de Gestion II 11 8,33% SXXX
Informe de Gestién Il 12 8,33% SXXX
Costo Informe Total 100% SXXX

L. Lugar de la Prestacion

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede que designe la autoridad
competente.

M. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de viaje/s relacionados con la
ejecucion del PROMACE, seran a cargo del Programa.

PRESTAMO CFA 11194
TERMINOS DE REFERENCIA

TECNICO EN GESTION Y AUDITORIA

SOCIOAMBIENTAL

A. Marco de Referencia

Segun lo establece LEY N° 6117 - "DECLARACION DE INTERES PROVINCIAL DEL PROGRAMA
DE MEJORA DEL ACCESO Y LA CALIDAD EDUCATIVA (PROMACE) Y AUTORIZACION PARA SU
FINANCIAMIENTQO”, el Ministerio de Educacién de la Provincia de Jujuy tiene en orden a sus
competencias, todo lo referido a la implementacién de dicho programa.
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El Gobierno de la Provincia de Jujuy, como parte de la estrategia general en contribuir a una
educacién de calidad con igualdad e inclusidn plena y democratica, priorizando necesidades
y atendiendo demandas de la sociedad como la formaciéon continua y en servicio,
implementard el “Programa de Mejora del Acceso vy la Calidad Educativa, aprobado a través
del Préstamo CAF segun “Convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020”.

Este Programa tiene como objetivo apoyar la mejora de la equidad y del acceso a una
educacién pertinente y de calidad a partir de la creacidon y del fortalecimiento de
establecimientos educativos de la Provincia de Jujuy y del mejoramiento y eficientizacién de
la gestidn de su sistema educativo.

Como parte elemental para el cumplimiento de este objetivo se encuentra la contrataciéon
de los consultores necesarios de acuerdo a lo establecido en Plan de Adquisiciones del
PROMACE.

B. Objetivo y Alcance de la Consultoria

Colaborar con la Direccidon de Proyectos y la Direccién de Obras de la SIE en la elaboracion
de los Proyectos Ejecutivos y seguimiento de las obras a ser financiadas por el PROMACE, en
los aspectos de su competencia.

El/La Consultor/a tendra a su cargo la ejecucion de todas aquellas actividades asignadas por
la SIE para dar seguimiento y asegurar el cumplimiento de la gestién ambiental y social de
los proyectos, brindando el apoyo para la elaboraciéon de los documentos técnicos,
informes de cumplimiento y reportes requeridos por el banco y las actividades necesarias
para asegurar el cumplimiento de la gestién ambiental de los proyectos de forma eficaz,
eficiente y observando altos niveles de calidad y compromiso.

C. Objetivos Especificos.

- Formar parte del equipo técnico para la elaboracidn de los proyectos ejecutivos de las
obras a ser financiadas por el PROMACE.

- Asistir a Inspectores en temas de su competencia.

- Evaluar Planes de Manejo Ambiental y Social de la Obras de acuerdo a los criterios de
cumplimiento de las condiciones establecidas en los Pliegos Ambientales y en el
Manual Operativo del Programa (MOP).

- Establecer los requerimientos de los proyectos especificos de gestion ambiental y
social aplicables en conformidad con las Politicas de Salvaguardia Ambiental y Social
de CAF.

D. Actividades — Funciones a desempeiiar
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i. Formular las Especificaciones Técnicas Ambientales y Sociales de cada uno de los
proyectos asignados, en concordancia con lo estipulado en la legislacion aplicable y en
las salvaguardas ambientales y sociales de CAF.

ii. Participar de reuniones de trabajo.

iii. Colaborar con el responsable del equipo técnico a cargo de la elaboracién del Proyecto
Ejecutivo de la obra en las tareas de su competencia que le sean encomendadas.

iv. Revisar y dar visto bueno al Plan de Gestion Ambiental y Social propuesto por las
empresas Contratistas, a implementarse para cada uno de los proyectos de inversion.

v. Asistir a los Inspectores en el control y evaluacion de Contratistas de Obras en la
implementacion de los Planes de Manejo Ambiental y Social de las Obras, Pliegos y
Especificaciones técnicas ambientales y sociales durante las obras.

vi. Brindar apoyo, cuando sea requerido, a las demds areas técnicas de la SIE, para
asegurar la correcta gestion ambiental de los proyectos.

vii.  Elaborar toda la documentacién requerida en las instancias de formulacién y revisiéon
de especificaciones técnicas ambientales y sociales de los proyectos, y elaborar los
informes de revisiones de los planes de gestion ambiental presentados por las
empresas, en caso de corresponder.

viii. Elaboracion de los documentos requeridos para la obtencidn de la Licencia Ambiental
por la Secretaria de Calidad Ambiental del Ministerio de Ambiente de Jujuy, conforme a
lo establecido en la legislacidn vigente.

ix. Control y seguimiento de la vigencia y actualizacién de las licencias ambientales para la
ejecucion de las obras que se ejecuten en el marco del PROMACE.

X. Elaborar los Términos de Referencia y dar posterior seguimiento a las consultorias
ambientales que se desarrollen en el marco de los proyectos de la cartera, verificando
la correcta entrega de los productos y documentacién de pago que el area técnica
competente valida.

xi. Apoyar las actividades relacionadas con las evaluaciones y auditorias ambientales que
se deriven de la ejecucidn del Programa, cuando aplique.

E. Productos entregables:

-Informe de Gestion Mensual

El Informe de Gestion incluye: ficha técnica de la consultoria (datos del consultor, area de
desempefio, periodo, objetivos de la consultoria, resultados alcanzados y/o productos
desarrollados) y desarrollo del contenido incluyendo las siguientes secciones: Introduccién,
Actividades Realizadas y Sintesis Final correspondiente al periodo informado.

Cada Informe de Gestion deberd ser entregado en formato digital (PDF) via correo
electrénico y en soporte papel en las fecha y sede que le sea indicada al Consultor.
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F. Perfil y Experiencia Profesional Requerida

- Acreditar Titulo Universitario y/o Constancia de Titulo en tramite (Universidad Publica
o Privada) en Gestion y Auditorias Ambientales.

- Acreditar cualquier otro Titulo Universitario si los tuviere.

- Experiencia en el ejercicio de la profesion minimo 5 afios. (Acreditar antecedentes
laborales)

- Acreditar antecedentes y participacion, en proyectos o ejecucion de obras en los que
haya intervenido como Gestor o Responsable Ambiental.

- Experiencia laboral minima de 3 afios en el desempefio de actividades que estén
relacionadas con las Evaluaciones de Impacto Ambiental y Social (EIAS), Auditorias
Ambientales (AA) y Supervisiones Ambientales de Proyectos (SAP) en el sector publico
o privado.

- Capacidad de trabajo en equipo.

- Conocimientos de informatica en el manejo de programas de procesador de texto y
planilla electrénica de cdlculo afines con las tareas a desempefiar.

- Conocimientos de SIG (Sistema de Informaciéon Geografica), manejo de QGis y/o
ArcGis.

- Poseer matricula vigente, a la fecha de presentacidn, en el Colegio Profesional que
correspondiere de la Provincia de Jujuy.

- Estar inscripto y poseer N° de Registro como Consultor Ambiental Individual en el
Ministerio de Ambiente de la Provincia de Jujuy.

- Tener domicilio y residencia efectiva en la Provincia de Jujuy.

G. Modalidad de Contratacion

La presente consultoria se realizard bajo la modalidad de Contratacién Locacién de obra de
un Consultor Individual en el marco del Programa de Mejora del Acceso y la Calidad
Educativa a través del Préstamo CAF segun Convenio de Préstamo CFA-11194 del 30 de
marzo de 2020.

H. Duracion de la Consultoria

La duracion de la presente consultoria sera de XXX meses contados a partir de la suscripcién
del contrato y hasta el 31 de diciembre de XXXX, con posibilidades de renovacién anual,
segun desempefio demostrado.

I. Financiamiento de la Prestacion

La consultoria serd financiada con fondos del Programa de Mejora de Acceso y la Calidad
Educativa a través del Préstamo CAF segln convenio CFA-11194 del 30 de marzo de 2020.

J. Cronograma de Entrega de Informes Productos esperados e informes y cronograma de
Entrega
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Segun lo detallado en los objetivos especificos y en las actividades del Consultor, se esperan
los productos en la fecha establecidas seglin modalidad, duraciéon y suscripcién del
contrato:

Descripcion Producto | Fecha

Informe de Gestidn | 1 Fines del mes de Enero
Informe de Gestion Il |2 Fines del mes de Febrero
Informe de Gestion lll | 3 Fines del mes de Marzo
Informe de Gestiéon IV | 4 Fines del mes de Abril
Informe de GestiénV |5 Fines del mes de Mayo
Informe de Gestidon VI | 6 Fines del mes de Junio
Informe de Gestién |7 Fines del mes de Julio

VI

Informe de Gestion |8 Fines del mes de Agosto

VIII

Informe de GestiéonV |9 Fines del mes de Septiembre
Informe de Gestién VI | 10 Fines del mes de Octubre
Informe de Gestién | 11 Fines del mes de Noviembre
Vil

Informe de Gestidn | 12 Fines del mes de Diciembre
Vil

K. Forma de Pago

La suma mensual por todo concepto se fija en pesos XXXX (SXXXX), pagaderos contra
entrega y aprobacién de la factura y los correspondientes informes, por parte de la
autoridad competente de la UCP, segun el siguiente detalle.

Concepto N°dePago | % Importe
Informe de Gestion | 1 8,33% SXXX

Informe de Gestidn Il 2 8,33% SXXX
Informe de Gestion Il 3 8,33% SXXX
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Informe de Gestion IV 4 8,33% SXXX
Informe de Gestidn V 5 8,33% SXXX
Informe de Gestion V 6 8,33% SXXX
Informe de Gestidn I 7 8,33% SXXX
Informe de Gestidn Il 8 8,33% SXXX
Informe de Gestion IV 9 8,33% SXXX
Informe de Gestidon V 10 8,33% SXXX
Informe de Gestidn |l 11 8,33% SXXX
Informe de Gestidn Il 12 8,33% SXXX

Costo Informe Total 100% SXXX

L. Lugar de la Prestacion

W AMERIC LATIMA

Las actividades del consultor se desarrollaran en la sede que designe la autoridad

competente.

M. Viaticos en caso de mision

Los gastos de traslado, alojamiento y viaticos, en caso de viaje/s relacionados con la

ejecucidon del PROMACE, seran a cargo del Programa.
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