
  
Leerlingen importeren in Appwel indien je niet werkt met Smartschool 

1.​ Surf naar https://appwel.be/ , klik op de rode knop ‘aanmelden’ . 

2.​ Kies ‘ik ben een begeleider’. 

3.​ In de linker menu zie je volgende knoppen: 

a.​ Richtingen 

b.​ Klassen  

c.​ Leerlingen 

4.​ STAP 1: vrijblijvend: om een richting toe te voegen in het systeem klik je op ‘toevoegen’. Hier 

kan je zelf een code toekennen aan de richtingen die jullie school gebruikt. Deze optie is 

vrijblijvend. 

5.​ STAP 2: om alle klassen in het systeem te importeren, klik je op ‘klassen’ en vervolgens op 

‘importeren’. 

a.​ Gebruik de voorziene template om alle klassen in te geven.   

b.​ LET OP: het format dient overeen te komen met de cellen! 

c.​ Kopieer alle klassen en plak deze vervolgens in de eerste cel. 

d.​ Klik op data valideren, zodra alles groen wordt kan je klikken op ‘klassen importeren’. 

Alle klassen staan nu in het systeem.  
 

6.​ STAP 3: om alle leerlingen in het systeem te importeren, klik je op ‘leerlingen’ en vervolgens 

‘importeren’.  

a.​ Gebruik de voorziene template om alle leerlingen in te geven.   

b.​ LET OP: het format dient overeen te komen met de cellen! 

c.​ Kopieer alle leerlingen en plak deze vervolgens in de eerste cel. 

d.​ Klik op data valideren, zodra alles groen wordt kan je klikken op ‘leerlingen 

importeren’. Alle leerlingen staan nu in het systeem.  
 

 

Meer informatie kan je terugvinden in de uitgebreide handleiding: 

https://tool.appwel.be/assets/downloads/PXLAPPWEL_gebruikersgids.pdf  

Bij vragen of onduidelijkheden horen we graag van u! 

info@appwel.be  
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