
 

 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC TỰ NHIÊN 

KHOA ...  
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 Hà Nội, ngày 26 tháng 08 năm 2024 
  

KẾ HOẠCH ĐOÀN VÀO 
Kính gửi: Ban Giám hiệu Trường Đại học Khoa học Tự nhiên 

 
1. Đơn vị chủ trì đoàn vào: Khoa ... 
2. Danh sách đoàn vào: 

STT Họ và tên 

Ngày sinh1* 
Quốc 
tịch 

Cơ quan 
công tác 

Chức 
vụ/Chức 

danh 

Số hộ 
chiếu* 

Email* 
Nam Nữ 

1         

*Lưu ý: cần nêu rõ thông tin của cơ quan công tác, và chức danh/chức vụ của khách khi yêu cầu cấp thư mời. 

 

3. Thời gian:  Từ ngày ….. đến ngày ….. 

 

4. Địa chỉ tạm trú dự kiến:  

. 

1* Bắt buộc: phục vụ việc Quản lý và Báo cáo Thống kê người nước ngoài theo Công văn số 1331/ĐHQGHN-HT&PT ngày 22/04/2022 của Đại học Quốc gia Hà Nội. 

 



 

 

5. Đơn vị/người chịu trách nhiệm mời khách nước ngoài (nêu rõ số điện thoại, địa chỉ email): 

STT Họ và tên Số điện thoại Địa chỉ email Vai trò 

1    Cá nhân mời nước ngoài 

2    Đầu mối liên lạc giữa đơn vị chủ trì và P. HT&PT 

 

6. Mục đích (nêu rõ tính cần thiết của việc mời đoàn vào): 

 

 

7. Nội dung và kế hoạch công tác dự kiến (ghi theo thứ tự thời gian): 

Ngày dự kiến Hoạt động Địa điểm 
1/9/2023 Từ ... tới Hà Nội, Việt Nam Hà Nội 

 -​   
   
 -​   
   
   

 -​   
20/1/2023 Quay về ...  

 

 



 

8. Kết quả dự kiến: 

 

9. Kinh phí đoàn vào (nêu rõ đơn vị chi trả kinh phí cho đoàn vào một phần/toàn bộ): 

 

 

10. Các đề nghị với Nhà trường (VD: BGH / phòng ban bố trí lịch đón tiếp đoàn, cấp thư mời,…): 

- Ban giám hiệu bố trí lịch đón tiếp đoàn. ☐ Không ☐ Có, vào thời gian:​  

Danh sách các cán bộ từ đơn vị cùng tham gia tiếp đoàn: 
 

- Ban giám hiệu cấp thư mời. ☐ Không ☐ Có, địa chỉ ghi trên thư mời như sau: 

- Đơn vị/Cơ quan công tác:Gallatin High School 
- Địa chỉ - dòng thứ nhất:4455 Annie Street 
- Địa chỉ - dòng thứ hai: Bozemon MT 59718 
- Zip code và Quốc gia: ​  

- Kinh phí chi cho khách: ☐ Tự túc; 

☐ Như trình bày tại mục 9; 

  ☐ Khác:​  

​  
​  

- Ban giám hiệu duyệt đề nghị xin thị thực. ☒ Không ☐ Có, theo mẫu xin thị thực cho người nước ngoài đính kèm. 

 



 

- Đề nghị khác: Không. 

​  

​  

​  

 

Ý KIẾN, XÁC NHẬN CỦA PHÒNG HỢP TÁC VÀ PHÁT TRIỂN THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 

 

 

 



 

Hộ chiếu của khách nước ngoài2 

 

 

2Bắt buộc: phục vụ việc Quản lý và Báo cáo Thống kê người nước ngoài theo Công văn số 1331/ĐHQGHN-HT&PT ngày 22/04/2022 của Đại học Quốc gia Hà Nội. 

 


