
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1. การแจ้งเอกสารหาย    1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันเพ่ือเขียนบันทึก

ประจำวันเอกสารหาย 

   2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจำวัน ใน

หัวข้อท่ีรับแจ้ง 

   3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันมอบสำเนาบันทึก

ประจำวันให้ผู้แจ้ง 

* ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใช้บริการได้ท่ีสถานี

ตำรวจใกล้เคียงท่ีสะดวกตู้ยามตำรวจ ท่ีทำการตำรวจ

ชุมชน หรือหน่วยบริการเคล่ือนท่ีของสถานีตำรวจ 

ภายใน 30 นาที 

2. การเปรียบเทียบปรับตาม

ใบส่ัง 

   1. นำใบส่ังไปพบพนักงานสอบสวน เพ่ือกำหนด

อัตราเปรียบเทียบปรับ 

   2. ชำระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ รับ

ใบเสร็จ และใบอนุญาตขับข่ี (กรณีไม่บันทึกผล

คะแนน) เสร็จแล้วเจ้าหน้าท่ีรายงานทางโปรแกรม 

TPM 

ภายใน 30 นาที 

3. การขอสำเนาบันทึกประจำ

วันเก่ียวกับคดี 

   1. ย่ืนคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวัน ต่อ

พนักงานสอบสวน 

   2. เม่ือหัวหน้าสถานีตำรวจพิจารณาแล้วเห็นควร

อนุญาตบัตร รับรองสำเนาถูกต้องมอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

4. การขอถอนคำร้องทุกข์    1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือร้อยเวร

ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

   2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายข้ัน

ตอนการดำเนินคดี 

   3. บันทึกปากคำ และลงลายมือช่ือในสมุดบัญชียึด

และรักษาทรัพย์ (กรณีของกลาง) ลงบันทึกประจำวัน 

บันทึกการถอนคำร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอมความ

ได้ 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

 



 

 

 

 

 

 

 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

5. การแจ้งความเป็นหลัก 

ฐานกรณีไม่เก่ียวกับคดี 

   1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริง 

และตรวจสอบหลักฐานเอกสารท่ีเก่ียวข้อง อธิบาย

ข้อกฎหมาย 

   2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา    1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เก่ียวข้องนำ

หลักประกันย่ืนคำร้องขอปล่อยตัวช่ัวคราวต่อ

พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานตำรวจ 

   2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง

ครบถ้วน 

   3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่

ควรอนุญาตให้ประกัน 

   4. ผู้มีอำนาจส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

   5. ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกัน 

และสัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้นายประกัน 

   6. เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวร ทำการบันทึกประจำวันเพ่ือ

ปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัว 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 

กรณีไม่อนุญาต 

ภายใน 24 ชม. 

7. การคืนหลักทรัพย์ท่ีนำมา

ประกันตัวผู้ต้องหา 

   1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหาพบ

พนักงานสอบสวนหรือธุรการคดี 

   2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าท่ีธุรการทางคดี

ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงท่ีสุดหรือบันทึกเหตุท่ีถอน

คดีได้ 

   3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญา

ประกัน 

   4. เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวรลงบันทึกประจำวันและมอบ

หลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 



8. การตรวจสอบสภาพรถใน

คดีจราจร 

   1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ 

   2. นำรถไปตรวจสภาพท่ีกองบังคับการตำรวจ

จราจร หรือผู้ชำนาญการอ่ืนแต่ต้องสอบสวนให้

ปรากฏความรู้ ความชำนาญในเร่ืองน้ันไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

9. การคืนของกลางกรณีศาลมี

คำพิพากษาหรือคำส่ังถึงท่ีสุดไม่

ริบ หรืออัยการแจ้งให้คืน 

   1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิและเอกสารท่ี

เก่ียวข้อง พบพนักงานสอบสวน 

   2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและ

พิจารณาเสนอผู้มีอำนาจส่ังคืนของกลาง 

   3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลาง และลง

ลายมือช่ือรับในสมุดบัญชียึดของกลาง 

 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

10. การแจ้งความคืบหน้าของ

คดี 

 

พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ทุก 1 เดือน จนกว่าการ

สอบสวนจะเสร็จส้ิน 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลท่ี

ผู้ต้องหาไว้ใจทราบการจับกุม

เม่ือผู้ถูกจับร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือ

ประสานงานตำรวจท้องท่ี ท่ีญาติหรือบุคคลท่ีผู้ต้องหา

ไว้วางใจ มีภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง 

ในโอกาสแรก 

 

 


