
 
 
SkoleIT vejledning: Office 365 - Sådan kommer du godt i gang 

Godt i gang med Office 365  

- Ansatte og Elever 
 
Skolens kontor eller IT-ansvarlige oplyser dig om dine login-informationer.  

1.​ Gå til http://login.microsoftonline.com  
a.​ OBS: Benyt Internet Explorer for fuld understøttelse 

 
2.​ Login med dine oplysninger  

a.​ Elever: ​​ dit UNI-login @skolensdomæne.dk og Uni-login-kode 
b.​ Ansatte: ​ navn el. initialer @skolensdomæne.dk og Uni-login-kode 

  
  

3.​ Officepakke 
a.​ For elever og ansattes private Windows og Mac 

i.​ Installer Office 365 Pro Plus. Du finder download af programmer efter login på 
din Office 365 portal - Find yderligere guides her 

  
b.​ Kun for skolens egne computere  

i.​ Installer Office Pro Plus med tilhørende licensnøgle udleveret fra skolens 
IT-ansvarlige til installation - Benyttes på medarbejdercomputere udleveret af 
skolen. 

 
 

4.​ Login på Onedrive 
a.​ Fra stifinder klik på Onedrive 
b.​ Login med brugernavn og uni-login adgangskode 

 
 

5.​ Du er nu klar til at gå i gang med Office 365 og Officepakken 
a.​ Find hjælp på http://skoleit.dk/skoleit-support/faq-svar-pa-dine-sporgsmal/ 

 
 
 

 
 

 
   ​ ​     kontakt@skoleit.dk​ ​    ​    Ring hverdage kl. 8-15 

                  www.skoleit.dk​ ​ ​                     +45 4358 4575 
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