
 

 
 
 

Số: PHIẾU THEO DÕI ĐÀO TẠO 
Mã số: BM04/QT05 

Lần ban hành: 01 
Ngày: 01/04/10 

Họ và tên: ​  Chức vụ: ​  Phòng/ Bộ phận: ​  Ngày vào Công ty: ​  

Phần I: CÔNG TY ĐÀO TẠO TRONG QUÁ TRÌNH HỌC VIỆC VÀ THỬ VIỆC 
(Phần này sẽ ghi hồ sơ sau quá trình thử việc) 
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Họ tên nhân viên 

 
 
 
Ngày … tháng … năm 20 … 

Người quản lý trực tiếp 
 
 
 
Ngày … tháng … năm 20 … 
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​  

Phần II: HỒ SƠ ĐÀO TẠO CÁ NHÂN 
(Phần này sẽ ghi hồ sơ cá nhân đó đã tham dự các khóa đào tạo nào) 
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