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PEMERINTAH KABUPATEN OGAN KOMERING ULU TIMUR 
DINAS   PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

SD NEGERI 01 NUSA MAJU 
NPSN : 10606000, TERAKREDITASI B 

Alamat : Jln. Raya Desa Nusa Maju, Kec. Belitang III, Kab. OKU Timur 32385,  
Email : sdn1nusamaju@gmail. Com , Web : www.sdnnusamaju.blogspot.com  

​  
S U R A T   K E P U T U S A N 

KEPALA SD NEGERI 01 NUSA MAJU 
Nomor : 420/       /SDN 01 NJ/BLT.III/2023 

T e n t a n g 
PANITIA PELAKSANA 

MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH BAGI SISWA BARU (MPLS) 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 
Menimbang : 1.​ Bahwa demi ketertiban dan kelancaran pelaksanaan kegiatan Pengenalan 

Lingkungan Sekolah Bagi Siswa Baru SD Negeri 01 Nusa Maju tahun 
pelajaran 2023/2024 agar dapat berjalan dengan baik, maka perlu di susun 
Panitia Penyelenggara atau Pelaksana. 

2.​ Sehubungan dengan butir (1) diatas perlu dituangkan dalam bentuk Surat 
Keputusan. 

Mengingat : 1.​ Peraturan Menteri Pendidikan Dan kebudayaan Nomor 82 tahun 2015 
tentang Pencegahan Dan Penanggulangan Tindak Kekerasan Di Lingkungan 
Satuan Pendidikan 

2.​ Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 39 Tahun2008 tentang 
Pembinaan Kesiswaan; 

3.​ Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 23 Tahun 2015 
tentang Penumbuhan Budi Pekerti;  

4.​ Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 18 Tahun 2016, 
Tentang Pengenalan Lingkungan Sekolah; 

5.​ SE Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar Dan Menengah Nomor : 
13/D/PP/2016 Tentang Pelaksanaan Awal Tahun Pelajaran 2016/2017 Poin 
1b 

Memperhatikan : Hasil Rapat bersama antara Kepala Sekolah, dan Dewan Guru tanggal 08 Juli 
2023. 

 
M E M U T U S K A N 

 
Menetapkan : Surat Keputusan Kepala Sekolah SD Negeri 01 Nusa Maju tentang Panitia 

Pelaksana Pengenalan Lingkungan Sekolah Bagi Siswa Baru Tahun Pelajaran 
2023/2024. 

Pertama : Kepada nama-nama yang tercantum dalam lampiran Surat Keputusan ini, 
diangkat sebagai Panitia Pelaksana Pengenalan Lingkungan Sekolah Bagi 
Siswa Baru Tahun Pelajaran 2023/2024 dan diharapkan dapat melaksanakan 
tugas sebaik-baiknya dengan penuh tanggung jawab. 

Kedua : Guru yang di tunjuk sebagai Panitia bertanggung jawab atas ketertiban, 
kelancaran, dan keamanan selama pelaksanaan kegiatan berlangsung. 

Ketiga : Hal-hal yang belum diatur dalam keputusan ini akan diatur kemudian hari dan 
apabila terdapat kekurangan atau kekeliruan akan dibetulkan sebagaimana 
mestinya. 
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Keempat : Semua biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusan ini, dibebankan pada 
anggaran yang sesuai. 

Kelima : Keputusan ini berlaku terhitung mulai tanggal 10 Juli 2023 s/d 12 Juli 2023. 
Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan, untuk dilaksanakan dengan penuh rasa 
tanggung jawab. 
 

Ditetapkan di : Nusa Maju 
Pada tanggal  : 08 Juli 2023 
Kepala Sekolah 
 
 
 
 
 
 
(H. SUDARNO, S.Pd.SD ) 
NIP. 19680000000000000000 

 
Tembusan : 

1.​ Koordinator Wilayah Bidang Pendidikan Kecamatan Belitang III Kab. OKU Timur 
2.​ Ketua Komite SD Negeri 01 Nusa Maju 
3.​ Arsip. 
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Lampiran I  : Surat Keputusan Kepala SD Negeri 01 Nusa Maju 
Tentang : Panitia Pelaksana Pengenalan Lingkungan Sekolah Bagi Siswa Baru Tahun 

Pelajaran 2023/2024. 
Nomor : 420/         /SDN 01 NJ/BLT.III/2023 
 

SUSUNAN PANITIA PELAKSANA 
MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH BAGI SISWA BARU 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 
 

NO NAMA JABATAN TUGAS 

1 H. SUDARNO, S.Pd.SD  
NIP. 19680000000000000000 

Kepala Sekolah Penanggung Jawab 

2 PUJI ASTUTI, S.Pd 
19680000000000000000 Guru Kelas Ketua Pelaksana 

3 FITRI AMINAH,S.Pd 
19680000000000000000 Guru Kelas  Bendahara 

4 DARU KURNIAWAN, S.Pd 
19680000000000000000 Guru Kelas Sekretaris 

5 KARSINI,S.Pd.SD 
19680000000000000000 Guru kelas Pembantu Umum 

6 NURUL KHASANAH,S.Pd. 
19680000000000000000 Guru Kelas Penanggung Jawab 

Program 

7 NENENG KHUTOMAH, S.Pd Guru Kelas Penanggung Jawab 
Program 

8 RIFKY DIAN PRANATA, S.Pd 
19680000000000000000 Guru PJOK Penyaji/Pengampu 

9 ERWANSYAH, S.Pd.I Guru PAI Penyaji/Pengampu 

10 AGEH SURYADI, S.Pd Guru Kelas Penyaji/Pengampu 

11 APRIA DESTA TRIANI, S.Pd Guru Kelas Penyaji/Pengampu 

12 SUNARDI Tenaga Administrasi Penyaji/Pengampu 

 
Nusa Maju, 08 Juli 2023 
Kepala Sekolah, 
 
 
 
 
 

​ (H. SUDARNO, S.Pd.SD ) 
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NIP. 19680000000000000000 
Lampiran I   : Surat Keputusan Kepala SD Negeri 01 Nusa Maju 
Tentang : Panitia Pelaksana Pengenalan Lingkungan Sekolah Bagi Siswa Baru Tahun 

Pelajaran 2023/2024. 
Nomor : 420/       /SDN 01 NJ/BLT.III/2023 
 

RINCIAN TUGAS PANITIA PELAKSANA 
MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH BAGI SISWA BARU 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 
 
1.​ Penanggungjawab : 

�​ Bertanggungjawab atas penyelenggaraan kegiatan pengenalan lingkungan sekolah bagi 
siswa baru. 

�​ Memberikan nasehat-nasehat kepada panitia yang berbentuk bahan pertimbangan dalam 
melaksanakan kegiatan pengenalan lingkungan sekolah bagi siswa baru, baik diminta 
maupun tidak diminta. 

2.​ Ketua Pelaksana : 
�​ Membantu ketua penyelenggara/Kepala Sekolah dalam pelaksanaan kegiatan pengenalan 

lingkungan sekolah bagi siswa baru. 
�​ Mengkoordinir pelaksanaan kegiatan pengenalan lingkungan sekolah bagi siswa baru. 
�​ Mengadakan kegiatan pelaksanaan kegiatan pengenalan lingkungan sekolah bagi siswa 

baru. 
3.​ Sekretaris : 

�​ Mengadakan dan menyiapkan instrumen yang diperlukan selama masa kegiatan. 
�​ Membuat dan menyiapkan laporan penyelenggaraan kegiatan pengenalan lingkungan 

sekolah bagi siswa baru. 
�​ Mengelola buku referensi/sumber 
�​ Membuat dan menyiapkan tanda peserta didik baru 
�​ Menyediakan daftar hadir dan mengelola daftar hadir siswa maupun guru. 

4.​ Bendahara : 
�​ Menyediakan dan mengelola tanda peserta 
�​ Membuat SPJ penggunaan dana selama masa kegiatan pengenalan lingkungan sekolah 

bagi siswa baru 
5.​ Pembantu Umum : 

�​ Membantu kepanitian selama masa kegiatan berlangsung. 
6.​ Penanggungjawab Program 

�​ Membuat atau mengatur jadwal selama masa kegiatan pelaksanaan 
�​ Menyiapkaan buku sumber untuk kegiatan pengenalan lingkungan sekolah bagi siswa baru 
�​ Mengkoordinir pelaksanaan penyajian materi orientasi 

7.​ Penyaji/Pengampu 
�​ Menyampaikan/menyajikan materi yang menjadi tanggungjawabnya kepada peserta 

orientasi. 
 

Nusa Maju, 08 Juli 2023 
Kepala Sekolah, 
 
 
 
 
 

​ (H. SUDARNO, S.Pd.SD ) 
​ NIP. 19680000000000000000 
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JADWAL KEGIATAN PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH BAGI SISWA BARU 
SD NEGERI 01 NUSA MAJU 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 
 

Tanggal Pelaksanaan : 10 Juli 2023 
No Waktu Jenis Kegiatan Peserta Didik Keterangan 

1 07.00 s.d 07.30 Upacara hari pertama masuk sekolah tahun pelajaran 2023/2024 Kelas 1 s.d 6 Menghadirkan Kepala Sekolah 
dan seluruh Bapak/Ibu Guru 

2 07.30 s.d 08.00 Ramah tamah Kelas 1 s.d 6 Seluruh peserta upacara 

3 08.00 s.d 08.30 

●​ Mengajak siswa dalam mengenal lingkungan sekolah serta 
mengenalkan nama Kepala Sekolah beserta Bapak/Ibu Guru SD 
Negeri 01 NUSA MAJU 

●​ Kegiatan pengenalan visi-misi, program, kegiatan, cara belajar, 
dan tata tertib sekolah. 

Kelas 1 Penanggungjawab Guru Kelas 1 

Bersih-bersih lingkungan kelas dan halaman sekitar Kelas 2 s.d 6 Penanggungjawab Guru Kelas 
masing-masing 

Mendata melalui daftar hadir peserta didik masing-masing kelas Kelas 1 s.d 6 Penanggungjawab Guru Kelas 
masing-masing 

4 08.30 s.d 09.00 

Pengisian formulir siswa baru serta memperkenalkan diri sendiri dan 
saling berkenalan dengan teman sekelas Kelas 1 Penanggungjawab Guru Kelas 1 

Melatih motorik halus, membuat kartu nama diri. Kelas 1 Penanggungjawab Guru Kelas 1 
Penyampaian kurikulum yang akan di gunakan oleh masing-masing 
kelas Kelas 1 s.d 6 Penanggungjawab Guru Kelas 

masing-masing 

5 09.00 s.d 09.30 
Game mencari kartu nama Kelas 1 Penanggungjawab Guru Kelas 1 

Permainan sederhana Kelas 2 s.d 6 Penanggungjawab Guru Kelas 
masing-masing 

6 09.30 s.d 10.00 Apel akhir kegiatan dan pemberian informasi di halaman sekolah Kelas 1 s.d 6 Penanggungjawab Program 
*) Hari Pertama kegiatan PLSBSB, seluruh peserta dan panitia memakai Seragam seperti biasa. 

Penangggungjawab kegiatan, 
 
 
 
( H. SUDARNO, S.Pd.SD ) 
NIP. 19680000000000000000 
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JADWAL KEGIATAN PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH BAGI SISWA BARU 
SD NEGERI 01 NUSA MAJU 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 
 

Tanggal Pelaksanaan : 11 Juli 2023 
No Waktu Jenis Kegiatan Peserta Didik Keterangan 

1 07.00 s.d 07.30 Apel pagi Kelas 1 s.d 6 Penanggungjawab Semua dewan 
guru 

2 07.30 s.d 08.00 Olahraga bersama (Senam pagi) Kelas 1 s.d 6 Penyaji 

3 08.00 s.d 08.30 

Melatih motorik halus yaitu menulis angka dan beberapa kata yang bisa 
dibaca anak dalam bentuk kegiatan pengenalan etika komunikasi, termasuk 
tata cara menyapa/berbicara menggunakan Bahasa Indonesia yang baik dan 
benar. 

Kelas 1 
  Penanggungjawab Guru Kelas 1 

4 08.00 s.d 09.00 

Melatih kemandirian dalam menggunakan kaos kaki dan sepatu sendiri Kelas 1 Penanggungjawab Guru Kelas 1 

Permainan sederhana dan dinamika kelompok Kelas 2 dan 3 Penanggungjawab Guru Kelas 
masing-masing 

Melatih kedisiplinan melalui latihan baris berbaris Kelas 4 s.d 5 Penanggungjawab Guru Kelas 
masing-masing 

Melatih kedisiplinan melalui latihan petugas upacara Kelas 6 Penanggungjawab Guru Kelas 6 dan 
Penyaji 

5 09.00 s.d 09.30 

Dinamika kelompok dengan memindahkan gelang karet dengan 
menggunakan sedotan dengan melalui simulasi penyelesaian suatu masalah 
untuk menumbuhkan motivasi dan semangat belajar siswa. 

Kelas 1 Penanggungjawab Guru Kelas 1 

Mendata melalui daftar hadir peserta didik masing-masing kelas Kelas 1 s.d 6 Penanggungjawab Guru Kelas 
masing-masing 

  Adu ketangkasan dengan kedisiplinan melalui permainan tradisional dan 
permainan sederhana. Kelas 2 s.d 5 Penanggungjawab Guru Kelas 

masing-masing 
6 09.30 s.d 10.00 Apel akhir kegiatan dan pemberian informasi di halaman sekolah Kelas 1 s.d 6 Penanggung Jawab Program 

*) Hari kedua kegiatan PLSBSB, seluruh peserta dan panitia memakai kaos olahraga. 
Penanggungjawab kegiatan, 
 
 
 
 
( H. SUDARNO, S.Pd.SD ) 
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NIP. 19680000000000000000 
JADWAL KEGIATAN MASA ORIENTASI PESERTA DIDIK BARU 

SD NEGERI 01 NUSA MAJU 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 
Tanggal Pelaksanaan : 12 Juli 2023 

No Waktu Jenis Kegiatan Peserta Didik Keterangan 
1 06.45 s.d 07.00 Apel Pagi Kelas 1 s.d 6 Seluruh peserta dan panitia 
2 07.00 s.d 08.00 Jalan sehat dan pengenalan lingkungan terhadap peserta didik baru. Kelas 1 s.d 6 Seluruh peserta dan panitia 

3 08.00 s.d 08.30 
Pemilihan tema kegiatan pengenalan lingkungan sekolah yang sesuai 
dengan nilai-nilai positif melalui kegiatan menulis, membaca, dan 
menggambar 

Kelas 1 Penanggungjawab guru kelas 1 

4 08.30 s.d 09.00 

Memilih pengurus kelas dan membuat daftar piket Kelas 1 s.d 6 Penanggungjawab guru kelas 1 
s.d 6 

●​ Kegiatan penanaman dan penumbuhan akhlak dan karakter 
melalui pembiasaan salam, senyum, sapa, sopan, dan santun; 

●​ Melafalkan do’a sehari-hari 
Kelas 1 Penanggungjawab guru kelas 1 

Berkeliling di lingkungan sekolah dengan melakukan pengenalan 
budaya dan tata tertib sekolah Kelas 1 Penanggungjawab guru kelas 1 

5 09.00 s.d 09.30 Kegiatan antar siswa melalui permainan sederhana. Kelas 1 s.d 6 Penanggungjawab semua dewan 
guru 

6 09.30 s.d 10.00 Apel akhir kegiatan dan pemberian informasi di halaman sekolah Kelas 1 s.d 6 Penanggung Jawab Program 
*) Hari ketiga kegiatan PLSBSB 
 
 

Penanggungjawab kegiatan, 
 
 
 
 
( H. SUDARNO, S.Pd.SD ) 
NIP. 19680000000000000000 
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STRUKTUR PANITIA MPLS 

SD NEGERI 01 NUSA MAJU 
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