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ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ 

на логістичний супровід  

Мета: Громадська організація «Асоціація працівників системи охорони здоров’я 
України «Медичні лідери» організовує офіційний круглий стіл з метою обговорення викликів та 
завданнь для медичного лідерства в сучасній системі охорони здоров’я України.  

Назва заходу: 

Дата проведення заходу: 17 серпня 2023 року  

Цільова аудиторія: Представники Комітету Верховної Ради України з питань здоров’я нації, 
медичної допомоги та медичного страхування, Міністерства охорони здоров’я України, 
Національної служби здоров’я України, провідних медичних асоціацій та професійних 
об’єднань, відомі діячи та публічні особи в сфері охорони здоров’я тощо.     

Місце проведення заходу: місто Київ; бажана локація – просторий, світлий зал, який 
розташований в центрі міста поряд із метро.   

Загальна кількість учасників: до 60 осіб  

Необхідний пакет послуг:  

1.​ Організація місця проведення заходу та забезпечення необхідним обладнанням, що 
має включати:  
-​ Запрошення учасників (телефон/факс/пошта/e-mail); попередній продзвін учасників з 

метою підтвердження їх присутності; 
-​ Оренда приміщення; 
-​ Супровід заходу менеджером компанії; 
-​ Реєстрація учасників в день проведення заходу; 
-​ Наявність технічних спеціалістів для підтримки заходів; 
-​ Технічне забезпечення онлайн-трансляції та відео-запису заходу; 
-​ Організація та забезпечення панельних дискусій, що передбачає організацію настільних 

мікрофонів для спікерів та три переносних мікрофони для модератора і учасників;  
-​ Надання обладнання для заходу, а саме: мультимедійний проектор, комп’ютер/ноутбук, 

принтер, фліп-чарти, проекційна дошка; 
-​ Фото-супровід заходу; 
-​ Модерація заходу;  
-​ Вода для учасників заходу; 
-​ Два банери (дизайн попередньо узгоджений з замовником); 
-​ Забезпечення учасників брендованими роздатковими матеріалами (бейджи на стрічці з 

логотипом організації для учасників, папки, блокноти, ручки тощо). 
2.​ Організацію харчування учасників заходу, що має включати організацію: 

-​ Вечеря для учасників, які заселяються в готелі;   
-​ Привітальна кава-пауза;  
-​ Кава-пауза перед обідом; 
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-​ Обід;  
-​ Завершальна кава-пауза.  

3.​ Організацію компенсації вартості проїзду учасникам: до 15 осіб.  
4.​ Організація проживання учасників: до 7 осіб, з 16 на 17 серпня 2023 року (бажано поряд 

з місцем проведення заходу). 
 
Розгляд заявок на участь у цьому конкурсі відбуватиметься на основі таких критеріїв: 

▪​ Цінова пропозиція; 
▪​ Досвід роботи організації тренінгів, семінарів, презентацій, робочих зустрічей та 

круглих столів, конференцій, навчальних поїздок. 
Для участі в тендері необхідно подати такі документи: 

▪​ Цінова пропозиція відповідно до Технічного завдання (з фіксованою ціною у гривнях); 
▪​ Інформація про учасника тендеру; 
▪​ Реєстраційні документи потенційного постачальника. 

 
Листи із пропозиціями мають бути надіслані на електронну пошту info.med.lead@gmail.com   
до 01 серпня 2023 року включно (в темі листа зазначити «Тендер на логістичний 
супровід»). 
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