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N-大会運営 
「N-大会運営」は、スポーツ大会の開催をIT化（DX）するクラウドサービスです。これまで紙で行ってきた
大会要項の作成、配布・周知、募集、また集金の確認作業を、便利なクラウドサービスで一元管理しま

しょう。 

もう、Google Formを利用した複雑なDXともおさらばです。 

はじめに 
本書は株式会社NEXSの提供する「N-大会運営」の操作説明書です。 

本書はバージョン1.0.0向けです。それ以外のバージョンとは異なる可能性がございます。 

画面やデザインはテスト段階のものを含みます。また、環境や設定によって異なる可能性がございま

す。 

想定動作環境 

想定端末 
PC、タブレット、スマートフォン 

*大会運営者はPC及びタブレット推奨 

想定OS 
Microsoft Windows、macOS、Android、iOS、ChromeOS 

想定ブラウザ 
Google Chrome、Microsoft Edge、Safari、Mozilla Firefox 

それぞれ最新版 

サービス 
「N-大会運営」は以下のURLにてご利用いただけます。 

https://n-taikai.nexsjp.com 
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共通（ユーザ作成・ログイン） 
ログインページ（https://n-taikai.nexsjp.com/login）に移動し、ログイン又はユーザの新規登録を行い
ます。利用できるログイン形式は以下の通りです。 

●​ メールログイン：登録したメールアドレスとパスワードでログインします。初回利用時はユーザの
新規登録が必要です。 

●​ Googleログイン：お持ちのGoogleアカウントを利用してログインします。ユーザの新規登録及び
メールアドレスの認証は不要です。 
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ユーザの新規登録（メールログインの場合） 
「メールログイン」選択後の「新規登録」より「ユーザ名」「メールアドレス」「パスワード」を入力し、「ユー

ザ登録」を行います。 

 

ユーザ登録後、登録したメールアドレス宛に以下の形式の認証メールが届きます。メールアドレスに記

載されているURLをクリック、またはコピーしてブラウザに貼り付けて遷移し、認証を完了してください。
認証後はブラウザのリロードをお願いします。 

*認証メールが届かない場合、メールアドレスと迷惑メールフォルダをご確認ください。 
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大会運営者の操作 

最初の登録 
ユーザ登録・ログイン後、大会を作成するには「大会運営者」として登録する必要があります。トップペー

ジ「大会運営者として登録する」ボタンからユーザページへ遷移し、ユーザ情報を入力してください。そ

の際、「大会運営機能」にチェックが必要です。 

 

大会を作成 
大会運営者として登録が完了したら、「大会」ページへアクセスできるようになります。大会ページの右

上「大会追加」ボタンから大会を作成します。 

 

 

 

 

5 



大会は大きく「基本情報」「自由項目」「代表者入力項目」「競技者情報」「種目」「画像」からなります。そ

れぞれ概要は以下の通りです。 

●​ 基本情報：「大会名」等の大会の基本情報を設定します。必須項目とそうでない項目がありま
す。 

●​ 自由項目：「主催」「日時」「会場」など、「基本情報」で情報が不足する場合に追加で設定しま
す。「主催」「日時」「会場」等の項目は初期状態で追加されていますが、削除することも可能で

す。 
●​ 代表者入力項目：大会への応募者（監督等）に入力してもらう項目を設定します。「氏名」「電話
番号」「Ｅメールアドレス」「郵便番号」「住所」が必須項目で、それ以外に入力が必要な場合は追

加します。 
●​ 競技者情報：各競技者の情報として入力すべき項目を設定します。「氏名」「氏名（カナ）」が必
須項目で、その他入力が必要な項目は追加します。特に「所属」「年齢」「性別」については、「自

動入力」を設定することで応募者の入力作業を軽減できます。 
●​ 種目：各種目について、「種目名」「単位（個人戦か団体戦か）」「参加料金」等を設定します。参
加料金が種目ごとに固定でない場合には「0」に設定し、計算方法を上記「自由項目」等に記載
します。なお、「単位（ゲーム形式）」は、試合者が1対1の場合にのみ「1人（個人・シングルス）」
を選択します。ダブルスは「複数人」になります。 

●​ 画像：地図など画像を設定したい場合に、4枚まで画像を追加できます。 

また、応募者に参加料金の自動計算機能を提供することができます。ただし、種目ごとに料金が固定の

場合のみご利用ください。 

加えて、一部を除く各要素については、「<b></b>」で囲むことで太字、「<u></u>」で囲むことで下線、「
<r></r>」で囲むことで赤文字にできます。 

例：<b>太字</b>、<u>下線</u>、<r>赤文字</r> 

 

設定完了後は「プレビュー」で確認後「大会作成」を行います。 
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参加者を募集する 
大会作成後、大会一覧から該当の大会を選択すると「大会詳細」ページで「大会概要」が表示されま

す。大会要項の右上矢印の共有ボタンから、大会の募集ページのURLと、そのQRコードが取得できま
す。 

また、印刷ページからはA4サイズで印刷が可能です。 

URL・QRコードの共有、または印刷した大会要項を配布して参加者を募集します。 
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大会を編集・削除する 
大会詳細ページの大会概要右上「大会情報編集」より大会情報の編集が可能です。ただし、種目の「単

位」など一部項目は変更できません。 

また、大会一覧ページより大会の削除ができますが、終了していない大会や、有償大会でお支払いの

完了していない大会は削除できません。その場合、削除ボタンは表示されない場合があります。 

 

応募者を確認する 
大会詳細ページの「応募者」タブと「競技者」タブで応募情報が確認できます。 

競技者タブではそれぞれの競技ごとの競技者及びチームの確認・編集・削除と、Excelで使用できる
CSV形式でのダウンロードが可能です。 

応募者タブでは、それぞれの応募者情報及び登録された競技者情報の確認、編集・削除・CSVダウン
ロードができます。また、紙等で応募された応募情報について、この画面で入力し追加可能です。 

 

大会運営メンバーを登録する 
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「運営メンバー」タブから、大会運営者を追加することができます。既に本サービスにユーザ登録を完了

しているユーザのみ追加できます。運営メンバーの権限は「オーナー」「マネージャー」「閲覧者」があり、

「閲覧者」は基本的に情報の閲覧のみで、ほとんどの操作ができませんが、「参加費徴収」作業のみ

「閲覧者」も可能です。 

なお、大会作成者は「オーナー」から変更できません。サービス利用代金の請求書は作成者のメールア

ドレス宛に送信されます。 

＊メールは「nexsjp.com」ドメインから送信されます。メールの受信設定が制限されている場合は、ドメ
インの許可をお願いします。 

大会応募のメール通知 
「運営メンバー」タブから、自身がメールで受け取る通知を設定できます。受け取ることのできる通知は

以下の通りです。 

●​ 新規応募通知：大会に新規応募があった場合 
●​ 応募情報更新通知：応募された情報に更新があった場合 
●​ 応募キャンセル通知：大会への応募がキャンセルされた場合 
●​ お問合せ通知：この機能は使用できません 

なお、登録時は全ての通知がオフになっています。必要に応じて設定を変更してください。また、メール

通知がオンになっていない場合にも「応募キャンセル通知」は大会のオーナーに送信されます。これ

は、応募キャンセル後に参加費の返金などの作業が発生する可能性があるためです。 

＊大会運営者が管理画面から応募情報を操作した場合は、通知の送信対象とはなりません。 

＊メールは「nexsjp.com」ドメインから送信されます。メールの受信設定が制限されている場合は、ドメ
インの許可をお願いします。 
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参加費の徴収・確認を行う 
「参加費徴収」タブから、参加者の参加費の徴収情報を管理できます。支払いの完了したユーザに対し

て、「支払完了にする」を選択することで、「支払済額」が「参加料」と同じ値になり、「状態」が「支払い

済」に設定されます。訂正する場合は、「支払取消」を選択します。応募情報が更新された場合は、「支

払済額」はそのままで、「状態」が「未確認」に変更されます。状況に合わせて、追加徴収や返金の対応

を行ってください。 

 

大会開催中のリアルタイム情報を配信する 
「アナウンス」タブから、大会のリアルタイム情報を参加者に共有できます。アナウンスには「お知らせ」

と「試合結果」があります。アナウンスを追加・更新・削除すると、参加者の表示ページは自動で更新さ

れます。 
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料金の計算方法 
個人、団体問わず、当該大会に登録されたユーザ1名につき100円の利用料金が発生します。ただし、
各種目における応募者が個人（1人）種目で10名以下、複数人（ダブルス含む）種目で4チーム以下の
場合料金は発生しません。 

実際に大会が開催されたかどうかに関わらず、延期や中止の場合も含め料金が発生します。 

登録上限数を有償ライン（個人で10名、団体で4チーム）より大きく設定した場合にも、実際の登録数が
有償ラインに満たない場合は無償となります。 

ユーザの登録数は最大値で計算するものとし、登録後に削除があった場合にも、減額はされないもの

とします。 

 

例： 

各種目で最大応募数を個人で10名、団体で4チームに設定した場合 → 必ず無料 

個人種目Ａで最大20名まで応募できるように設定したが、10名しか応募がなかった場合 → 無料 

個人種目Ａで11名が応募し、その後1名がキャンセルした場合 → 11名×100円 = 1,100円 

個人種目Ａに10名、個人種目Ｂに11名応募があった場合 → （10+11）名×100円 = 2,100円 

個人種目Aに10名、団体種目B（ダブルス）に10団体応募があった時 

​ ​ ​ ​ ​ ​ → （10名+10団体×2名）×100円 = 3,000円 
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