UMOWA O PRAKTYKE, ABSOLWENCKA
zawarta w dniu __.__.2026 r. w Betchatowie pomiedzy:

prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg

, wpisang do CEIDG, NIP:
, REGON: , zZwanym dalej
»organizatorem praktyki”,
a
zamieszkatym(-g) w (kod poczt.
- ), ul. , PESEL: ,

zwanym(-g) dalej ,Praktykantem”,

tgcznie zwanymi dalej ,,Stronami”.

§ 1. Przedmiot umowy

1. Organizator przyjmuje Praktykanta na odptatng praktyke absolwenckg na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (t.j. Dz.U. z
2025 r. poz. 1578).

2. Praktyka ma na celu zdobycie przez Praktykanta doswiadczenia zawodowego oraz
praktycznych umiejetnosci zwigzanych z prowadzeniem ksigg rachunkowych i
ewidencjg ksiegowa.

3. Program praktyki stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2. Okres praktyki
Praktyka odbywa¢ sie bedzie w okresie od 14.07.2026 r. do 13.10.2026 r.
Laczny okres praktyki nie przekroczy 3 miesiecy.
Praktyka wykonywana bedzie w wymiarze 35 godzin tygodniowo, przecietnie 7
godzin dziennie od poniedziatku do pigtku, w godzinach ustalanych przez
Organizatora z uwzglednieniem potrzeb organizacyjnych.
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§ 3. Miejsce wykonywania praktyki
1. Praktyka bedzie wykonywana:
a) w siedzibie Organizatora, lub
b) zdalnie przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zgodnie z biezgcymi ustaleniami Stron.

§ 4. Obowiazki Praktykanta
Praktykant zobowigzuje sie do:
1. wykonywania zadan wynikajgcych z programu praktyki,
2. przestrzegania obowigzujgcych u Organizatora zasad organizacji pracy,
3. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnosci Organizatora,
ktére nie sg publicznie dostepne,
4. nalezytej starannosci przy wykonywaniu powierzonych czynnosci.
5. nalezytego zabezpieczania dokumentéw i danych ksiegowych,
6. przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.



§ 4a. Zwrot dokumentéw i dostepu

Najpdzniej w dniu zakonczenia praktyki Praktykant zobowigzany jest zwroci¢ wszelkie
dokumenty, nosniki danych, identyfikatory, sprzet komputerowy oraz usungé dostep do
systeméw informatycznych Organizatora.

§ 5. Obowiagzki Organizatora

Organizator zobowigzuje sie do:

1.

2.
3.
4

Pobd
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zapewnienia warunkow umozliwiajgcych realizacje programu praktyki,
sprawowania nadzoru nad przebiegiem praktyki,

udzielania Praktykantowi niezbednych wskazowek i wyjasnien,
wyptacania swiadczenia pienieznego okreslonego w § 6.

§ 6. Swiadczenie pieniezne
Za wykonywanie praktyki Praktykantowi przystuguje s$wiadczenie pieniezne w
wysokosci ___, 2zt brutto miesigcznie. Za niepetny miesiac wynagrodzenie
naliczane bedzie proporcjonalnie do okresu wykonywania umowy.
Swiadczenie bedzie wyptacane do ostatniego dnia miesigca wykonywania praktyki,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Praktykanta.
Organizator dokona wymaganych prawem potracen podatkowych.

§ 7. Poufno$é
Praktykant zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informaciji
uzyskanych podczas praktyki, w szczegdlnosci danych finansowych, ksiegowych,
organizacyjnych oraz danych osobowych.
Obowigzek zachowania poufnosci obowigzuje réwniez po zakonczeniu praktyki.

§ 8. Rozwigzanie umowy
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 7-dniowego
okresu wypowiedzenia.
Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strony mogg w kazdym czasie rozwigza¢ umowe na mocy porozumienia stron.
W przypadku rozwigzania umowy swiadczenie pieniezne przystuguje proporcjonalnie
do okresu faktycznie odbytej praktyki.

§ 9. Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemne;j.
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

ORGANIZATOR PRAKTYKI
PRAKTYKANT




ZAtACZNIK NR 1 PROGRAM PRAKTYKI ABSOLWENCKIEJ

Organizator praktyki:

NIP:

Opiekun:

Czas trwania praktyki
e okres: 3 miesigce,
e wymiar: 7 godzin dziennie,
e Swiadczenie pieniezne: zt miesiecznie.

Cel praktyki

Celem praktyki jest zdobycie przez praktykanta umiejetnosci w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem
ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych, dekretacji
dokumentdéw oraz sporzgdzania zestawien ksiegowych.

Zakres programu praktyki
Etap | — Wprowadzenie do rachunkowosci i organizacji pracy (1. miesigc)
e zapoznanie z zasadami prowadzenia ksigg rachunkowych,
e omowienie planu kont jednostki,
e poznanie zasad dekretacji dokumentow ksiegowych,
e zapoznanie z dokumentacjg ksiegowsq i jej obiegiem,

e nauka identyfikacji operacji gospodarczych i ich wptywu na poszczegdine konta
bilansowe oraz wynikowe,

e wprowadzanie dokumentéw do systemu ksiegowego pod nadzorem opiekuna.
Etap Il — Ewidencja operacji gospodarczych (2. miesigc)
e samodzielna dekretacja podstawowych dokumentéw ksiegowych,

e ewidencja operacji na kontach rozrachunkowych, kosztowych, przychodowych,
bankowych i podatkowych,



prowadzenie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej i kontach pomocniczych,
uzgadnianie zapisow pomiedzy ewidencjami pomochiczymi a ksiegg gtowna,
analiza poprawnosci zapiséw ksiegowych,

przygotowywanie zestawien obrotow i sald.

Etap lll - Zamkniecie okresu sprawozdawczego (3. miesigc)

udziat w czynnosciach zwigzanych z zamknieciem miesigca,
weryfikacja sald kont ksiegowych,
uzgadnianie rozrachunkéw i kont bilansowych,

przygotowywanie danych do sporzadzenia sprawozdan finansowych i deklaracji
podatkowych,

analiza zapiséw na kontach wynikowych i bilansowych,

sporzadzanie raportéw oraz zestawien ksiegowych na potrzeby kierownictwa
jednostki,

doskonalenie samodzielnej pracy z systemem finansowo-ksiegowym.

Efekty ksztatcenia

Po zakohczeniu praktyki praktykant bedzie potrafit:

klasyfikowac operacje gospodarcze zgodnie z zasadami rachunkowosci,
prawidtowo dekretowa¢ dokumenty ksiegowe,

prowadzi¢ ewidencje na kontach ksiegi gtownej i ksigg pomocniczych,
sporzadzac¢ zestawienia obrotow i sald,

przeprowadzaé podstawowg analize zapisow ksiegowych,

uczestniczy¢ w procesie zamkniecia okresu sprawozdawczego,

korzystac z programu finansowo-ksiegowego przy prowadzeniu petnej ksiegowosci.

Sposéb nadzoru

Praktyka realizowana bedzie pod bezposrednim nadzorem opiekuna praktyki, ktory bedzie
przydzielat zadania, kontrolowat poprawnos¢ wykonywanych czynnosci oraz oceniat postepy
praktykanta.

OPIEKUN PRAKTYKI PRAKTYKANT



ZAXACZNIK NR 2 UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO) upowazniam:

Pana

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym
absolwenckiej.

Zakres upowaznienia obejmuje:

dostep do dokumentaciji ksiegowe;j,
wprowadzanie danych do systemoéw ksiegowych,
przegladanie dokumentow zawierajgcych dane osobowe,

sporzadzanie zestawien i raportow.

Upowaznienie obowigzuje od 14.07.2026 r. do 13.10.2026 r.

ADMINISTRATOR

ZALACZNIK NR 3 OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja, nizej podpisany

do realizacji praktyki

, ZObowigzuje sie do zachowania

w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas odbywania praktyki absolwenckiej u
Organizatora, w szczegdélnosci dotyczacych:

danych ksiegowych i finansowych,
danych osobowych,
informaciji organizacyjnych i handlowych,

dokumentacji przedsiebiorstwa.

Zobowigzanie obowigzuje zaréwno w trakcie trwania praktyki, jak i po jej zakohczeniu.



Data:

Podpis:

ZArACZNIK NR 4 POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA Z ZASADAMI OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

Oswiadczam, ze zostatem zapoznany z obowigzujgcymi u Organizatora zasadami ochrony
danych osobowych oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Data:

Podpis:




