Tanulmanyi verseny - Korlevél készités - Sziirés
Gyakorlati feladatlap

1. Torzsdokumentum (Nyers szoveg)

Kérlek, nyiss egy 1j, iires Word dokumentumot, €¢s masold be az alabbi szoveget! A
szogletes zarojelben 16v6 szavakat [I[GY] ne gépeld be, oda majd az adatmez6ket kell
beszurnod a feladatok soran.

[Név]
[[ranyitészam] [Telepiilés]
[Utca]

Tisztelt [Név]!

Ordémmel értesitjiik, hogy a 2026. évi Orszagos Kozépiskolai Tanulméanyi
Versenyen kivaloan szerepelt.

A bizottsag dontése alapjan [Tantargy] kategoridban elért [Helyezés] eredményéhez
szivbdl gratulalunk!

Kérjiik, fogadja el meghivasunkat az tinnepélyes dijatado galara, melyet a
Tudomanyok Hazaban rendeziink meg.

Varjuk szeretettel!

Udvozlettel,
Versenybizottsag

2. Korlevél feladatok
A bemasolt nyers szovegen végezd el az alabbi korlevél-miiveleteket!

1. Korlevél inditasa és adatforras csatolasa
Inditsd el a Korlevél varazslot és valaszd a 'Levelek' tipust.

Cimzettek kivalasztasa -> Meglévo lista hasznalata: Keresd meg €s csatold a letoltott
'Korlevel adatforras.docx' f4jlt! (A Word képes egy masik Word fajlban 1évo
tablazatot adatbazisként hasznalni).

2. Adatmezok beszurasa



A toérzsdokumentumban keresd meg a szogletes zardjelben 1€v6 szavakat (pl. [Név],
[[ranyit6szam]). Torold ki a zarojeleket a szoval egyiitt, és szurd be a helylikre a
megfeleld adatmezdt a Levelezés panelrdl!

3. Mezok formazasa (Karakterformazas a mezokon)
Jelold ki a beszart «Név» mezdket, és formazd dket Félkovérré (Bold)!

Jelold ki a szovegben 1évo «Helyezés» mezdt, és formazd doltre, a betliszinét pedig
allitsd pirosra!

4. Cimzettek listajanak sziirése

Nem mindenki kapja meg ezt a meghivot! A Levelezés fiilon kattints a 'Cimzettek
szerkesztése' gombra.

Allits be egy sziirét: Csak azoknak késziiljon levél, akiknél a Helyezés egyenlé ezzel:
'1. hely"!

5. Eredmények megtekintése és Egyesités

Kattints az 'Eredmény megtekintése' (Preview Results) gombra, €s lapozz végig a
leveleken, hogy ellendrizd, helyesen jelennek-e meg az adatok és a formazasok.

Ha minden jo, kattints a 'Befejezés és egyesités' gombra, majd valaszd az 'Egyes
dokumentumok szerkesztése' opciot.

Egyesitsd az 6sszes (sztirt) rekordot egy 1) Word dokumentumbal!
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