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DasgrHukum:

KualifikasiPelaksana
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Pesisir Selatan

1. PenjagaanUmum

2. PenerimaanTamu

3. Penjagaankendaraan

4. Penanganantindakankriminal

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Pihakmadrasah

2. Kepolisian

3. PetugasPemadam

Pentungan,kuncigembok,HT,seragampetugaske
amanan.

Peringatan

Pencatatandan Pendataan

Definisi:

Kegiatanuntuk melakukan tindakan/cara pencegahan,penanggulangan dan penjagaan meliputi penerimaan tamu,penjagaan
kendaraan,perlindungan terhadap kebakaran,pencurian, vandalisme,terorisdll

Pelaksana Mutu Baku
Petu-g .
No Aktivitas Petugask as Polisi Persyaratan/ Ket
eama-na ygbe Waktu Output
pema N Perlengkapan
CI) dam rwajl
b
PenjagaanUmum 1
1. Mengisi absen kehadiran e Setiaphari
¥
[ 1
2. Mengontrol seluruh Agendaharian Setiap Terlaksananya
lokasimadrasah khususnya kemanan hari pengontrolan
tempat-tempat yangrawan
menimbulkan ganguan
keamanan pada
jam-jamtertentu
3. Mencatatsemuakejadian | Buku Tersusunnya
¢ laporan/agen catatan
C:.-J daharian kejadian
PenerimaanTamu
1. Menyapatamu yang C—-\ Terciptanya
datangdengansalam 1r’ suasana
I: yangramah
2. Mempersilahkan tamu untuk Buku tamu Terisinya buku







Melapor sebelum masuk ke
areasekolah

tamu

Waka,gurulainnya untuk
mendapatkan bantuan
penanganan kebakaran.

nya informasi

3. Memberikan informasi atau pe Tersampaikan-n
Tunjuk sesuai dengan ya informasi
keperluan tamu yang

dibutuhkan
tamu
Pelaksana Mutu Baku
Petu-g ..
L Petugas Polisi
No Aktivitas P t Ket
i V! Keama-n | 2°P&M ygbe ersyaratan/ Waktu Output
ad N Perlengkapan
b

4. Mempersilahkan tamu untuk Bertemunya
bertemu dengan orang tamu
yangdituju denganorang

TAMU -
|_" |::| yangdituju

5. (Jikadiperlukan)melakukanpen Kondisio- Terlaksananya
gawalanuang/barang |:| nal pengawalan

6. Menegurtamu Tatatertibkea Kondisio-
yangmelakukan hal-hal + manan nal
yangmelanggar tata L 4
tertib \_@U |

7. Menyapa tamu Terciptanya
yangkeluar dengan v suasana
sopan T T| ramah

C. PenjagaanKendaraan
Mencatat nomor Buku catatan Terdatanya
kendaraanyang masuk/keluar keluar masuk kendaraan
dilingkungan madrasah v kendaraan masuk

areamadrasa
h

2. Mengaturparkerkendaraany Kartu Terciptanya
ang masuk + /tanda keteraturan
kelokasimadrasah C::) parkir perparkiran

D. [PenangananKebakaran
1. Melapor kepada @ Tersampaikan




Tabung Seseger Terlaksana
APAR telp amung nyapermin
on kin taanbantu
an
Kondi Terlaksanan
sio-na yaevakuasi
l
Kondi Terlaksana
sio-na nyapengos
| onganloka
5i
APAR Kondi Apipadam
sio-na
l
Kondi Petugaspe
sio-na madamdat
| angkelokas
i
likakebakarantidakmungki elaks Pty
ndipadamkandengan |' . Baku
APAR(alatpestimdamapirin asKea L oli Persyarat Waktu Output Ke
gan)makapdtugasmember ma-n as si an/Parlen t
itahukankepadadinacoem (5] gkapan
WlenaEMaanvia telpon I:ZD_‘ [ad= ig Kondi Terarmank
areakebakaranuntukpeny | I_\'l'l_l ar sio-na an-nya
s w | areaketa
a apéia_n [ 7 et | . karan
Iﬁ"g?ﬁgﬁé?awgﬂﬂndakan Penyerb J.Ian,.-"Ta WL raI I ! ?I

Mengosongkanjalanmasu
kagarpetugaspemadamke
bakarandapatmasukkelok
asikejadian

Memadamkanapidenganb
antuanalatpemadamkeba
karan

Memastikanbahwapemad
ankebakaran
datingtepatwaktudanmen
gatasisituasisertamemand
ukelokasikebakaran




Memastiknsemuapintuma Kuncigembo Kondi Terkuncin
sukkelokasi ke sio-na yapintuma
madrasahdalamkeadaant I sukmadras
erkunci, ah
Seperamenghubingipalisi Telepon Kondi Terlaksana
terdekatuntukm®&mintaba sio-na nyapermin
ntuan l taanbanty
BerkoordinasidenganWak Komdi Forselengg
armaduntukmenginformas sio-na aranyakoo
ikankepadasiswa | rinasi
agartidakkeluardari
areaMadrasah
Mengumpulkanpesertadi Lokasi Komdi Terkumpul
dikpadasatutitikuntukme yangam sio-na ryapeserta
mudahkanevakuasi an | didikdi
area
yangaman

Pengamananpencurian

-
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14}

Berkoordinasidengan
guruuntukmenginformasikank
epadaseluruhpesertadidikagar
Tetaptenangdantidakmendeka
ti lokasi

epadapeserta
didik.

Menangkapdanmengama [::) Perhitungan Kondi Tertangk
* nkanpelaku sio-na ap-nyap
| [ elaku
2 Menyerahkanpelakuke\W Tandateri Kondi Tersampaik
akaBid kesiswaan/Guru ¥ mapenyer sio-na annyainfor
BEuntukditindaklanjutiljik | :‘ ahan [ masipenan
apelaku gkapanpela
criminalberasaldarilingku ku
neganhadrasah) +
3 Menginformasikanmenye | Beritaac Kondi Tersampaik
rahkankepadapihak arapeny sio-na annyainfor
madrasahdan yang erahan [ masipenan
berwajib(jikapelakubukan I_“' gkapanpela
berasaldarilingkungan | ku
madrasah).
4 Mencatatsemuakejadiand | Bukuagen Kondi Tersusunn
v alambukulaporan dakeama sio-na yacatatan
[::) nan [ kejadian
G PenangananAncamanBarmfteroris
1 Tetapbersikaptenang ) Kondi Terciptany
sio-na aketenang
I andiripetu
gas
2 ikaancamanbommelalui Telepon Kondi Diketahuin
telepon)tetapberbicarade \ J sio-na yainformas
nganpenelponuntukmend I itentanglet
apatkaninformasisebanya ak,bentuk,
k-banyaknyatentangletak, alasanmele
bentuk,alasanmeletakand takandanw
anwaktusebelumbommel aktusebelu
edak L J mbommele
dak.
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas 1 5 3 ::r:zy:gri;?)r;{] Waktu Output Ket
3. BerkoordinasidenganKepalama Kondisio- Terlaksananya
drasah nal koordinasi
4, Menghubungipolisiuntukmemi Telepon Kondisio- Terselenggara
ntabantuan L 4 nal nyapermintaa
I::I nbantuan
5. | (Jikaletakdanbentukbomsudah Kondisio- Tersampaikan
diketahui). I:':I nal nyainformasik




Disahkan, Yang membuat,
Kepala Sekolah Kaur Tata Usaha

Drs. Si Ul Yasma Aima
NIP. 196705301998031003 Nip. 196412311988032012
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