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ĐƠN XIN VIỆC 

Kính gửi: Hội đồng tuyển dụng Ngân hàng ……………………………………………… 

Ông Bà trưởng phòng Hành chính Nhân sự chi nhánh......................................................... 

Tên tôi là: ………………………………………………………………………………….. 

Tôi được biết Quý ngân hàng đang có nhu cầu tuyển dụng vị trí ………….. qua thông tin 
đăng tuyến ngày xx/xx/20xx tại website ............. Tôi nhận thấy đây là công việc rất phù 
hợp với khả năng, tố chất và bằng cấp chuyên môn của mình. 

Tôi hiện đã tốt nghiệp cử nhân khoa ……………, chuyên ngành …………………. Đại 
học……. Năm…….. Trải nghiệm ở trường lớp và các khóa học ngoại khóa, các hoạt 
động tình nguyện đã cho tôi những kỹ năng rất thiết thực. 

Tôi cũng hiểu vị trí …………….... đòi hỏi ứng viên có ………………………………. 
Đây chính là những kỹ năng và kiến thức mà tôi đã đúc kết được trong quá trình học tập, 
rèn luyện và làm việc từ trước đến nay. 

Tôi tin rằng mình có thể đáp ứng được yêu cầu mà Quý ngân hàng đưa ra. 

Tôi xin cam đoan chấp hành nghiêm chỉnh mọi quy định của Quý ngân hàng và hoàn 
thành tốt công việc được phân công. 

Mọi liên hệ về lịch thi tuyển, phỏng vấn hay thông tin về hồ sơ xin việc của tôi, xin vui 
lòng liên hệ qua số điện thoại: ………………….. hoặc e-mail:........................................... 

Xin chân thành cảm ơn Quý ngân hàng đã dành thời gian xem xét hồ sơ của tôi! 

………, ngày ... tháng … năm ... 

                                                                                               Người viết đơn  

                                                                                                 (Ký tên) 

 
 


