
 

 

CÔNG TY CỔ PHẦN CÔNG NGHỆ GIÁO DỤC GITIHO VIỆT NAM 
​ Địa chỉ: KĐTM Phùng Khoang, P. Trung Văn, Q. Nam Từ Liêm, Hà Nội 

​  
BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Gitiho Vietnam là Công ty công nghệ giáo dục với nền tảng đào tạo trực tuyến dành cho 
người đi làm Gitiho.com. Gitiho có tầm nhìn lớn, môi trường startup chuyên nghiệp, là 
vườn ươm của những nhân sự tài năng, tham vọng, luôn hướng đến mục tiêu chung của 
Công ty, không ngại vượt khó để tạo ra cải tiến lớn trong lĩnh vực giáo dục. Được support 
và đào tạo bởi chính những sản phẩm tốt, đội ngũ quản lý chính trực, tài năng, trao quyền, 
minh bạch, lắng nghe, luôn cổ vũ tinh thần phản biện, đối thoại, làm việc có mục tiêu và kế 
hoạch. 

Với sứ mệnh: "Mang cơ hội phát triển kỹ năng, phát triển nghề nghiệp tới hàng triệu 
người", Gitiho.com cung cấp giải pháp trên ứng dụng đa nền tảng với lộ trình tinh gọn, tập 
trung vào giải quyết bài toán thực tế cho người đi làm dành cho cả khách hàng cá nhân 
và khách hàng doanh nghiệp xung quanh các lĩnh vực như: Tin học văn phòng, Phân tích 
dữ liệu, Thiết kế, Công nghệ thông tin, Kinh doanh, Marketing, Quản lý dự án... Chi tiết 
mời bạn tham khảo tại website: https://gitiho.com/ 

Chức danh Nhân viên Sales Admin 

Bộ phận Kinh doanh 
Số lượng  02 
Báo cáo trực 
tiếp tới  Sale Manager 

Địa điểm làm 
việc 

●​ HN: Phòng 304B, tầng 3, Tòa nhà Tây Hà, Số 19 Tố Hữu, Khu đô 
thị mới Phùng Khoang, Phường Trung Văn, Quận Nam Từ Liêm, 
Hà Nội. 

 

Thời gian 
làm việc 

-​ Thứ 2 – Thứ 6:  
-​ Ca sáng: 8h30 – 12h00 
-​ Ca chiều: 13h30 – 18h00 
-​ Thứ 7: 8h30 – 12h00/ hoặc work from home vào mùa hè 

https://gitiho.com/
https://gitiho.com/
https://gitiho.com/


 

 

CÔNG TY CỔ PHẦN CÔNG NGHỆ GIÁO DỤC GITIHO VIỆT NAM 
​ Địa chỉ: KĐTM Phùng Khoang, P. Trung Văn, Q. Nam Từ Liêm, Hà Nội 

​  

Chức danh Nhân viên Sales Admin 

Bộ phận Kinh doanh 
Số lượng  02 

Mô tả công 
việc 

-​ Tư vấn và giới thiệu các giải pháp đào tạo B2B của Công ty đến khách 
hàng doanh nghiệp. 

-​ Đảm bảo việc lưu trữ, quản lý, xử lý thông tin liên quan đến khách 
hàng theo quy định và tiêu chuẩn của Công ty. 

-​ Phụ trách các hoạt động như chăm sóc khách hàng, marketing, tổ chức 
sự kiện và chương trình khuyến mãi để tăng doanh số bán hàng. 

-​ Thực hiện các hoạt động khác được giao bởi vị trí L&D Business 
Partner và quản lý trực tiếp 

Quyền lợi 

 
-​ Lương P1 + P2 theo Level bắt đầu từ: 7.500.000 - 15.000.000 VNĐ 
-​ Lương P3 (Performance  hàng tháng): Theo cơ chế dựa vào kết quả 

làm việc 
-​ Điều chỉnh lương P1 + P2 ba tháng 1 lần. 
-​ Được tham gia học tập phát triển kỹ năng với tất cả các khóa học tại 

Gitiho.com hoàn toàn miễn phí 
-​ Môi trường làm việc lành mạnh, có nhiều cơ hội phát triển sự nghiệp 
-​ Có lộ trình đào tạo và phát triển sự nghiệp cho từng vị trí 
-​ Được trang bị đầy đủ thiết bị làm việc hiện đại như: Laptop, điện 

thoại… (Tùy theo từng vị trí thì cấu hình và trang bị thiết bị sẽ khác 
nhau) 

-​ Phụ cấp ăn trưa 700.000đ, gửi xe miễn phí 
-​ Thưởng các ngày Lễ (8/3, 30/04, 1/06, 2/09, 20/10, 1/01, Tết Âm lịch 

và khác) 
-​ Lương tháng 13 
-​ Được nhận cổ phần ưu đãi (ESOP) khi bạn có sự đóng góp và gắn bó 

với Công ty 
-​ Chế độ BHXH, BHYT, thưởng, nghỉ phép, nghỉ lễ đầy đủ theo quy 

định. 
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Chức danh Nhân viên Sales Admin 

Bộ phận Kinh doanh 
Số lượng  02 

Yêu cầu 

-​ Sẵn sàng chuyển hoá bản thân để phù hợp với văn hoá Công ty như 
phần giới thiệu. 

-​ Có từ 0.5 năm kinh nghiệm Sales/ Consultant 
-​ Sử dụng thành thạo các phần mềm văn phòng như Microsoft Word, 

Excel, PowerPoint, v.v. 
-​ Có kỹ năng nghiên cứu, tìm kiếm, tự học để nhanh nắm bắt về sản 

phẩm, giải pháp, để từ đó nâng cao hiệu quả tư vấn cho khách hàng. 
-​ Có kỹ năng giao tiếp tốt, có khả năng thuyết phục và đàm phán để đạt 

được kết quả tốt nhất. 
-​ Kỹ năng làm việc độc lập và trong nhóm. 
-​ Cẩn thận, chính xác, tỉ mỉ trong công việc. 
-​ Có kinh nghiệm làm việc tại vị trí tương tự là lợi thế. 
-​ Tiếng Anh giao tiếp tốt là lợi thế. 
-​ Có hoạt động đoàn đội, tốt nghiệp Đại học chuyên ngành kinh doanh, 

tiếp thị, quản trị kinh doanh hoặc các ngành liên quan là lợi thế. 
-​ Yêu thích kinh doanh, có tham vọng và tầm nhìn lớn là lợi thế. 

Liên hệ Ms. Phương Anh – SĐT: 0987628809  

Gửi CV về 
mail Email: Hr@gitiho.com 

Cách thức 
ứng tuyển Tiêu đề email: Họ và tên - Ứng tuyển vị trí Sales Admin 

Về Gitiho, 
mời bạn 
tham khảo 
tại: 

Website: https://gioithieu.gitiho.com/ 
Fanpage: 
https://www.facebook.com/Gitihovietnam 
https://www.facebook.com/TuyetDinhExcel 
https://www.facebook.com/hanhchinhnhansugitiho 
https://www.facebook.com/gitihoforleadingbusiness 
https://www.facebook.com/gitihoCareer 
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