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Uétovné denniky

Ugtovny dennik sluzi ako $anén, do ktorého si ukladame faktary, aby sme ich drzali
pri sebe. Dennik jasne definuje komu faktura patri (definovanim mena a hodnoty ICO).
Pokial si v platforme HRIIS chceme viest evidenciu faktur pre viaceré firmy vytvorime teda
viacero uc¢tovnych dennikov a faktury budeme zaradovat samostatne pod kazdy dennik.

Pri prvotnej registracii na sluzbu fakturaného servisu, je vyZzadované vytvorit aspon
jeden dennik (postup popisany v dokumentacii ¢.1). Tento postup uz pravdepodobne
vykonal jeden z administratorov. Administrator ma taktiez moznost uz pre pripojenu sluzbu
vytvorit dalSie denniky, do ktorych mozete zaradzovat faktury.

3.1 Pridat novy uctovny dennik

Tato moznost je dostupna len pre spravcu systému (pristup s opravnenim
administratora), ktory méze vytvorit dalSi uétovny dennik a urcit, kto ma opravnenia
nahliadat, spravovat alebo mazat faktury v danom denniku (popisované v dokumentacii
¢.2).

Krok ¢€.1: VyZiadanie administratora o pridanie nového u¢tovného dennika. VyZaduje
sa vediet meno dennika a hodnotu ICO.

- Nazov dennika sluzi na jednoduchu vizualnu identifikaciu, nemusi striktne drzat
nazov spolo¢nosti (ale mbze)

- ICO je identifika¢né &islo spolo¢nosti, pod ktori si vedieme Uétovny dennik a
evidenciu faktur.
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Po vytvoreni viac nez jedného ucétovného dennika sa spristupni moznost: Prepnut’
Gétovny dennik. Dalsi vhodny krok administratora je povolenie opravneni nahliadat,
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spravovat alebo mazat’ faktury v danom denniku (popisované v dokumentacii ¢€.2). Pokial
pouzivatel nedostal prava zobrazit' uctovny dennik tak moznost prepnut dennik nebude
dostupna.

3.2 Prepnut uctovny dennik

Aplikacia neumoZiuje zobrazovat naraz viaceré denniky a preto je nutné si jeden
aktivovat’. Aktivacia dennika (tzv. prepnutie) sa ulozi do zariadenia, na ktorom ste danu
operaciu vykonali a bude si paméatat’ pre neskorsi vstup do rozhrania faktur.
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3.3 Manazment uctovnych dennikov

Sluzba faktir momentalne neumozriuje odobrat dennik, trvalo vymazat alebo upravit
meno a hodnotu ICO. Ak si Zelate tieto akcie vykonat kontaktujte spravcov systému HRIIS.
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