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1 INTRODUCAO

Esta ¢ a primeira se¢do textual do trabalho onde se deve apresentar ideias, delimitando
o assunto, bem como o objetivo geral e especifico da pesquisa e outros. Elemento necessario
para se situar acerca da estrutura do trabalho.

Todo texto deve ser digitado em fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12,
inclusive a capa, com exce¢do das citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo, dados internacionais de catalogacdo-na-publicacdo (ficha catalografica), legendas
e as fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem ser tamanho menor (10 ou 11). O texto
deve ser justificado, exceto as referéncias, no final do trabalho, que devem ser alinhadas a
esquerda.

Todos os autores citados no texto e nas fontes de ilustragdes e tabelas devem ter a

referéncia incluida na lista ao final do trabalho.

Observacao: ndo usar capitulo e sim se¢do para se referir as divisdes do trabalho.
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2 TITULO DA SECAO PRIMARIA

As segdes e subsecdes expdem, em uma sequéncia logica, a inter-relacao de assuntos
tratados no texto.

As sec¢des podem ser subdivididas em até cinco subsecdes, diferenciando-as
gradativamente, conforme o sumario. As se¢des primarias devem abrir paginas, ser em negrito
e letras maitsculas.

Texto da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto.

Segundo Xxx e Yyyy (ANO, p. xx), “texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto”.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto (XXXXXX, 2015).

De acordo com Xxxx e Yyyy (2016, p. 16):

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto.
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2.1.1 Titulo da secao terciaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto. Texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

2.1.1.1 Titulo da se¢do quaternaria

A ilustragdo ¢ a designacdo genérica das imagens que ilustram ou elucidam o texto.
Devem ser identificadas por seu titulo especifico: desenho, esquema, fluxogramas, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura e outros.

Sua identificacdo deve vir na parte superior da ilustracdo em tamanho 12, espagamento
simples, precedido por numeral ardbico conforme sua sequéncia no texto, seguido por
travessdo e o seu respectivo titulo.

A fonte deve vir na parte inferior da ilustracdo em tamanho menor 10 (Arial) e 11

(Times New Roman).

Fotografia 1 — Gabarito oficial do exame de selecao 2017

Fonte: Nicacio (2016).

Nas ilustragdes elaboradas pelo autor do trabalho, indicar da seguinte forma:

Fonte: Elaboragdo propria em 2021.
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Observagao 1: Fazer uso de ilustragdes e tabelas editaveis, ou seja, ndo usar print.

Observacao 2: a diferenca de quadro para tabela ¢ que o quadro ndo possui dados estatisticos
e a tabela sim.

Observacao 3: Alinhar a identificagdo da fonte da ilustracdo e da tabela a esquerda dessas.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto. Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto .

Para quebra de ilustragdes e/ou tabelas ver Quadro 1.

Quadro 1 — Um recorte dos livros mais emprestados em 2019 na BCSF

(continua)
TITULO QUANTIDAD

E
Fundamentos de engenharia de petroleo 187
Fundamento de fisica — Mecénica 181
Inspecdo predial — Check-up predial: guia da boa manutengao 110
Calculo 104
Calculo A — Fungdes, limite, derivado e integragao 97
Estatistica facil 96
Engenharia de sistemas de controle 87
Geologia geral 87
Termodindmica 83
Orcamento publico: administragdo financeira or¢amentaria e LRF 82
Mecanica dos materiais 78
Eletrodindmica 77
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Fundamentos de matematica elementar: trigonometria 74
Para entender a terra 73
Decifrando a terra 73
Vida secas 73
Principais de termodinamica para engenharia 72
Quadro 1 — Um recorte dos livros mais emprestados em 2019 na BCSF
(conclusdo)
3 QUANTIDAD
TITULO
E
Mecanica dos fluidos: fundamentos e aplicagoes 71
Mecanica dos fluidos 66
Fundamentos da matematica elementar: conjuntos, fungdes 64
Sistema de controle: principios e métodos de projeto 60
Fundamentos de circuitos elétricos 59
Curso basico de mecanica dos solos: com exercicios resolvidos em 16 57

aulas

Fonte: adaptado do Sistema de Automagao de Bibliotecas (2019).

2.1.1.1.1 Titulo da se¢do quinaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Quadro 2 — Um recorte do empréstimo por curso na BSCF em 2019

CURSO QUANTIDAD

Engenharia de Energia 1511

Licenciatura em Fisica

845

Técnico de Nivel em Edificagdes na Forma Integrado

775
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Técnico de Nivel Médio em Controle Ambiental na

forma 7
Tecnologia em Gestao Ambiental na forma integrada 773
Estatistica facil 96
Engenharia de sistemas de controle 87
Geologia geral 87

Fonte: adaptado do Sistema de Automagao de Bibliotecas (2019).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto.

(x*+y?)/5=n (1)
a?+b*=¢? )
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto.

Grafico 1 — Atendimento mensal na Se¢ao de Informagao e Referéncia

JAM,  FEV. MAR. ABR. MAIO JUN, JUL ~ AGO., SET. OUT. NOV. DEZ

TOTAL

Fonte: autoria propria.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto.
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3 TITULO DA SECAO PRIMARIA

As tabelas sdao elementos demonstrativos de sintese € o dado numérico € seu destaque
central. Quando utilizadas seguem uma norma propria' apresentagdo tabular do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

As tabelas se diferenciam dos quadros por ndo apresentarem molduras laterais. Sua
identificacdo deve vir na parte superior da tabela em tamanho 12, espacamento simples,
precedido por numeral ardbico conforme sua sequéncia no texto, seguido por travessao e o seu
respectivo titulo, centralizado e sem negrito.

Lembrar que todas as fontes da autoria de outrem e autoria prépria, devem constar na
lista de referéncias. A fonte deve vir na parte inferior da ilustragdo em tamanho menor, 10 ou
11.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, conforme Tabela 1.

Tabela 1 — Exportac¢des no Brasil

Exportacao Brasil
Feijao 20%
Arroz 45%
Milho 52%

Fonte: autoria propria.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto.

Tabela 2 — Empréstimo no periodo de julho — setembro de 2017

na BCSF
Material Quantidade
Livro 99,97%
Referéncia 0,02%
Folheto 0,02%

Fonte: autoria propria.

" O enderego na web da Norma de apresentagdo tabular do IBGE encontra-se na lista de referéncias.
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4 CONSIDERACOES FINAIS

Momento final do trabalho em que se apresenta as conclusdes correspondentes aos
objetivos.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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GLOSSARIO (elemento opcional)

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de

sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢des.

Deslocamento: peso de dgua deslocada por um navio flutuando em aguas tranquilas.

Duplo fundo: robusto fundo interior no fundo de carena.



APENDICE A - MAPEAR O FLUXO DOS SERVICOS DE NORMALIZACAO
OFERTADO PELAS BIBLIOTECAS DA REDE DO IFRN

(elemento opcional — Todos os templates devem conte no sumario)

QUESTIONARIO

*Obrigatorio

1) Qual o Campus em que vocé trabalha? *
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2) A biblioteca em que vocé atua oferece que tipo de servico de normalizagdo? *

3) No Campus em que vocé atua hd demanda de normaliza¢ao? *
( ) Sim ( ) Nao

Se sim, que tipo de documentos sdo normalizados?

4) Possui guia de normalizagao proprio? *
() Sim ( )Nao

Se sim, qual?

5) Faz uso dos guias de normalizagdo das Bibliotecas do Campus Natal-Central? *

( )Sim  ( )Nao

6) Fez alguma adaptagdo nos guias de normalizagdo das Bibliotecas do Campus

Natal-Central? *
() Sim ( ) Nao
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Se sim, qual?

7) Descreva como funciona o fluxo do servico de normaliza¢do na biblioteca em que vocé

atua. *
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ANEXO A - TRECHO DA POLITICA DE FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE
BIBLIOTECAS DO IFRN

(elemento opcional — Todos os templates devem conte no sumario)

POLITICA DE FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS
(Aprovada pela Resolugao n°® 33/2015-CONSUP, de 20/11/2015)

Art. 16. A Gestdo de Empréstimo, Informagdo e Documentagdo envolvem os seguintes

Servigos:
L Servigo de Informacao ¢ Referéncia; e
II. Servigo de Circulagao.

]

§1° O Servigo de Informagado e Referéncia envolve as seguintes tarefas:

L fornecer as informacdes solicitadas pessoalmente, por telefone ou por
correspondéncia em geral;

II. orientar os usuarios na utilizagao do acervo;

III.  identificar as necessidades dos usudrios, para orientar a aquisi¢do de material

informacional a serem incorporados ao acervo;

V. conhecer e aplicar as normas técnicas nacionais e internacionais na orientagao aos
usuarios, de acordo com a necessidade;

V. acompanbhar as atualizagdes das normas técnicas vigentes;

VI.  elaborar manual de orientagdo aos trabalhos académicos;

VII.  orientar os usudrios nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

VIII. normalizar as publicagdes editadas pelo IFRN;

IX.  disponibilizar e divulgar informagdes provenientes de bases de dados nacionais e
internacionais;

X. realizar levantamento bibliografico mediante solicitagdo da comunidade
académica;

XI.  oferecer servigos de comutacdo bibliografica de materiais disponiveis no Brasil e
no exterior;

XII.  promover visitas técnicas aos novos alunos, orientando-os sobre os servigos da
Biblioteca;

XIII.  XIII. auxiliar os usudrios na realizagdo de pesquisas académicas em bases de
dados disponiveis na Biblioteca;

XIV. promover treinamento aos usudrios quanto ao uso e acesso as fontes
informacionais;

XV. elaborar e divulgar as normas de utilizacao do setor; e

XVI. manter atualizado o acervo da Biblioteca, especialmente as obras de referéncia.



INDICE (elemento opcional)

Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
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