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Ejemplo de agenda para Reuniones

Fecha/ Hora

Facilitador: No asistieron:
Anotador: Presentes:
Cronometrador:

Registros Personales (15)

Registro 1 min cada persona

Tareas de la ultima reunién (5 min)

Quién Qué

Anuncios (5 min)

De Actualizacion
(nombre)

Discusién (45 min)

De Nivel de Qué/Objetivo y resultado Notas
(nombre) Prioridad y
tiempo de

debate




Cierre de la reunion (5 min)

Nuevas TAREAS:

Evaluacién de la Reunion:
Agradecimientos:

Fecha de la préxima reunion:
Facilitador:

Anotador:

Cronometrador:




