
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกจิการที่
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร​
 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพใน
แตล่ะประเภทกจิการ (ตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กำหนดไวใ้นขอ้กำหนด
ของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้งควบคมุในเขตทอ้งถิน่นัน้) จะตอ้งยืน่ขอตอ่อายุ
ใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... 
วนั กอ่นใบอนุญาตสิน้อาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปี นับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต) 
เมือ่ไดย้ืน่คำขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคีำสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญาต และหากผูข้อตอ่อายใุบ
อนุญาตไมไ่ดม้ายืน่คำขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ ตอ้ง
ดำเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม​่
ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้ แตไ่มช่ำระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและ
ระยะเวลาทีก่ำหนด จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจำนวนเงนิทีค่า้ง
ชำระ และกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งชำระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่ 2 ครัง้ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอีำนาจสัง่ใหผู้นั้น้หยดุดำเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยี
คา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจำนวน​
  2. เงือ่นไขในการยืน่คำขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้กำหนดของทอ้งถิน่)​
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น​
   (2) สำเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตาม
ประเภทกจิการทีข่ออนุญาต​
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการแตล่ะประเภทกจิการตอ้งถกู
ตอ้งตามหลกัเกณฑ​์



   (4) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบ
อนุญาต และตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่กำหนดไวใ้นขอ้กำหนดของ
ทอ้งถิน่....​
 หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดำเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่
ไดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผล
การพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ​
  
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1 หมูท่ี ่2​
ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถ
เปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ที่
รับผดิชอบ​
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่
เปิดใหบ้รกิาร))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 30 วนั 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่คำขอตอ่อายใุบ
อนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตราย

15 นาท ี องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

ตอ่สขุภาพ พรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่
กำหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ ใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของทอ้งถิน่)  

นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของ
คำขอ และความครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัท​ี
    กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น จนท. แจง้
ตอ่ผูย้ืน่คำขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่
ดำเนนิการ หากไมส่ามารถดำเนนิการได ้
ในขณะนัน้ ใหจั้ดทำบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่
กำหนด โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คำขอ
ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ ใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของทอ้งถิน่​
2. หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมแ่กไ้ข
คำขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิให ้
ครบถว้น ตามทีก่ำหนดในแบบบนัทกึ
ความบกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืคำขอ
และเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึ
เหตแุหง่การคนืดว้ย และแจง้สทิธใินการ
อทุธรณ ์(อทุธรณต์าม พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

1 ชวัโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ​
    กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะ เสนอพจิารณาออกใบ
อนุญาต​
     กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะ แนะนำใหป้รับปรงุแกไ้ข
ดา้นสขุลกัษณะ​
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ ใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของทอ้งถิน่​
2. กฎหมายกำหนดภายใน ​
30 วนั นับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น​
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ

20 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

ราชการทางปกครอง (ฉบบัที ่2) ​
พ.ศ. 2557) 

4) การแจง้คำสงัออกใบอนุญาต/คำสงัไม่
อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต​
    1. กรณีอนุญาต​
        มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้อ
อนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่กำหนด หาก
พน้กำหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบ
อนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนั
สมควร​
     2. กรณีไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบ
อนุญาต​
        แจง้คำสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบ
อนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตราย
ตอ่สขุภาพแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาต
ทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ ์
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ ใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของทอ้งถิน่​
2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ ไมอ่าจ
ออกใบอนุญาตหรอืยงัไมอ่าจมคีำสัง่ไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นับแตว่นัที่
เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 
วนั จนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้ม
สำเนาแจง้สำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 
 

8 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

 
5) ชำระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคีำสงัอนุญาต

ตอ่อายใุบอนุญาต)​
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชำระ
คา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่กำหนด (ตามประเภทกจิการที่
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพทีม่ขีอ้กำหนด
ของทอ้งถิน่)  
หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ ใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของทอ้งถิน่​
2. กรณีไมช่ำระตามระยะเวลาทีก่ำหนด 
จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 
ของจำนวนเงนิทีค่า้งชำระ) 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจำตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีทีม่กีาร
มอบอำนาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อีำนาจลง
นามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

- 

6) 
 

สำเนาเอกสารสทิธิ ์หรอืสญัญาเชา่ หรอื
สทิธอิ ืน่ใด ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชนส์ถานทีท่ ีใ่ชป้ระกอบกจิการใน
แตล่ะประเภทกจิการ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

7) 
 

หลกัฐานการอนญุาตตามกฎหมายวา่ดว้ย
การควบคมุอาคารทีแ่สดงวา่อาคารดงั
กลา่วสามารถใชป้ระกอบกจิการตามทีข่อ
อนญุาตได ้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

- 

8) 
 

สำเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอืน่ที่
เก ีย่วขอ้งในแตล่ะประเภทกจิการ เชน่ ใบ
อนญุาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดนิเรอืใน
นา่นน้ำ ไทย พ.ศ. 2546 เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานเฉพาะกจิการที่
กฎหมายกำหนดใหม้กีารประเมนิผลกระ
ทบ เชน่ รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบ
สิง่แวดลอ้ม (EIA) รายงานการประเมนิ
ผลกระทบตอ่สขุภาพ (HIA) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

10) 
 

ผลการตรวจวดัคณุภาพดา้นสงิแวดลอ้ม 
(ในแตล่ะประเภทกจิการทีก่ำหนด) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 
 

- 

11) 
 

ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงวา่
ผา่นการอบรมเรือ่งสขุาภบิาลอาหาร 
(กรณียืน่ขออนญุาตกจิการทีเ่ก ีย่วขอ้งกบั
อาหาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายใุบอนญุาต
ประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
ฉบบัละไมเ่กนิ 10,000 บาทตอ่ปี (คดิตาม
ประเภทและขนาดของกจิการ) 

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 ​
 



ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กำหนดของทอ้งถิน่) 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280  
โทรศพัท ์075-377581 
หมายเหต:ุ   

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ- 

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ   

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กำหนดของทอ้งถิน่))  

 
หมายเหต ุ - 


