Duéi day 1a ban DU THAO QUY CHE HOAT PONG cho HVAC tré VN ,
cap nhit dén ngay 1.2.2026, duoc xy dung trén co so:

e Quy ché hoi khoa hoc k¥ thuat lanh va diéu hoa khong khi Viét Nam
e Thyc tién hinh thanh — van hanh Céng ddng HVAC Tré Viét Nam tir 26/1/2026
dén 31/01/2026

_ Dinh hudng “ hoc tap — chia sé - dong hanh -ty nguyén -hiéu qud -vo tw - gon — mé
— bén — dé ban giao — khong va cham chinh danh”

Vin ban nay dung cho van hanh ndi b Cong dong HVAC Tré Viét Nam , khong
thay thé va khong mau thudn véi quy ché cap trén.

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA CONG PONG HVAC TRE VIET NAM
Ban cap nhat: 1/2/2026

CHUONG I - QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi va pham vi
1. Tén goi: Cong dong HVAC TRE VIET NAM

2. Khai niém : HVAC la mgt nganh k¥ thuat chuyén vé thiét ké, lép dat, van hanh va
bao tri cac hé théng kiém soat nhiét 46, d6 Am va chat luong khong khi trong nha va toa
nha.

3. Tén viét tat sir dung trong giao tiép: HVAC TRE VN

4. HVAC TRE VN la mét cong dff)ng khu vuce true thudc hé sinh thai két ndi nhirng
nguoi tré tudi hoat dong trong linh vuc HVAC tai Viét Nam nhu : k¥ su , tu vén thiét ké
, kién triic su , chu dau tu , nha thau thi cong , nha san xuat, kinh doanh thiét bi hay vat tu
phu, t6 churc dao tao , to chire su kién. .. , hoat dong:

o Theo nguyén tic t nguyén — tu quan — phi loi nhuan

o Phu hop véi Quy ché chung ctia Hoi khoa hoc k¥ thuét lanh va diéu hoa khong khi
Viét Nam



Pham vi hoat ddng chinh:
o Offline: Khu vuc Ha Noi , H6 Chi Minh , Pa Ning
o Online: khong gi6i han dia ly

5. Logo: Logo duogc thiét ké co ké thira biéu tuong logo HO1 khoa hoc k¥ thuat lanh
va diéu hoa khong khi Viét Nam
6. Dién thoai: (+84) 0983758723
7. Dia chi:
- Vin phong Ha Nbi : 33 Luong Ngoc Quyén — Hang Budm — Ha Noi
Vin phong H6 Chi Minh : 150 A Pang Vin Ngit - Phit Nhuan — H6 Chi Minh

Piéu 2. Ton chi — muc dich
HVAC TRE VN duoc hinh thanh vo1 cac muc tiéu:

1. Khoi goi va phat huy niém ty hao va gan bo cua cyu sinh vién tré méi ra truong
cua nganh nhiét tai cua cac truong dai hoc trén lanh thé Viét Nam

2. Mo rong va trién khai hiéu qua vi¢c két ndi — giao luu — chia sé - dong hanh gitra
cac ban tré moi ra truong va cac anh chi da lam vi¢c lau nam trong nganh HVAC tai Viét

Nam
3. Tao khong gian gip g& gan — déu — nhe — bén

4. La diém trung chuyén két ndi thanh vién voi cac doanh nghiép , nha san xuat , dy
an cong trinh , quy dau tu , to chie khoa hoc , hoi nganh nghé.

5. Ton trong sy da dang thé hé, nganh nghé, quan diém

6. Gop phan phat huy truyén thong t6t dep ctia cac thé hé tré nganh nhiét tai Viét
Nam

CHUONG II - CHUC NANG, NHIEM VU VA NGUYEN TAC HOAT PONG
Piéu 3A. Chitc ning, nhiém vu.

HVAC TRE VN hoat dong phan theo phuc vu dbi tuong lién quan:

Tét cho thanh vién HVAC TRE VN



[J Café giao luu & chia sé kién thirc chuyén mén , kinh nghiém 1am viéc , co hoi hop
tac , hd tro dao tao (hang tudn/ thang)

[J Gap mit chia sé ngan “mdi ngudi 3 phut”

[J X4y dung chuyén dé thao luin ting ndi dung theo tuin

[1 Xay dung mo hinh hd tro dao tao va dinh huong ,déng hanh : mentor & mentee
[J Sinh nhét quy / chiic mirng c4 nhan tiéu biéu

[] Tham quan c6ng trinh — van phong — dy an cua thanh vién

[] Nhom nho theo cap Mentor & mentee / theo tirng du an /theo doanh nghiép .

2)THt cho khach moi
[J Moi khach tham dy café (khong rang budc)
[J Budi “Gap g& — giao luu — 1am quen cong dong”
[J Chia sé trai nghiém nghé nghiép (phi thuong mai)
[J Giao lvu m&: ban bé — d6i tac than hiru cta thanh vién
Tét cho cac mang ludi HVAC TRE VN
[J Tham du su kién chung cua cac mang luéi HVAC TRE VN
[ Pong t chirc 1-2 hoat dong/ndm (HVAC TRE VN ding cai)

[] Ctr dai dién HVAC TRE VN tham gia hoat dong giao luu & chia sé vdi cac doanh
nghi¢p , nha san xuét , dy 4n cong trinh , quy dau tu , to chire khoa hoc , hoi nganh

nghé.

[J Chia sé dién gia / chii dé giita cac nhom khu vuc

Tét cho doanh nghiép — nha san xut — chi dau tu

[J Chia sé hudng nghiép cho sinh vién méi ra truong (1 1an/nam)
[ Két ndi thyc tap — viéc 1am (tu nguyén)

[J Nang cao kién thirc chuyén mén va kinh nghiém lam viéc , dinh hudng phat trién ,

chuyén giao cong nghé , (tu nguyén)



[0 Ung ho hoc bong / hoat déng nha trudng (linh hoat)

[J Tham gia chuong trinh chinh thirc ctia Hoi khoa hoc k¥ thuat lanh va diéu hoa
khong khi Viét Nam

Piéu 3B. Nguyén tic cdt 16i

HVAC TRE VN hoat dong theo cic nguyén tic:

1. Ty nguyén: tham gia — rat lui — dong gbp déu khong bat budc
2. Khong chinh trj — khong phe nhém — khong dbi dau

3. Khong dai dién phat ngon thay bat ky Mang lu6i/Cong dong hodc Nha san xuat
/Doanh nghiép nao

4. Ut tién gia tri két nbi hon hinh thire t chuc.

5. At lam dugc thi lam — ai chua phu hop thi quan sat.

CHUONG III - THANH VIEN
Diéu 4. P6i twong tham gia
1. Cyu sinh vién, cyu hoc vién nganh nhiét tai cac truong (moi khéa — moi h¢)

2. Nhimg ngudi tré tudi hoat dong trong linh viee HVAC tai Viét Nam nhu : k¥ su |
tu van thiét ké | kién trac su , chu dau tu , nha thau thi cong , nha san xuét, kinh doanh
thiét bi hay vat tu phu , to chirc dao tao , to chirc su kién. ..

3. Mot s6 khach moi:

o La ddi tac,chuyén gia ,t6 chtc , ban hitu cta thanh vién HVAC TRE VN
o Tham gia theo thu mo1, khong mdc nhién 1a thanh vién chinh thirc

Piéu 5. Quyén loi

e Tham gia cac budi giao luu : két ndi , dinh hudng , dao tao va su kién

o Tham gia online/offline cia HVAC TRE VN

e Tham gia nhom Zalo theo cap d6 phu hop

e Duoc két ndi, gi6i thiéu, chia sé thong tin trong khuén kho vin minh

Piéu 6. Nghia vu



e Ton trong quy ché, ndi quy nhom

Khong 1am anh hudng hinh danh Hoi khoa hoc k§ thuét lanh va diéu hoa khong khi Viét
Nam va cong dong

e Khong su dung cong dong cho muc dich ca nhan phan cam

CHUONG IV — CO CAU TO CHUC (NHE — MO)
Piéu 7. Co cAu van hanh

o HVAC TRE VN véan hanh theo mo6 hinh 3 1ép:

1. Ban Cb van (BCV)

o Dinh huéng, gop y khi can

o Khong diéu hanh thudng nhat

2. Ban lién lac (BLL)

o Diéu phdi hoat dong chung

o Kétnbi voi cac Mang ludi tir Hoi khoa hoc k¥ thuat lanh va diéu hoa khong khi
Viét Nam khi can

o Phéan cong theo viéc, khong theo chirc danh nédng

3. Nhém Nong cot

o Thanh vién tich cyc trién khai hoat dong

o Co thé thay doi linh hoat theo giai doan

Khong dat nang danh xung Chu tich — Pho Chu tich trong HVAC TRE VN
4. Ban chi nhiém cac cau lac bo

o Diéu phdi hoat dong chung cua CLB.

o Kétnbi vai cong ddng HVAC TRE VN, cac Mang luéi tir Hoi khoa hoc k¥ thuat
lanh va diéu hoa khong khi Viét Nam, Hoi khoa hoc k¥ thuat lanh va diéu hoa khong khi
Viét Nam khi can

o Phan cong theo viéc, khong theo chirc danh ning




CHUONG V - HOAT DONG

Pic¢u 8. Hinh thirc sinh hoat

1. Offline:

o Céc sy kién giao luu quy mo nho, dinh ky (cafe — an sang — an trua)
o  Céc sy kién uu tién tai Ha Noi va Ho Chi Minh, dé di, d& vé
2. Online:

o Chia sé thong tin, két ndi, thong bao

3. Nguyén tac chi phi:

o Chia déu — rd rang — khong quy bt budc

Pi¢u 9. Ciu lac b chuyén sau

e Khi c6 210 nguoi cling nhu cau va c6 ngudi khéi xuéng:
o HVAC TRE VN khuyén khich 1ap CLB chuyén dé

o CLB ty van hanh, HVAC TRE VN chi déng vai tro két n6i

CHUONG VI - TRUYEN THONG & NHOM ZALO
Diéu 10. Hé théng nhém zalo
1. HVAC TRE VN | THONG BAO
2. HVAC TRE VN & FRIENDS | KET NOI & GIAO LUU
3. HVAC TRE VN | BCV — BLL - NONG COT
Diéu 11. Quy tic trao doi
e Thoi gian nhan tin: 06h00 — 22h00
e Khong spam, khong tranh luan cing thang
e Noi dung quang ba:
o Toida01 1an/ san pham / thang

o Uu tién chia sé gia tri hon ban hang



CHUONG VII - BAN LIEN LAC (BLL) - BAU CU - NHIEM KY - CHUYEN

GIAO

Piéu 12. Vai tro va nguyén tic ciia Ban Lién Lac (BLL)
1. Ban Lién Lac (BLL) 12 b phan diéu phéi van hanh cac hoat dong ctia HVAC

TRE VN.

2. BLL khong phai co quan quyén luc, khong dai dién chinh danh cho HVAC

TRE VN hoac Hoi khoa hoc k¥ thuat lanh va diéu hoa khong khi Viét Nam

kién..

3. BLL hoat dong theo nguyén tic:
oPhuc vu cOng d(‘A)ng
oMinh bach — gon nhe — hi¢u qua

oTrach nhiém theo vi¢c, khong theo danh xung

Piéu 13. Co cdu Ban Lién Lac

1. BLL gém:

001 Truong Ban Lién Lac (hoic Diéu phdi chinh)

001-03 Ph6 Ban / Biéu phéi vién

oMot sb Uy vién phu trach timg mang (truyén thong, su kién, két ndi, tai chinh sy
9

2. S6 lugng BLL linh hoat theo quy m6 hoat dong, khéng cting nhic.

3. Mot nguoi co thé kiém nhiém nhiéu mang trong ciing nhiém ky.

Piéu 14. Tiéu chuin tham gia Ban Lién Lac
Thanh vién BLL can dép (g t6i thiéu:
1. Cuu sinh vién, cyu hoc vién nganh nhiét tai cac truong (moi khdéa — moi hé)

2. Nhitng ngudi tré tudi hoat dong trong linh viee HVAC tai Viét Nam nhu : k§
su , tu van thiét ké | kién tric su , cha dau tu , nha thau thi cong , nha san XUAt,
kinh doanh thiét bi hay vat tu phu , t6 chire dao tao , to chirc sy kién...

3. C6 tinh than ty nguyén, thoi gian va cam két tham gia



4. Cé uy tin cé nhan, giao ti€p van minh

5. Podng thuan véi t6n chi — nguyén tic cia HVAC TRE VN.

Diéu 15. Cong tic bau Ban Lién Lac

15.1. Nguyén tic bau

1. Bau theo tinh than:

oHiép thuong — déng thuan — tin nhiém

oKhong van dong, khong tranh ctr, khong ganh dua
2. Uu tién nguoi:

oLam duoc viéc

oPuoc da s6 thanh vién tich cuc tin tudng

15.2. Hinh thirc biu
BLL dugc hinh thanh theo mdt trong cac cach:

1. Hiép thuong trong nhom nong cdt, co tham van Ban C van

2. Lay y kién tin nhiém (online hoic offline) trong cong dong khi can thiét

3. Truong hop dac biét:
oBLL lam thoi duoc chi dinh dé xur 1y mdt giai doan hodc su kién
15.3. Cong nhan

° Két qua bau/hiép thuong BLL duoc:

° Cong bd trong nhéom HVAC TRE VN.
o Ghi nhan bang théng bao ndi bd

° Khong bit buc ban hanh quyét dinh mang tinh phéap 1y

Piéu 16. Nhiém ky Ban Lién Lac

1. Nhiém ky BLL: 02 ndm

2. Nhiém ky dau tién (1am thoi) co thé:
oNgéan hon 02 nim dé 6n dinh t6 chirc

3. Mot thanh vién BLL:



0Co thé tai nhiém néu con uy tin va dugc tin nhi€ém

0Co thé xin rat trude han vi Iy do c4 nhan

Pi¢u 17. Mién nhi¢ém — bd sung — thay thé BLL

1. Thanh vién BLL dugc mién nhiém khi:

0C¢ don xin rat

oKhong con du thoi gian, diéu kién tham gia

o Vi pham nghiém trong Quy ché va nguyén tic cong dong
2. Viéc b sung, thay thé:

oDo BLL dwong nhiém dé xuat

0C6 tham van Ban C6 van

0Cong bd cong khai trong cong dong

Piéu 18. Co ché ban giao va ké thira

1. Két thac nhiém ky, BLL c6 trach nhiém:

oB4o cdo tom tat hoat dong

oBan giao danh sach lién hé¢, tai liéu, quy trinh

2. Khuyén khich:

oChuyén giao mém

oNguoi cil tiép tuc hd tro ngudi méi trong giai doan dau
3. Tranh:

obut gay hoat dong

oThay dbi dot ngot gay chia r& cong dong

Piéu 19. Nguyén tic “giir cong dong hon giir ghé”
1. Moi thanh vién BLL can ghi nho:
0Cong dong ton tai lau hon mot nhiém ky

2. Khi co bat dong:



oUu tién hoa giai

oNéu can, san sang rat lui dé giit sy 6n dinh chung
3. Danh xung khong quan trong bang:

oUy tin

0Gia tri dong gép

oSu tin cay lau dai

CHUONG VIII. QUY PINH VE BAU BAN LIEN LAC

Pi¢u 20. QUY TRINH BAU CU BAN LIEN LAC / BAN CHAP HANH
BKHN-TSN NAM 2028

Dinh vi: Bau ctr theo tinh than cong d@)ng — hi¢p thuong 1a chinh, bau cir 1a xac
nhén, khong phai mé hinh hoi doan hanh chinh.

1. Nguyén tic xuyén sudt

° Hiép thuong — D@)ng thuan — Tin nhiém

° Khong tranh cur, khong van dong ca nhan

° Uu tién nguoi lam dugc viée, ¢6 uy tin thyue té

° Bau dé duy tri cong dong, khong bau dé “1én chuc”

2. C4c budc quy trinh (dé xuat chuén)

Budc 1. Chuan bj (T — 90 dén T — 60 ngay)

° BLL duong nhiém:

o Tong két nhiém ky (ngan gon, trung tinh)

oXac dinh nhu cau kién toan (quy md, mang vi¢c)

° Ban C6 van (BCV):

0Gop ¥ vé tiéu chi, dinh hudng nhan sy

° Thong béo chii truong bau cir/hiép thuong nim 2028

<7 Muyc tiéu: dinh hudng trudc — tranh bat ngd — tranh hiéu sai




Budc 2. Hiép thuong nhén su (T — 60 dén T — 30 ngay)

° Ngudn nhan suy:

oDé xuét tir BLL duong nhiém

oDé cur tir Nhom Nong cot

0C4a nhan ty nguyén nhan vi¢c (khong tu “ing cur chirc danh”)
° Trao dbi:

oNing lyc — thoi gian — cam két

oMang phu trach cu thé (khong néi chung chung)

< Muyc tiéu: chot “ai 1am viéc gi” trudc khi bau

Budc 3. Cong bd danh sach dy kién (T — 30 ngay)

o Cong bd Danh sach BLL/BCH dy kién nhiém ky 2028-2030
° Mo thoi gian gop v (7—14 ngay)

o Chi tiép nhan gop y:

0C0¢ ly do 10 rang

0Co tinh than xay dung

< Khong tranh luan cong khai — xur Iy qua BLL/BCV

Budc 4. Xac nhén tin nhiém / bau xac nhan
° Hinh thrc:

0Gio tay (offline) hoac

oLAy y kién online (Zalo/Google Form)

° Nguyén tic:

0> 50% dai biéu hop 1é tham gia

0> 50% tan thanh 1a dugc cong nhan

<~ Pay la bau xac nhan, khong phai “thi tuyén”




Budc 5. Cong bd & chuyén giao
° Thong bao két qua nodi bd
° Ban giao:

oDanh sach lién hé

oNhom Zalo, tai li€u, quy trinh

° Giai doan ho tro 1-3 thang giita BLL cii & méi

Pi¢u 21. KIEM TRA TU CACH PAI BIEU THAM GIA BAU CU’
Muc tiéu: ding ngudi — dung vai — tranh hinh thitc — tranh bi chi phi
4. 1. Ai 1 “dai biéu” bau cot HVAC TRE VN ?

Khong ap dung dai biéu dai tra. Chi gém:

l. Thanh vién BLL duong nhi¢ém

2 Thanh vién Nhom Nong cbt

3. Pai dién BCV (néu tham gia)

4 Mot s6 thanh vién tiéu biéu duoc moi (néu can)

<7 Khong mé bau cho toan bd group dong nguoi.

2. biéu kién hop 18 cua dai biéu
Mot dai biéu hop 1¢ can dong thoi:
e Cuu sinh vién, cuyu hoc vién nganh nhiét tai cac truong (moi khéa — moi hé)

e Nhiing nguoi tré tudi hoat dong trong linh vuc HVAC tai Viét Nam nhu : ky su
tur van thiét ké , kién trc su , chi dau tu , nha thau thi cong , nha san xuit, kinh
doanh thiét bj hay vat tu phu , t6 chirc dao tao , to chirc su kién...

° Pi tham gia sinh hoat HVAC TRE VN tbi thiéu 6-12 thang
° Co lich str tham gia/dong gop (online hodc offline)

° Khong vi pham ndi quy, khong gay chia ré




3. Cach kiém tra tu cach

o BLL l4p Danh sach dai biéu du kién

° BCV ra soat 1an cubi (néu can)

° Cong bd danh sach trude bau cir toi thiéu 7 ngay

<~ Minh bach trudc — gon trong qué trinh — dit khoat khi bau

Piéu 22. TIEU CHI HQI VIEN BKHN-TSN (NOI KY — NOI RO)
Phan biét rd: Hoi vién — Nguoi tham gia — Nhan su diéu phbi

1. Binh nghia “Hdi vién HVAC TRE VN”

Hoi vién HVAC TRE VN la:

e Cuu sinh vién, cyu hoc vién nganh nhiét tai cac truong (moi khoéa — moi h¢)

e Nhiing nguoi tré tuéi hoat dong trong linh viec HVAC tai Viét Nam nhu : ky su |
tu van thiét ké | kién tric su , chi dau tu , nha thau thi cong , nha san xuét, kinh
doanh thiét bi hay vat tu phu , td chtre dao tao , to chire sy kién. ..

) Tu nguyén tham gia sinh hoat
o Tuéan thi Quy ché & Noi quy
° Pugc cong dong thira nhan 1a “ngudi cung choi 1au dai”

<~ Khong phai ctr vao group la hoi vién “day du”

2. Phan loai héi vién (khuyén nghi)
¢ Hoi vién thuong
° Tham gia nhoém Zalo
o Tham gia giao luu khi phu hgp
° Khong nghia vu diéu hanh
¢ Hoi vién tich cuc
° Tham gia déu din
° HO tro hoat dong, két ndi

° C6 thé duge moi vao Nhom Nong cot



+ Hoi vién nong cbt / ngudén BLL
o Co6 uy tin
o C6 thoi gian & cam két
o Pu diéu kién tham gia BLL/BCH

3. Tiéu chi cong nhan hoi vién (cbt 15i)

Mot hoi vien HVAC TRE VN can: Tu cach 1 rang: 1a Cyu sinh vién, cyu hoc vién
nganh nhiét tai cac truong (mo1 khoa — moi h¢) va nhiing nguoi tre tudi hoat dong trong
linh vuc HVAC tai Viét Nam nhu : ky su , tu van thiét ké | kién trac su , chu dau tu, nha

thau thi cong , nha san xuét, kinh doanh th1et bi hay vat tu phu , t0 chtrc dao tao , tO chu’c
su kién...

I. Thai do phu hop: ton trong — hgp tac — khong cuc doan
2. Hanh vi chuin myc:

oKhong spam

oKhong giy mau thuin

oKhéng loi dung cong dong

3. Tinh than cong dong:

oBiét cho di (thoi gian, két ndi, chia sé)

oKhong chi “dén khi can”

4. Hoi vién & quyén bau ctr

o Khong phai moi hoi vién déu c6 quyén bau BLL
o Quyén bau gin véi:

oMuc do tham gia

o Thoi gian gin bo

o Vai tro thuc té

< Diéu nay giup tranh “dong ma loang” — “bau theo cam tinh”

CHUONG IX. KHEN THUONG VA KY LUAT



Piéu 23: Khen thudong Cac Ban/Tiéu ban va thanh vién c6 nhiéu thanh tich trong cong
tac cia HVAC TRE VN va trong hoat dong dong gop cong stc cho sy phat trién Hoi
khoa hoc k¥ thuat lanh va diéu hoa khong khi Viét Nam ciing nhu phuc vu x4 hoi s& dugc
Ban lién lac xét khen thuong va khen thudng.

Diéu 24: Ky luat Cac Ban/Tiéu ban va thanh vién vi pham quy ché cia HVAC TRE
VN, tuy theo mirc do. Ban lién lac xem xét xur 1y va khong dugc tham gia cac hoat dong
cua HVAC TRE VN

CHUONG X - HIEU LUC & PIEU CHINH
Diéu 25. Hiéu luc
e Quy ché nay c6 hiéu lyc ap dung noi bd tir ngay phat hanh :du kién 15/2/2026.

e (6 thé diéu chinh linh hoat theo thyc té, trén tinh than: én dinh — khong hinh thirc
— khong ctng nhic

TM. Nhom khéi xwéng HVAC TRE VN

Nguyén Ngoc Tai
0983758723
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