
 
​​ Программа курса "Бухгалтерский Excel и Финансы" 

Номер 
темы Название темы Количество 

часов 
1 Основные настройки работы с Excel «под себя»: 

●​ Настройки интерфейса 
●​ Настройка ленты 
●​ Формирование надстроек 
●​ Защита книги или ячейки 

1 

2 Основные инструменты работы с базами данных, списками: 
●​ Сортировка данных – инструмент, позволяющий структурировать большой 
объем информации по различным признакам. 
●​ Работа с автофильтром – незаменимым инструментом при обработке 
большого массива данных. Позволяет мгновенно из огромного множества данных  
отбирать необходимую информацию, отсеивать лишнее. 
●​ Инструмент Excel «ИТОГИ» - позволяет в существующей базе данных 
получать количественные и суммарные итоги и подитоги по необходимым столбцам 
таблицы. 
●​ Закрепление областей – несложная, но очень удобная возможность Excel, 
позволяющая видеть шапку большой таблицы, непомещающейся на экран. 
●​  Поиск и автоматическая замена данных в таблицах. 

1 

3 Работа со сводными таблицами: 
●​ Изучение мощного инструмента по систематизации и подведению итогов – 
сводной таблицы – принципы и особенности создания, моделирование, 
форматирование. 
●​ Работа с данными сводной таблицы, добавление собственных полей и 
формул в сводные таблицы. 

2 

4 Формулы в Excel: 
●​ Принципы создания формул, автозаполнение. 
●​ Закрепление ячеек в формуле – абсолютные и относительные ссылки в 
формулах. 

1 

5 Функции Excel – все популярные, простые и сложные функции: 
●​ Логические 
●​ Математические 
●​ Дата и время 
●​ Текстовые 
●​ Прочие функции 

Принципы работы с функциями и возможности.  

3 

6 Создание списков в программе: 
●​ Превращение таблицы в саморасширяющуюся базу данных. 
●​ Создание выпадающих списков, зависимых списков – инструменты, 
позволяющие данные таблицы отражать в сопоставимых данных (очень удобны, 
когда форму для заполнения отправляют исполнителям в другие подразделения, 
например, для формирования операционных бюджетов). 

2 

7 Обработка «Разбить по столбцам» и функция «Сцепить» - инструменты, 
позволяющие привести в нужный вид информацию, выгружаемую из других программ 
(например, из 1С) 
Подбор параметра – инструмент, позволяющий, исходя из результата, который 
нужно получить, вычислить исходные данные, которые приведут к этому результату 
(например - для расчета суммы кредита, когда известен максимальный месячный 
платеж организации) 3D-ВПР – как работает на практике. 

2 

8 Работа с надстройками. 
●​ Финансист 
●​ Анализ 

1 

9 Различные варианты оценки отчетности с помощью изученных инструментов: 
●​ Построение модели оценки финансовой отчетности по ликвидности и 
устойчивости.  
●​ Оценка инвестиционных проектов. 
●​ Расчет дисконтированных потоков, расчет дисконтированного и обычного 
срока окупаемости. 
●​ Проведение план-фактного и структурного анализа финансовой отчетности 
предприятия. 

3 

 



10 Решение типовых задач в Excel: 
●​ Создание типовых документов 
●​ Автоматическая генерация сообщений электронной почты 
●​ Рассылка расчетных листков 
●​ Организация веб-опросов 
●​ Контроль дебиторской задолженности 

2 

 Всего 18 часов 
 

 

АВТОР И ВЕДУЩИЙ 
НОВИКОВА ЕЛЕНА ВИКТОРОВНА – консультант – практик, преподаватель-практик. Аттестованный 

преподаватель Института Профессиональных Бухгалтеров и Аудиторов России. С 1998 года - консультант по 
налогообложению и учёту, специалист-практик по вопросам бухгалтерского учёта  и налогообложения. 
Дипломированный Международным Институтом профессиональных менеджеров (IPFM, UK) СПЕЦИАЛИСТ по 
дисциплинам «Финансовый менеджмент» и «Внутренний аудит», АССА ДипИФР-Рус. 

 
СРОК ДОСТУПА К ВИДЕО-КУРСУ 2 НЕДЕЛИ.  

(по согласованию срок просмотра может быть увеличен) 
 

Организует и проводит семинар Учебный центр ИП Новиковой Елены Викторовны  
(ОГРНИП 308222208500020, ИНН 222501411451) 

ВЫДАЁТСЯ УДОСТОВЕРЕНИЕ О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ 
 


