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YRABCI
HniZdo

lesni materska Skola

I. UDAJE O ZARIZEN:i:

Nazev: Lesni matefska Skola VrabcCi hnizdo, S.p.o.
Sidlo: Hrani¢ni 575/3, Ludgerovice 747 14
Zazemi LMS: Ludgefovice-Vrablovec, 747 14

ICO: 08865361

Rezortni identifikator: | 691013845

Telefon: 603 172 871, 732 829 831
Ziizovatel: Spolu Venku, z.s.

Adresa: Hrani¢ni 575/3, Ludgefovice 747 14
ICO: 06964192

Telefon: 732 829 831, 775 198 455

Typ zafizeni: celodenni s pravidelnym provozem

Predsedkyné spolku

Mgr.Tereza SladecCkova

Reditelka LMS:

Mgr. Barbora Starikova

Provozni doba

7:30 - 16:00

Zpracovala:

Mgr. Barbora Starikova,

Smérnice nabyva
ucinnost od:

1.9.2024
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1. Obecna ustanoveni

1. Organiza¢ni fad matefské Skoly (dale jen Lms$) upravuje organizaéni strukturu a Fizeni,
formy a metody prace skoly, prava a povinnosti pracovniku skoly.

2. Organizaéni fad je zakladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale
jen ZP).

3. Organizacni fad Skoly zabezpeluje realizaci pfedevSim Skolského zakona — zakona
¢.561/2004 Sb., a vyhlasky MSMT CR &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni
novelizace vyhlasky ¢€.43/2006 Sb.

2. Postaveni organizace

Z rozhodnuti Krajského ufadu Moravskoslezského kraje €.j. MSK 143308/2019 ze dne 16. 12.
2019 je Lesni matefska Skola Vrab¢i hnizdo zapsana do rejstfiku kol a Skolskych zafizeni na
zakladé §143 odst.1 a § 148 odst. 1 zakona 561/2004 Sb. s ucinnosti od 1.9.2020.
e Matefska $kola je v rejstfiku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (1ZO) 181
110 431
e Organizace je platcem dané z pfijm0 pravnickych osob
e Organizace neni platcem DPH

3. Predmét cinnosti

Zakladnim poslanim LMS Vrabéi hnizdo je v navaznosti na vychovu déti v rodiné a v Gzké
soucinnosti s rodinou zajistovat vSestrannou péci détem zpravidla ve véku od tfi do Sesti let
realizaci Skolniho vzdélavaciho programu (ktery je vypracovan na zékladé Ramcového
programu pro predskolni vzdélavani)

4. Organizaéni ¢lenéni
Predsedkyné spolku, koordinator: Mgr. Tereza Sladeckova
Finanéni manazer: Ing. Pavel Sladecek
Reditelka LMS, pedagog: Mgr. Barbora Starikova
Zastupkyné feditelky, pedagog: Jarmila Neminafova
Pedagogové: MvDr. Daniela Karémarova, Mgr.& Mgr. Katefina JeneSova, Nikola Klackova
Externi spolupracovni: Michal Stefek
Externi ucetni: Gabriela Kominkova, Barbora Nekorancova
Uklize€ka: Klara Vitkovska
Dodavatel stravy: ZS Ludgefovice
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. Kompetence zaméstnancu:

KOORDINATORKA — PREDSEDKYNE SPOLKU — MANAZERKA SKOLKY
Reprezentuje organizaci navenek, Vytvafi vize a strategie

Podili se na finan&nim vedeni

Ma na starosti PR, grantovy i negrantovy fundraising

Ma na starosti oblast akvizice novych klientQ

Ma na starosti oblast akvizice novych zaméstnancl

Organizuje akce pro vefejnost

Komunikuje s rodici

Komunikuje se zajemci o dochazku

FINANCNi MANAZER
Dohlizi na dodrzovani schvaleného rozpoctu
Zodpovida za finan¢ni vedeni organizace a komunikaci s ucetni

REDITELKA

Je statutarnim organem LMS jmenovana do funkce radou spolku Spolu Venku, z.s
Rozhoduije o pfijeti &i nepfijeti ditéte do LMS ve spravnim Fizeni

Rozhoduje o odkladu skolni dochazky

Zodpovida za pracovnépravni agendu a vedeni celé organizace
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Schvaluje a spoluvytvafi Skolni vzdélavaci program

Garantuje, Ze organizace ma v3echny provozni dokumenty v aktualizované podobé
Garantuje BOZP

Vytvari strategie Skoly

Spolupracuje v oblasti akvizice novych klientl a novych pedagogl

Dohlizi na oblast dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

Vede pedagogické a provozni rady

ZASTUPKYNE REDITELKY - koordinatorka zazemi

Je jmenovana feditelkou LMS a v pfipadé nepfitomnosti feditelky ji zastupuje v plném
rozsahu

Eviduje dochazku déti

Komunikuje s rodici

Organizuje exkurze a vylety

Vede a kontroluje urazové listy

Koordinuje oblast stravovani a péce o zazemi

Kontroluje platby a zadava do systému Twigsee

Spolupracuje s financnim Feditelem (dohlizi na platby a evidenci faktur)
Ugastni se porad

PEDAGOG

Vedeni tfidni dokumentace

Eviduje dochazku déti

Tvofi pfipravy - vede program pro déti a ranni vzdélavaci ¢innost a provadi vyhodnoceni
Vede a kontroluje urazové listy

Spoluvytvaii a zodpovida za naplfiovani Skolniho vzdélavaciho programu

Vede diagnostiky déti

Vyhodnocuje svou pedagogickou €innost, tvofi svilj sebevzdélavaci plan
Komunikuje s rodi¢i o détech — formou konzultaci, tfidnich schizek, pfes systém
Twisgee

Podili se revizi a vyhodnocovani dokumentu

Ugastni se porad

CHUVA

pecuje o déti

Vytvari si svlj sebevzdélavaci plan

Podili se na revizi a vyhodnocovani dokumentt
Asistuje pedagogovi

Komunikuje s rodici

Vyhodnocuje vlastni ¢innost

Ugastni se porad

EXTERNI SPOLUPRACE

péce o0 zazemi - jurty a zahrady
ucastni se porad

asistuje pedagogovi
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6. VnitFni smérnice a predpisy navazujici na organizaéni rad
o Skolni fad
e pravidla pro vyfizovani stiznosti
o Vnitfni: provozni fad, Sanitacni fad
e Kkrizovy plan
e doporucené vybaveni ditéte
o eticky kodex
o ochrana osobnich udajl
o kontrola lékarnicky + vybaveni IékarniCky
o tabulka hodnoceni rizik
o napln prace pedagogll a nepedagogickych zaméstnanci

8. zavérec€na ustanoveni

e Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka LMS a predsedkyné
spolku

e Smeérnice nabyva ucinnosti 1. 9. 2024
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