MANUAL DE ORIENTACOES DE PROCEDIMENTOS APOS DEFESA

(Orientacoes sobre o SIGAA para os mestrandos que defenderam a Dissertacio)

Prezado Mestrando, para que possamos prosseguir com a homologac¢do para a emissao do seu
Diploma, vocé e seu orientador deverdo executar o 2°, 3°, 5° 6° 7° e 9° passos, conforme
detalhado na Figura 1 abaixo.

Acesse o seu portal discente do Programa de Pos-Graduagdo Stricto Sensu no SIGAA em:
https://sigaa.unir.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff

Figura 1 — Etapas de Procedimentos apds Defesa da Dissertacdao

As etapas da Figura 1 podem ser visualizadas pelo Mestrando em “Ensino > Producoes
Académicas > Acompanhar Procedimentos Apds Defesa”, sempre que for necessario e
realizar também a maioria das etapas solicitadas neste manual. Os procedimentos aqui
descritos sdo necessarios para conclui-lo devidamente no programa de mestrado. Observar de
forma atenciosa todas as etapas constantes neste manual.
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2° Passo — Submissdo da Versdo Final Corrigida da Dissertacdo pelo Mestrando (Sem Ficha
Catalografica).

O Mestrando devera acessar a sua area de aluno programa no SIGAA e acessar o link em
“Ensino > Producdes Académicas > Submeter Dissertacio”. OBS: Como o Mestrando ja
concluiu o curso e ja tem a ficha catalografica em seu trabalho, o mesmo podera Submeter a
Versao Final da Dissertacao com a Ficha Catalografica neste Passo exigido pelo SIGAA.

Figura 2 - Submeter Dissertacao.
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3° Passo — Aprovacao da Versao Final Corrigida da Dissertacdo pelo Orientador (Sem Ficha
Catalografica).

O Orientador devera acessar a sua area de Docente no SIGAA e devera aprovar a Versdo Final
da Dissertacio submetida em “Ensino > Orientacées Pos-Graduacio > Meus
Orientandos”, conforme Figura 3 (abaixo).

Figura 3 — Aprovar versao final da Dissertagao
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4° Passo - Solicitacao da Ficha Catalografica.

A partir de 21 de setembro de 2022, o Mestrando devera solicitar a sua Ficha Catalografica
diretamente pelo SIGAA, seguindo as orientacdes que consta no seguinte video:
https://www.youtube.com/watch?v=SBxBOVFyypA.

Caso o(a) mestrando(a) ndo teve acesso ao 4° passo, isso significa que o mesmo devera criar
uma senha para utilizagdo dos servicos da Biblioteca do Campus de Ji-Parand, conforme
detalhado na imagem abaixo:
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Para envio de duvidas ou demora no retorno da Ficha Catalografica, enviar
e-mail para: biblioteca.jiparana@unir.br com copia para seapjp@unir.br

5° Passo - RESubmissdo da Versdo Final Corrigida da Dissertagdo pelo Mestrando COM
Ficha Catalografica INCLUSA.

O Mestrando deverd acessar a sua area de aluno do programa no SIGAA e acessar o link em
“Ensino > Producdes Académicas > Submeter Dissertacdo”, conforme Figura 2 (acima).
Neste Passo, o Mestrando devera ressubmeter a sua Dissertagdo com a Ficha Catalografica
inclusa no trabalho para aprovacdo pelo seu Orientador, conforme imagem abaixo.
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6° Passo - Aprovagdo da Versdo Final Corrigida da Dissertagdo COM Ficha Catalografica
pelo Orientador.

O Orientador devera acessar a sua area de Docente no SIGAA e devera realizar aprovagdo da
Versao Final da Dissertacdo submetida pelo mestrando em “Ensino > Orientacdes
Po6s-Graduaciao > Meus Orientandos™.

7° Passo — Assinatura do Termo de Autorizagdo de Publicacio.

OBSERVACAO: ap6s assina-lo eletronicamente, salvar em PDF o comprovante que aparecer
para poder encaminhar junto com o restante das documentagdes informadas por e-mail.

1* Parte — O/a Mestrando/a devera assinar o TERMO DE AUTORIZACAO DE
PUBLICACAO em “Ensino > Producdes Académicas > Termo de Autorizacdo”, conforme
Figura 4 (abaixo) seguindo as orientacdes informadas na tela do SIGAA.

2* Etapa — Salve o TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO em um arquivo em
formato PDF em separado, para encaminhar em conjunto com as outras documentagdes
solicitadas pela coordenagdo do PPG.

OBSERVACAO: Apos executar o 7° passo, enviar e-mail para coordenacdo do PPG e
mensagem por WhatsApp solicitando a execugao do 8 passo pela coordenacao do programa.

Figura 6 — Termo de Autorizagdo para Publicagdo de Dissertacao.
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8° Passo — Recebimento da Versao Final da Dissertagao pela Coordenagdo de Curso.

A Coordenagao devera conferir se a Dissertacdo estd de acordo com as normas internas do
Programa e, posteriormente, receber a dissertagdo no SIGAA. Caso, ndo esteja de acordo,
devera negar, colocando as observagdes, ¢ pedir que o discente submeta novamente no 5°
passo e o orientador aprove a nova versao no 6° passo.

9° Passo — Inserir/Validar Documentos Obrigatorios

1* Etapa - O Mestrando podera acessar o 9° Passo em “Ensino > Produg¢des Académicas >
Acompanhar Procedimentos pos-defesa”:

OBSERVACAO: Apds executar a 1* etapa do 9° passo, enviar e-mail para coordenacdo do
PPG ou mensagem por WhatsApp solicitando a validagdo da 2* etapa do 9° e a execucdo do
10° passo pela coordenacao do programa.

Figura 7
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Em seguida, clique em “Inserir documentos obrigatorios”...



Figura 8

Versao final Aprovada. 17/08/2022
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Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.
|2 solicitar Ficha Catalografica

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DissERTAGAO coM FIcHA CATALOGRAFICA
Ressubmetido para revisdo do orientador. 13/08/2022
ﬂ APROVAGAD DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAD cOM FIcHA CATALOGRAFICA

Aprovada pelo orientador com ficha catalogrdfica. 17/08/2022

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO o
Autorizado para disponibilizaco da producdo de maneira publica. 15/08/2022

_4, Visualizar Termo de Autorizacao de Publicagao
RECEBIMENTO DA VERSAQ FINAL PELA COORDENAGAO
Recebida pela coordenacdo. Validada em 17/08/2022

Inserir DocumenTos OBRIGATORIOS
Aguardando o alune inserir os documentos obrigatorios.

|2 Inserir documentos obrigatdrios

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA
Necessario inserir 0s documentos obrigatorios.

Em seguida, o Mestrando devera inserir as documentagdes solicitadas pelo SIGAA e colocar
as observagdes de acordo com necessidade, conforme imagem abaixo.

Figura 9
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2" Etapa - Posteriormente, a Coordenagao devera validar no 9° Passo as documentacées no
SIGAA no Portal do Coordenador Stricto Sensu em “Aluno > Conclusio > Acompanhar
Procedimentos apos Defesa”, conforme indicado nas imagens abaixo.

Figura 10
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Em seguida, clique em “Validar documentos obrigatdrios”...

Figura 11
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Aprovada pelo orientador com ficha catalografica. 17/08/2022

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO v
Autorizado para disponibilizacdo da producde de maneira piblica. 12/08/2022

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAQ@O v

Recebida pela coordenagdo. Validada em 17/08/2022
Cligue aqui para obter a dltima vers3o do trabalho submetida pelo discente e aprovada.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Aguardando validacdo da coordenacéo.

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA

1= validar documentos obrigatérios h

Aguardando a validagdo dos documentos obrigatérios.

10° Passo — Solicitacdo de Homologacdo de Diploma

E por fim, a Coordenagao solicita a homologagdo de diploma executando o 10° Passo no

Portal do Coordenador Stricto Sensu em

“Aluno > Conclusio > Acompanhar

Procedimentos ap6s Defesa”, conforme indicado nas imagens abaixo.



.
Figura 12
&) Cadastros || &A\uno || = Turmas | (g Matriculas | “), Consultas || Relatérios | EB\inoteca | =5/P3gina WEB | _'(‘_Outros

Consulta Avancada
Nio ha notid | Gerenciar Orientages Coordenacdo d? PﬁS-GraQUﬂt}ﬁO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
Cadastro N EDUCACAOQ MATEMATICA
Documentos > CALENDARIO 2022.2
Aproveitamentos »
Notas » Periodo letivo
TRANCAMENTOS F Vinculo W iQILDSIQDIEEn . a 31/01/2023
N3o ha tranca
'[ Conclus3o » Cadastrar Bancas Y a 29/08/2022
. 0 Discente com NEE » | Acompanhar Procedimentos apds Defesa | Dn-Line
SUSPENSOES PEN h - = a
~ ~ Cadastro dos Bolsistas CNPqg Confirmar Recebimento de Tese/Dissertagdo
N3o h3 suspens| L . ) = ~ .
Bolsas Docéncia Assistida * Validar Documentacdo Para Homologacdo de Diploma A
Produto Educacional »
ATENDIMENTO AQ Homologac3o de Diploma 4
Forum de Cursos Comprovante de Solicitagdo Homologagao lemorandos
ver todas as perguntas resp: Visualizar Solicitages de Homologagdo de Diploma pendentes i crieel

Figura 13

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO coM FICHA CATALOGRAFICA
Ressubmetido para revisdo do orientador. 12/08/2022

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA v
Aprovada pelo orientador com ficha catalogréfica. 17/08/2022

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO +
Autaorizado para disponibilizacdo da producdo de maneira piblica. 12/08/2022

o

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAC}AO \/

Recebida pela coordenacdo. Validada em 17/08/2022

Cligue aqui para obter a ultima versdo do trabalho submetida pelo discente e aprovada.
VaLIDAR DocUMENTOS OBRIGATORIOS

Aguardando validacdo da coordenacio.

= Validar documentos obrigatorios

SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA
Aguardando a validagdo dos documentos obrigatdrios.

HEEEEE

OBSERVACOES IMPORTANTES: Para iniciar a execu¢do dos procedimentos, o 1° Passo deve
constar como executado (com a ata da defesa disponivel para download) e o 8°, 9° e 10° Passo ¢ feito
pela Coordenagdo do Programa. Apoés a finalizagdo dos DEZ passos, o mestrando devera entregar toda
a documentacdo solicitada pelo PPG que sera incluida em processo eletronico e posteriormente
encaminhado a Biblioteca Setorial da UNIR Campus de Ji-Parana para inser¢do da dissertagdo no
Repositorio da UNIR. E depois enviado o processo para SERCA da UNIR Campus de Ji-Parana com
toda a documentacdo necessaria para registro e emissdo do diploma de mestrado e, posteriormente, a
SERCA encaminha para a DIRCA para demais procedimentos.

ATENCAO: Quanto a todos os Passos que o SIGAA exige, eles devem ser executados um apds o
outro, ou seja, para que o passo seguinte seja liberado para o Mestrando, ou para o Orientador, ou para
a Coordenagdo, o passo anterior deve ser executado para que o proximo seja executado, com excegio
do 4° Passo que ficard sem marcacao de executado por uma questdo de programacéo no SIGAA.



