
 
Dokumen Persyaratan Seminar Proposal Skripsi 

 
1.​ Kartu bimbingan minimal sudah bimbingan sebanyak 5 kali (untuk kedua Dosen 

Pembimbing Skripsi/TA) 
2.​ Lembar persetujuan seminar proposal yang telah ditandatangani oleh Dosen Pembimbing 

Skripsi/TA (Format lembar persetujuan dapat dilihat di Buku Panduan Penyusunan 
Skripsi) 

3.​ Transkrip nilai 
4.​ KRS Semester terakhir 
5.​ Skala penelitian untuk metode penelitian kuantitatif atau pedoman observasi wawancara 

untuk skripsi kualitatif 
6.​ Bukti telah hadir menjadi peserta Seminar Proposal minimal 2x (Screenshot) 
7.​ Bukti hasil cek Plagiasi Bab 1-3 di perpustakaan maksimal 30% 

Kirimkan berkas secara softfile melalui: https://bit.ly/SemproPsikologiUP45 
 

 

Dokumen Persyaratan Sidang Pendadaran/Skripsi 
 

1.​ Surat bebas administrasi dari keuangan yang menyatakan sudah lunas SPP, Action 
Program, dan Biaya Pendadaran 

2.​ Kartu bimbingan yang telah ditandatangani dosen pembimbing skripsi 
3.​ Surat keterangan verifikasi data baik metode kuantitatif dan metode kualitatif. Mohon 

perhatikan ceklist berikut dikarenakan ada perbedaan berkas metode kuantitatif/kualitatif. 

       

https://bit.ly/SemproPsikologiUP45


 
 Langkah-langkah verifikasi 
-​ Buka akun Gmail. 
-​ Klik Tulis/Compose untuk membuat email baru. 
-​ Masukkan alamat email tujuan yaitu femmy@up45.ac.id 
-​ Subjek diisi dengan format: Nama_Verifikasi Data 
-​ Body email silakan salin narasi sebagai berikut: 

Yth. Ibu Femmy Lekahena, S.Psi., M.Psi., Psikolog 
 
Perkenalkan, saya: 
Nama: [Nama Lengkap] 
NIM: [NIM]​
Program Studi: Psikologi​
Judul Skripsi: “[Judul Skripsi]” 
Dengan ini saya mengirimkan berkas Verifikasi Data Penelitian 
Kualitatif/Kuantitatif. Seluruh berkas telah saya lampirkan dalam bentuk file 
terpisah sesuai dengan checklist. 
Demikian yang dapat saya sampaikan. Terima kasih atas waktu dan bantuannya. 
 
Hormat saya, 
[Nama Lengkap]​
[NIM] 

 
-​ Klik ikon 📎 Lampirkan file / Attach files. 
-​ Pilih seluruh berkas yang sudah disiapkan dan di-rename sesuai ceklist  
-​ Tunggu sampai seluruh file selesai terunggah. 
-​ Pastikan semua file terlihat sebagai lampiran di email sebelum dikirim. 
-​ Konfirmasi ke Ibu Femmy Lekahena, S.Psi., M.Psi., Psikolog melalui WA. 

4.​ Lembar persetujuan sidang skripsi yang telah ditandatangani oleh Dosen Pembimbing 
Skripsi (Format lembar persetujuan dapat dilihat di Buku Panduan Penyusunan Skripsi) 

5.​ 3 bendel skripsi lengkap (tidak perlu dijilid, cukup pakai penjepit kertas) 

mailto:femmy@up45.ac.id


6.​ Bukti hasil cek plagiasi Bab 1-5 di perpustakaan (maksimal 30%) 
7.​ Lembar revisi Berita Acara Seminar Proposal yang telah ditandatangani DPS dan Penguji 
8.​ 5 lembar pas foto hitam putih berjas dan berdasi ukuran 4x6 cm (kertas foto) 
9.​ 5 lembar pas foto hitam putih berjas dan berdasi ukuran 3x4 cm (kertas foto) 
10.​Scan akta kelahiran 
11.​Scan ijazah SMA/sederajat 
12.​Transkip nilai 
13.​KRS Terakhir 
14.​Bukti mendaftar / sedang mengikuti / sudah mengikuti action program (silakan minta surat 

keterangan/sertifikat) - Menghubungi Bagian Kemahasiswaan (087737527445) 
15.​Bukti mendaftar/ sedang mengikuti/ sudah mengikuti pelatihan TOEFL. Hasil skor TOEFL 

minimal 400 (silakan minta surat keterangan/sertifikat) - Menghubungi Pusat Bahasa 
(085848341009) 

16.​Surat izin penelitian dari Fakultas Psikologi 
17.​Surat keterangan telah melakukan penelitian di instansi terkait (jika ada) 

Pendaftaran pendadaran melalui: 
https://bit.ly/BerkasPendaftaranTugasAkhirPSIUP45 

 

 

https://bit.ly/BerkasPendaftaranTugasAkhirPSIUP45

