
Styrelse & funktionärer​
Definitioner 
 

Ordförande (talesperson) 
Likaledes partiombud och partiordförande 
 

1.​ Leda styrelsemöte 
2.​ Sammankalla möte 
3.​ Talesperson för partiet 
4.​ Firmatecknare 
5.​ Partiombud Valmyndigheten 
6.​ Styrelseledamot 

 

Vice-ordförande (talesperson) 
1.​ Inga formella uppdrag utöver att ersätta ordföranden vid behov 
2.​ Styrelseledamot 
3.​ Firmatecknare 

 

Kassör (medlemsadministratör) 
1.​ Bokföring enligt kontantmetoden 
2.​ Betala räkningar och fakturor 
3.​ Kollar med jämna mellanrum transaktioner på plusgirot 
4.​ Firmatecknare 
5.​ Noterar vem som betalar medlemsavgift 

a.​ Notifiera medlemsadministratör och om inbetalningar 
6.​ Resultat- och balansräkning vid årsmöte 
7.​ Styrelseledamot 

 

Sekreterare 
1.​ Styrelseledamot 
2.​ För protokoll vid möten 
3.​ Ansvarig för post (tar emot post) 



 
 

Medlemsadministratör 
1.​ Uppdaterar medlemsregister 
2.​ Skickar påminnelser om medlemsavgift 
3.​ Notifiera medlemssupport om nya medlemmar 

 

Valsystemsförrättare 
1.​ Ansvarig för att valsystemet fungerar (drift & funktion) enligt stadgarna 

 

Webbgruppens ordförande 
1.​ Huvudansvarig för  webbgruppens arbete 
2.​ Programmeringskunskap 

 

Webbgruppens vice-ordförande 
1.​ Ersätter ordförande vid behov 
2.​ Programmeringskunskap 

 

Forumadministratör 
1.​ Konfigurerar forumet 
2.​ Krävs kunskap om systemet (för närvarande 

 

Forummoderator 
1.​ Ansvarig för att forumen följer de regler som definierats i punkt 2 
2.​ Se separat lista på regler  http://aktivdemokrati.se/senaste/modereringsregler/ 

 

Bloggadministratör 
1.​ Modererar vid behov blogginlägg 
2.​ Redigerar META-data 

 

Talesperson i Sverige 
1.​ Kontaktperson för media, organisationer etc i Sverige​

 

Talesperson internationellt 

http://aktivdemokrati.se/senaste/modereringsregler/


1.​ Kontaktperson för media, organisationer etc internationellt 
2.​ Bör behärska engelska väl, gärna andra språk också​

 

Kontaktperson e-post (kontakt@aktivdemokrati.se) 
1.​ Svarar på mejl och förfrågningar 

​
Administratör Facebook 

1.​ Administrerar och modererar Facebooksidan​
 

Medlemssupporter 
1.​ Välkomna och kontakta nya medlemmar 
2.​ Aktivera medlemmar i projekt och arbetsgrupper 
3.​ Svara på frågor och hjälpa medlemmarna 
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