
                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО 
Голова атестаційної комісії 

 _________ Ірина Д'ЯКОВА  
09.09.2024 

План роботи атестаційної комісії   
комунального закладу  «Харківський ліцей № 16   

Харківської міської ради» 
у 2024/2025 навчальному році  

№ 
з/п 

Зміст роботи Термін  Відповідальн
ий  

Відмітка 
про 

виконання  
1. Підготовка та видання наказу 

«Про створення атестаційної 
комісії в поточному навчальному 
році» 

До 
20.09.2024 

Директор 
ліцею 

 Дיякова І.А. 

 

2. Ознайомлення працівників із 
наказом  

До 
03.10.2024 

Секретар 
комісії 

Зайцева А.Ю. 

 

3. Засідання атестаційної комісії з 
розгляду питань: 

●​ розгляд списків педагогічних 
працівників та керівників, які 
підлягають черговій атестації, із 
зазначенням строків 
проходження курсів підвищення 
кваліфікації; 

●​ визначити та затвердити строки 
атестації; 

●​ складання графіку проведення 
атестації 

●​ визначення строку та адресу 
електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками 
документів 

●​ подання керівника або 
педагогічної ради закладу про 
присвоєння працівнику, 
керівнику кваліфікаційної 
категорії, педагогічного звання  
та у разі зниження ним рівня 
професійної діяльності.  

●​ - оприлюднення на сайті закладу 

10.09.2024  Директор 
ліцею  

Дיякова І.А. 

 

4. Оформлення віртуально- 
методичну кімнату з питань 
атестації педагогічних 
працівників  

Вересень , 
2024 

Аксьонова 
Н.М.. 

 

5. Опрацювання законодавчої, 
правової, нормативної 
документації з питань атестації 
педагогічних кадрів  

Вересень, 
2024 

 

Члени 
атестаційної 

комісії 

 



6. Прийом заяв від педагогічних 
працівників про позачергову 
атестацію, про перенесення 
строку атестації 

До 
20.12.2024 

Секретар 
комісії 

Зайцева 
А.Ю..  

 

7. Засідання атестаційної комісії: 
●​ розгляд списків педагогічних 

працівників та керівників, які 
підлягають черговій атестації, 
із зазначенням строків 
проходження курсів 
підвищення кваліфікації; 

●​ розгляд заяв на  
позачергову атестацію, про 
перенесення строку атестації;  
- подання керівника  
або педагогічної ради ліцея про 
присвоєння працівнику, керівнику 
кваліфікаційної категорії, 
педагогічного звання  та у разі 
зниження ним рівня професійної 
діяльності.  

12.10.2024 Голова 
атестаційної 

комісії  
Дיякова І.А. 

 

8. Підготовка та видання наказу 
«Про атестацію педагогічних 
працівників у 2024/2025 
навчальному році» 

 До  
20.10.2024 

Голова 
атестаційної 

комісії  
Дיякова І.А. 

 

9. Закріплення членів атестаційної 
комісії за вчителями, які 
атестуються, для надання 
консультативної допомоги у 
підготовці та проведенні 
атестації   

До 
20.10.2024 

Голова 
атестаційної 

комісії  
Дיякова І.А. 

 

10. Складання планів індивідуальної 
підготовки і проведення  атестації 
педагогів, які атестуються  

До 30.10. 
2024 

Аксьонова 
Н.М. 

 

11. Вивчення педагогічної діяльності 
осіб, які атестуються, шляхом 
відвідування уроків, позаурочних 
заходів, вивчення рівня 
навчальних досягнень учнів з 
предмета;  
- ознайомлення з даними про 
участь педагогічного працівника у 
роботі методичних об’єднань, 
фахових конкурсах та інших 
заходах, пов’язаних з організацією 
навчально-виховної роботи тощо 

Листопад - 
березень (до 
01 березня 

2025) 

Члени 
атестаційної 

комісії 

 



(відповідно до затвердженого 
графіка)  

12. Засідання атестаційної комісії: 
●​ про хід вивчення  
системи роботи вчителів, які 
атестуються, членами 
атестаційної комісії; 
●​ вироблення  
рекомендацій для окремих 
категорій педагогічних 
працівників, які атестуються 

17.01.2025 Голова 
атестаційної 

комісії  
Дיякова І.А. 

 

13. Оцінювання системи досвіду 
роботи педагога, що атестується, 
педагогічним колективом, учнями, 
батьками  

Лютий 2025 Члени 
атестаційної 

комісії 

 

14 Подання до атестаційної комісії І 
рівня аналіз діяльності 
педагогічних працівників, які 
атестуються, у міжатестаційний 
період  

До 
01.03.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

 

15 Проведення засідань методичних 
об’єднань з розгляду питань  
оцінювання діяльності педагогів, 
які атестуються  

Березень 
2025  

Голови ШМО 
– члени 

атестаційної 
комісії  

 

16 Оформлення на кожного 
педагогічного працівника, який 
атестується, атестаційних листів у 
двох примірниках за формою, 
один з яких зберігається в 
особовій справі педагогічного 
працівника, а другий не пізніше 
трьох днів після атестації 
видається йому під підпис  

До 
14.03.2025 

Голова 
атестаційної 

комісії  
Д'якова І.А. 

 

17 Засідання атестаційної комісії з 
розгляду матеріалів з питань 
атестації педагогічних 
працівників; прийняття рішення 
(у межах своєї компетентності) 
про відповідність педагогічного 
працівника, займаній посаді, 
присвоєння кваліфікаційних 
категорій, відповідність 
педагогічного працівника , 
займаній посаді, за умови 
виконання певних заходів, 
визначених атестаційною  

14.03.2025 Голова 
атестаційної 

комісії  
Д'якова І.А. 

 



комісією або  невідповідність 
займаній посаді 

18 Видання наказу про присвоєння 
кваліфікаційних категорій 
(встановлення тарифних 
розрядів), педагогічних звань 

Протягом 
п’яти днів 

після 
засідання 

атестаційної 
комісії 

Директор 
ліцею 

Д'якова І.А. 

 

19 Доведення наказу про підсумки 
атестації до відома педагогічних 
працівників під підпис та подання 
в бухгалтерію для нарахування 
заробітної плати (з дня прийняття 
відповідного рішення 
атестаційною комісією) 

У триденний 
строк 

Аксьонова 
Н.М.. 

 

20 Аналіз підсумків атестації 
педагогічних кадрів. Підготовка 
документації за підсумками 
атестації. 

До 
15.05.2025 

Д'якова І.А. 
Аксьонова 

Н.М. 

 

 


