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Lampiran 

​ ​ ​ ​ ​  

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PERMOHONAN IZIN PENELITIAN BAGI PENELITI ASING  

UNIVERSITAS MULAWARMAN 

1. Tujuan 1.​ memudahkan mahasiswa dan peneliti asing untuk mendapatkan dokumen 

izin penelitian dan tinggal sementara di Indonesia. 

2.​ memberikan pelayanan pada  mahasiswa dan peneliti asing untuk 

mengurus dokumen izin penelitian dan tinggal sementara di Indonesia. 

2. Deskripsi Setiap Warga Negara Asing yang akan melakukan penelitian di wilayah​
hukum Republik Indonesia wajib mengajukan permohonan untuk 

mendapatkan izin penelitian kepada Menteri Pendidikan, Kebudayaan, 

Riset dan Teknologi (Mendikbudristek) melalui Sekretariat Tim Koordinasi 

Pemberian Izin Penelitian Asing (TKPIPA).  

3. Istilah 1.​ Peneliti asing adalah WNA atau WNI yang berafiliasi pada lembaga asing 

yang akan melakukan penelitian di Indonesia. 

2.​ Warga Negara Asing (WNA) adalah orang asing yang tinggal di luar negeri 

maupun yang tinggal di Indonesia dan dibuktikan dengan identitas diri yang 

sah. 

3.​ VITAS/KITAS adalah kependekan dari Visa Terbatas/Kartu Izin Tinggal 

Sementara. 

4.​ Mitra kerja Indonesia (counterpart) adalah mitra peneliti yang berasal dari 

perguruan tinggi atau lembaga di Indonesia 

5.​ TKPIPA adalah Tim Koordinasi Pemberian Izin Penelitian​
Asing (TKPIPA) dari KEMENDIKBUDRISTEK. 

4. Ruang 
Lingkup 

1.​ Pengurusan administrasi di UNMUL 

2.​ Pengurusan administrasi di Dirjen DIKTI, KEMENDIKBUDRISTEK melalui 

Sekretariat Tim Koordinasi Pemberian Izin Penelitian Asing (TKPIPA) 

3.​ Pengurusan visa di Kedutaan Besar atau Konsulat Jenderal Republik 

Indonesia di negara asal atau negara terdekat pemohon/peneliti asing. 

4.​ Pengurusan VITAS/KITAS di Kantor Imigrasi Samarinda. 

5. Pihak yang 
menjalankan 
prosedur 

1. Unit Kerja, Institusi Luar Negeri, Peneliti Asing 
2. UNMUL 
3. Kedutaan Besar (Kedubes) atau Konsulat Jenderal (Konjen) 
4. Kelurahan, Kecamatan, DUKCAPIL 
5. Kepolisian 
6. Keimigrasian 
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6. Prosedur 
1.​ Pemohon mengajukan izin penelitian ke Sekretariat TKPIPA 

KEMENDIKBUDRISTEK secara daring atau online. Hal ini dilakukan setelah 

berkonsultasi dengan pihak counterpart di UNMUL dan Kedubes Indonesia 

di negara tempat pemohon tersebut berada. 

2.​ Sekretariat TKPIPA memproses permohonan penelitian dan menyampaikan 

hasil evaluasinya ke pemohon. 

3.​ Pemohon mengajukan visa ke Kedubes RI di negara pemohon setelah 

mendapat persetujuan izin penelitian. 

4.​ Kedubes RI mengeluarkan visa ke pemohon. 

5.​ Pemohon tiba di Indonesia dan melapor ke sekretariat TKPIPA 

KEMENDIKBUDRISTEK di Jakarta dengan membawa dokumen hard copy 

permohonan izin penelitian atau peneliti langsung ke UNMUL dan 

pelaporan dilakukan kemudian. 

6.​ Setelah tiba di UNMUL, peneliti asing didampingi counterpart di UNMUL 

untuk mengajukan permohonan izin dan pelayananan tamu asing di UNMUL 

melalui UPT. LI. 

7.​ UPT. LI memproses surat izin ke Rektorat UNMUL, VITAS/KITAS ke Kantor 

Imigrasi Samarinda, pelaporan orang asing ke kantor kepolisian, surat 

pengantar ke lapangan, dan kartu mahasiswa sementara bila diperlukan. 

8.​ Peneliti asing melakukan penelitian di UNMUL didampingi counterpart 

peneliti di UNMUL. 

9.​ Setelah penelitian selesai, peneliti asing melapor ke UPT. LI untuk mengurus 

surat Exit Permit Only (EPO) sebelum meninggalkan Indonesia. 
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7. Bagan Alir 

 
  

  

EPO 
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